
最新月报告总结(优秀7篇)
随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。那么我们该如何写一篇较
为完美的报告呢？以下是我为大家搜集的报告范文，仅供参
考，一起来看看吧

月报告总结篇一

优秀作文推荐！xx月份已经划上句号，在过去的一个月里，在
公司领导、各部门同事的配合和协助下，也已经完成主要的
基本工作同时还有很多不足之处。我们将在下个月，根据五
月份计划的工作要求与目标，逐一去努力完成。，以下我将
自己的工作情况、感想等简要总结如下：

月报告总结篇二

拿在直营管理部来讲，希望通过一段时间的部门实习和工作，
熟悉所在部门的职能，以及熟悉掌握各项业务的流程和操作
手续。然后再深入到直营办一线市场部门，在市场中锻炼自
己，使自己可以一段时间内成长为熟悉掌握部门业务，并在
市场中可以独当一面的市场经理人，这算是我一个短期的目
标，也算工作后第一个五年计划吧。

如果分到其他部门，也希望可以在熟悉部门以及部门业务操
作的前提下，去一线锻炼自己，去体会市场的竞争，使自己
得到成长，向一名成功的市场经理人而努力奋斗。

月报告总结篇三

过去一个月里，在各位罗工及各位同事的帮助下，我基本能
顺利完成份内工作，并了解了橱柜的结构及板材等专业知识。



重复收单

1、设计师修改后重发订单不打电话通知，邮件也不注明重发。

2、设计师发的订单图纸中的客户名与文件名不一致。

3、同一订单前后两次发的图纸客户名不一致。

4、订单客户名都写某先生/某小姐/某女士，同一店铺出现几
个同名订单，例如：南昌新建-邓先生。

5、订单里面没有客户名，只有一个安装地址，而且同一个安
装地址（例如：静水湾）有很多个订单，每次收单都需要打
开图纸前后对照，看橱柜的结构是否一样，以确认是否为重
发订单。

6、订单里没有客户名，也没有安装地址，只有店铺名、设计
师的信息。

1、每次收订单仔细核对客户名及安装地址，以免重复。

2、不清楚的及时与设计师沟通，确认订单信息，并告知设计
师以后的订单要写明客户名及安装地址。

3、希望公司能统一要求客户在设计图里写清楚客户名及安装
地址，以免重复下单。

在以后的工作中，我将进一步总结和完善自己的工作流程，
及时记录修改订单信息，以免出错重复下单，在完成份内工
作的同时，努力学习专业知识，争取通过以后的工作及学习，
能有更进一步的提升，同时恳请领导及各位同事给予帮助及
指正，谢谢！



月报告总结篇四

xx日常保洁项目部于20xx年12月24日进入天越一期进行保洁
服务，一个多月以来已让小区环境面貌有了较大的改观，但
与天樾一期项目领导的要求依然相差甚远。前半月，因开荒、
施工和保洁同步进行，给日常保洁工作带来了一定的困难，
重复污染严重，工作成效不大，在公司各级领导的大力帮助
和支持下，在各级主管、员工的积极配合下，我们调整了工
作方案，对1.2号门及重点参观区域进行每周两轮地面冲洗，
在人力有限、施工重复破坏严重的情况下，尽力保障小区的
环境形象；经过大家的不懈努力，我们成功配合完成了多次
迎接深圳总部领导、武汉各级领导及业主的多次检查参观的
保洁工作。总体来说，我们的保洁工作有功有过，但经过一
个月的磨合与努力，日常保洁工作已开始逐步迈入正轨，现
将本月工作具体小结如下：

1、对所以新进员工进行了仪容仪表、礼节礼仪和工作规范的.
基础培训三次，经过观察发现虽总体有所成效，但仍有很多
不足，需再以后的工作中继续加强日常宣导和专项培训。

2、不间断的对小区内各条道路、1.2号门、外围人行道进行
了冲、刷洗，1月中旬以来此项工作每天都在不间断进行。

3、对小区的3处景观池进行了两次彻底清洁，但因施工破坏，
此项工作需再进行一次，且在以后将列为做定期清洗项目。

4、每天对小区1.2号门、采光井、指示牌、广告牌、灯柱、
消防器材等进行擦洗除尘。

5、对小区两处门卫室进行了顶部建渣清除，玻璃刮洗和外墙
冲洗。

6、对树枝上的各种悬挂物进行了5次清理，但因天屿高层及
风力等因素影响，此类清理也将列入定期清理项目。



7、清洁车场消火栓上的标签并清理上面的胶，擦里外灰尘。

8、清理车场通道两处出入口的残留垃圾并进行地面冲洗四次。

9、过节前安排员工细化各区域的卫生，进行区域划分进行定
岗定责。

10、每天一次循环清扫小区垃圾，人员配置齐全后改为每天
两次。

月报告总结篇五

一个月的实习工作，在这宝贵的一个月里，作为实习者，一
定是收获甚多。在实习结束时如何进行月度总结报告呢？以
下整理了一份实习月度总结报告的范文，请参考。

时光如流水转瞬即逝，将近三个月的顶岗实习在忙碌的生活
中悄然而去，回首那些与学生相处的日子难免令人难忘，虽
然有过伤痛与疲惫，有过彷徨与失落，但当我要离开他们的
时候，内心又是那么的不舍，在青塘中心小学这些日子将会
成为我人生中最有收获的岁月。

清楚地记着，那是一个收获的季节10.25日，一辆辆客车承载
着一批批莘莘学子开赴江西省的十个县去完成一项光荣的任
务----顶岗实习。我去的是那最遥远的宁都县，给我们带队
的是一位外院的老师，他来时的叮嘱依然萦绕耳旁。

仿佛电影《山楂树之恋》中的情节，我分落于青塘中心小学。
在这里，我感觉经历了很多，这些从未有过的经历让我不断
进步，不断成长，一步步地实现了从学生到老师的角色转化。
回顾一路走来的时光，总结下自己的收获与感受：



月报告总结篇六

人所遇到的每一段经历都是弥足珍贵，就象即将远离我们的
校园生活,很多人却没有很好的把握，若干年之后，同学聚会，
方才发觉，此时原本占在同一起跑线上的我们，已然在人生
的路上拉开了距离。

刚刚毕业的大学生，做事情往往眼高手低，很多事情看起来
容易，做到也容易，然而想要做好，却是很难，总是想的不
够周全。怎样很好的和周围同事相处，也是一个很重要的问
题，毕竟人际关系，也越来越影响到我们的工作和人生。

还有一点，无论是在学校学习，还是在公司上班，抑或是说
到整个人生，都要有明确的目标和奋斗的计划，并为之不断
努力奋斗，只有这样才有可能有绚丽的明天，当然人生际遇
问题，我们就不在这里讨论了。

月报告总结篇七

德育工作是学校工作的重中之重，所以要想做好一名优秀的
班主任是很不容易的。我们的实习班级是三年级一班，得到
了班主任饶荣老师热心又细心地指导，协助她完成部分工
作??这使我熟悉了班主任的日常工作，也体会到了当好班主
任所要付出的巨大艰辛。

虽然班主任的实习只有一个星期，但我始终坚持“以慈心见
严，以爱心见真，以耐心见细，以童心见真，以尽心见责”
的理想来对待每一位学生，面对新的工作新的挑战，我也做
了个人计划，还有班主任的工作总结，我努力做到了最好，
付出了实际的行动，没有把一个星期仅仅当做形式，走马观
花的走过，如果以后，真的当了教师，真的有一个班级让我
管理，我想我不会那么束手无策的生疏了，我想我会管理的
更好，因为有了人生中这为期７天的班主任实习，这短暂的
属于我的舞台！


