
行政介绍信有效期一般多久(通用6篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看
吧。

行政介绍信有效期一般多久篇一

姓名__________,性别____,年龄____,职务_______,参加工作
时间_________.

其中岗位工资_______元,职务工资_______元,工龄工
资_______元,其它工资_____元.工资巳发到_____年_____月.

北京市百货公司 (盖章)

年 月 日

财务科_________(盖章) 财务负责人________(签章)经办
人_________(签章)

行政介绍信有效期一般多久篇二

xxxxxx：

根据工作需要，拟商调同志的档案调到我公司。请按下
列(二)项资料办理手续。

一、如你处同意调出，请先将该同志全部档案及现实表现等
材料一并寄来，待审查研究后另行函告，如不一样意调出请
函复。



二、请将该同志人事关系、工资关系、各项保险等一并转来。

单位公章

xxxx年xx月xx日

行政介绍信有效期一般多久篇三

福建省人才资信司法鉴定中心：

福建福泰建设工程有限公司申请施工资质过程中，因建设主
管部门需我司刘康勇等壹位同志的毕业证书进行司法鉴定，
现我司委托要李凤哩同志到贵单位办理鉴定事宜，望贵单位
予以办理。

福建福泰建设工程

行政介绍信有效期一般多久篇四

姓名__________，性别____，年龄____，职务_______，参加
工作时间_________。

其中岗位工资_______元，职务工资_______元，工龄工
资_______元，其它工资_____元。工资巳发到_____年_____
月。此致。

xx百货公司(盖章)

此致

敬礼

单位公章



20xx年xx月xx日

行政介绍信有效期一般多久篇五

我通过人才引进的方式，把户口从老家迁到了广州市，随同
档案。之前的档案是挂靠老家人才中心的，所以办理的时候
由他们经手。已经落户成功，档案也交由南方人才租赁中心
保管。

现在我能进国家事业单位，接收的人事部门已经开了商调函，
但是南方人才租赁中心查看后说我打档案里没有行政介绍信
和工资介绍信。要求我去补办。

我的疑问是：

1、没有这个的话，我当初怎么可能落户成功?按照程序要集
齐这些材料才能统一办理的。

3、如果能的话，需要递交什么资料原人才中心才会开具?

首先，你原来在老家是否就业，就业单位是什么性质的，如
果没有就业或不是正式单位，那是没有行政介绍信和工资介
绍信的，这里的行政介绍信和工资介绍信特指的是你在原单
位的工作情况和工资情况，如果不是行政或事业单位，其他
单位是没有这些东西的。

其次，你原来的档案如果是在单位，是有这些东西的，但挂
靠在老家人才中心，这是否说明你已经就业?如果没有就业，
即使你去补办也是没有结果的，你是否与接收你的事业单位
了解一下情况，因为该单位要这些东西，也是为了能够确定
你在该单位的行政情况和工资情况，只有这些介绍信，才能
确定你现在的待遇和工资情况。

第三，如果实在没有办法，可以持现有接收单位的商调函和



介绍信到原老家人才中心或原单位解决一下，最好是原单位，
因为人才中心只是管理你的档案，是不会管理你的工资的，
只有原单位是最有价值的。

第四，以上这些分析，只能是一些自己的简单见解，希望对
你有所帮助!

行政介绍信有效期一般多久篇六

介字第 号

部 门： 姓 名： 前往何处： 办理何事：

经办人：

介字第 号

部 门：

姓 名：

前往何处：

办理何事：

经办人：

第

号

第 号

部 门：



姓 名：

办 事： 经办人：

年 月 日 介 绍 信 第 号 第 ： 兹介绍我单位 同志等 人
前往 你处联系（办理）有关 号事宜。希予以接洽是荷。 此
致 敬 礼（有效期间 天）

年月 日

第

号 介 绍 信


