
普通员工辞职报告信 普通员工辞职报
告(优质6篇)

报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。通过报告，人们可以获取最新的信
息，深入分析问题，并采取相应的行动。下面是小编帮大家
整理的最新报告范文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

普通员工辞职报告信篇一

尊敬的.领导：

您好!自从xxx年xxx月加入到xxx公司以来已经过了一年多了，
虽然时间不长，但我已经充分感受到xxx公司这个大家庭的凝
聚力和温暖。回顾这一年多以来，我衷心的感激xxx公司让我
学到了如何做一个职场人，感激领导给予的那些让我受用终
身的意见与指正，这段经历将成为我生命中永远的财富。

诚然，论工作环境、团队、压力甚至个人喜好，我都很满意。

但因为个人原因以及家庭原因，故需要重新确定自己未来的
发展方向。在此我对公司和所有同仁们带来的诸多不便表示
深深的歉意，同时我也希望领导的理解与批准。无论今后何
时何地，我都不会忘记这些充实快乐的日子，不会忘记xxx公
司给予我的一切。我将永远以自己曾是xxx公司的一员为荣!

在此，我衷心祝愿公司的业绩一路飙升!公司领导及各位同事
工作顺利!

此致

敬礼！



申请人：xxx

20xx年x月x日

普通员工辞职报告信篇二

尊敬的领导：

本人于xx年x月x日招聘到xx牧区中心医院工作至今，一晃x年
过去了，按照合同要求，现在即将转正，成为医院的正式医
生。

我现在提出辞职申请，主要原因是家庭因素，本人已经进入
不惑之年，家有x多岁的老母，长女在中国医科大学读书，次
女在xx八小读书，妻子也没正式工作，还有一些外债没有还
清，目前经济非常拮据，我的那点工资，难以维持全家开支，
本着对家庭，对老娘，对孩子，对妻子负责的态度，经过再
三考虑，我慎重提出辞职申请，但是对领导和同事万分留恋，
感谢领导和同事对我工作的帮助和支持。

辞职以后自愿承担相关责任，坚决不去上访，希望得到局领
导的理解，并给予批准。

辞职人：xxx

20xx年x月x日

普通员工辞职报告信篇三

尊敬的公司领导：

您好!

从今年x月至今，进入公司工作几个月的时间里，得到了公司



各位领导与同事的`多方帮助，在此我深表感谢之意。

过去的几个月时间里，我在公司里工作的很开心，感觉公司
的气氛就和一个大家庭一样，大家相处的融洽和睦，对于公
司的照顾表示真心的感谢!

由于我个人感觉，在过去的一段时间里的表现不能让自己感
到满意，也没能给公司做出过什么贡献，不能适应公司未来
的发展需要。所以，经过慎重考虑，为了自己和公司的未来
发展，现向公司提出辞职，望公司领导给予批准。

此致

敬礼!

辞职人：xxx

20xx年x月x日

普通员工辞职报告信篇四

尊敬的领导：

本人自毕业开始，有幸进入当时的xx工务段工作，成为国有
铁路企业中的一员。至今18年，贡献了自己的辛勤汗水与青
春年华，一路走来收获很大，我也十分珍惜这段美好时光。
最近，由于本人老婆正在办理调入xx市某单位的手续以及小
孩下个学期转入xx市某中学就读等原因，经过长时间的等待
与思考，不得不做出这个决定：辞去xx工务段的工作，离开
国有铁路企业。希望单位领导以及上级主管部门能够批准本
人的请求。

此致



敬礼！

辞职人：xxx

20xx年x月x日

普通员工辞职报告信篇五

尊敬的领导：

您好！

我是两个月前，才来到我们冶炼厂的一名普通员工，现在我
郑重的跟您提出辞职，您也不要觉得我这个人没有事业心，
一份工作没干三个月就想着要辞职走人了。我也不想这么快
辞职，是种种原因迫使我辞职了，我也想履行跟工厂的合约，
做满三个月再走，但是很抱歉。我是真的已经到了没办法忍
受的地步了，所以我也是再三做了考虑，最后还是觉得提前
走人吧。

首先冶炼厂的这个恶劣环境就是我非常难以忍受的，现在也
是夏季最炎热的一段时间了，我们为了皮肤安全，会一直穿
的都是长袖，长裤；为了身体安全，不吸入有毒的化合物，
我们也是必须佩戴口罩；为了在搬运东西的时候，手不会至
于起血泡……我们可谓是全身上下，都包裹的严严实实的。
的确这么做对我们的身体安全起了很大的作用，但是我不知
道您想过没有，现在是夏季，外面问题高达三十几度，在冶
炼厂内更加不用提了，对于我而言 ，在工厂的工作职位上进
行工作的时候，我感觉简直就是处于一个巨大的蒸笼里面，
我无时无刻不觉得自己要中暑了，您说我有时候难以忍受的
时候，坐在有风的地方休息一下，结果就遭到领导的批评，
我有点受够这份工作了。其次，我觉得这份工作太辛苦了，
但是工资却完全不成正比，据我了解，我们这里的普通员工
就没有一个是在这干了超过半年了的，因为最后都是因为工



资太低而走人了，辛辛苦苦干了半年，工工资一点都见有提
升，那如果是我，我也会觉得这里不是久留之地，既然我现
在已经知道这个消息了，我也就不会继续留在这里了。最后
我考虑的就是，相对我们工厂的其他员工而言，我还是算年
轻的，我的可能性还有很多，我现在可以随时去换一份自己
喜欢的工作，从头再来，而不是在这工作半年，结果还是一
事无成，这是我为了以后的打算，这就是我想辞职的三个原
因。

既然我现在要离职了，我也不妨跟您说清楚，其实这次并不
是我一个人走，是好几个人一起走，他们在得知我要离职了
之后，都纷纷表示不想继续留在您这工作了，一下子走好几
个人，我也是希望您能提前做好准备，免得到时候，工厂连
正常工作都进行不了，这点我还是不想看到的，希望您在我
们几个离职之后，能稍微的改变一下，您的工作方式，给员
工们多一点体谅，这样也能让工厂更好。

此致

敬礼！

辞职人：xx

20xx年xx月xx日

普通员工辞职报告信篇六

尊敬的领导：

您好！

首先，感谢领导抽出时间去阅读我递交给您的辞职报告。其
次，抱歉现在向您提出这次的辞职，由于我个人觉得对当前
的工作已经失去以往的兴趣，导致不能很好地完成工作，所



以要对您说这声抱歉。最后，是希望您对我提出来的辞职申
请予以您的谅解，并希望批准。

我虽只是您公司的一名普通员工，做的也是普通的工作，但
是从我进入公司以来，我就努力的做好自己所有的工作，热
爱个人的本职，在这五年里，我都做事都特别的`认真。当前
之所以会提出辞职，是我自己的原因，大概是这份工作做得
久了，我没能从中找到更多的乐趣，也是因为觉得自己在这
一工作里我已经体现不了自己的价值了。此外，也是因为自
己能力一直得不到更好的提升，因而没有办法为公司贡献更
多的能力，也不能为公司未来的一个发展做出应有的贡献。
这样分析下来，我也就知道自己近来对工作不上心的原因是
什么了。面对当前的状况，我知道如果自己不做出改变，是
没有办法继续下去的。可是到最后发现，我目前在公司也只
能是这样，根本无法又另外的提升，与其这样在这耽误大家
工作，耽误公司的后续发展，自己又不能在有好的表现，我
觉得跟您提辞职，对我对公司都是好的。

我目前的状况其实您是可以看见的，我确实是不能在工作上
做出一番好成绩来，若是继续这样下去，对我自己也不好，
对公司更加不好。其实吧，我对自己要离开公司，多少都是
有不舍的，毕竟这是我工作了许久的地方，也是我最初选择
的工作，对我而然有太多的回忆在脑海里，与大家相处的这
些年，真的是很棒的。在这就像一个家一样，所以即使是一
份简单又普通的工作，我也做的开心，也很乐意去为大家服
务。但是，您也是知道一份工作做的太久而又没办法有其他
的提升，这真的很难一直做下去的，所以还愿您能够对此给
予谅解。最后，就是感谢您和公司这五年来对我的栽培及关
照，让我有很好的体验，也给我留下许多与大家一起的美好
回忆。愿您事业发展越来越好，也希望公司的发展前景更加
好。希望您保重自己的身体，也希望同事们也保重身体。

此致



敬礼！

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日


