
2023年学院毕业晚会策划书(优质5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是小编
为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

学院毕业晚会策划书篇一

20xx年6月2日

一楼阶级教室

学生会成员、学院领导、毕业生

两年过去了，我们xx软件学院11级学子迎来了毕业告别的时
刻，他们将带这青春蓬勃朝气和远大的志向离开这个团结友
爱的大家庭，奔赴新的生活。软件学院学生会打算借着这个
告别文艺晚会把大家对毕业生的美好祝愿予以表达，也借此
让11级毕业生再次感受到学校大家庭的温暖以及过去在校期
间的美好回忆，同时也把大家对低年级同学的感情和祝愿表
达出来，让低年级的同学也能够愉快地、无悔地度过大学的
学习和生活！

xx软件学院

（一）筹备阶段

（二）节目征集与编排

由演艺社承办{1、节目上报2、节目初选3、节目彩排（至少
三遍）}

（三）编排节目，制作节目单



根据入选节目特点，结合晚会整体风格，对节目进行合理编排
（注：晚会前制作出节目单30份，于晚会现场发放到嘉宾、
各班及相关工作人员。）邀请嘉宾，并确定好主持、灯光及
礼仪人员，做好相关培训。

（四）会场布置与准备

1、5月20日召开一次软件学院（班长参加）及涉及学生会人
员的具体分工以及注意事项

2、5月25日前办公室拟好晚会现场所需物品清单，5月26日前
采购完毕。

3、6月2日中午12：30布置会场。14：00——16：00最后一次
开始彩排；清场，再次确定晚会期间舞台灯光设备、音箱设
备的安装到位并进行调试。

主要由组织部和文体部负责。

节目组：任务：前期，负责各各班节目的统计及节目排练跟
进。

后期，演职人员到场到位，及比赛后后现场的清理。

舞台组：任务：舞台装饰，横幅的申请制作，歌曲伴奏的拷
贝，音响、灯光设备的调试。

宣传组：任务：负责晚会的宣传，张贴海报，舞台设计与装
饰品的购买。

外联组：任务：联系商家提供晚会的资金或者实物赞助，主
持人服装的租赁。

通讯组：任务：晚会现场活动的记录及通讯稿的写作，晚会
的拍照与摄像。



后勤组：任务：晚会前现场的清理及比赛后的清理，评委的
茶水的准备，及晚会后现场的`清理。

现场组织秩序：任务：负责晚会现场的秩序的维持及晚会结
束后观众的疏散，及比赛后现场的清理。

学院毕业晚会策划书篇二

晚会主题： 年华的追忆 未来的憧憬

活动意义： 光阴流转，又是一届同学到了告别大学生活的时
候，大学生活的时间也许不算长久，但在一个青年的学生时
代却显得格外珍贵。在这段特殊时光即将结束的时候，我们
制作这个特别的盛宴，来共同怀念我们的过去，并为自己的
未来壮行。这既是我们纪念的方式，也是我们延续的传统。
谨以此献给在大学中度过了快乐和忧伤的即将离开母校的年
轻人。

形式：1、 领导讲话届学生代表讲话3、特色节目4，节目表
演5。毕业生大合唱

地点：学术报告厅(团委带申请)

时间：20xx年6月初(暂定时间)

全系学生，重点是xx届毕业生。

以上台演说，也可以写在纸上。由工作人员把纸张分发给每
个人，大家把心里想说的话写在纸上，并注上自己的名字，
然后投入盒子里面。同时，高年级的同学也可以把心里话写
给新同学。收集完所有的纸条后，工作人员开箱逐一把纸条
念出来。晚会后，把这些纸条编成一册由系保存。去录音棚
录歌，将过程录下来，晚会开始前大屏幕上放映。晚会后将
录像保存起来，分发给毕业生们留念。



成立秘书处统筹整个工作。

文娱部：负责本次节目的主办任务

组织部：负责分配各班演出任务

学习部：负责后勤工作

外联部：拉赞助费供晚会礼品赠送以及道具费用，于四月中
旬开始，五月下旬结束。

体育部：负责演出正常秩序和各班就坐位置，保证节目圆满
完成!!

生活部：负责后勤工作

宣传部：负责海报宣传，宣传主题是招募本次晚会的节目筛
选。内容是筛选节目的时间和地点。

劳卫部：负责会场卫生。

未尽事宜由秘书处商议决定后另行通知。

文娱部：

1，挑选近期排练的节目，及各班级上报节目再筛选节目。

2，必要时进行第2轮筛选。

3，组织部通知通过第一轮筛选的节目负责人，文娱部再负责
第2轮的筛选节目，具体程序与第1轮相似。(五月中旬)

4，确定出演节目名单，计算出演节目的总时间，负责人的联
系方式以及需要道具。



5，如果在时间允许的条件下组织一个星期彩排一次，或者在
晚会举行的前两三天进行彩排。彩排需要的道具和音乐都要
向节目的负责人问清楚，然后列成名单。

6，文娱部通知筛选主持人。人数四个人，可以是两男两女，
也可以是四女。并让主持人写好台词，交至学生会指导审批。

7，关于主持人的服装问题。可以是主持人自己提供，也可以
是由外联部赞助她们的服装。

8，文娱部将节目单的顺序和有关的事项与学习部进行沟通，
再由学习部负责发送邀请函。

1)学习部负责发送邀请函(先以电子邮件的形式)给老师和各
系的代表，后以书面的邀请函寄送到相应地址，邀请函要有
晚会的时间地点等等。(5月底完成此项工作)。 2)制作节目
单。此两项工作在晚会开始的三天要完成。

晚会前工作准备：

1，宣传部布置场馆：关于气球，彩带等装饰会场的道具应由
宣传部有关人员购买，购买时注意开发票以及活动结束后向
生活部报销的事项。

2，当天请电工调试灯光， 音响以及麦克，麦克要提前充电。
(晚会开始前六个小时要完成)

3、要调动其他部门例如生活部，学习部等部门没有课的干事
进行布置会场。应该由主席团进行分配。

4，文娱部分配好晚会进行时需要的工作人员的职责，例如道
具搬运或者维持秩序的工作人员。(在晚会进行的前一天要分
配好，也是需要学生会有关成员协作)



5，生活部要在现场点清工作人数以及演员和主持人。

6，与演员进行有关事项的沟通。(在晚会举行的前一天)

7，演员和主持人一起化妆，换好衣服。(在晚会要开始的前
一个小时完成)

8，座位的分配：(1)由老师以及各系学生会学生代表，学生
会还有团委的代表以及06届学生代表，摆放水以及节目表(由
辈分大到小的顺序的排列座位)。

(2)摆好两张桌子合并铺上红布，礼仪小姐在那迎接嘉宾。在
附近分配工作人员派发节目单给入场观众。

9，晚会开始前半个小时，所有工作人员各就各位，准备就绪。

后期宣传：

一食堂门前和21号楼前干道等主要位置设宣传栏，图文并
茂(图片由晚会特设记者摄制)向校园网、校园广角，文学社
等投放稿件。

1下发通知 规定各班上报节目的时间

2 文艺部在节目上报之后审核 安排节目单

3 内部例会 集体考察会场 确定每个区域的作用

4 分配工作 主要有催台 前场秩序 后台秩序 总督台(带俩秘
书 帮忙跑腿) 协调人员(前期和现场协调灯光音响)

5 节目负责人开会 下发节目单 说明现场后台范围 上交音乐
留下联系方式

6 第一次彩排 调整节目单 寻找漏洞



7 带妆彩排 最后确定节目单 下发

工作要求

1、 舞台的设计要新颖，音响摆放到位，要留有备用话筒。

2、 所有舞台工作人员做好催场工作，以及道具的搬动、摆
放等。

3、 所有演员应严格要求自己，顾全大局，服从安排。

4、 主持人应高度富有激情与号召力，能现场设置兴奋点。
更为重要的是：他/她除了要最大限度地理解执行编导的意图，
还要尊重演员心怀观众。

5、 节目内容应该健康向上。

6、 经费支出要遵循节省开支、少花钱、多办事，搞好本次
晚会。

8应急措施：(一)停电应急方案：

1、若晚会前停电，晚会最多推迟1小时即20：00举行。此间
观众自由处理自己的时间。如果20：00仍未正常供电，则由
主持人宣布晚会改天举办。

2、在晚会前半部分之间停电超过10分钟后，由主持人宣布晚
会改天重新举行;在晚会后半部分之间停电超过十分钟后，由
主持人宣布晚会闭幕。

3、停电期间，由节目组负责演员的组织与服装道具的看管工
作;由礼仪组负责领导及来宾的服务工作;由舞台组负责舞台
舞台、音箱设备、灯光设备的看管。

(二)节目应急方案



1、台上一个节目演出时，其后两个节目做好候场，前一节目
由于各种原因无法按时演出时，下一节目即时跟进。

2、突发情况时，由机动组负责维持秩序。

(三)考虑天气情况。首先根据天气预报的情况以及06届毕业
生返回校园的时间而定。要在晚会开始之前安排好工作人员
负责哪些道具搬运，应该调动整个学生会的成员负责。

清场程序：

1、 嘉宾，演员，全体工作人员等合影留念。

2、 工作人员清场，物以类聚，搬到原来的位置，按照原来
的物品的列表，有缺少东西立即报告部长，再进行查找。

3、 费用报销，处通知各部门部长有出费买有关东西持发票
到生活部报销。

备注：该策划书最终解释权归数学系文娱部。

学院毕业晚会策划书篇三

6月20日18：00

学校三楼礼堂

管理系全体大二师生

爱的时光机

——追溯过去，遥望未来，放心去飞

也把大家对低年级同学的感情和祝愿表达出来，让低年级的
同学也能够愉快地、无悔地度过大学的学习和生活！



管理系团总支

承办单位：

管理系团总支学生会文艺部

（一）筹备阶段

2.联系毕业生，制作开场dv（或电子相册）

6月1日—6月7日联系毕业班，收集毕业生特色照片，由会展
班制作开场dv（或电子相册）并于10前制作结束，成品由老师
审核。

（二）节目征集与编排

1.节目上报：

6月10日前各班上报节目，要求注明节目名称、形式、负责人、
时长等信息。

2.节目初选（6月13日）：

在礼堂对所有上报节目进行初选。（节目要求：参选节目应
注意符合晚会主题，形式新颖、内容丰富，突出管理系特色，
体现大学生积极乐观的精神面貌。时间控制在七分钟以内为
宜。）

3.节目跟进：

对通过初选的所有节目采取一对一跟进。所有跟进人员需时
时联络对应节目负责人，了解排练动态及资源需求（道具、
灯光等），并整理成表交至有关负责人。



4.节目复选（6月15日）

为确保节目的质量，需组织相关人员对通过初选的节目进行
复审，不合晚会要求的要求调整，出现严重组织排练不利的
取消表演资格。

5.节目彩排（6月16日）

在学校大礼堂进行一次彩排，要求每个节目都必须穿好服装，
带好道具，并且需要把晚会的整个流程都走一遍。重在让每
个节目适应一下晚会场地，工作人员也要努力找出每个节目
的一些不足，让他们在接下来的几天里好好强化训练，争取
在晚会当天发挥出最好水平。

6.编排节目，制作节目单（6月17日—6月19日）

根据入选节目特点，结合晚会整体风格，对节目进行合理编
排，穿插优秀毕业生的采访及游戏互动环节。（注：19日前
制作出节目单30份，于晚会现场发放到嘉宾、各班及相关工
作人员。）

邀请嘉宾，并确定好主持、灯光及礼仪人员，做好相关培训。

（三）会场布臵与准备

2.6月10日前办公室拟好晚会现场所需物品清单，6月12日前
采购完毕。

3.中午12：30开始彩排；14：00布臵会场。16：00清场，再
次确定晚会期间舞台灯光设备、音箱设备的安装到位并进行
调试。



学院毕业晚会策划书篇四

主负责为：肖文双

参与人员：肖文双

暂从张巧巧老师处确认为只需出一张横幅于晚会当天挂，但
由于外联部暂时赞助还未确定也有可能需出两张横幅，其中
一张由赞助商出资，需标定我们的晚会由谁赞助的并挂于三
角地带。所以要依外联到时情况而定。如果只出晚会当天横
幅则会在14号之前将横幅文字定案，在28号前有较充足的时
间制作。如果是需出两张横幅，则会在14号之前一起申请文
字定案并制作出来。横幅文字按常规大致会写：“第几界材
化学院一路有你毕业生晚会”

主负责为：任政娟

参与人员：任政娟、崔佳

方案三：底面为三角形的柱体，意喻大学之塔，侧面刻有文
字

目前定为出电子海报，也有可能依效果，会手绘海报

海报会在5月14号前制作出来

主负责为：周锦

参与人员：周锦、余淑萍、厉萍、谢方琳

节目单定为用海报纸为主材料，黑色印刷体，外型在商定中

主负责为：崔佳



参与人员：崔佳、任政娟、肖文双、谢方琳、余淑萍

前期背景布的设计：崔佳、任政娟

前期背景布所需装饰物品购置人员为：崔佳、任政娟

中期背景布需粘图形的绘画：崔佳、任政娟、肖文双

后期背景布所绘画物品的剪裁及粘贴：任政娟、肖文双、谢
方琳、余淑萍

目前所定主背景参照下图

一路有你，几个艺术字放在背景布中间，字周围为星星射散
型，类似如下图中间部分

主负责为：任政娟、崔佳

参与人员：崔佳、任政娟、谢方琳、余淑萍、厉萍、周锦

场地当天布置人员：崔佳、谢方琳、余淑萍、厉萍、周锦

方案如下：（1）舞台两边大墙采取如下图的气球呈花型装点

（3）剧场的进口门，用气球围成心形

主负责为：厉萍

参与人员：厉萍、周锦、余淑萍、

依据5部分所需物品购置

学院毕业晚会策划书篇五

6月20日18:00



学校三楼礼堂

管理系全体大二师生

爱的时光机

——追溯过去，遥望未来，放心去飞

也把大家对低年级同学的感情和祝愿表达出来，让低年级的
同学也能够愉快地、无悔地度过大学的学习和生活!

管理系团总支

承办单位：

管理系团总支学生会文艺部

（一）筹备阶段

1.宣传发动（6月1日-10日）：

下发晚会正式通知至各班，平行借助qq群在09级做好宣传通
知工作；

2. 联系毕业生，制作开场dv（或电子相册）

6月1日-6月7日联系毕业班，收集毕业生特色照片，由会展班
制作开场dv（或电子相册）并于10前制作结束，成品由老师审
核。

（二）节目征集与编排

1.节目上报：

6月10日前各班上报节目，要求注明节目名称、形式、负责人、



时长等信息。

2.节目初选（6月13日）：

在礼堂对所有上报节目进行初选。（节目要求：参选节目应
注意符合晚会主题，形式新颖、内容丰富，突出管理系特色，
体现大学生积极乐观的精神面貌。时间控制在七分钟以内为
宜。）

3.节目跟进：

对通过初选的所有节目采取一对一跟进。所有跟进人员需时
时联络对应节目负责人，了解排练动态及资源需求（道具、
灯光等），并整理成表交至有关负责人。

4.节目复选（6月15日）

为确保节目的质量，需组织相关人员对通过初选的节目进行
复审，不合晚会要求的要求调整，出现严重组织排练不利的
取消表演资格。

5.节目彩排（6月16日）

在学校大礼堂进行一次彩排，要求每个节目都必须穿好服装，
带好道具，并且需要把晚会的整个流程都走一遍。重在让每
个节目适应一下晚会场地，工作人员也要努力找出每个节目
的一些不足，让他们在接下来的几天里好好强化训练，争取
在晚会当天发挥出最好水平。

6.编排节目，制作节目单（6月17日-6月19日）

根据入选节目特点，结合晚会整体风格，对节目进行合理编
排，穿插优秀毕业生的采访及游戏互动环节。（注：19日前
制作出节目单30份，于晚会现场发放到嘉宾、各班及相关工



作人员。）

邀请嘉宾，并确定好主持、灯光及礼仪人员，做好相关培训。

（三）会场布臵与准备

1.6月16日召开一次管理系毕业班级（班长参加）及学生会会
议安排各班

及学生会的具体分工以及注意事项

2.6月10日前办公室拟好晚会现场所需物品清单，6月12日前
采购完毕。

3.中午12：30开始彩排；14：00布臵会场。16：00清场，再
次确定晚会期间舞台灯光设备、音箱设备的安装到位并进行
调试。


