
最新公证委托书需要材料(优秀7篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是小编
为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

公证委托书需要材料篇一

委托人：

姓名：

受托人：

姓名： 性别： 身份证号码：

我拥有位于 省 市 区 路 花园 栋 号 (深房地字第 号)的房
产，现委托： (身份证号： )

为我的代理人，代理人可以以我的名义在代理期限： 年 月
日至 年 月 日内，代理如下事项：

一、全权办理出租上述房产相关手续，代为签署上述房产租
赁合同、办理租赁税、收取租金、押金，代理人有权选择承
租方并确定租赁价格。

二、管理上述房产，代为支付该房产有关水、电、物业管理、
煤气、有线电视、电话、网络以及相关费用。

三、以上述房产为抵押办理借款，代为签署借款合同、抵押
合同等以及借款借据及其它相关文件，收取借款款项。

四、到国土部门办理上述房产的抵押登记手续。



五、全权办理提前还清上述房产借款(即赎楼)手续，代办抵
押登记注销手续、领取房地产证等产权证明，有权递件、取
件，在有关文件上签字。

六、全权办理上述房产的有关转让手续，代为签署房产转让
合同并收取售房款，在有关文件上签字。

七、办理上述房产的房款资金监管协议及收取资金监管协议
中的房款，签署相关文件。

八、到国土部门查询上述房产产权资料、办理过户登记等手
续。

九、全权办理所转让上述房产的水、电、物业管理、煤气、
有线电视、电话、网络费以及其它相关过户、销户手续。

公证委托书需要材料篇二

在商品房买卖中，因政策的原因，经常会遇到有些房屋不能
及时办理产权转移登记手续。于是，当事人为切实保障买卖
安全，通过公证授权委托的方式，让出卖人把房屋的处分权
委托给买受人信得过的亲戚朋友，以期在适当的时候，买受
人可以主动灵活地办理过户手续。 这样一来，买受人可以高
枕无忧了，但出卖人却要冒一定的风险。因为实际上房屋的
买卖已经成交，出卖人业已失去对该房屋的所有权，而公证
书上委托的却是未来某个时段的处分权（公证书都是格式化
的条款，不能在书上载明该房屋已成交——乐清公证处出具
的公证书是这样的），这就意味着受托人对该房子可以进行
诸如买卖、出租等处分，其行为的结果是由委托人（出卖人）
承担的，即出卖人有可能要承担一房多卖的法律后果。

为避免以上不利于出卖人的情况发生，这里让买受人向出卖
人出具一份材料，具体如下：



关于办理《公证委托书》的请求书

黄某某、张某某同志：

你们夫妻俩于xxxx年xx月xx日卖给我的坐落于北白象镇xx
街xx号的房子，由于我户籍的原因，至今未能办理房屋所有
权、土地使用权转移登记手续。为了将来更方便地办理该房
地产的产权转移登记手续，现请求你们与我的堂姐陈某某女士
（身份证编号：xxxxxxxxxxxxxxxxxx）办理一份《公证委托
书》，其内容为你们就上述房地产委托陈某某女士代为办理
以下事项：

1、代为转让上述房地产、签订房地产买卖合同；

2、代为办理上述房地产的房屋所有权、土地使用权转移登记
手续；

3、代为办理有关上述房地产的水、电、有线电视、管道煤气
及相关物业的更名过户手续；

4、代为缴纳在上述房地产转让过程中应缴纳的相关税费；

5、代为办理与转让上述房地产相关的其他事宜。

《公证委托书》由我本人持有，今后受托人陈某某根据该
《公证委托书》的委托范围对上述房地产办理的事项及在相
关文件上的签名，其所产生的.诸如该房地产买卖、因产权转
移产生的买卖双方所有应交的税费等法律后果均由我承担；
若因此产生产权纠纷的，由我负责解决并承担后果，与你们
无任何关系。

特此请求！



公证委托书需要材料篇三

委托人：性别： 出生日期：

证件号码：

原证件号码：

受托人：性别： 出生日期：

证件号码：

委托人因故无法亲自办理出售坐落于上海市 路弄 号 室房屋
及 车位的相关事宜，特委托受托人 为本委托人的代理人,在
委托人的权利范围内就出售上述房地产代表本委托人履行附
录中所列的第 项共计项权利，受托人 转委托权。

凡受托人在上述委托权限内代理委托人就上述房地产所实施
的法律行为及所造成的.法律后果，委托人均予以承认。

上述委托的期限自委托人签署本委托书之日起至委托事项办
妥之日止。

委托人：

年 月 日

公证委托书需要材料篇四

委托人：出生日期：身份证件号码：性别：

受托人：出生日期：身份证件号码：性别：

委托人因故无法亲自办理购买位于***市**路**弄**号***室



房屋的相关事宜，特委托受托人***为本委托人的代理人，就
上述房地产代表本委托人办理下列附录中所列的第***项(共计
**项)事项，受托人有/无转委托权。受托人在上述代理权限
内就上述房地产所实施的法律行为及所产生的法律后果，委
托人均予以认可。

上述委托的期限自委托人签署本委托书之日起至受托人完成
委托事项之日止。

委托人：

年月日

公证委托书需要材料篇五

委托人姓名（新生儿母亲）：

有效身份证件类别：_____有效身份证件号码_____：联系电
话：_____

受委托人姓名：_____性别：_____有效身份证件类别：_____

有效身份证件号码：_____联系电话：_____

委托人于_____年_____月_____日在__________（新生儿出生
地点）分娩，特授权委托_____（受委托人姓名）办理_____
（新生儿姓名）的《出生医学证明》。

凡由受委托人在上述委托权利内，代理委托人行为所造成的
法律结果，委托人均予以承认。

委托期限从_____年_____月_____日起至_____年_____
月_____日止。



公证委托书需要材料篇六

委托书公证是指公证机构根据公民、法人或其他组织的申请，
依法证明其授权他人以自己的名义办理某事项的真实性、合
法性的活动。委托公证的方式有两种，一为委托书公证，一
为委托合同公证。

委托书公证由委托人单方办理即可，是单方法律行为，也即
在办理该项公证时，并不要求受托方必须到场的行为。委托
合同公证是指公证机构依法证明委托人与受托人之间签订委
托合同的真实性、合法性的法律服务活动。委托合同公证需
委托人与受托人双方共同申请办理公证;办理委托公证可以解
决当事人因时间、精力有限不能亲自去异地办理某些事宜的
情况。办理委托公证需到委托人住所地或委托行为发生地、
合同签订地的公证机构办理。

第六十五条民事法律行为的委托代理，可以用书面形式，也
可以用口头形式。法律规定用书面形式的，应当用书面形式。

书面委托代理的授权委托书应当载明代理人的姓名或者名称、
代理事项、权限和期间，并由委托人签名或者盖章。

委托书授权不明的，被代理人应当向第三人承担民事责任，
代理人负连带责任。

根据规定，委托人应当亲自到其住所地或委托行为发生地的
公证处提出公证申请，不能由他人代理。委托人亲自到公证
处确有困难的，公证处可派公证员到委托人所在地办理。除
填写公证申请表外，委托人还应提交以下材料：

(1)本人的居民身份证或户口簿;法人申办授权委托书公证应
提交法定代表人身份证明。

(2)授权委托书的正本或草稿。委托人不会书写或书写有困难



的，公证员可根据委托人的口述代为草拟授权委托书，经委
托人确认后，由委托人在公证员代书的授权委托书上签名。
授权委托书应当载明代理人的姓名或者名称、代理事项、权
限和期限，并由委托人签名或者盖章。代理权限应注明是全
权代理还是专项代理，有无转委托权;代理权限应注明代理权
的起止日期。

(3)委托授权的法律依据。如委托代理人办理卖房事项的，委
托人应提供该房屋的所有权证书;法人的授权委托书应提供法
人资格证明;转委托的，转委托人应提供原始委托人的授权委
托书等。转委托的授权范围和期限不得超过原授权委托书的
授权范围和期限。委托书应亲自向公证员确认该授权委托书
上的签名或印章，公证员应将这一情况记录在案。

2、受托人的身份证复印件;

3、委托书文本;(即授权事项，此项内容最好跟工作人员沟通，
尽量细化授权事项，避免只写全权代理)

5、与申请公证的事项有关的其他材料。

公证委托书需要材料篇七

委托事项：由受委托人到xx职业技术学院代办理自考毕业证
领取手续，代领自考本科毕业证及毕业生信息登记表。

受妥托人：__________身份证号：__________

委托声明：本委托书由委托人亲笔所写，信息真实。委托人
愿意承担委托领取毕业证书后一切责任，对受委托人在办理
相关手续所签署的文件均予认可并承担相应责任。

委托书有效期：自签字之日起至上述事项办完为止。



委托人签字：_____日期：__________联系电话__________


