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在当下这个社会中，报告的使用成为日常生活的常态，报告
具有成文事后性的特点。优秀的报告都具备一些什么特点呢？
又该怎么写呢？下面是小编帮大家整理的最新报告范文，仅
供参考，希望能够帮助到大家。

前台客服辞职报告篇一

尊敬的领导：

您好！

像我这样的小人物根本就没有资格写一封辞职信给您，因为，
一个小小的保安人员的工作都做不好，是一件非常讽刺的.事
情，记得第一天，当时我什么都不懂的时候到现在，我学到
了很多东西。

如果没有您，可能我与这些东西永远都是那么的陌生，也许
我在这里学到的东西有一天我会派上用场。但是，到现在为
止，我也没有达到应该达到的要求，我完不成我应该完成的
任务。完全是个人能力不足，所以我大可以一走了之，最后
顶多背上个不负责任的声誉。当然，责任是另一码事。

我想说在这段时间里面我发现了很多问题，也切身经历了很
多参加工作之前完全没有想象到的事情，我的经历告诉我这
样的责任我是负担不起的。所以我选择辞职，我想这对我个
人来说是非常明智的。

我为我能在xx工作感到自豪、为xx做出微薄的贡献，看到xx
的成长是我的骄傲。我是这样的，相信很多人都是这样的，
作为这样的公司的员工本来就应该有很强的责任感和荣誉感。



此致

敬礼！

辞职人：

日期：

前台客服辞职报告篇二

尊敬的领导：

您好！

首先我必须向您表达一些您这段时间对我照顾的感谢之情，
我当初是对于客服这个行业一点都不知道的，但是在您对我
的教导之下我已经是基本可以将这份工作做好了。但是现在
我还是想要辞职，我感觉前台客服并不是我未来的归属，所
以我便想要重新去为我自己的未来进行一次选择。

其实在公司前台工作期间，感受到了来自公司、领导、同事
对我个人的帮助与照顾，使我的心中非常的温暖，我很是开
心能够有这样的生活，甚至我还是挺享受这样的工作氛围。
所以我近期还是比较纠结的，一方面我喜欢这里并不想要就
此离去，一方面我想要去寻找一份我更喜欢的工作。而如今
我都是决定好了，我现在还是选择了要离职，我觉得有一份
我喜欢的工作比什么都好。

这一次是由于我的原因而选择的离职，领导也是不用再想办
法劝我了，现在想来我之后的日子可能是遇到更大的险阻，
但是我就是不畏惧，我愿意迎着困难向前冲，我坚信自己是
可以闯出一片属于我自己的天空。我是在离开学校之后就开
始到公司的，在公司过得也是十分的称心如意，我没有去感
受过社会的激烈争斗，更是不知道寻找到一份较好的工作的



不容易。但是我就是怀抱着这样一颗无所畏惧的心在面对未
知的未来，并且我有信心是可以在这份工作上做好自己，让
自己有前进的'动力。

在前台客服工作的那些日子，我已经是变得更加的外向、活
泼，甚至话语更多了，就算是面对再大的困难我也是能够微
笑面对，我认为已经有这样的思想觉悟的我是完全可以在之
后的工作中完成好自己的任务。这份工作教会给我的东西真
的非常重要，并且我知道未来的生活是需要我独自去面对的，
我也是做好了这方面的打算。这段时间领导在我工作上的指
导，也是让我对于自己的工作有了更加深刻的感悟，而这些
感悟是同样适用于任何的工作的，我会带着这些非常重要的
东西去寻找我的未来，去找到我前进的方向。

由于我的离职给领导带来的一些不好的方面，我感肯定领导
都是可以很好的处理的，客服这份岗位也是会有比我更加适
合的人员来胜任，就算我离去了，也是不会给公司带来太大
的伤害，所以我还是相信在领导以及各位同事的共同奋斗下，
公司一定会发展得更好，前途更是一片光明。

此致

敬礼！

辞职人：

日期：

前台客服辞职报告篇三

尊敬的xx经理：

您好!



经过一段时间的慎重考虑，我决定向公司提出辞职。本人已
决定辞去客服代表的职位。

首先，我要感谢xx公司几个月来对我的培养，各级领导和同
事给我的帮助，给我的舞台，才使我有一个锻炼的机会。

我在xx公司工作已经整整一年了，一年来，三班倒的工作时
间已经严重打乱了我的生活规律，长期坐在电脑前面不停的
接电话使我患上了咽喉炎和脊椎疼痛。在这样的环境下，我
已经无法正常工作，自己最喜欢的职业变成了一种痛苦。

今后，无论我将怎样生活、工作，我都会永远感激公司对我
的培养，倘若以后有机会希望能为公司继续效力。希望我的
走开不会给公司带来不便。

再次感谢xx公司，感谢各位经理。请接受我的辞职申请。祝
公司业务飞速上升!

此致

敬礼!

辞职申请人：xxx

20xx年xx月xx日

前台客服辞职报告篇四

尊敬的xx领导：

您好!

我是我们xx小区的物业前台客服xx，来到我们公司从事前台客
服工作已经有x个月了，虽说不算是很长，但是也熟悉了前台



客服的工作，在这些工作的日子里也没有出现纰漏差错。本
以为我会在公司里继续工作一段时间，但是由于家里的一些
原因，我不得不向您提出辞职的请求，离开我们公司回到老
家去。

我本来只是一个并没有什么专业技能的人，只是凭借着比较
热情的性格就幸运的得到了领导您的欣赏，将我招入了公司
成为了我们xx物业公司的前台客服，这实在是我的幸运，没
有您的认可的话，我想我还需要很长一段时间才能够获得这
么大的成长，并且说不定还会在长期的摸索和碰壁中磨灭斗
志。

所以对于您我是非常尊敬和感激的，虽然在您眼里我可能只
是一个普通的过客，但我还是非常的感激您给我这个机会。
所以再来到我们公司以后，我很努力的学习，抢着做我力所
能及的事情，很快的跟同事们打好了关系，开始了不断地工
作和学习。虽说在一开始我的学习进度并没有很快，甚至可
以说有些笨手笨脚的，在接待业主客户的时候，要不是有着
同事在一旁我都不知出现多少差错了。

我就是在这样的情况下磕磕绊绊的完成了适应期，成为了一
名正式的前台客服，虽说走了些弯路吃了些苦头，但是当我
回首望去的时候，却只觉得这些都是宝贵的经历，让我能够
在以后都受用无穷的宝贵经历。

我在熟悉了前台客服工作以后就一直工作到现在，不断地积
累着工作经验，在工作和日常表现上也受到了了大家的认可。
所以这次的辞职实在是非常的让我不舍，因为这里有着我的
回忆，有着我得眷恋，若非必要，我真想在我们公司继续工
作下去。

但是父母命不可违，我独自离家本就让家里非常担心了，再
加上家中现在帮我找到了一个好机会，是家人为了我花了很
多功夫才拿到的机会，我不能这样错过，所以就只能向公司



提出辞职了。

在这些时间里，感谢领导您和大家的照顾了，我虽然离开了
我们xx物业公司，但我也始终相信我们能够取得好成绩，也
相信我们的领导您能够带着我们物业公司越走越快，成为我
们xx市知名的物业公司。哪怕我已经不在我们公司工作了，
但我也会时常为我们公司加油的，毕竟公司好发展就是我们
所有人的共同愿望。

此致

敬礼!

辞职人：xx

20xx年x月x日

前台客服辞职报告篇五

尊敬公司领导、财务总监：

你们好!

感谢你们这么多年来在工作和生活上对我的指导和帮助，更
感谢你们对我无微不至的照顾和给予我的信任。在公司工作
了20xx年，20xx年里有我所有的青春和所有的美好时光，现
在要离开她，说心理话十分不情愿，但是我却不得不对她说
再见，这是为了我的身体、我的家人、为了公司的的明天更
美好!

20xx年前的9月，我有幸的成为公司的一名员工。我先后从事
过开票、收款、会计、销售会计、原料成本会计、以及现在
的主办会计工作岗位，在每一个工作岗位上我都任劳任怨、
兢兢业业地完成领导交给我的所有任务，即使在我女儿出生



的前一天也是如此，并得到了各级领导的好评。在没有电脑
以前我每天晚上都必须加班汇总当天的销售报表和过销售收
入明细账，因为白天要为客户结算折扣;计算成本时也必须一
个一个品种的算;以至于没到公司几年，我的眼睛近视的度数
一下上升了四百多度;现在用上电脑了，虽然比手工记账方便、
快捷，但是企业的核算也更精细，长期的电脑操作除了使我
的视力降到了零，且必须配带近千度的高度镜片外，颈锥和
双肩也受到了严重的损伤，(经过x光确认)经常痛得睡不着觉，
并引起经常性头昏、失眠。因此，我觉得我已经不适宜做这
项工作了，我必须和我生活了20xx年的工作说再见。

我的父亲在瘫痪了十年后于三年前去世了，作为子女我没有
敬到自己的孝心。照顾瘫痪了十年父亲的母亲，在父亲去世
后，作子女的本应该将她老人家接来享受晚年的，可是由于
我工作的原因，经常加班、星期天也很少休息，年近七十的
母亲成了我们家的保姆，每天买菜、煮饭、洗衣服、收拾屋
子，还要照顾我年幼的女儿。为了不让我们操心，即使她老
人家类风湿关节炎发作痛得直不起身也继续为我们家操劳。

虽然我们夫妻在一个公司上班，但各忙各的工作，作为妻子
的我，应该首先支持丈夫的工作，并照顾好他的身体，可是
我什么也没有做到，他却成了家庭主男，工作和家庭都要操
心，以至于被疾病缠身，经常晚上睡不着觉。对母亲、女儿、
丈夫我都没有尽到我应尽的责任，为了让母亲健康幸福的度
过晚年、让女儿有一个快乐幸福的童年、让丈夫有一个健康
的'身体安心的工作，让我的内心安宁，我只能选择离开。

虽然我在公司工作了20xx年，所有的业务也都很熟悉，但是
我只是一只井底之蛙，只懂得做账和公司的会计核算，对于
公司的管理、市场信息、原料行情、宏观的、微观的等等一
系列作为一个管理者应该具备的知识和技能我都没有;虽然我
在做报表，可是我却常常记不住公司的经营指标;我想象以前
一样做好自己的本职工作，可是常常觉得时间不够、力不从
心。结果是因为身体不好，工作没有做好，做细，管理也没



有到位。现在公司财务部的同事们都能胜任她们自己的工作，
作为一个财务人员，我尽到我的职责。我也可以扪心无愧地
离开了。

各位领导，虽然我不是一个优秀的财务人员，可你们可以找
很多很多比我优秀的财务人员，但是我的妈妈只有我一个女
儿，我的女儿只有我一个妈妈，我的丈夫只有我一个妻子。
为他们，也为了我自己，同时更为了公司的发展进步，特第
四次向公司申请离职，希望领导批准为谢。

此致

敬礼！

辞职人：

xx年xx月xx日


