
2023年公司委托个人办理业务的委托
书(优秀5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，
我们一起来看一看吧。

公司委托个人办理业务的委托书篇一

我________(姓名)系________(公司名称)的法定代表人，现
授权委托我公司的________(姓名)为我公司代理人，以本公
司的名义前来贵单位________(办理事件)。代理人在此过程
中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我们均予
以承认。

代理人无转委托权。特此委托。

读书破万卷下笔如有神，以上就是为大家带来的5篇《公司委
托个人办理业务委托书》，希望可以对您的写作有一定的参
考作用，更多精彩的范文样本、模板格式尽在。

公司委托个人办理业务的委托书篇二

______________________银行：

我个人授权我的员工持身份证(身份证号码：_______)到您
的`银行办
理_________________________________________________。
有效期至________________。

授权人签名：___________



被许可方的签名和盖章：___________

公司公章：___________

___________年___________月___________日

公司委托个人办理业务的委托书篇三

委托单位：

法定代表人：

法人授权责任人姓名：

联系电话：

身份证号码：

工作单位：

现委托上述授权责任人作为我单位在xxxx日常管理上的全权
代表，代表法人签署相关文件，并承担相应的法律责任。

本授权有效期为此授权书签发之日起至法人代表书面声明本
授权作废为止。

后附法定代表人身份证复印件（加盖人名章或签名）和法人
授权责任人身份证复印件（加盖人名章或签名）。

委托单位：（盖章）

法定代表人：（签名或盖章）

法人授权责任人：（签名或盖章）



年 月 日

公司委托个人办理业务的委托书篇四

委托人：

被授权人姓名：

性别：

年龄：

职务：

身份证号：

投标有效期至招标采购周期结束。

递交相关文件资料；参加投标，议价及合同的执行，完成和
售后服

务；领取《中标通知书》及招标代理机构认定的相关工作内
容。，该被授权人代表我公司所签署的一切条款文件，我公
司均予以确认并承担。

投标人名称（加盖公章）：

法定代表人（签字）：

被授权人（即投标人代表签字）：

邮编：

传真：



固定电话：

手机号码：

紧急联系人：

联系电话：

____年____月____日

公司委托个人办理业务的委托书篇五

我________(姓名)系________(公司名称)的法定代表人，现
授权委托我公司的________(姓名)为我公司代理人，以本公
司的名义前来贵单位________(办理事件)。代理人在此过程
中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我们均予
以承认。

代理人无转委托权。特此委托。


