
2023年补工时申请书 特殊工时制度申
请(精选5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是我
为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

补工时申请书篇一

北京市丰台区人力资源和社会保障局：

我单位是一家生产制作模型的企业，注册地址：北京市丰台
区沙岗甲5号，现有员工 人。我公司主要以加工制作为主，
因客户加工订单不稳定，生产任务不均衡，需采取集中工作、
集中休息、轮换调休等方式安排生产和员工休息，导致部分
岗位员工无法实行标准工时工作制，需申请实行特殊工时工
作制。

一、申请不定时工作制所涉及的岗位及人数：市场专员人、
司机人，共计3人。

因公司有大量销售业务，需不定期派出市场专员进行市场调
研，拜访客户，业务洽谈。因司机不定时需要在本市及外埠
范围运送产品、加工材料及现场安装维护人员。工作时间不
确定，机动性大。职工在完成公司下达工作任务的情况下，
工作和休息时间自行安排。

二、申请实行综合计算工时工作制所涉及的岗位及人数：模
型制作员人、工程绘图员人、喷漆工刻员人、电工人、车间
主任人，共计13人。

具体工作方式、休息休假安排如下：在生产旺季订单较多时



采取集中或轮班工作(其中雕刻员岗位实行三班倒工作方式，
其余岗位人员因模型制作、安装、调试及维修地点和时间不
固定，采取集中或轮班工作方式)，每周工作一般不超过六天，
每日工作一般不超过8小时，基本保证员工每周休息一天;在
生产淡季订单较少时采取集中休息，轮换调休，确保职工在
计算周期内实际工作时间不超过法定工作时间，即平均每周
不超过40小时，平均每月不超过166.64小时，全年不超
过1999.68小时，遇特殊情况，职工的工作时间超过法定工作
时间的，在法律法规规定范围内，依法支付加班工资。

实行综合计算工时工作制和不定时工作制以年为计算周期，
执行限期为一年。

现依据国家法律法规规定，特向贵局申请特殊工时审批。

北京东凯建业模型设计有限公司

20xx年8月26日

补工时申请书篇二

(主持的时候声音要自信、洪亮，声音要抑扬顿挫)首先问候
下xx公司尊敬的x总以及在座的各位优秀主管和精英们，大家
上午好(问候好的时候声调是上升的!)

很高兴能有这次机会认识在座的各位热爱学习的伙伴!在我们
今天上午的学习开始之前呢，为了保证大家有一个良好的学
习环境，有几点小小的要求希望能够得到大家的配合和支持!
第一，请各位把你心爱的手机掏出来调到关机或者静音状态，
来给大家5秒钟的时间再次确认下!第二，在我们的演讲过程
中，请各位伙伴不要随意走动和交头接耳，以免影响身旁同
事和朋友的学习效果!第三，在我们的演讲过程中，如果有吸
烟的朋友请尽量克制一下，不要吸烟!以上三点大家能不能做
到?能做到请掌声通过一下!



今天为我们上课的老师是来自。

优秀的管理顾问。

顾问，。

顾问毕业于。

，有着非常丰富的管理经验。

听一流的老师分享前要不要来点一流的掌声。

(掌声)各位，听一流老师的演讲要不要有一流的状态?(要)
为了让大家有一个更好的状态，我们来做一个小小的游戏。

“现在我们来做一个游戏，请大家伸出左手，握拳，拇指向
上，轻抵右边伙伴的右手手掌，再伸出自己的右手，张开，
掌向下，轻抵左边伙伴伸出的拇指，当我叫小蜜蜂的时候，
大家就回应嗡嗡嗡，我大声说的时候，大家大声回应，我小
声说的时候，大家小声回应，当我说抓的时候，大家尽量让
自己的左手拇指不要让右边的伙伴抓住，同时，右手尽量抓
住右边伙伴的拇指，大家明白了吗? 几个来回之后，有些人
一紧张，一定会先动手，然后，叫抓后，进行分析：大家有
没有抓住右边伙伴拇指的?抓住的请举手，很好，这说明你把
握市场机会的能力很强，不会让机会错过，让我们以热烈的
掌声鼓励一下;左手没有被抓住的请举手，这说明你规避风险
的能力很强，让我们以热烈的掌声鼓励一下;有没有既抓住右
边伙伴的拇指，同时，左手又没有被抓住的?这说明你一方面
能把握住市场的机会，另一方面又能规避市场风险，让我们
把最热烈的掌声鼓励一下。”

补工时申请书篇三

北京市丰台区人力资源和社会保障局：



我单位是一家生产制作模型的企业，注册地址：北京市丰台
区沙岗甲5号，现有员工人。我公司主要以加工制作为主，因
客户加工订单不稳定，生产任务不均衡，需采取集中工作、
集中休息、轮换调休等方式安排生产和员工休息，导致部分
岗位员工无法实行标准工时工作制，需申请实行特殊工时工
作制。

一、申请不定时工作制所涉及的岗位及人数：市场专员人、
司机人，共计3人。

因公司有大量销售业务，需不定期派出市场专员进行市场调
研，拜访客户，业务洽谈。因司机不定时需要在本市及外埠
范围运送产品、加工材料及现场安装维护人员。工作时间不
确定，机动性大。职工在完成公司下达工作任务的情况下，
工作和休息时间自行安排。

二、申请实行综合计算工时工作制所涉及的岗位及人数：模
型制作员人、工程绘图员人、喷漆工刻员人、电工人、车间
主任人，共计13人。

具体工作方式、休息休假安排如下：在生产旺季订单较多时
采取集中或轮班工作(其中雕刻员岗位实行三班倒工作方式，
其余岗位人员因模型制作、安装、调试及维修地点和时间不
固定，采取集中或轮班工作方式)，每周工作一般不超过六天，
每日工作一般不超过8小时，基本保证员工每周休息一天;在
生产淡季订单较少时采取集中休息，轮换调休，确保职工在
计算周期内实际工作时间不超过法定工作时间，即平均每周
不超过40小时，平均每月不超过小时，全年不超过小时，遇
特殊情况，职工的'工作时间超过法定工作时间的，在法律法
规规定范围内，依法支付加班工资。实行综合计算工时工作
制和不定时工作制以年为计算周期，执行限期为一年。

现依据国家法律法规规定，特向贵局申请特殊工时审批。



xxx有限公司

20xx年8月26日

补工时申请书篇四

理解上得到了一次升华，从而更加坚定我申请加入党组织的
信心和决心。以下是我参加党课学习心对自己的几点要求：

其一，通过这次学习培训，使我坚定党的性质是中国工人阶
级的先锋队，同时是中国人民和中华民族的先锋队，是中国
特色社会主义事业的领导核心，以马克思列宁主义、毛泽东
思想、邓小平理论和三个代表重要思想作为自己的行动指南。
党的最高理想和最终目标是实现共产主义。

其二，这通过次学习培训，使我对端正入党动机的重要性有
了更具体更深入的了解。正确的入党动机是正确行动的精神
力量要求。入党的同志只有树立了正确的入党动机，才能经
受住党组织的考验为，实现共产主义奋斗终身。

其三，这次学习培训，使我十分地坚定了入党的信心和决心。
一名积极要求进步的青年大学生，我渴望加入到这个光荣的
组织中，将自己的个人价值同国家和人民的利益更好地统一
结合起来，把对党对祖国和对社会主义事业的无限热爱投入
到中华民族的伟大复兴的社会实践中去。总之，通过入党积
极分子培训班的培训，使我进一步的系统学习了党的基本知
识与理论，使我更进一步的树立了正确的入党动机。今后，
我将更加认真学习这些科学理论，使自己的共产主义信念建
立在科学的基础上，加强思想和世界观的改造，努力做到首
先在思想上入党，尽自己的能力去帮助他人、团结周围的人，
带动他们一起来学习。我会以党员的要求来要求自己，不断
地努力，不断地上进，从而不断地完善自己。积极向党组织
靠拢，争取早日成为党组织中的一员。



此致敬礼

申请人石乾

学号20xx100768

补工时申请书篇五

xxx劳动和社会保障局：

一、申请原因：(此段主要阐述单位的经营内容，不能实行标
准工时工作制的具体原因和所要采取的计算周期，其中计算
周期可根据自身的特点从周、月、季、年四类之中任选其一，
以下以年作为周期举例。)例如1：我公司是一家以市政公用
工程施工为主，兼营装修、机电安装及技术开发等项目的综
合施工企业。主要承包城市道路、给排水、污水处理、热力
管线道路照明等。由于我公司属施工单位，受季节和工期进
度等外界因素影响较大，施工工程需连续集中作业，集中休
息，为确保各工程工期的.顺利完成，现就我公司拟申报部分
岗位实行综合计算工时工作制，以年为计算周期。

例如2：我公司是一家物业公司，因行业性质，部分岗位需24
小时不间断的为业务提供服务，周六日通常也无法正常休息，
故部分岗位职工的工作时间无法按标准工时制进行衡量，现
就我公司拟申报部分岗位实行综合计算工时工作制，以年为
计算周期(。以上内容仅作为参考，申报单位可根据自身特点
各自阐述，不可生搬硬套)

二、实行综合计算工时工作制的岗位及人数：项目经理4人、
主任工程师6人、质检员6人、试验员4人、测量工5人、工长8
人、安全员7人、电工5人，共计45人。

×××公司



××××年××月××日


