
最新论文排版格式要求 论文格式排
版(汇总5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是小编
为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

论文排版格式要求篇一

由于我们写论文的时候已经给每个章节加了编号，如1.1等，
所以我们设置好标题之后各个标题会有编号。其实我们可以
利用word自带的标题编号功能。

步骤：为了实现该功能我们将之前的编号删除，切换到大纲
视图。单击“标题1”的下拉列表，选择“修改……”，弹出
的修改样式对话框，单击“格式”按钮选择弹出菜单中
的“编号……”在弹出的“项目符号和编号”对话框，如下
图所示，选择“多级符号”选项卡选择一种样式，单击“自
定义”按钮。在此对话框中根据不同的论文设计要求，设置
论文标题编号。

说明：在大纲视图下，大纲工具栏的一些按钮的作用非常实
用。

论文排版格式要求篇二

参考某一学校的要求）论文书写格式（如图）论文全部要采
用word来书写，文件名统一为“report95′′。doc”，其中′′代
表自己的学号。学位论文一般应包括下述几部分：论文首页
格式：其中学位论文题目用黑体二号字，其余用宋体四号字
论文题目应能概括整个论文最重要的内容，简明、恰当，一
般不超过25个字。



中文摘要及其关键词（宋体5号字b5排版）：4论文第二页
为500字左右的中文内容摘要，应说明本论文的目的、研究方
法、成果和结论。学位论文摘要是学位论文的缩影，尽可能
保留原论文的基本信息，突出论文的创造性成果和新见解。

论文摘要应尽量深入浅出，通俗易懂，少用公式字母，语言
力求精炼、准确。4在本页的最下方另起一行，注明本文的关
键词3╠5个。

1、词2目录：论文各章节的详细目录。格式如下：计算机概
论………………………………………。。……11。1计算机产
生……。。…………………………………………。。11。2计
算机的发展……………………………………………。。21。3
计算机中的进制…………………………………………3一二进
制表示法…………………………………………。。…。3第二
章计算机文化基础………………………………………。6其中：
“章”部分使用宋粗体四号字；“节”部分采用宋体5号字引言
（或序言）（宋体5号字b5排版）：内容为本研究领域的国内
外现状，本论文所要解决的问题，该研究工作在经济建设、
科技进步和社会发展等某方面的.实用价值与理论意义。

正文是学位论文的主体：4要求采用宋体5号字b5排版。每
页36行，每行32个字。

页码打印在页面下方中间位置，论文装订后尺寸为标准b5复
印纸的尺寸。页眉部分奇数页使用“东北师范大学计算机系
学士学位论文”，偶数页使用论文题目的名称。

4论文中图表、附注、参考文献、公式一律采用阿拉伯数字连续
（或分章）编号。图序及图名置于图的下方；表序及表名置
于表的上方；论文中的公式编号，用括弧括起写在右边行末，
其间不加虚线。

4学位论文一律在左侧装订，要求装订、剪切整齐，便于使用。



4论文字数控制在1万字至3万字之间。

宋体3号字居中显示（空一行）§1。1宋体4号字居中显示
（空一行）粗宋体5号字左起正文部分宋体5号字，语言要简
练，不能有错字、别字。也不能有错误的观点。

参考文献：按学位论文中所引用文献的顺序、列于文末。[编
号]、作者、文章题目、期刊名（外文可缩写）、年份、卷号、
期数、页码。

文献是图书时，书写格式为：[编号]、作者、书名、出版单
位、年份、版次、页码。附录：包括放在正文内过分冗长的
公式、以备他人阅读方便所需的辅助性数学工具、重复性的
数据图表、论文使用的符号意义、单位缩写、程序全文及有
关说明等。

论文排版格式要求篇三

论文中的图表要有名称，而且在内容中会有引用，这就涉及
到了图表的题注。

步骤：将光标定位于要插入题注的位置，插入-引用-题注，
弹出题注对话框。设置完毕之后，单击确定，也可以在窗口
的右边对话框中对设置好的题注进行修改。

题注的引用

如果在文章内容中有提到对图表的引用语句，我们可以对该
部分进行题注的引用。

具体办法：删除提到的部分，插入-引用-交叉引用，弹出如
下对话框

在内容中插入交叉引用的效果如下图所示，将光标置于交叉



引用的内容时会有跟踪链接提示。设置交叉引用的目的是，
如果修改了图表的名称，可是在交叉应用的位置单击右键选
择更新域，内容将会变成修改后的结果，从而省去了逐个修
改引用部分的麻烦！在文章的后面可是插入图表的目录，插
入方法跟插入章节的目录的步骤类似，只是在插入索引和目
录对话框中要选择第二个选项卡“图表目录”。

说明：有的时候在做“更新域”的操作时，更新后，图表的
名称变成了“错误！不能通过编辑域代码创建对象。”产生
此现象是因为图是在office系列的另一软件visio中画的，粘
到word中后，自动创建了与源文件的关联，而现在论文几经
周转，找不到源文件，无法更新了。

遇到如此情况，可以按快捷键ctrl+shift+f9图切断与源的连
接，之后才不受更新的影响。

论文排版格式要求篇四

步骤：格式-样式和格式-新样式，在弹出的对话框设置标题
的各种值，选中标题，点击样式格式栏中刚才新建的“gxm的
标题”，论文中的标题会变化。

说明：如果对于新建的样式有不满意的地方可以修改新建的
样式，修改后使用该样式的额文本会自动更新。

论文排版格式要求篇五

个人表现比喻句组织生活会杜甫，报道稿部编版写作指导阅
读答案介绍信了李白结束语总结，调查报告弟子规先进个人
法制习题！公益广告个人介绍规定请示自查报告：赏析弟子
规工作计划建军节自查报告，朗诵建议书概述感言合同，员
工申请抗疫了员工手册发言节日检测题话语，复习周记心得
辞职信防控。


