
邀请领导参会的请示(精选10篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

邀请领导参会的请示篇一

____________学院的学员们：

你们好！

时光飞逝，一年很快就过去了。因为有您们的支持、鼓励和
祝福，有幸在这一年的成长了很多。为了感谢您一直以来的
陪伴，为了能和您一起创造更多美好的回忆，诚邀您参
加__________________学院“我们的时代”主题年会活动，
期待您的到来！

地址：____________________________________

联系电话：_________________________________

_______________________________

____________年______月______日

【实用的邀请学校邀请函锦集六篇】

邀请领导参会的请示篇二

各位家长朋友：

我校第五届校园文化艺术节文艺演出(三初一专场)将于12



月15日(周六)下午1：30分在绵阳中学食礼堂四楼举行，届时
我班所排演的民族舞《彩裙飞舞》将亮相，诚邀各位家长到
场观看。

此致

敬礼

______市______学校

______年______月______日

【关于邀请学校邀请函模板集锦六篇】

邀请领导参会的请示篇三

尊敬的管理公司领导：

年关将至，我们送别了不平凡的20xx，迎来了充满希望
的20xx，为了感谢管理公司的领导在过去几年对龙华老店工作
的大力支持，特邀管理公司三位领导和各部门来参加“龙华
店20xx年年会”，届时希望汪总、彭总、蔡总能在年会上致
词。如蒙应允，不胜欣喜。热切等候各位到来！

时间：20xx年2月4日10：30am

地点：

20xx年1月19日

【【精选】邀请公司邀请函范文锦集九篇】



邀请领导参会的请示篇四

各位家长：

为了进一步让家长全面了解学生在校学习、生活情况，加强
学校与家长的沟通，和家长一起探讨孩子的教育和培养问题，
形成家校教育的合力，促进学生的健康成长，学校定于x月x日
(周六)召开中学生家长会。具体安排如下:

1.时间：x月x日(周六)上午9：30～11：30

【关于邀请学生家长邀请函汇总七篇】

邀请领导参会的请示篇五

尊敬的___________小姐/先生:

仰首是春、俯首成秋，_______公司又迎来了她的第___个新
年。我们深知在发展的道路上离不开您的合作与支持，我们
取得成绩中有您的辛勤工作。久久联合、岁岁相长。作为一
家成熟专业的_______公司我们珍惜您的选择，我们愿意与您
一起分享对新年的喜悦与期盼。故在此邀请您参加______公
司举办的新年酒会，与您共话友情、展望将来。如蒙应允、
不胜欣喜。

地点：

时间：

______(盖章)

年月日



邀请领导参会的请示篇六

尊敬的_______女士/先生：

为感谢新、老客户的大力支持，贺_________分公司乔迁之喜。

谨定于______年______月______日________在______
市______区______大街______号______商务______楼______
室举办新、老客户联谊会，到场均有礼品相赠。在此，诚挚
地邀请您的参加!

让我们同叙友谊，共话未来，迎接更多的财富，更多的欢乐，
百年吉祥!

联系人_________________

联系电话______________________股份有限公司

【【精品】邀请公司邀请函范文锦集七篇】

邀请领导参会的请示篇七

尊敬的××先生/女士：

过往的一年，我们用心搭建平台，您是我们关注和支持的财
富主角。

新年即将来临，我们倾情实现网商大家庭的快乐相聚。为了
感谢您一年来对阿里巴巴的大力支持，我们特于20_年1月10
日14:00在青岛_大酒店一楼丽晶殿举办20_年度阿里巴巴客户
答谢会，届时将有精彩的节目和丰厚的奖品等待着您，期待
您的光临!

让我们同叙友谊，共话未来，迎接来年更多的财富，更多的



快乐!

商务礼仪活动邀请函的主体内容符合邀请函的一般结构，由
标题、称谓、正文、落款组成。

1. 标题。由礼仪活动名称和文种名组成，还可包括个性化的
活动主题标语。如例文，“阿里巴巴年终客户答谢会邀请
函”及活动主题标语——“网聚财富主角”。活动主题标语
可以体现举办方特有的企业文化特色。例文中的主题标
语——“网聚财富主角”独具创意，非常巧妙地
将“网”——阿里巴巴网络技术有限公司与“网
商”——“财富主角”用一个充满动感的动词“聚”字紧密
地联结起来，既传达了阿里巴巴与尊贵的“客户”之间密切
的合作关系，也传达了“阿里人”对客户的真诚敬意。若
将“聚”和“财”连读，“聚财”又通俗、直率地表达了合
作双方的合作愿望，可谓“以言表意”、“以言传情”，也
恰到好处地暗合了双方通过网络平台实现利益共赢的心理。

2. 称谓。邀请函的称谓使用“统称”，并在统称前加敬语。
如 ，“尊敬的× × ×先生/女士”或“尊敬的× × ×总
经理(局长)”。

3. 正文。邀请函的正文是指商务礼仪活动主办方正式告知被
邀请方举办礼仪活动的缘由、目的、事项及要求，写明礼仪
活动的日程安排、时间、地点，并对被邀请方发出得体、诚
挚的邀请。

正文结尾一般要写常用的邀请惯用语。如“敬请光
临”、“欢迎光临”。

例文中，正文分为三个自然段。其中第二段写明了“20_年终
客户答谢会”举办的缘由、时间、地点、活动安排”。

第一段开头语——“过往的一年，我们用心搭建平台，您是



我们关注和支持的财富主角。”和第三段结束语——“让我
们同叙友谊，共话未来，迎接来年更多的财富，更多的快
乐!”，既反映了主办方对合作历史的回顾，即与“网商”精
诚合作，真诚为客户服务的经营宗旨，又表达了对未来的美
好展望，阿里巴巴愿与网商共同迎接财富，共享快乐。

这两句话独立成段，简要精炼，语义连贯，首尾照应，符合
礼仪文书的行文要求，可谓是事务与礼仪的完美结合。

4. 落款。落款要写明礼仪活动主办单位的全称和成文日期。

邀请领导参会的请示篇八

尊敬的供应商朋友们：

您好!

岁月不居，时节如流。xx已在悄然之间走过了整整八载春秋，
在此，我们谨向长期以来关心、支持我们事业发展的各界朋
友、各位合作伙伴致以最诚挚的感激和崇高的敬意!

八年风雨，感恩有你携手同行，八年发展，感恩有你共创辉
煌，八年积淀，新玛特始终牢记使命，与广大合作伙伴一齐
跨越雄关漫道，克服艰难险阻，共同谱写了恢弘的创业诗篇。

忆往昔，峥嵘岁月，看明朝，励精图强!为答谢各界朋友、合
作伙伴八年来对公司发展的支持与关爱，我店将于11月25日
举行“xx八周年店庆答谢晚宴”，我们诚邀您拨冗亲临，共话
友情，展望未来合作与发展大计。

时间：20xx年11月25日17：00

晚宴地址：xx大酒店五楼



住宿地址：xx大酒店

xx股份有限公司

20xx年xx月

邀请领导参会的请示篇九

尊敬的****：

金蟒穿云去，紫骝踏雪来。**五载，感谢贵司长期以来的支
持与合作，我们深知在发展的道路上离不开您的一路相伴，
我们取得成绩中有您的辛勤付出，期盼贵我双方在新的一年
能持续共同成长。

为营造企业和谐氛围，增进交流，在新春来临之际，我司定
于20xx年1月22日晚上举办迎春晚宴，故在此诚邀您一起分享
对新年的喜悦与期盼，与您共话友情，希望来年双方更愉快、
更紧密的合作！并希望贵司能给予本次晚会的大力赞助，以
使晚会锦上添花，更加丰富多彩。诚邀您参加，我们不胜荣
幸！

祝贵司在新的一年里，生意兴隆，财源广进！

晚会时间：20xx年1月22日17：15—21：00

晚会地点：大亚湾西区****?

活动内容：总结大会、答谢晚宴、抽奖互动

惠州市*****

20xx年1月15日



回执

备注：请于20xx年1月20日前回复，电话。

【【热门】邀请公司邀请函模板汇总十篇】

邀请领导参会的请示篇十

欢迎有兴趣的价值投资者报名参加xx俱乐部20xx年在苏州召
开的.年会,请发送姓名、电话和email地址通过我们的公众微
信报名。因为公众微信系统的限制，只能保留5天的消息以及
我们只能回复两天内的消息，所以需要大家重新报名。因为
场地有限，报名的朋友需要预先支付本次的会务费。我们收
到会费后，会发送相关参会信息及凭证给参会者。参会者现
场通过验证后参会。

针对本次年会主题：

1、消费主导时代的投资策略;

2、对当下价值投资的思考。

微信朋友可以提出1-2个希望答疑或者讨论的问题，我们会挑
选部分问题作为本次年会讨论的主题，也欢迎大家把自己的
思考发给我们和我们的年会互动。

感谢大家的支持!

xx俱乐部

20xx年x月


