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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考
借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。
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    自我评价 事业心上进心很强，掌握了很多的理论知
识和实用技能，工作学习态度谦虚认真，能深切体会到团队
精神的重要性，能有独特的.设计思想和方法，有一丝不苟的
工作态度，形成了一套很好的设计程序，具有很强的可塑性。
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男22岁广东人

学历：大专

工作年限：应届毕业生

期望薪资：面议

工作地点：广州-天河-不限

求职意向：平面设计|cad设计/制图|技术支持/维护|网络管



理员|导游

心思缜密待人热情条理性强

教育经历

7月毕业广东机电职业技术学院工业设计

自我描述

从-7月在网易娱乐公司担任运营实习生一年，学习了相关的
运营工作经验。此外实习前也多次参与过派传单，服务员，
临时销售员等兼职。

自我评价：学习能力强，能短时间了解公司运作适应，有有
上进心，为人乐观，抗压。

另在学校学习了cad，ps，cdr,pro-e等软件，热爱计算机软硬
件方便。
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男24岁湖北人

学历：本科

工作年限：应届毕业生

工作地点：广州-越秀-不限

求职意向：其他客服职位|编辑/记者/撰稿人|家教|营业员/
店员|网络管理员

工作经验(工作了3个月，做了1份工作)



襄阳楚天新光电子科技有限公司

工作时间：2015年10月至2016年1月[3个月]

职位名称：销售

工作内容：在公司领导的带领下，积极完成所分配的任务

教育经历

2016年6月毕业湖北民族学院物理学

自我描述

有一定的文字功底，实习的时候做过销售岗位的相关工作并
被评为优秀实习生，性格开朗活泼，有着较强的沟通能力，
大学期间任班级素质拓展委员，组织参与过学校的许多活动
例如职业技能强化大赛等。

更多
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姓名：__x

国籍：中国

目前所在地：天津

民族：汉族

户口所在地：湖南



身材：__

婚姻状况：未婚

年龄：__

培训认证：__

诚信徽章：x

求职意向及工作经历

人才类型：普通求职

应聘职位：__

工作年限：__

职称：无职称

求职类型：全职

可到职：一个星期

月薪要求：1500--2000

希望工作地区：天津

个人工作经历：

20__.9-至今天津半岛电器科技有限公司客服部助理。

教育背景

毕业院校：武汉工贸学院。



所学专业一：英语。

所学专业二：

受教育培训经历：20__-20__武汉工贸学院。

语言能力

外语：英语良好。

国语水平：良好。

粤语水平：一般。

工作能力及其他专长

自我评价：

1、工作主动积极，有团队合作精神，有高度的责任心。

2、语言表达能力强，沟通协调能力佳，擅长与客户交流。

3、有较强的适应性，能承受工作压力。

4、有客服和销售经验。

5、能熟练使用电脑。

6、敏于事而慎于言。

详细个人自传：

我是个比较简单的人，在生活中我只想做一个简单快乐的人。
所以我比较喜欢稳定的工作岗位。在工作中我会集中我所有
的智慧和热忱把今天的工作做到尽善尽美。
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有针对的写个人简历不仅仅是针对求职目标，也可以是针对
筛选方式，通过迎合对方的喜好则就可以大大提高个人简历
的通过率。那么，在编写个人简历之前你必须要知道对方筛
选所看重的项目。不同性质的企业，在不同的职位上所看重
的部分不同，这一点外企招聘于国企招聘的不同之处就能够
看出来。比如说外企招聘在奖励方面比较看重奖励的质量，
而国企所看重的奖励部分则是偏数量上。

在编写个人简历的之前，针对其筛选方式所需要了解的信息
也包括习惯。基本上所有的企业单位在招聘人才上，都非常
熟练，而且有自己的招聘的习惯你。在筛选个人简历的.时候，
习惯以重点关键词为主，习惯快速浏览，习惯关注重要的信
息。

求职简历是在招聘上的第一关，也是比较重要的一个环节。
在个人简历上能够看到人才更多的信息，则筛选的效率越高，
这对招聘到人才的质量上也很有帮助。那么用人单位在个人
简历上在找什么呢?一来是人才的技能、能力，二来就是人才
所具有的素质。


