
2023年向领导申请的请示 向领导申请付
款报告优选(模板5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面我给大家整
理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一
看吧。

向领导申请的请示篇一

付款申请书最新范文 付款申请书 1 __人口和计划生育局:
我们是 乡(镇) 村...

付款申请书范文_书信模板_表格/模板_实用文档 竭诚为您提
供优质文档/双击可除 付款申请书范文 篇一:付款申请书 付
款申请书 安顺市安普路改造开发置业有限公司: 根据安顺市
审计局委托,由我公司对安顺市二环路 (k11+620-k13+280)
标段......

项目付款申请书范本(业主单位名称): 我单位承建的送审金
额的万元,审后工程结算金...

第二，汉语词汇指的是流行病的发生和发展。重症病例中较
大的流行病包括严重急性呼吸综合征sars、甲型h1n1流
感h1n1和2019年冠状病毒病covid-19等。

向领导申请的请示篇二

________________________公司：

我公司与建发公司签定的已正式签订。 合同价：____万
元。(大写：_______元)。



根据合同第__条工程款项支付约定，本项目竣工验收后，甲
方支付至合同价的___%，特向___公司申请支付__%工程款。
____公司已付款： /万元(大写：/元)。

本次申请付款：____万元(大写：_____)。

附件：1、资金划拨审批表

2、还建协议复印件

3、竣工验收报告

开户行：_____

帐号：_______

联系人：____

单位名称：_______________

____年__月__日

向领导申请的请示篇三

下面我们简单讲解一下请示的大概写法及一般格式。

一、标题：（宋体加粗，二号字，居中，段落间距段前、段
后各一行） 标题是整个文体的中心，人家拿到你的请示，第
一时间应当能从标题中大概知道你的请示事项是做什么的。
所以标题一定要简明扼要，字数不能太多，一般一行或者两
行。

标题一般采用宋体加粗，二号字，居中，段落间距段前、段
后各一行。如果字比较多，可以分成两行，但标题的两行之



间应当是单位行距，段前段后不空行。

如果刚好“请示”两个字放在第二行，那么“请示”两个字
之间空4个字符。反之就不需要空，但“请示”前面的“的”
一般不要单独放在第二行，如果第一行放不下，可以将字体
间距进行压缩一下。

注意事项：请示应当遵循“一文一事”原则，标题中一定不
要出现“等问题”、“等事项”这些词。 二、主送部门（机
关）：（仿宋、三号、单倍行距、顶格） 标题下方另起一起，
顶格写。

这里主要写请示的送达部门（机关）。请示的主送机关是指
负责受理和答复该文件的直属的上级机关。

根据“谁主管、请示谁”的原则，每件请示只能写一个主送
机关，不能多头请示。 三、正文：（仿宋、三号、单倍行距、
首行空两格） 其结构一般由开头、主体和结语三部分组成。

（先请前两个部分） （1）开头。主要交代请示的缘由。

这里主要写明你写这个请示的背景、原因或者前因后果等情
况，也是请求事项的前提条件，是因为什么原因才产生了后
面需要请示的具体内容。 （2）主体。

主要说明请求事项。它是你需要向上级机关提出的具体请求
事项，陈述请示的目的。

请示事项要写的具体、明确、条项清楚，如果需要费用，应
当写明费用大概明细和具体数字，以及结算方法（如果有预
算类的，可以另用纸作为附件附后）以便上级机关给予明确
批复。 四、结束语：（仿宋、三号、单倍行距、首行空两格）
这个是属于正文的部分，这里单独讲，是因为他实际上只是
一小句话而已，跟写信中的“此致，敬礼”一个意思。



写到这里，表明你的请示基本完成了。 结束语应另起一行，
空两格，习惯用语一般有“当否，请批示”，“特此请示，
祈盼示复”，“以上请示，请予审批”或“以上请示如无不
妥，请批转各地区、各部门研究执行”等。

如果后面有附件，可以在结束语后另起一行并顶格书写，而
且需要加小括号。如：（相关预算及效果图附后） 五、落款：
（仿宋、三号、单倍行距、靠右侧段后空4个字符） 文章的
最后要写上包括署名和成文时间两个项目内容并加盖单位公
章。

落款与前面的结束语之间空三行，单位名称靠右段后空4个字
符，日期相对于单位名称居中。如果在标题上已写明是单位
名称了，这里可以不写单位。

六、附注： 使用“请示”这一文种时，应写上附注。写法是，
在成文时间下一行居左空2字，加圆括号注明发文机关联系人
的姓名和电话号码。

以方便上级对请示内容有疑问时或者有了批复意见时方便联
系。

向领导申请的请示篇四

尊敬的上级领导：

在这三十多年来，本人先后在吉隆镇工作1年，1990年任吉隆
县人民医院副院长，20xx年任吉隆县卫生服务中心主任。在从
事医疗卫生工作中，本人始终以做一名优秀的医生作为标准，
把救人救命为己任，把工作作为首要任务，脚踏实地、勤勤
恳恳，任劳任怨地完成工作，从来没有怨言怨语，从来没有
向组织发过一句牢骚，认真履行自己应尽的职责。

三十多年来，本人严格要求自己，技术上求得精益求精，工



作上极端负责，对待患者上满腔热诚，使得到了广大群众和
患者的高度肯定和好评，这是自己工作以来的欣慰。这些成
绩来之不易，离不开自己的不断努力，不断进步，不断艰苦
奋战，更离不开上级部门和县委、政府的正确领导和亲自指
导。

在这三十多年来，由于工作的特殊性，自己换上了“骨质增
生症”、“高血压”、“高血脂”等病，使身体状况现不如
以往，出现两眼视力下降，头晕，心慌、腰酸背疼等病症。
虽然工作上尽心尽力，但时常出现腿脚不利、记忆力下降，
使觉得自己力不从心。三十余年的风风雨雨，三十余年的呕
心沥血，三十余年的孜孜不倦，把自己的青春与热血都献给
了吉隆县人民，献给了伟大的卫生事业，从来没后悔过，但
是随着社会的高速发展，干部的不断年轻化，科技的不断信
息化，使自己的现有的文化和知识水平，与社会的发展和单
位管理间出现不相适应，跟不上时代步伐的情况。随着年龄
的增高，身体状况越来越差，实在不能继续在岗位上胜任了。
另外根据西藏自治区人民政府文件《西藏自治区人民政府文
件关于机关事业单位工作人员提前退休和离岗休养有关问题
的通知》(藏政发[20xx]64号)精神，符合事业单位管理人员
和专业技术人员工作年限满30年的可以退休的条件。因此，
现特向上级部门提出申请退休，请予以批准为谢!

敬礼!

申请人：xx

20xx年xx月xx日

向领导申请的请示篇五

xxx广场项目部：

现今我部于贵司下达进场施工以有7月有余，我部在这期间已



完成临时设施搭建，售楼部初步装修，整栋楼内的拆除基本
完成，并对前进门大厅拆除及清理，一楼门面隔墙全部完成，
根据现场情况我部一直在进行小规模的拆除工作。

作为我部一直在艰苦环境和克服各种困难的情况下坚持工作，
根据原商谈合同，贵司应在6月1日之前付一批次70%的进度款
给我部共计2725000元，因各种原因，贵司至今未付款项，我
部作为施工单位以尽力而为，现无力为继，特向贵司申请第
一批次工程进度款给我部解燃眉之急，望贵司体谅!

特此申请

敬礼!

申请人：

20**年**月**日


