
股东会议记录格式及内容 股东会会议记录
(实用5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来
看看吧。

股东会议记录格式及内容篇一

有限责任公司股东就股权转让一事，于____________
年______月______日时在依法召开了第次股东会议，形成并
通过（以比例通过）

一、完全同意转让方将其持有的公司______%股权全额转让给
受让方_________，转让股权的股份分别是______%。

二、股权转让后，公司成立时订立的章程、协议等有关文件
由新股东会作相应的修改。公司的经营范围、注册资本不变。

三、同意转让方按其出资额承担公司开办以来至转让前的所
有债权、债务及其他合理的费用。

四、受让方支付股款后，按其持股比例享有股东权利并承担
股东义务。

五、本决议正本一式六份，一份报工商机作关变更登记，公
司存档一份，有关各方各执一份。

股东签字：__________

____________年______月______日



股东会议记录格式及内容篇二

会议地点：在xx市xx区路号

会议性质：临时（或定期）股东会会议

参加会议人员：股东，全体股东均已到会。

会议议题：协商表决本公司事宜。

根据《中华人民共和国公司法》及本公司章程的有关规定，
本次股东会会议由董事会召集，董事长主持，一致通过并决
议如下：

一、本公司因营业期限届满（或因合并、分立，或因章程规
定的其他解散事由出现），股东会同意公司解散，决定公司
停止营业（或生产、经营活动），进行清算。

二、公司成立清算组，清算组由全体股东组成。其成员由、
和x有限公司的指定代表组成，其中由担任组长、由担任副组
长。

三、清算组在清算期间依照《中华人民共和国公司法》规定
行使职权，开展工作。

四、公司自作出解散决定之日起停止营业。

五、其他有关内容：xxx。

全体股东签字、盖章：

（自然人股东签字，非自然人股东盖章）

x有限公司



x年xx月xx日

股东会议记录格式及内容篇三

会议地点：在______市______区______路______号（______
会议室）

会议性质：临时（或定期）股东会会议

参加会议人员：股东（或者股东代
表）_________、_________、_________，全体股东均已到会。
（或者补充说明：会议通知情况及到会股东情况）

会议议题：协商表决本公司事宜。

根据《中华人民共和国公司法》及本公司章程的有关规定，
本次股东会会议由董事会召集，董事长_________主持，一致
通过并决议如下：

一、本公司因营业期限届满（或因合并、分立，或因章程规
定的其他解散事由出现），股东会同意公司解散，决定公司
停止营业（或生产、经营活动），进行清算。

二、公司成立清算组，清算组由全体股东组成。其成员
由_________、_________和____________有限公司的指定代
表_________组成，其中由_________担任组长、由_________
担任副组长。

三、清算组在清算期间依照《中华人民共和国公司法》规定
行使职权，开展工作。

四、公司自作出解散决定之日起停止营业（或生产、经营活
动）。



五、其他有关内容：。（决议内容未涉及的，应当删除。）

全体股东签字、盖章：___________________

（自然人股东签字，非自然人股东盖章）

____________有限公司

股东会议记录格式及内容篇四

地点：××××

出席：×××、×××（出席会议的股东代表或董事、监事，
以及列席人员）

缺席：×××

主持：×××

记录：×××

会议内容：

（股东会、董事会会议纪录可以分为三类：一是决定性意见，
即对相关议题作出决定；二是指导性意见，即对相关议题所
述事项的执行提供指导性意见；三是其他类型的意见，如对
公司总经理（经营层）的褒奖、肯定或批评等意见。因此，
会议记录应分别三种意见对相关事项的结果进行记录。）

一、审议通过《×××××的议案》。同意×××××××。
表决结果是××××。

二、股东各方（与会董事）讨论了以下方面问题：1.在政策
允许的前提下，对×××××。2.股东各方原则同



意×××××。

三、讨论了《关于×××××的议案》。

×××代表（董事）：×××××。（发言要点）×××代表
（董事）：×××××。（发言要点）

股东代表（或董事）签字：

记录人（董事会秘书）签字：

二〇××年×月××日

股东会议记录格式及内容篇五

关于监事会换届选举工作再次延期的议案

(二xx年七月二十三日)

各位股东及股东代表:

鉴于公司正在进行重大资产重组工作,公司20xx年年度股东大
会审议通过了关于公司第三届监事会换届选举工作延期至不
晚于20xx年7月27日进行的议案,现根据重大资产重组工作的
进展情况,监事会提议换届选举工作再次延期进行,延期后的
换届选举时间不晚于20xx年9月27日,并由第三届监事会继续
履行职责至第四届监事会产生之日止。

请予审议。

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印
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