
2023年表扬工作尽职的表扬信(精选8篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面我给大
家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来
看一看吧。

表扬工作尽职的表扬信篇一

尊敬的总经理先生：

入住贵酒店二晚，对酒店先进的硬件及优秀的软件深有感悟，
特此向您表示感谢!

我们是来自苏州福田金属有限公司的.商务客人，因昨晚本人
身体不适未能外出，后贵店楼层服务员进来送报纸时发现我
躺在床上，便亲切地询问起原尾来，于是我把不适的情况向
她进行了说明.没过多久，又来了一位客房中心的年轻服务员，
她给我倒了一杯蜜水(蜂蜜)，帮助我喝了下去，并拿来了贵
地的苹果，告知我一些该注意及可能引起身体不适的因素，
并安排好我躺下后才轻轻离开!

对于我们经常出门在外的商务客来说，贵店这种细微之处的
服务还是首次遇到，毕竟全国乃至世界各地的出差对我们来
说是家常便饭，酒店对于软件方面所下的功夫也因此事而得
以体现，在此，我向总经理先生您表示致谢!并也请转告我对
那两位女服务员的感谢!

我相信也许下月又会再次入住酒店，祝酒店事业腾达!!

此致

敬礼!



xxx

20xx年x月x日

表扬工作尽职的表扬信篇二

xx酒店负责人：

您好!

首先我为xxx×能培养出x×这样认真负责的优质员工而致敬!
我是xxx是xx的(负责人)。

我行于x年×月x日在贵酒店举行重要会议活动，此次活动对
于我行来说意义重大，安排到酒店入住的客人都是x成员，所
以x×领导层非常重视。整个活动前期由酒店的x×经理接待，
后期所有细节都是由x×经理亲自来协调和落实。

针对此次x会的活动我行分别设有5个分管部门分别负责住房，
餐饮，会议，布展及礼品等细节，因中间有同事突然病倒，
所以交接上有些出入，变动也在所难免。11月12日(星期
日)xx早上七点就来到酒店，自己一个人和我们5个分管部门
负责人对接，对于我们提出房间要求和会议调整等细节问题，
她都表现出专业和高效的协调解决能力，每一个细节都认真
热情地为我们提供良好的服务，并且中午和晚上都没有时间
吃饭，11月12日当天晚上王思棋经理同我们工作人员一样工
作到凌晨2点确定所有无误后才下班离开。x×经理这种优质的
服务态度和尽职尽责的精神让我们很感动。

特此汉口银行会议活动办公室对其认真专业的工作态度、高
尚的品质及高效专业的解决能力表示衷心感谢!为贵酒店能培
养和教育出这样的好员工而感到高兴，并预祝贵酒店在今后
的工作中取得更大成绩!



希望x×酒店能在公开场合给予表扬，以示鼓励。

此致

敬礼!

xxx

20xx年x月x日

表扬工作尽职的表扬信篇三

林美丽：

昨天客人某某先生通过什么渠道对酒店前厅部接待人员的服
务予以肯定，特别赞赏你热情的接待和周到的服务。

正值酒店开业之初，酒店客流量较大，这对酒店全体员工特
别是一线部门前厅部而言是巨大的挑战。面对挑战，你不仅
保证了工作质量，还能用笑容迎接客人，的确很棒。你的付
出是有价值的，不仅为客人的旅途增添了美好回忆，还使客
人对你个人留下良好印象，对某某酒店予以肯定。

特此感谢你的优质服务。希望你再接再厉，使得每位客人都
开心入住、满意离店。

此致

敬礼！

xxx

20xx年x月x日



表扬工作尽职的表扬信篇四

服务员的基本职责是：迎接和招呼顾客;提供各种相应的服
务;回答顾客的问询;为顾客解决困难;以最佳的情绪和态度对
待顾客的各种不稳定情绪;及时处理顾客投诉，并给客人令人
满意的答复。那么你知道服务人员的表扬信是怎么写吗?下面
本站小编整理了服务人员的表扬信，供你参考。

xxx：

我于20xx年7月7日晚在二楼16号房间听阮厅就餐，本房间服
务员张晓冰服务热情周到、态度较好，能够做到微笑服务，
倒酒、倒茶都非常及时，菜品介绍很到位。菜品可口、服务
很满意，房间卫生、环境很好，下次我们还会来这就餐，还
会选择这个服务员盯台。

非常满意!

此致

敬礼!

20xx年x月x日

林美丽：

昨天客人某某先生通过什么渠道对酒店前厅部接待人员的服
务予以肯定，特别赞赏你热情的接待和周到的服务。

正值酒店开业之初，酒店客流量较大，这对酒店全体员工特
别是一线部门前厅部而言是巨大的挑战。面对挑战，你不仅
保证了工作质量，还能用笑容迎接客人，的确很棒。你的付
出是有价值的，不仅为客人的旅途增添了美好回忆，还使客



人对你个人留下良好印象，对某某酒店予以肯定。

特此感谢你的优质服务。希望你再接再厉，使得每位客人都
开心入住、满意离店。

此致

敬礼!

20xx年x月x日

尊敬的总经理先生：

入住贵酒店二晚，对酒店先进的硬件及优秀的软件深有感悟，
特此向您表示感谢!

我们是来自苏州福田金属有限公司的商务客人，因昨晚本人
身体不适未能外出，后贵店楼层服务员进来送报纸时发现我
躺在床上，便亲切地询问起原尾来，于是我把不适的情况向
她进行了说明.没过多久，又来了一位客房中心的年轻服务员，
她给我倒了一杯蜜水(蜂蜜)，帮助我喝了下去，并拿来了贵
地的苹果，告知我一些该注意及可能引起身体不适的因素，
并安排好我躺下后才轻轻离开!

对于我们经常出门在外的商务客来说，贵店这种细微之处的
服务还是首次遇到，毕竟全国乃至世界各地的出差对我们来
说是家常便饭，酒店对于软件方面所下的功夫也因此事而得
以体现，在此，我向总经理先生您表示致谢!并也请转告我对
那两位女服务员的感谢!

我相信也许下月又会再次入住酒店，祝酒店事业腾达!!

此致



敬礼!

20xx年x月x日

表扬工作尽职的表扬信篇五

xx酒店负责人：

您好！

首先我为xxx能培养出xxx这样认真负责的优质员工而致敬！
我是xxx，是xxx的(负责人)。

我行于xx年x月xx日在贵酒店举行重要会议活动，此次活动对
于我行来说意义重大，安排到酒店入住的客人都是xx成员，
所以xxx领导层非常重视。整个活动前期由酒店的xxx经理接
待，后期所有细节都是由xxx经理亲自来协调和落实。

针对此次xx会的活动我行分别设有5个分管部门分别负责住房，
餐饮，会议，布展及礼品等细节，因中间有同事突然病倒，
所以交接上有些出入，变动也在所难免。月2日(星期日)xxx
早上七点就来到酒店，自己一个人和我们5个分管部门负责人
对接，对于我们提出房间要求和会议调整等细节问题，她都
表现出专业和高效的协调解决能力，每一个细节都认真热情
地为我们提供良好的服务，并且中午和晚上都没有时间吃饭，
月2日当天晚上王思棋经理同我们工作人员一样工作到凌晨2
点确定所有无误后才下班离开。xxx经理这种优质的'服务态度
和尽职尽责的精神让我们很感动。

特此xx银行会议活动办公室对其认真专业的工作态度、高尚
的品质及高效专业的解决能力表示衷心感谢！为贵酒店能培
养和教育出这样的好员工而感到高兴，并预祝贵酒店在今后



的工作中取得更大成绩！

希望xxx酒店能在公开场合给予表扬，以示鼓励。

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日

表扬工作尽职的表扬信篇六

北京三和晨光物业管理有限公司：

20xx年9月19日11：30左右，贵公司保洁员刘索华在清洁骏景
中区17单元10层时，发现1007室内有水流出并及时通知物业
前台。经我部检查发现是该户主外出，自来水龙头未关好，
贵公司保洁员刘索华及时发现安全隐患并通知物业前台，避
免了业主遭受更大损失。

我部认为贵公司保洁员xxx这种认真负责的工作态度应予以奖
励，为了树立工作中的优秀典范，骏景管理部特发表扬信致
贵公司，并给予保洁员刘索华人民币50员奖励。

写信人：xxx

xx年xx月xx日

表扬工作尽职的表扬信篇七

尊敬的总经理先生：



入住贵酒店二晚，对酒店先进的硬件及优秀的软件深有感悟，
特此向您表示感谢！

我们是来自苏州福田金属有限公司的商务客人，因昨晚本人
身体不适未能外出，后贵店楼层服务员进来送报纸时发现我
躺在床上，便亲切地询问起原尾来，于是我把不适的情况向
她进行了说明。没过多久，又来了一位客房中心的年轻服务
员，她给我倒了一杯蜜水（蜂蜜），帮助我喝了下去，并拿
来了贵地的苹果，告知我一些该注意及可能引起身体不适的
因素，并安排好我躺下后才轻轻离开！

对于我们经常出门在外的商务客来说，贵店这种细微之处的
服务还是首次遇到，毕竟全国乃至世界各地的出差对我们来
说是家常便饭，酒店对于软件方面所下的功夫也因此事而得
以体现，在此，我向总经理先生您表示致谢！并也请转告我
对那两位女服务员的感谢！

我相信也许下月又会再次入住酒店，祝酒店事业腾达！！

此致

敬礼！

感谢人：xxx

xx年x月x日

表扬工作尽职的表扬信篇八

xxx物业公司领导：

你们好！

今天，我是怀着诚挚的谢意向你们表示感谢的，尤其是保安



部门的xxxx。

本周一，我上班时突然发现原来挂在皮带上的`公司的门卡不
见了，心想一定是丢在外边了。虽然不值什么钱但上班很不
方便，补办手续繁杂。正在我着急的时候，物业保安部打来
电话，说保安xxxx在楼道门口捡到一门卡，上面有我的姓名
和公司电话。我当天就已领回失物，非常感谢xxxx及保安部
周到及时的服务。

一直以来保安部的小伙子们除了做好在小区站岗、巡逻、对
外来车辆登记等职责内的工作外，还经常主动帮业主拿东西、
帮助指挥业主车辆停靠、疏通道路、偕老扶幼、言行礼貌、
助人为乐，让我一进小区就能感受到温暖的回家的感觉。

他们的精神实在是令人感动，在此对全体保安部同志表示感
谢！同时也深深为物业公司那种主动为业主服务的工作风气
所感动！

谢谢！再一次向xxxx表示感谢！

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日


