
消防员工作简历 机关个人简历机关个人
工作简历(优秀8篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎
大家分享阅读。

消防员工作简历篇一

男37岁甘肃人

学历：高中

工作年限：10年以上

工作地点：北京-不限

求职意向：川菜厨师

执行能力强诚信正直责任心强人脉广阔

工作经验

(工作了4年4个月，做了1份工作)

北京市大食代快餐有限公司

工作时间：2月至今[4年4个月]

职位名称：厨师长

工作内容：在职期间担任厨师长，在任职期间参与制定公司
发展战略和目标，组织并实施管理。



自我描述

本人有良好的职业道德，有团队精神。

消防员工作简历篇二

姓名：___

目前所在：

年龄：

户口所在：

国籍：中国

婚姻状况：未婚

民族：汉族

人才类型：___

应聘职位：会计财务

工作年限：___

职称：无职称

求职类型：实习

可到职日期：一个星期

月薪要求：面议

希望工作地区：



毕业院校：江西____学院

学历：本科

获得学位：学士学位

毕业日期：20__年

专业：会计

语言能力外语：

英语：良好。

粤语水平：较差。

国语水平：精通。

工作能力及其他专长：

工作认真仔细，勤奋肯干，团队协作能力强，熟练使用常用
办公软件编辑业务文档。热爱看书，分析能力强!

详细个人自传：

能够吃苦耐劳，有责任心，性格开朗，待人诚恳，谦虚谨慎，
工作认真仔细，能承受工作上的各种压力，学习能力强，具
有独立的思维能力、较强的适应能力和良好的团队协作精神。

消防员工作简历篇三

(女，31岁)

最高学历：大专|工作经验：5-|专业：统计学类



婚姻状况：已婚|身高：165cm

籍贯：江西|现居住地：新余高新区

求职状态：我目前已离职，可快速到岗

求职意向

期望月薪：3000~5000|工作性质：全职

期望岗位：会计,财务主管,财务分析

自我描述

1、具备独立处理全盘账务的能力;

2、熟练使用日常办公软件，特别是使用excel进行数据处理;

3、能够熟练使用金蝶k3、用友u8财务软件;

4、良好的职业操守，厚积而薄发，稳重而不失时机，执行力
强，办事效率高。

教育经历

20xx年9月-20xx年7月|新余学院|会计|大专

工作经历

20xx年7月-至今|会计|万厦园丁物业公司

1、负责费用报销及付款审核，编制内部财务管理规范及核算
流程;



2、指导出纳、费用会计进行资金、账务处理，编制并报送会
计报表;

3、会计凭证、合同及相关财务资料的整理与归档;

4、维护与税务、银行等外部单位关系，配合国税开展的税务
稽查;

5、注册分公司，工商注册、税务登记等

20xx年2月-20xx年7月|内账会计|新余宇峰贸易公司

1、负责采购内账登记，进销利润报表的核算，成本控制与核
算，库存商品盘存;

2、与采购单位对账，追回发票开错金额;

3、做好公同内部发票进项按制，避免发票超额开出导致多交
税;

4、配合外账会计，提高效率

7月-20xx年10月|统计主管|江西赛维ldk有限公司

1、负责车间统计员的培训与管理，erp系统使用培训与管理;

2、根据车间统计数据进行归纳分析，提高产量，降低成本;

3、编制汇总报表，发送给厂长及部门负责人;

4、配合公司财务部盘点，填制盘点报告表。

5、物料控制与发放，节能降耗，提高各物料利用率。

培训经历



20xx年12月-20xx年7月|恒企教育机构|会计实操

语言能力

英语|入门

普通话|精通

获得证书

教师资格证|20xx年1月

会计从业证|20xx年4月

消防员工作简历篇四

男53岁

学历：中专/技校

工作年限：以上

工作地点：广州-白云

求职意向：川菜厨师

工作经验(工作了7个月，做了1份工作)

客家王酒店

工作时间：1992年3月至10月[13年7个月]

职位名称：二锅厨师

工作内容：在客家王酒店做二锅厨师



教育经历

1991年5月毕业广州市饮食服务技术学校粤菜二级

自我描述

本人为人正直,善良,做事稳重,有责任心,能吃苦耐劳;

有10年以上的工作经验。擅长粤菜、客家菜,对川菜、湘菜也
有一定的经验;

获得粤菜二级的技师证书

更多

消防员工作简历篇五

(女，29岁)

最高学历：大专|工作经验：5-10年|专业：统计学类

婚姻状况：已婚|身高：163cm

籍贯：江西|现居住地：江西新余

求职状态：我目前已离职，可快速到岗

求职意向

期望月薪：2000~3000|工作性质：全职

期望岗位：出纳,文员,行政专员/助理



自我描述

踏实，肯干，好学。为人乐观，具有亲和力，做事细心。

教育经历

20xx年9月-20xx年7月|江西广播电视大学|会计学|大专

工作经历

20xx年11月-20xx年11月|化验员、文员|广西永盛锰业有限公
司

从事文员一段时间后，因为上班时间的冲突转岗做了化验。
主要职责是分析成品中各元素的含量。

消防员工作简历篇六

姓名：

出生年月：1987年12月

毕业院校：上海师范大学

学历：大专

联系电话：

性别：男

政治面貌：团员

专业：机关管理及办公自动化

手机：



电子邮件：

教育经历

[9月至今]机关管理及办公自动化(自考大专)上海师范大学数
理信息学院

[9月207月]（综合高中）余姚市职成教中心学校

获奖情况

二00八年度获上海师范大学数理信息学院壹等奖学金

二00七年度获上海师范大学数理信息学院贰等奖学金

二00六年（高中）获得优秀学生干部、在校团线先进评比中
荣获校优秀团员

实践经验

7月兼职打字录入员，主要负责公司资料录入

208月兼职上海徐汇区永乐、国美家电卖场促销员，moto手机
促销

技能水平

机关管理及办公自动化个人简历

，

掌握了比较丰富的管理理论知识，熟练掌
握word、excel、powerpoint，熟悉用turboc2.0、foxpro进行程
序设计和调试的全过程。



自我评价

本人在校学习期间目的明确，态度认真，掌握了较为丰富的
管理理论知识及办公自动化应用技术。连续两年获得学院奖
学金，受得大学老师好评！本人个性随和，人缘好；做事认
真仔细、踏实；能吃苦耐劳，责任感强。会灵活的应用所学
知识辅助领导工作，凭借自己刻苦认真的工作作风，良好的
沟通协调能力和团队协作精神，带动企业职员努力工作，提
高绩效！

消防员工作简历篇七

姓名：

年龄：

户口所在：

现所在地：

婚姻状况：未婚

民族：汉族

身高：

体重：

求职意向

人才类型：普通求职

应聘职位：行政/后勤：行政助理/专员

工作年限：3



职称：无职称

求职类型：全职

可到职日期：随时

月薪要求：

希望工作地区：

工作经历

__物业管理有限公司起止年月：__-09～__-04

公司性质：民营企业所属行业：房地产/建筑

担任职位：总经办助理兼编辑部执行主编

工作描述：

1、负责总经办及公司高层领导文书编写、编号、呈阅、收发、
处理及策划社区文化活动的相关工作。

2、负责物业管理中心办公室日常事务，跟进公司文件行走oa
系统流程及与楼盘承上启下联系工作。

3、负责公司内刊《信诚之声》的全面开展工作。如：征稿、
审稿、版面编辑及出刊等相关工作。

4、负责组织编辑部全体通讯员外出采风、联谊及策划、组织
和协调公司团队建设活动。

5、负责办公室行政事务的管理。如：责公司车辆的安排、日
常办公室用品行政采购、员工宿舍的管理、员工满意度调查、
后勤服务管理。



6、负责员工绩效考核、招聘及拟订各种招聘方案等等。

离职原因：

语言能力

外语：英语良好粤语水平：良好

其它外语能力：

国语水平：优秀

工作能力及其他专长

教育背景

毕业院校：__职业技术学院

专业一：电子商务专业二：经济管理

本人具有良好的文字编辑能力、语言表达能力和综合管理、
组织协调能力，工作勤奋踏实，有一定的管理经验，熟练电
脑及oa办公系统操作，对自己的工作要求严格，对工作认真
负责，力求把自己的工作做得更好。

有良好的团队精神,具有一定的策划能力,有较好的协调,控制,
组织和计划能力,热爱集体精神，有三年人事行政的工作经验，
熟悉《劳动合同法》。

消防员工作简历篇八

女40岁广东人

学历：初中及以下



工作年限：以上

期望薪资：面议

工作地点：广州-花都-旧区

求职意向：其他餐饮/酒店职位

工作经验(工作了9个月，做了1份工作)

广州第三十中学

工作时间：9月至206月[12年9个月]

职位名称：厨工/仓管

工作内容：煮饭,卖饭,管理仓库和饭堂一切相关的.资料。消
费卡电脑充值。校园内小卖部销售。


