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总结不仅仅是总结成绩，更重要的是为了研究经验，发现做
好工作的规律，也可以找出工作失误的教训。这些经验教训
是非常宝贵的，对工作有很好的借鉴与指导作用，在今后工
作中可以改进提高，趋利避害，避免失误。那关于总结格式
是怎样的呢？而个人总结又该怎么写呢？以下是小编为大家
收集的总结范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

仓库普通员工个人总结篇一

__年已经过去，回首过去，思量总结工作当中的利弊、得失，
从教训中得出经验，为以后的工作做好更充分的计划准备。
我坚持不断的学习理论知识，总结工作经验。加强自身思想
修养，努力提高自己的综合素质，严格遵守各项规章制度，
完成了自己岗位的各项职责。

我在材料岗位上工作，我始终以饱满的热情对待自己的工作，
勤勤恳恳、尽职尽责、踏踏实实的完成自己的工作。材料的
工作比较繁，特别是收料，看是简单，要对材料质量、方数
情况了解与掌握。一年下来的工作实践，我十分注意对工作
情况的积累与总结。现在我对材料岗位的现状整体情况已经
比较熟悉。也有一定的了解与掌握，我想自己的工作经验一
方面是自己的工作积累，更重要的是自己有这样的工作岗位、
有这样的工作机会，是领导和同志的信任和支持的结果!正因
为如此，我将更加珍视自己的岗位，以无比的热情和努力争
取更大的进步。

一、重学习。

努力提高自已的业务水平和工作效率在仓管任职，向老同志
学习，不懂就问，不会就学，经常请教有关材料方面的知识，



材质的强硬度、大小、配比等对工程质量的影响，以此来提
高自已的业务水平。因为我深知质量就是企业的生命、是企
业的信誉保证，没有这一保证地产企业就无生存的希望更无
发展可言。

二、严把材料关。

勤汇报、勤检查、勤核对账目。在进材料时认真执行物资管
理的各项规章制度，认真对各种材料进行货检验，验收材料
与发料单上的名称、规格型号、数量是否相符，强度是否达
到标准，发现不符合标准要求的材料及时向主管负责人汇报，
有遇到不合格时就直接向送货人当面指出让其拉走。根据实
际要求收料人员填写材料接收验证明细表，将材料合理、安
全、整齐、分类放在公司总仓和临时仓库。

三、严格要求构建和谐科室我们材料科积极响应公司的各项
号召，遵守公司的各项规章制度。

在此基础上，为了更好、更圆满的完成公司领导交给我们的
任务，严格要求科室人员遵守公司的劳动纪律，认真负责签
到签退，教良本科室人员在事面前不糊涂、讲原则，小事面
前让一让、讲风格。每天我们都在融洽和谐的氛围中工作。

四、存在的问题

1.对自已有时不能严格要求。

2.对材料审查分析不深入，对自己处理重要的事情不能深入
了解，反应速度滞后，执行不到位。

五、明年工作打算

1.进一步加强材料验收，保障材料质量优。建设优!



2.加强与班组的联系和沟通，做好服务工作，维护好单位的
良好形象。

__年工作计划及达成目标

1)团结同事，维护公司利益。不利于公司的话不说，不利于
公司的事不做。要做的事先想想公司再想想自己。

2)注重形象，多参加一些公司组织的企业活动，每天保持朝
气蓬勃的精神面貌面对工作。


