
工厂五一放假通知文案 工厂五一放假通知
(实用5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一
篇较为完美的范文呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，
希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

工厂五一放假通知文案篇一

各位家长：

五一即将到来，数字音乐学校定于：

放假时间：4月29日（周六）、4月30日（周日）、5月1日
（周一）。

所有班级放假，之后正常。

请各位家长牢记孩子的上课时间，以免耽误您孩子的音乐学
习。如有问题请咨询各校区前台。

xxx

20xx年x月x日

工厂五一放假通知文案篇二

劳动节将至，根据事业部相关工作安排，结合顺德工厂实际
经营情况，现对五一劳动节放假安排如下：

一、放假安排



2、部装分厂根据生产部计划自行安排，如需调休要求制定轮
休计划并确保全月总休息天数不变。

二、工作安排

(一)各部门工作安排

放假前各总装分厂需清理完未完成作业，确保生产订单能如
期交付;各自制件分厂根据各总装分厂生产安排提前做好物料
组织工作;生产部、品质部等部门做好配套支持工作，确保节
后各总装分厂生产正常开展;财务部需做好盘点工作，盘点要
求总装停线但不清线，禁止出现5月2日员工回分厂铺线。

(二)设备检修及基建工程

1、工程部和各分厂要安排好设备检修工作，确保劳动节后设
备正常运转和产能发挥;

2、放假期间有施工单位的部门，必须安排人员进行现场安全
监理，施工前必须签订《安全、防火、治安、环境协议书》
进行备案，如需动火作业，必须提前到管理部安全管理模块
办理动火审批手续，特殊作业人员必须持证上岗，做到文明
施工。

(三)出入厂管理

1、放假期间所有员工进厂必须凭有效的'厂卡并由装有门禁
系统的通道进入;

2、外来施工人员需提前办理好临时厂卡并在门卫室进行登记，
否则不予出入和施工;

3、涉及物资、设备或工具出厂的，要严格按照出厂放行审批
流程办理，否则一律按偷盗处理，情节严重的送公安机关处



理并追究相关责任人的法律责任。

(四)后勤安排

工厂食堂及用车等后勤安排由管理部后勤管理模块4月29日前
另行发文。

三、注意事项

3、各部门中高层干部和值班人员在假期期间手机要保持24小
时开机状态，如有紧急事务必须尽快处理，无法处理或重大
的事件要及时向上级领导汇报。

附：

各省、自治区、直辖市人民政府，国务院各部委、各直属机
构:

经国务院批准，现将元旦、春节、清明节、劳动节、端午节、
中秋节和国庆节放假调休日期的具体安排通知如下。

一、元旦:1月1日放假，1月2日(星期一)补休。

二、春节:1月27日至2月2日放假调休，共7天。1月22日(星期
日)、2月4日(星期六)上班。

三、清明节:4月2日至4日放假调休，共3天。4月1日(星期六)
上班。

四、劳动节:5月1日放假，与周末连休。

五、端午节:5月28日至30日放假调休，共3天。5月27日(星期
六)上班。

六、中秋节、国庆节:10月1日至8日放假调休，共8天。9月30日



(星期六)上班。

七、国庆节:10月1日至7日放假调休，共7天。9月28日(星期
日)、10月11日(星期六)上班。

节假日期间，各地区、各部门要妥善安排好值班和安全、保
卫等工作，遇有重大突发事件，要按规定及时报告并妥善处
置，确保人民群众祥和平安度过节日假期。

国务院办公厅

12月1日

工厂五一放假通知文案篇三

根据《国务院办公厅关于20xx部分节假日安排的通知》通知，
并结合我司实际情况，现将五一节放假有关事宜通知如下：

一、劳动节：4月30日至5月2日放假，共3天。5月3日照常上
班。

二、公司各职员应保持节假期间的通讯流畅，以便公司工作
需要。

三、公司有节假日活动行程将另行通知，希望全体员工在节
假日外出期间，应注意自身人身安全和财务安全，愉快的度
过假期。

四、节日期间，请各部门锁好门窗，紧防个人的财产财物丢
失。

特此通知!

x有限公司



工厂五一放假通知文案篇四

各位同仁、新老客户朋友：

你们好!

时间飞逝，转眼间xxx年的五一劳动节也就要到了。根据我国
相关按劳动法律法规的放假要求及我公司目前的实际情
况——因今年以来订单暴增，造成了大量订单积压，公司决
定，将本次的放假时间调整为放假两天，即5月1日-5月2
日，5月3日开始正常上班。

在此，希望各位同仁能够多理解，同时在此向你们道一
声“辛苦了”。如在放假期间给各新老客户带来不便之处，
请谅解，谢谢!

特别提醒：放假期间可能会外出人员比，提醒各位外出及时
安排好行程及注意安全!

特此通知

祝：节日快乐!

xxx有限公司

xxx年4月26日

工厂五一放假通知文案篇五

各位同事：

劳动节：4月30日至5月2日放假调休，共3天。5月3日（星期
二）上班。



1、午餐：

节日期间均可到江南食府享用午餐。为了员工能按时就餐，
避免浪费，请各位不去就餐的同事于每天11:30之前告知负责
人，谢谢合作！

2、安全事项：

1、节日期间不值班的同事请把插座电源关闭。

2、节日期间，请值班人员注意防火、防盗。离开办公室宿舍
前，请检查门窗、电脑是否关好，电灯、空调开关是否关闭。

3、严禁在办公区域、小会议室内吸烟。

4、合理安排休息时间，保证充足的睡眠以维持充沛的体能。

5、科学合理的饮食。多喝水，多吃蔬菜、水果及适量的动物
蛋白质和脂肪，补充体力需要。

xxx

20**年**月**日


