
正规辞职信格式(模板7篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下
来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来
看一看吧。

正规辞职信格式篇一

：

我在xx集团已有一年有余，集团正在起步阶段，目前在各位
高层的英明

领导

下，集团正一步一步走向辉煌，翻开新的

篇

章。
满意。我的个人工作行为和集团行为更是格格不入，尽管我
已努力去适宜公司的整体环境，并有所改善，但是并没有取
得什么突破性的进展。

集团老总任人唯亲的家族企业更是不适合我这样的不谐时世
的小年轻，集团虽然还没有达到颠峰和走向更大的规模化，
可在企业内部所有有价值的关键职位都由老董的一群亲戚占
的满满的，我在这夹缝里除了能看到未来会与这群素质低下，
私心巨重的家伙共事中被排挤之外，事实上也感觉不到集团
真的能走向所谓的“集团”。这个幌子如果不去阻止它内部
的毒瘤，大厦迟早要崩塌。



而我的个性更适合独立

领导

作业。可是公司短期内，至少在亲友企业内，就无法达到真
正的成功。

因此，我写下这

篇

辞职报告。

此致

敬礼

辞职人：

xx年x月x日

正规辞职信格式篇二

尊敬的校领导、老师，亲爱的同学们：

首先也非常感谢各位领导在这一年以来的时间对我的信任和
关照。在这段时间里面，我认真回顾了自己这一年以来的工
作情况，觉得能够来到我们公司工作是我的幸运，我也一直
特别珍惜自己的这一份工作。经过这一年多的时间，我得到
了来自领导的关心和教导，同事们对我的帮助也让我非常的
感激。在这一年多的时间里面，我学习到了很多的内容，无
论是从专业技能一或者是为人处世方面都有很大的提高，特
别感谢公司领导对我的关心和培养。所以对于此刻我即将离
开公司仅能够表达深刻的歉意。非常感谢公司给予了我这次



的工作和锻炼的机会，可是同时我也发现了，自己所从事的
这一行业的兴趣也在逐渐消退之中。我并不希望自己能够带
着这样的情绪去工作。

在递交这封辞职信的时候，我的内心也是十分的沉重。因为
现在的公司的发展需要我们大家竭尽自己的全力，可是因为
自己的状态不佳以及一些兴趣和各方面的原因的影响。我现
在不能够继续为公司做出相应的贡献，自己现在内心也无法
承受这样说在公司里面无所作为的现状。所以我请求能够允
许离开。当前我们公司正处于快速发展的阶段，各位同事都
是斗志昂扬的。我在这个时候，因为个人的原因选择离开，
无法为公司分忧，非常感到抱歉。感觉辜负了领导和同事们
对我的帮助和培养。

我也希望公司领导能够在百忙之中抽出时间商量一下关于我
的工作交接的问题。在最后的一段时间里面，我也会认真做
好自己的最后一班岗，认真努力完成自己的工作任务。非常
感谢各位在我工作的这段期间里面对我的信任和支持，如果
没有你们对我的信任和支持，我也无法快速的成长起来。在
最后，我祝愿各位同事在工作和生活里面能够取得更大的成
绩。

正规辞职信格式篇三

尊敬的xx：

我自xx年来到公司，工作中得到公司和您的培养，个人得到
了很大的成长，公司的.文化和环境也令我工作得非常开心。

现由于个人原因，我不得不提出辞职，希望能于x年x月x日正
式离职，请公司批准我的这份辞职书。并请公司在x月x日前
安排好人员接替我的工作，我将尽心交接。

再次对您x年来的培养和指导表示衷心的感谢。



最后祝您及公司的所有同事一切顺利!

此致

敬礼

辞职人：xxx

20xx年x月x日

正规辞职信格式篇四

各位领导：

您们好!

首先，非常感谢您这几个月来对我的信任和关照。

这段时间，我认真回顾了这三个月来的工作情况，觉得来到
一保工作是我的幸运，我一直非常珍惜这份工作，这几个月
以来领导对我的关心和细心教导，同事们对我的帮助让我感
激不尽。在一保的工作中，让我学到很多东西，无论是从专
业技能还是做人方面都有了很大的提高，感谢领导对我的关
心和培养，对于我此刻的离开我只能表示深深的歉意。非常
感激一保给予了我这样的工作和锻炼机会。我辞职的原因，
是因为我家不在武汉，再工资太低无法保障自己的生活，刚
好此时有个机会，我想打算试试看，所以我决定辞职，请您
们支持。

请您谅解我做出的决定，我很遗憾不能为一保辉煌的明天贡
献自己的力量。请批准我的辞职申请，我只有衷心祝愿一保
的业绩一路飙升!希望幼儿园领导们及各位同事工作顺利!

此致



敬礼

申请人： xxx

20xx年xx月xx日

正规辞职信格式篇五

甲方：

住址：

联系电话：

乙方：_____ ____ __________

住址：联系电话：_______ _______ _

身份证号码： 为全面开拓甲方产品市场，加强甲方产品在省
的销售工作。甲、乙双方经协商一致，达成经销合同，合同
如下：

第一条 经销的方式

1.乙方只能在本合同界定的区域内进行销售，即只能在省__
_地区内进行销售。乙方销售区域限于 。

2.乙方的经销行为均为自主经营，自负盈亏。乙方在经销甲
方的产品过程中所发生的一切债权、债务均由乙方自行承担。

3.经销价格：见附表(价格表)

4、结款方式：乙方当日货款汇至甲方，甲方确认货款到帐之
后，24小时内发货，发货量超过200件，提前一周提出申请。



5、保证金

甲方收取乙方伍千元人民币作为保证金。合同正常终止乙方
有权提出甲方退回保证金，如合同续约，保证金继续由甲方
保管。

第二条 甲方职责

1.负责在销售区域范围内进行企业及产品宣传。

2.提供乙方所经销产品的宣传资料。

3.公司对所有经销商人员提供统一的企业形象、专业知识培
训。

4.按甲方规定的有关售后服务条款进行售后服务及问题协调
处理。

第三条 乙方职责

1.严格执行甲方的销售及服务规定，维护树立甲方在所负责
区域市场的形象。

2.认真做好产品宣传工作。

3.乙方在与甲方经销合同期内，不得经销与甲方产品相同的
其它厂家的产品，否则，甲方有权终止经销合同。

4.甲方根据对乙方经销区域的界定及对市场的评估，规定乙
方合计最低销售任务为________万元/年，否则甲方有权取消
乙方的经销资格。

5.销售价格由甲方与乙方商议后制定，制定后乙方按甲方规
定价格销售。如发现自动调价，甲方有权取消乙方经销资格，
并有权不退回保证金。



第四条 协议有效期

本协议期限为一年，协议期满后可续签合同，但须提前一周
续签。

第五条 保密

一方对因本经销合同而获知的另一方的商业机密负有保密义
务，不得向有关其他第三方泄露，但中国现行法律、法规另
有规定的或经另一方书面同意的除外。

第六条 补充与变更

未尽事宜，本合同根据各方意见进行书面修改或补充，由此
形成的补充协议，与合同具有相同法律效力。

第七条 合同附件

任何一方违反本合同附件的有关规定，应按照本合同的违约
责任条款承担法律责任。

第八条 争议的解决

本合同各方当事人对本合同有关条款的解释或履行发生争议
时，应通过友好协商的方式予以解决，如果经协商未达成书
面协议，则任何一方当事人均有权向提交仲裁委员会仲裁。

第九条 生效条件

本合同至乙丙的代表人在本合同上签字和甲方加盖公章后生
效。甲方应在合同上加盖骑缝章。

本合同一式份，具有相同法律效力。各方当事人各执份，其
他用于履行相关法律手续。



甲方： 法定代表人或授权代表：

(签字盖章)

________年_______月________日

开户银行：

开户名称：

银行账号：

乙方：_______________ ___

法定代表人或授权代表：

(签字盖章)

________年

正规辞职信格式篇六

尊敬的__________总：

您好!

在经过内心痛苦的挣扎和深思熟虑之后，我还是下定决心辞
去目前从事的职位。终于鼓起勇气写下这封辞职信。

我来到公司已经有近一年的时间了，正是在这里我开始踏上
社会，完成了自己从一个学生到社会人的转变。我也深知并
深信在我成长的背后是领导的信任与栽培，还有同事们的支
持和帮助。

从进公司之后，我怀着无必激动和激情投入到工作中，去学



习做人做事。我希望通过自己的努力能带来销量的提升.然而，
因经验不足给公司带来一次次的损失，心中无比愧疚。

现在，由于平台的政策影响，我已经没有动力和激情再继续
工作下去，我希望去外面更多的去接触去锻炼自己。

我考虑在递交此辞呈后的2周内离开，望公司批准!

君曼的一员而自豪，君曼日子是我人生最宝贵的财富!最后，
祝愿公司的事业蒸蒸日上，业务高速上升。

此致

敬礼!

申请人：____________________

__________年__________月__________日

正规辞职信格式篇七

xxx总：

十分感谢您在我人生最困难的时候给了我这个平台，让我能
在别克这样一个优秀汽车品牌中学习和成长。在过去的一年
的工作中，由于自身能力不足等各个方面的原因，给公司带
来了很大的损失和许多不良的影响，在此深表抱歉!

回想前面人生经历，挫折和失败并行，虽然不停的奔波，不
停的努力，但命运却未能有太大的改变。在这一个礼拜的停
工中，我去过江浙第一高峰——黄毛尖，观星星、月亮、高
山和大自然，感受个人的渺小和人生的短暂;去过洞头海边，
倾听海浪，看茫茫大海，感受大海的博大胸襟和气概。人生
不过几十年，当须争朝夕。



过去，我总是把自己的挫折和失败归结于命运，经过这一段
时间的反思和总结，我觉得是性格和品格的问题。庄总，那
天打电话给您，您以长者的身份对我的批评和指正，给了我
很大的触动。是的，一个连责任感都没有的人是不可能完成
永久的事业的。我一定会谨记您给我的教诲，努力将自己塑
造成一个有责任感并具有高尚道德情操的人。

为了给公司一个说法，我决定辞职。

祝飞豪事业兴旺发达，祝庄总和家人身体健康、万事如意!

此致

敬礼

xxx

20xx年x月x日


