
2023年英文求职信带翻译考试(优秀5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小
编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一
看吧。

英文求职信带翻译考试篇一

尊敬的先生及女士：

你们好！

感谢你们能审阅我的求职简历。

我毕业于湖南涉外经济学院，是09届毕业生。主专业是商务
英语，已过四六级；第二专业是涉外文秘，懂得基本的涉外
交际礼仪，办公室日常事务；我的计算机水平良好，熟
悉word，excel等办公软件的操作，有国家认可的网络办公自
动化证书；二外是德语，具备初级的读译能力。

经过三年的学习，无论在思想上，学习上还是在待人处事方
面都已经有一个质的提高，我自信乐观，善于交际沟通，能
较快适应陌生环境；渴望新知，学习能力强；，办事细致严
谨，目标明确，具有团队精神。

我喜欢秘书，文员类的职业，我很想在这个岗位上发挥我的
能力、贡献我的价值。如果我伸出我的双手，我将是一个劳
动者；如果我伸出我的双手并投入我的思想，我将是一个工
匠；如果我用上我的双手，投入我的思想以及心灵，我将是
一个艺术家！尊敬的领导，请给我一个机会，我一定会朝
着“艺术家”这个目标奋斗！

求职人：xx



20xx年xx月xx日

英文求职信带翻译考试篇二

尊敬的公司负责人：

您好！

       首先感激您在百忙之中翻阅我的自荐资料，为一
位满腔热忱的大学生开启一扇愿望大门，我叫王翔，是一名
常州轻工职业技巧学院商务英语专业的学生。

        而当初我正面临实习。我诞生于一个布满温馨
的家庭，父母让我从小养成耐劳耐劳、谦逊谨严、热情待人、
朴素恳切的生涯态度，在两年的大学生活中，表白情书范文，
我刻苦学习，并控制一些商务英语方面的常识，能纯熟地进
行听、说、读、写，纯熟应用络查阅相关英语材料，并能及
时予以翻译。我是一个刻苦刻苦的人。而且我晓得该怎么去
居心学习，由于我理解付出才会有回报。可能非常的尽力换
回来一分的回报，但我深信只有有百分之一的盼望就要去拼
一把，苦点累点不算什么，我还很年青，用信心去斗争不什
么不能够。

       我是一个擅长思考的人。做每一件事之前都会斟
酌明白如何来做能力在现有的前提下到达一个更好的后果。
上有政策，下有对策有时也不一定是贬义的。当引导做出必
定的要乞降唆使，应当是在保品质的实现义务的同时，还会
思考如何做才干更完美。

       如有偏差的处所，我会自动跟领导沟通，阐明我
的见解并作出修改计划，把事件做好事我努力的方向。我很
爱好从事与英语相干的工作，我深深知道这类工作对英语的
请求很高，我十分喜欢英语，并且在天天都在不断地进步自
己的程度。并且我深知工作的时候应具备当真的立场和耐烦，



还要肯学肯干，义务心很进取心是必需的，先前的阅历教会
了我这些，是我毕生的财产。

       自荐书不是广告词，不是通行证，但我知道一个
青年可以通过一直的学习完善自己，可以在实际中证实本人。
尊敬的领导，我是一个做任何事都充斥豪情的人，毕生中，
假如我能喜获您的赏识，我一定会渎职尽责地用实际举动向
您证明。我一定会不负所望的做好每一件事的。公司的将来，
我愿贡献我终生的血汗和汗水。

英文求职信带翻译考试篇三

尊敬的领导：

您好！

感谢您抽出宝贵时间来阅读我的求职信。通过我的了解，公
司的人文环境与发展前景，我很认同，也是我所追求的。假
如有幸能为公司工作，我一定会用我的责任心和创造力融入
公司的发展壮大中。

我于20xx年进入长沙理工大学学习商务英语专业。四年的大
学生涯，使我从一名只懂学习的中学生成长为一名具有较为
扎实的基础和专业知识，具有一定社交能力的大学生。期间
凝聚了我奋斗的历程，取得了一定的成绩，但也有失败，在
失败中不段总结。但成绩属于过去，成功还看未来，我将继
续努力，毫不松懈，发扬严谨，勤奋，刻苦的精神，去面临
新的挑战。

我学的专业是商务英语，掌握了学商务专业的学生应该从管
理或从专业知识方面去适应社会的须要。因此，我选择了从
商务方面去发展自己，我的英语水平已达到大学英语六级，
因此在听，说，读，写，译方面都有所掌握，还熟悉专业所
需要的计算机软件操作，还熟悉国际贸易，外贸函电，企业



管理等方面的知识。

新的世纪已经来临，社会需要的是综合素质的人才，要想在
这种激烈的竞争中脱颖而出，除了应该学习和掌握专业知识
外，还需要综合培养自身素质。为了让自己能早一点的适应
适应社会，本人末曾在一家餐馆当服务员，去年暑假在家办
了个培训班。它让我看到社会的丰富多彩，世界的魅力所
在……我正处于人生中精力充沛的时期，我渴望在更广阔的
天地里展露自己的才能，我不满足于现有的知识水平，期望
在实践中得到锻炼和提高。因此，我希望能够加入贵公司，
我会踏踏实实的做好属于自己的一份工作，竭尽全力的在工
作中取得好的成绩。我相信经过自己的勤奋和努力，一定会
做出应有的贡献。

求职人：xx

20xx年xx月xx日

英文求职信带翻译考试篇四

尊敬的领导：

您好！

我叫xxx，是中州大学的在校生，所学专业是商务英语，我的
英语水平已达到大学英语六级，因此在听，说，读，写，译
方面都有所掌握，略懂日语，还熟悉专业所需要的计算机软
件操作，国际贸易，外贸函电，企业管理等方面的知识。课
外我积极参与学校的活动，同时还参与到社会实践中，在校
期间做过义务家教，节假日做过业务员，搞过促销，参加过
舞蹈演出，通过这些社会实践我学到了很多课堂上学不到的
知识，对社会有一定的了解和认识。

本人爱好广泛，喜爱阅读，音乐和运动，会跳舞。我即将走



完三年的求知之旅，美好的大学生活，培养了我科学严谨的
思维方法。更造就了我积极乐观的生活态度和开拓进取的创
新意识。课堂内外的社会实践、扎实的基础知识和开阔的视
野，使我更了解社会；在不断的学习工作中养成的严谨、踏
实的工作作风和团结协作的优秀品质，使我深信自己可以在
岗位上守业、敬业、更能创业。

希望通过我的这封自荐材料，能使您对我有一个更全面深入
的了解，并希望得到贵公司面试的机会。

求职人：xx

20xx年xx月xx日

英文求职信带翻译考试篇五

尊敬的公司负责人：

您好！

感谢你在百忙之中浏览我这封自荐信，给我一个即将毕业的
大学生一次机会。我是湖南民族职业学院xx届商务英语专业
的毕业生欧阳衡，获知贵公司广纳贤才，故大胆投函应征。
我幕名而至，真诚的渴望加入，为贵公司的明天添砖加瓦，
更愿为此奉献自己的劳动和智慧。

我深知，“机遇只垂青于有准备的头脑”。在校期间，我抓
住一切机会学习各方面知识，锻炼自己各方面的能力，并通
过了大学英语四级，还通过了非计算机专业计算机一级，并
获得国际商务单证员。在课外我积极参加学校的各种活动，
参加了院里fashion戏剧社英语角协会，多次参加和组织其他
协会活动，培养了我的团队合作能力和交际能力。

在课外，多次担任中小学英语家教，也在岳阳市太阳桥建材



市场扬子地板砖做业务拓展员，以及在网吧做管事等等，通
过这些社会实践，学到了许多书本上学不到的知识，使我对
社会有了一定的了解。xx年夏天，在欣意医疗保健制品厂做基
层实习，对于外贸有了亲身的经历。三年美好的大学生活，
培养了我科学严谨的思维方式，更造就了我积极乐观的生活
态度和开拓进取的创新意识。课堂内外的社会实践，扎实的
专业知识和开拓的视野，使我更了解社会。在不断的学习工
作中，我养成了严谨他是的工作作风和团结协作的优秀品质，
使我相信自己完全可以在岗位上守业、敬业、更能创业。最
后谨祝贵公司事业蒸蒸日上！附函谨附上本人简历一份，详
见本人的基本资料、社会经历和学历等相关证书。承蒙审阅，
不胜感激！

求职人：xx

20xx年12月x日


