
2023年新建党员活动室方案(汇总5篇)
为了确保事情或工作得以顺利进行，通常需要预先制定一份
完整的方案，方案一般包括指导思想、主要目标、工作重点、
实施步骤、政策措施、具体要求等项目。方案的制定需要考
虑各种因素，包括资源的利用、时间的安排以及风险的评估
等，以确保问题能够得到有效解决。以下是小编精心整理的
方案策划范文，仅供参考，欢迎大家阅读。

新建党员活动室方案篇一

本学期我将围绕着“营造欢乐气氛、创立和谐班级”为主题，
努力建立合作、平等、宽容、温馨的学生间的人际关系，建
立互相理解、互相尊重、互相平等的师生关系，从而进一步
构建和谐学校，促进学校文化建设。设计方案如下：

前面的墙：

1、正前方

(1)激励学生好好学习，有学习目标

2、两侧墙壁：

（1）南墙名人名言2副，用于营造文化氛围

(2)北墙布置：综合素质评价表小公民道德之星班务栏名人名
言两幅用于提高学生的进取性，学会约束自我提高自我。

3、后面墙壁：

学习园地小学生守则小学生行为规范

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印



推荐度：

点击下载文档

搜索文档

新建党员活动室方案篇二

档案工作是企业自身建设的一项重要工作，对提高各企业各
部门工作质量和效率有着重要作用。

一、公司档案现状

目前公司档案大部分分散于各职能部门，各职能部门在从事
本部门工作的同时因种种原因难免会无暇兼顾，造成部分档
案资料的流失，同时员工在借阅非本部门档案时也有很多不
便，不利于开展工作。此外，公司现存档案没有进行规范的
集中管理，这就使得档案查找困难，这种种弊端使得公司的
文档资源利用率低，不能很好地为公司的整体发展提供服务。

二、档案室建立的意义

档案形成于公司日常生产管理过程当中，它不仅记录了企业
的建设史、成长史、改革史、发展史，而且记录了企业各个
方面、各个环节的真实情况，是企业扩大生产和销售、加强
经营和管理、维护权利和利益、保持发展和稳定的可靠凭证
与有力依据，是企业资产和生产要素的重要组成部分。



因此为了加强和规范我公司运管档案统一管理工作，避免公
司档案资料的遗失，提高到公司档案的使用便捷性与利用率，
使档案在公司发展过程中逐渐完善、信息化，为公司的长远
发展提供参考与监督，结合工作实际，特制定出本方案。

三、档案室建立的指导思想、管理原则和目标任务

指导思想：立足公司各部门工作特点，以服务为宗旨，加快
档案室信息化进程，使档案室与公司各部门信息统一化，为
公司的各个运营环节提供参照，促进公司的现代化步伐。

管理原则：以统一管理为原则，坚持资源整合和资源开发

目标任务：按分步进行、逐步完善的原则，扎实开展档案室
建立工作，使我公司档案工作更加规范化、标准化，为公司
的发展提供参考与便利。

四、工作计划

（一）

第一阶段：

1、加强档案室硬件设施建设，保障档案工作的顺利开展。

2、构建档案管理的整体框架体系，并制定相应的规章制度，
作为开展工作的依据。内容包括：档案的收集、分类办法、
编号办法、整理规则、保管期限、移交、销毁等。

3、成立档案管理的专兼职管理人员队伍，各部门紧密配合，
做好档案的及时归档入库工作。

（二）第二阶段：

1。对积存实体档案进行有序整理，包括分类、编号、编制文



件目录、全引目录、盖归档章、装盒、排序、上架等。

2。以软盘、硬盘等载体保存的电子文件、声像档案等的整理
都将包括在该阶段中进行。

（三）第三阶段：档案目录、数据录入，档案数字化。通过
该阶段的工作，可以形成比较完善的档案管理系统，能更好
地通过电脑来支持、配合实体档案管理。

（四）第四阶段：档案室的日常管理。依托前三个阶段对档
案的分类入库，微机录入，以及保证档案室工作顺利进行的
制度的制定，为档案的日常管理提供了依据准则。此外，在
此阶段还应穿插以上阶段的工作内容，使公司的档案管理不
断完善，四个阶段相辅相成，加快公司档案管理的规范化、
信息化进程。

五、工作措施

（一）硬件设施的建设（见附表）

（二）做好资料的收集、整理工作

1、整理归档档案室现有的文档，按时间、部门、大类做粗略
分类，并做好记录工作。

2、收集各部门存档的各类档案，做好文档的移交工作。具体
工作参照《公司档案归档范围》、《公司档案管理制度》、
《公司档案管理办法》等的相关规定操作。

（三）各类档案的归档入库工作

做好资料的收集工作后，严格按照《公司档案分类表》和
《档案保管年限界定表》对各类档案进行收集、归类、整理
入库。



（四）编制档案目录索引，搞好档案软件录入工作。

将编制历年文书档案目录并逐一录入微机，以便于微机查阅。

（五）建立和完善档案建设的各类制度及簿册。

制定完善档案规范化建设管理的基本制度，同时规范建立各
类档案借阅、管理、登记、销毁等相关簿册。

（六）加强个部门间协作配合，规范的完成档案的移交工作

六、实施步骤

（一）完善档案室建立工作硬件设置。

（二）制定档案室建立工作的实施方案，按计划逐步进行，
各个环节要明确工作人员，由各部门指定人员专/兼职负责其
部门的文件整理归档移交工作，分解落实责任。

（三）对所收集档案有进行序规范整理入库，编制索引目录，
然后建立与实体相对应的电子版内容。

（四）建立和不断完善档案建设的制度、办法及簿册，以便
于档案的日常管理。

至此，我公司档案管理从人员队伍到管理制度、管理办法以
及规范的建立流程共同构成了我公司的档案管理体系，在实
践中将不断完善，使我公司的档案管理成为公司不断发展的
助推力。

新建党员活动室方案篇三

大门布置方案



1大门基础做法

1.1门楼式

2.1门楼式

工地正门平面、立面及剖面图

1

大门布置方案

（1）材质：门柱为方钢构造，外包薄铁板。

（2）尺寸：门柱截面尺寸为1×1米，总高度为6.5米，其中
门楣高度为1.5

米，大门净高度为5米。

（3）色彩：薄铁板从地面起两米高为蓝色，2-5米处为白色，
门楣为蓝色，标识反白，字为白色。

（4）门楣标识与文字组合：标识尺寸为1×1米，文字内容分
为两排，上下为中国建筑第三工程局全称，下排为英特宜家
武汉购物中心项目。（注意：此为非标准组合，只限门楣上
使用。）

3效果图(仅供参考)

3.1门楼式

新建党员活动室方案篇四

近年来，为充分发挥“党员活动室”的作用，我行把“党员



活动室”作为党员学习教育活动的阵地，成为党员实践“三
个代表”重要思想、增强党组织凝聚力和战斗力、加强党员
教育建设、提高党员素质的重要活动场所。

根据我行党建工作实际，提出了“创建标准化党员活动室，
促党建工作再上新台阶”创建口号。在上级行党委的关怀和
指导下，按照“抓好党建建设，促进业务发展”的工作方针，
制定创建计划，狠抓了“党员活动室”的创建工作，具体做
法如下：1、我行党委对“党员活动室”的创建工作非常重视，
多次进行专题研究，并且保证了必要的经费，切实抓紧抓
好“党员活动室”的创建工作。2、加强了制度建设，建立健
全了包括党支部职责、组织生活制度等在内的各项制度，还为
“党员活动室”购置了高档次的桌椅和全套的电教设备。3、
通过“学教”活动，进一步促进“党员活动室”的升级上档
工作。

在“党员活动室”的创建工作中，我行还注意充分发挥党员
活动室的阵地作用，主要有以下几点做法：1、以“党员活动
室”为阵地，健全党的组织生活，坚持“三会一课”制
度。“三会一课”制度和党的组织生活是全面提高党员素质、
端正党风、增强党性的一项经常性工作，我行党委始终坚持
落实“三会一课”等制度，做到组织生活正常化。党员干部
能以普通党员身份参加党小组会、支部大会和民主生活会。
大多数支部能在民主生活会前广泛征求群众意见，会上认真
开展批评与自我批评，会后能把整改情况向群众反馈。2、
把“党员活动室”建成党员、干部、群众的“培训学校”。
一是确保活动室名副其实，制定和完善了活动室管理制度。
二是利用党员活动室进行各种培训活动。（1）加强对入党积
极分子进行党的基本知识培训，激发他们的政治热情。（2）
加强对广大员工法律知识和规章制度的培训和教育，增强了
员工的民主意识和依法办事的能力。（3）加强对党员党的宗
旨意识和路线方针政策的教育，充分发挥党员的先锋模范作
用。（4）开展业务培训和管理知识培训，提高党员干部素质
和员工业务技能。3、扩大党员活动室功能，体现“一室多



用”。利用党员活动室，召开党员代表会议，职工代表会议
等，讨论行中大事、研究全行的发展思路和发展规划。

通过创建“党员活动室”所取得的成效：1、党支部的工作水
平提高了。通过学习和培训，进一步提高了党支部的`整体素
质和工作水平，建立健全了各项规章制度，改变了“一言
堂”的家长作风，规范了依法治行行为，改进了工作作风，
提高了办事效率，凝聚了民心，团结了群众，为全行各项业
务发展创造了一个良好的环境。2、党员的党性观念增强了。
党的组织生活的正常化增强了每一个党员的理想信念。通过
教育培训，使党员干部的政治素质大大提高，充分调动党员
发挥模范带头作用，极大的提高了党组织的威信。3、促进了
基层组织的规范化建设。以党员活动室规范化建设作为规范
化建设的突破口，明确规范化建设的重点和目标。通过坚
持“三会一课”制度，保证了组织生活的正常化，通过抓党
员的教育和培训经常化，保证党员模范先锋作用的发挥，比
较好的解决了员工普遍关心的热点、难点问题，增强了干部
团结、密切了干群关系，真正实现了阵地正规化、活动经常
化、制度规范化、决策民主化、管理科学化。

新建党员活动室方案篇五

一、活动室地点选择：

公司办公楼二楼北侧东空置的一间办公室。

二、室内布置：

1、左边墙壁悬挂党旗一面，张贴中国共产党入党誓词等文字；

2、右面墙壁可以挂党员活动室的管理规章制度、公司党委活
动照片等；

3、靠窗位置可以摆放 2张学习桌；



4、活动室中间可以放置一些学习凳，方便开展活动使用；

5、应有大于29寸的电视机，并配有一定数量的电教片dvd。

党员活动室的管理规章制度

党员活动室是党的基层组织进行政治生活及其他形式党员教
育活动与相互交流的主要场所，是反映党员先锋模范作用的
重要阵地。为搞好党员活动室的建设与管理，特制定如下制
度：

一、党员活动室的管理由公司党委办公室负责日常管理；

二、党员活动室的一切设施要登记造册，派专人进行管理；

五、室内报刊杂志阅后请放回原处，未经同意不得携带外出；
借用书刊需按规定办理手续；

六、活动室内严禁大声喧哗、吃零食、乱扔脏物等，使用后
要及时清理打扫，保持整洁。


