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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一些优
秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

销售培训会议通知篇一

各中小学、幼儿园及有关学校:

为进一步规范和强化我区学校食品安全管理工作，提升各校
食品安全工作人员的'业务水平，经研究，决定召开全区学校
食品安全工作暨业务培训会议。现将有关事项通知如下:

2、地点:江苏省武进职业教育中心校内，武进教育大厦西侧
二楼报告厅。

1、各校（园)食品安全工作分管校(园）长和食堂负责人；

2、新市民小学食品安全工作分管校长和食堂负责人；

3、各民办简易园园长。

1、本次会议内容非常重要，希各校（园)妥善安排好工作，
派员准时参加培训(新市民小学由各中心小学负责通知）。

2、各类参加对象不得迟到、早退和缺席。

3、下午13:50前完成签到工校。

常州市武进区教育局



20xx年11月28日

销售培训会议通知篇二

xx公司各部门：

为了进一步提高公司员工的综合素质，加强公司对外的整体
形象，经公司常务理事会决定：聘请x企业管理顾问有限责任
公司对我公司员工进行系统培训。现将培训有关事宜通知如
下：

1、员工心态

2、职场商务礼仪

3、知识技能

4、管理素质

20xx年x月xx日至20xx年x月xx日（每周六下午2：00至5：00）

公司各部门全体员工

会议室

1、凡公司的在册员工必须参加，请公司各部门上报培训花名册
（回执单附后）于x月x日前报x公司行政办公室。

2、请妥善安排好工作，不得请假。

3、请参训人员带好笔记本，做好记录。学习结束后统一考试。

xx公司



20xx年xx月xx日

销售培训会议通知篇三

各院分团委、青年志愿者协会：

为全面推进我校志愿服务工作的科学化、数据化和规范化，
积极发挥志愿者在志愿服务工作中的作用，根据团省委的工
作要求，在全省高校推广使用志愿服务新媒体平台。经过前
期调试和试运作，校团委决定举办“志愿者打卡器”app专题
培训会。

现将有关事项通知如下：

一、培训时间及地点：

4月2日(本周四)晚18：30，大学生活动中心315会议室

二、参训对象：

各学院分团委(学生助理)、志愿服务类组织(红十字会、环保
协会、法援协会等)及各级青年志愿者协会负责人。

三、培训内容：

“志愿者打卡器”app的使用和管理

四、有关要求：

4、“志愿者打卡器”将以学院分团委、校级学生组织为单位
进行注册，并作为二级管理者，请另指派1-2名人员参训。

校团委



201x年x月xx日

销售培训会议通知篇四

各参保单位：

为宣传医疗、生育保险政策，提高医疗、生育保险医药费申
报的经办水平，我分中心拟定自2017年6月起开展医疗保险实
际业务基础培训班，现就有关事项通知如下：

第一期：20xx年6月27日下午2：00——5：00；

第二期：20xx年6月28日下午2：00——5：00；

和平区新兴路13号天赐园8号楼和平社保分中心5楼会议室

每期45人（每单位限报1人）

辖区各参保单位医疗、生育保险经办人、人力资源部门相关
人员。

1、医疗、生育保险申报分类

2、医疗保险垫付医药费如何申报

3、生育保险医药费以及生育津贴如何申报

4、医疗、生育保险申报如何网上操作

1、报名采取微信报名方式，先报先得，每期报满为止。

2、本次培训班不收取任何费用

3、每参保单位限报1人。



4、培训材料已经上传至共享邮箱，请报名人员提前自行打印
准备，会场不再提供纸质培训材料，参会人员自备纸笔。

xxx

xx年xx月xx日

销售培训会议通知篇五

xx各部门：

为了普及安全知识，提高安全意识，强化安全责任，防止各
类火灾等事故的发生，全面做好公司安全工作。在不影响正
常工作的情况下，组织进行一次安全专项培训活动，现就培
训活动的有关情况通知如下：

20xx年4月28日至20xx年5月3日（各部门自行安排培训时间）

理论学习和实际操作两部分。

：xx全体人员

1、根据国家《安全生产监督管理办法》规定：安全生产实行
谁主管谁负责和

属地管理原则。各部门负责人要高度重视此次安全培训，管
理人员要带头参加学习。

2、各部门必须在20xx年5月5日前，统一上交《xx员工安全培
训记录表》。

xx有限公司

20xx年4月28日


