
最新中国商务签证邀请函所需材料(汇
总5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下
面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可
以帮助到有需要的朋友。

中国商务签证邀请函所需材料篇一

先生（小姐/女士）是我公司在职人员，在_____
年__________月__________日出生，从_____年__________
月__________日起在我公司任职至今，职位是（职位名称）。

我公司批准其在_____年__________月__________日离境前往
韩国，于_____年__________月__________日前归国，请假时
间为天，一切费用由其自行承担。我公司保证其在旅行期间
遵守贵国法律，并保留其职务到假期结束。

公司地址：__________市路号__________大厦楼_____室邮政
编码：

上级主管领导：先生（小姐/女士）

出行人联系电话：（区号）（固定电话号码）及手机号

特此证明！

__________市

______年__________月______日



中国商务签证邀请函所需材料篇二

1. 商务签证邀请函需用邀请公司正式的抬头纸，有logo有电
话有地址。

2. 有准确的访问目的、访问日期和回程日期最好。

4. 最好有一个名单表，写明名单表信息，避免重名的麻
烦。 

5. 落款要有邀请人的亲笔签名，最后再有正楷的拼写。

7. 如果需要多次入境签证的，最好在邀请函中注明并写清楚
理由。

希望该模板对大家有帮助，出国留学在此祝大家签证顺利。

中国商务签证邀请函所需材料篇三

兹因公司业务需要，诚邀 来我公司进行(写明事由，如技术
指导、商务考察、商务洽谈、贸易洽谈等)，信息如下：

姓名(英文)：

姓名(中文)：

性别：

出生日期：

国籍：

护照号码：



所属公司名称：

电话：

所在地址：

邀请事由：诚邀 来我公司进行 (注：请详细描述访问目的、
活动内容)，时间从 至 。

费用承担： (注：具体写明)

拟入境日期 拟入境次数：

入境后拟停留天数：

拟申请签证的入境有效期：

为使我们公司业务能得到顺利开展，诚请贵馆给申请人签发
相应种类的签证为谢。

对邀请内容和证明材料的真实性负责，如有虚假，愿承担相
应的法律责任。认真履行被邀请人入境后停留居留期间的监
督管理义务，向其宣传中国有关法律规定，保证其在华期间
遵守中国法律，不从事与来华目的不符的`活动，敦促其按时
离境;如遇特殊情况，立即向外事、公安等有关管理部门报
告;如被邀请人发生“三非”等违法犯罪活动，积极协助有关
部门调查处理，并对未尽有效监督管理义务产生的后果承担
相应的责任。此次邀请我公司法定代表人已经了解，并作为
第一责任人。

此函

邀请单位：

单位地址：



单位电话：

联系人：

联系电话：

法定代表人签字：

单位印章：

年 月 日

中国商务签证邀请函所需材料篇四

美国商务签证的办理流程如下：

第一步：准备材料。

美国商务签证材料包括：

(1)填写完整的个人资料表。详情请看：ds-160表格在线填写
详解

(2)有效护照(有效期至少还有9个月有效，最后一页要客人签
名，护照至少有2页供使用的签证空白页;如有旧护照必须全
部提供)

(3)白底光面彩照两张以及照片的电子版。详情请看：美国签
证照片尺寸要求

(4)身份证正反面复印件

(5)户口本复印件(整本复印)

(6)结婚证复印件(如已婚)



(7)近半年银行流水帐记录原件，其他财产：房产证、汽车行
驶证、股票、银行对帐单(原件并盖章)、国库券、股权证等。

(8)中方公司派遣函原件

(9)中方营业执照复印件(盖公章)说明一份

(10)邀请函原件

(11)双方公司贸易往来的资料(如双方签订的合同，提货单
等)

第二步：缴费并预约面签时间。

预约流程请点击查看：美国签证预约

预约完之后，我们要选择领取护照及签证的中信分行网点。

第三步：在您所选择的签证地点进行面谈。

并不是所有的申请人都需要前来面谈，请点击这里查看免面
试条件

第四步：领取您的护照和签证

如果签证获批，护照将寄送至您在预约面谈时选择的指定地
点。

中国商务签证邀请函所需材料篇五

_____有限公司：

兹证明，性别，——年——月——日出生，系我单位（公司）
正式员工，自年月在我单位工作，现任（职务），年薪。他
（她）将于_______年_______月_______日前往中国台湾进行



商务交流，我司担保其在中国台湾期间遵守中国台湾法律，
在交流结束后按期返回，继续在我司工作。

特此证明。

（公司章）

_______年_______月_______日


