
最新写辞职信还是辞职报告(通用6篇)
报告是指向上级机关汇报本单位、本部门、本地区工作情况、
做法、经验以及问题的报告，写报告的时候需要注意什么呢？
有哪些格式需要注意呢？下面是小编为大家带来的报告优秀
范文，希望大家可以喜欢。

写辞职信还是辞职报告篇一

州纪委、州委组织部：

我申请辞去州纪委研究法规室主任。对于辞职申请，略作如
下说明。

本人辞职与“全面从严”无关。中央实行“八项规定”、坚
决反对“四风”，提出“全面从严”以来，本人并无丝毫困
扰不适之叹，反有轻松解脱之感。

盖因本人生性简约清净、低调淡泊，不善交游、不事产业，
既无求田问舍之经营，亦少觥筹交错之纷扰。且入职即作刀
笔小吏，所从事者无非写写画画之事，断无滥权弄权之机。

八项规定之前，本人常怀格格不入之窘迫，觉得自己本事小、
不会混;八项规定之后，本人反有众生平等、“天下同此凉
热”之释然。看见陈规陋习正在破冰、政治生态清风徐来，
我和大多数人一样，对治党管党“全面从严”心怀期望。虽
离开纪检系统，但依然热盼反腐疾风厉势持续荡涤，并最终
实现权力进笼、河清海晏。

本人辞职与“为官不为”无关。本人非但不存在“不为”表
现，因长期从事文稿文字工作，加班熬夜是常态。近两月以
来，加通宵班就有6次。近三年没有公休，连续四年体检窦性
心动过缓，2011年体检心率最低至每分钟38次。本人并不擅



评功摆好、分辨解释，未藉此叫苦喊累，我辞职与所谓“为
官不为”无关。

本人辞职也无关人事困扰。我并非在体制内走到穷途末路、
剑拔弩张而被迫离开。入职以来，不管在何单位、在何岗位，
我胜任工作，谦逊低调，不闹不争，与人为善，于人无害。
不论是在州委办公室、乡镇村挂职，还是在州纪委工作期间，
同事评价不低，领导眼中绝非刺头，多数人当有公允评价。
领导在季度总结会上告知，2014年州纪委室主任述责述廉测
评中，我排名第一。

人生并非漫长无边，无非求一顺心意、开心颜，我于年近不
惑请辞，仅与个人心性志趣有关，同时也源于不想久事笔砚
文牍之间而无所用事。此外还有一个或许卑微细小、但于我
而言却万分重大的原因：作为一个十岁单亲孩子的父亲，我
需要有正当合理的陪伴辅导孩子的时间。

在此作一承诺，也提一点请求：虽然辞去职务，但党员身份
还在，因此我承诺一如既往严格遵守党纪党规，特别是模范
遵守、运用、维护法律，做法治的信仰者和实践者。

我清白来去，今后也自当在法治与理性轨道行事，请强大自
信的组织尊重并保障本人各项合法正当权益，不打不压，聚
散相安,揖礼而别。

几年前我通过全国司法考试拿到a证(可全国范围执业)，由于
某种自我要求，这些年始终没舍弃法律学习，也曾在基层法
院做过几年人民陪审员，因此辞职后拟做律师。由于起步已
迟，故只能专注一二，虑及毕竟在体制内十五年余，对公权
运作相对熟悉，初步计划在刑事、行政诉讼等领域聊为稻粱
谋;倘能更进一步，于安身立命之余还能见证、参与民主法治
点滴寸进，则固所愿也!

作此个人选择自然不会是轻松坦途，但“世间安得双全法”。



而且国家高举法治大旗，州委州政府这些年也致力于建
设“法治恩施”，法治环境日彰，公民权利保障更充分，律
师在法律共同体中的作用也受到较多重视，我愿对此持有信
心。

辞职人：

日期：

尊敬的xxx领导：

首先，我向各位领导提出辞职的请求表示深深的歉意。

从××年11月份来到市明办工作以来，至今有一年多时间，
在这一年多的工作当中，有过面对困难时的彷徨和苦累，也
有过成功后的甘甜，是单位把我从一个还未迈出大学校门、
不谙世事的学生培养成为一名综合素质较强的机关工作人员。
在文明办工作的一年多来，我得到了各位领导无微不至的关
怀和同事的热情帮助，度过了一段愉快、充实的时间。

一年多以来，由于自己所学专业的局限性，我在工作中深深
感到自己相关知识的.缺乏，虽然工作得到领导的认可和同事
的好评，但仍然感觉自己在工作上一直处于一个比较被动的
局面，而作为我本身来讲，做一名优秀的法律人一直是我的
梦想，因此，我更希望从事与法律专业相关的工作。经过再
三的思考之后，我决定调整一下自己目前的状态，准备把自
己置身于与法律相关的事务性工作中加强专业学习的同时，
迎接今年9月份的司法资格考试，以加强专业理论水平和提高
实际工作能力，为实现理想奠定一个良好的基础。

经过近段时间的考虑并向领导汇报情况之后，我决定辞去现
在的工作到法律相关的职位上工作，边上班边复习准备司法
资格考试，争取在今年能通过司法考试。



在此，我感谢市委宣传部和市文明办领导曾经提供给我一年
多来的学习和成长时期，感谢领导和其他同事带给我快乐的
工作和学习的时间。在各位领导的关心和同事们的指导帮助
下，我学会了很多做人、做事的道理，同时我在综合协调和
文章写作等方面也有了很大的提高，这将是我一生受用不尽
的宝贵财富，在此我表示衷心的感谢。

最后，我为我的辞职给单位带来的诸多不便深感抱歉，并请
各位领导谅解我的处境，再一次致谢。

辞职人：

日期：

写辞职信还是辞职报告篇二

___物业红丰家园管理处:

李云舟者，蜀中高隐，川北野儒也!浪迹江南，栖滞湖州。虽
有经天纬地之才。而奈时遇不济，命运多舛，冯唐亦老，李
广难封，屈贾谊于长沙，窜梁鸿于海曲;心比天高，身为下
贱!自是口吐珠玑，腹罗锦绣，虽无徐儒来下陈蕃之榻，却有
文光可射斗牛之虚也!文采风流已临精神世界之绝顶层巅;会
当临绝顶，一览众山小，古今才大难为用。文章增命达，魑
魅喜人过。吾如屈子之忧时伤世，离骚九歌，离风飘零!世人
瞽瞽盲盲，徒留汩罗之憾也;更加深陈老杜，胸怀尧天舜日之
志，指奸斥倭，与世不偕，直落得身世浮沉，屑小共怒。可
堪千古一慨!

吾之品格精神，如临风之玉树，又如当空之明月浩然,怎堪与
俗流共舞哉!可叹屈身于湖州某某物业，为一小小秧护员。诚
如伏枥之骥，纵有千里之志，而奈缚手缚脚，无所可为，混



迹于碌碌无为中矣!鉴于此，特向公司主管大人先生们引咎请
辞!从此踏破樊笼飞彩凤，顿开铁锁走蛟龙。好比那万里白鸥
鸥驰，驰骋于浩荡云海之间，谁复可训也!

辞职人：

日期：

尊敬的公司领导：

感谢领导对我的信任，给我机会来______物业公司工作。其
间我认识了不少朋友，学到不少新的知识，也有过很多愉快
的时间，但是我因家中事务太多，加上离家较远给工作带来
很多不变，特请辞去现在的.保安工作，望领导能够谅解，如
果您发现以往的工作有什么问题，请与我联系，手机号不变，
并希望能保持联络。

希望公司领导能理解，并批准我的辞职请求为盼!

辞职人：

日期：

尊敬的领导：

您好!我是安管办的保安。我今天正式递交辞职报告。

我自20___年7月23日进入___股份有限公司，20___年8月4日
调入到筹备组，到现在已经有三年了，在这里我真正真正成
为一员专业的保安，学到了很多外面小公司学不到的专业安
保工作，很感谢公司给我这样子的机会。

今天我选择离开纯属个人原因(我要到另外一个城市，因为我
爱人在那)，不是因为承受能力不行，也不是工资待遇问题。
希望领导能够体谅我的苦衷。



我也很清楚这时候向公司辞职于公司于自己都是一个考验，
公司正值用人之际，公司最近的安防任务艰巨，上上下下都
崩紧了神经。也正是考虑到公司今后推进的合理性，本着对
公司负责的态度，为了不让公司因我而造成的人员调配紧张，
我郑重向公司提出辞职，望公司给予批准。

祝公司项目顺利推进创造辉煌，祝公司的领导和同事们前程
似锦鹏程万里!

辞职人：

日期：

1.保安辞职信范文

2.保安辞职信

3.保安辞职信

4.保安辞职信范文精选

5.最新保安辞职信范文

6.保安简单辞职信范文

7.保安辞职信范文参考

8.保安辞职信范文模板

写辞职信还是辞职报告篇三

尊敬的公司领导：



您好!首先，感谢您从百忙之中抽出宝贵的时间来阅读我的辞
职信。

我是从20xx年06月01日到沃尔玛xx店正式上班，在这里得到
了领导和同事的关心、指导、信任，使我获得了很多的机遇
和挑战。在公司上班的这段时间里，我学到了很多操作性很
强的知识。例如，如何收银，如何识别真假币，如何处理顾
客的异议，如何调节好自己的情绪等等。特别是我的主管xxx
等无微不至的关怀，以及同事xxx等等对我工作上的帮助，对
此我非常的感激!

我为曾经是公司的一员而感到自豪!有那么负责任的主管，那
么辛劳的同事，实在是人生不可多得的美好经历。很敬重xx
的口才，很佩服xx经理、xx的耐心，和蔼，很感动xxx的工作
态度。

偌大的公司，有如此忠厚，勤劳的同事，确实可以创造非凡!

在工作的这些日子以来，我也发现了工作中存在的一些不合
理问题，很“关公面前耍大刀的”提出“愚蠢的”解决办法：

感谢公司在我入职以来的培养关心和照顾，从x年x月份来
到[公司]至今，我学到了很多东西，今后无论走向哪里，从
事什么，这段经历都是一笔宝贵的财富，我为在彩卡的这段
工作经历而自豪。

一、员工工作心情和积极性。对于收银的同事，犯了错，若
不是很重要，不是很亟待解决的问题，就不要马上开指导。
而是等到要下班的时候再去处理。例如，员工硬标忘了取，
折扣忘记打等。酌情解决，就显得管理很人文化。这还可以
提高员工的工作效率。

二、仓库一楼管理。对于刚进来的商品，乱堆放在一楼。各
个部门的人去取货时候，任意践踏，摧残，这对于商品损耗



明显是一个重要的因素。在卸货、堆货、取货时，应该有个
很好的规定。

三、收银机扫描仪。收银是完成商品交换最重要的环节，收
银的质量直接影响着购买的顺利进行。有一部分是顾客
说“扫描不了，不要了”，因为在他们眼里，扫描不了的商
品是过期产品，质量不可靠。造成积累了很多散货，折旧了
商品的价值。扫描仪的老化，陈旧是罪魁祸首，我们是否考
虑再换一批。这样，工作效率上来了，顾客长龙也由“瘦”变
“肥”了。

四、清仓产品的处理。公司为了保证“顾客至上”这一标语，
规定员工24小时后才能购买清仓产品，这对于为公司拼死拼
活的同事来说，也是不公平的。因为员工也有双重身份：即
员工和顾客。依然有员工埋怨和隐藏清仓商品，违规事情依
然存在。可见，规定不够完善。

当然，以上不是我辞职的原因，只是年轻人的冲动，对自认
为不合理的现象妄加评论，实乃愚见，失礼。

我是一个看重承诺，信守承诺的人，本该按约留在沃尔玛效
力，感谢公司对我的厚爱。但，要开学了，学费是个“大
单”，我得回去帮家里人做些劳务，多陪陪父母，一方面是
筹钱，另一方面是感恩父母的养育之恩。

今天我在这里提出辞职。在两年的时间里。超市给予我多次
参加大小项目的实施机会。使我在这个工作岗位上积累了一
定的技术技能和工程经验。

为此，我请求，20xx年7月31日辞去前台收银员的职务，给公
司造成的不便，我深感抱歉。但同时也希望公司能体恤我的
个人实际，对我的申请予以考虑并批准为盼。

此致



敬礼

罗某

20xx年2月21日
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尊敬的x经理：

能为公司效力的时候已经不多了，我一定会把好自己最后一
班岗，让公司与自己都不会有任何遗憾。离开这个公司。离
开这些曾经同甘共苦的同事，会舍不得，不会忘记领导们的
谆谆教诲，不会忘记同事们之间的友善与真诚。也愿公司在
今后的工作中更上一层楼，拥有更好的发展前景!

有一句话说得好，细节决定成败。辞职报告对于已经下定决
心离职的人来说或许是一件小事，但是作为一个工作人员，
如果忽视了这件小事，那么很可能会为自己是否能够成功辞
职或是尽快找到下一个更好的工作岗位带来不少问题。一篇



优秀的辞职报告，不仅能让自己在上司的心目中留下更好的
印象，同时也能在无形之中提高自己的人格魅力。出国留学
本站为你提供优秀的辞职报告，可做参考!

能为公司效力的时候已经不多了，我一定会把好自己最后一
班岗，让公司与自己都不会有任何遗憾。离开这个公司。离
开这些曾经同甘共苦的同事，会舍不得，不会忘记领导们的
谆谆教诲，不会忘记同事们之间的友善与真诚。也愿公司在
今后的工作中更上一层楼，拥有更好的发展前景!

我很清楚现在辞职对公司对自己都是个考验。现在退出这个
岗位以后再想拥有就不可能，可我想试试自己的能力，想通
过学习试着开拓更开阔的天地，都说爱拼才会赢，现在我想
逃避安逸的现实去挑战更残酷的现实，而现在随着公司规模
的不断的扩大，也正值用人之际，一切工作都必须按计划进
行，本着对公司负责的态度，为了不让公司因我的离开造成
任何损失，我郑重向公司提出辞职。

感谢公司在我入职以来的培养关心和照顾，从xx年xx月份来
到xxxxxxxxxx公司至今，我学到了很多东西，今后无论走向
哪里，从事什么，这段经历都是一笔宝贵的财富，我为
在xxxxxxxx的这段工作经历而自豪。

能为公司效力的时候已经不多了，我一定会把好自己最后一
班岗，让公司与自己都不会有任何遗憾。离开这个公司。离
开这些曾经同甘共苦的同事，会舍不得，不会忘记领导们的
谆谆教诲，不会忘记同事们之间的友善与真诚。也愿公司在
今后的工作中更上一层楼，拥有更好的发展前景!

而今，由于个人原因提出辞职，望领导谅解。

此致

敬礼!



辞职人：

20xx年xx月xx日

写辞职信还是辞职报告篇五

公司人事部：

我因为要去美国留学，故需辞去现在的工作，请上级领导批
准。

公司的企业文化感化了我，我对公司是深有感情的。我留学
归来之后，仍愿意回公司就职。

感谢公司领导和同事在工作中对我的关心和支持，并祝公司
兴隆。

市场部张**

-----------------------------------------------------------------------------

格式：

辞职申请通常有五部分构成。

(一)标题

在申请书第一行正中写上申请书的名称。一般辞职申请书由
事由和文种名共同构成，即以“辞职申请书”为标题。标题
要醒目，字体稍大。

(二)称呼



要求在标题下一行顶格处写出接受辞职申请的单位组织或领
导人的名称或姓名称呼，并在称呼后加冒号。

(三)正文

正文是申请书的主要部分，正文内容一般包括三部分。

首先要提出申请辞职的内容，开门见山让人一看便知。

其次申述提出申请的具体理由。该项内容要求将自己有关辞
职的详细情况一一列举出来，但要注意内容的单一性和完整
性，条分缕析使人一看便知。

最后要提出自己提出辞职申请的决心和个人的具体要求，希
望领导解决的'问题等。

(四)结尾

结尾要求写上表示敬意的话。如“此致——敬礼”等。

(五)落款

辞职申请的落款要求写上辞职人的姓名及提出辞职申请的具
体日期。

写辞职信还是辞职报告篇六

亲爱的老师：

抱歉!

原谅我辜负了您的期望，因为这件事我想了好久，碍于许多



事和无奈，没有勇气对您说，但是，我还是说出来比较好吧，
我不想干了!

原谅我的软弱，我想辞职，主攻学习。我也不在乎什么优秀
干部。

我想我很懦弱，没有勇气去罚同学，亦没有勇气给您交差，
夹在您和同学之间，我不知如何解决，问题一天比一天多，
矛盾不断升级，我不得不选择退出。我知道这事逃避，但是
我别无选择，这是无奈之举，同时我也没有耐心再次夹在你
们中间，这让我感到痛苦。或许，我想的复杂了，但是责任、
友情、师命常常把我堵在死角，我只能默然承受。高中生活
日益紧张，我不确认我在以后的时间里还能不能承受，我想
我应该保护自己。看到这儿，您是不是觉得我小题大作了?可
是我真的受了很多委屈，我内心真的矛盾过、挣扎过，我真
的好累、好累......

我觉得我并不适合职场工作，也许您会说，这正好是个锻炼
的机会，不，这对我来说太难、太难了......，继续把这个
工作嫁给我，会适得其反，请您成全我!

不一样的同学，让我感到不是很满意，我为他们操了太多的
心，累!

这两个月的班委生活，让我学到了许多，让我失去了很多，
让我悟到了许多，中止，对谁都好吧!

我想我这是极不负责任的表现，但，我别无选择，请成全!

此致

敬礼

学生：



日期：

尊敬的李老师：

您好。

首先向你说声对不起，我很遗憾自己在这个时候向您正式提
出辞职。非常感谢您当初给予我这个工作 机会以及您长期以
来对我的帮助，我辜负了你对我的期望。

由于个人某些原因，今天我在这里提出辞职。 在这两年以来，
学生会给予了我许多机遇和挑战，使我累计了一定的经验。
同时也学到了许多为人处 世等做人的道理。所有的这些，我
都很珍惜也很感谢您，因为这西都是为我在将来的工作和生
活带来帮助 和方便。另外，在您和学生会、二管委共同工作
过的的`同事朝夕相处的这段时间里，彼此建立了由浅到深
的友谊，我很希望这份感情能不受影响，继续保持下去。 本
着负责的态度，我考虑在短时间内将我所能做的事情做好，
尽量协助和干事们的工作交接，使之能 尽快了解、熟悉接下
来的工作。即使我已离开学生会、二管委，在今后工作上有
任何困难，我都会义不容 辞的赶来帮忙，以普通同学的身份，
为学生会尽微薄之力。

望老师给予批准。

此致

敬礼

学生：

日期：


