
2023年部门人员变更申请报告 人员变更
申请报告(模板5篇)

报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。写报告的时候需要注意什
么呢？有哪些格式需要注意呢？这里我整理了一些优秀的报
告范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

部门人员变更申请报告篇一

*****水利水电工程监理中心*********工程项目监理部

因我公司人事调动，同时为了更好的完成此项目等其他原因，
经我方研究决定：对我方承建的'************除险加固工程
二标进场的主要负责人变更调动，现将其变更厚人员在本工
程中所担任的职务及证件呈报，请贵单位审核。

主要施工管理人员及技术人员情况表

施工单位：监理单位：业主单位：

时间：时间：时间：

部门人员变更申请报告篇二

尊敬的领导：

我已在建行xx分理处，xxx储蓄所的xx岗工作了4年，在4年的
工作中，我主要做了xxx，于xx年取得过分行的优秀员工称号，
并于xx年-xx年考评连续所里第一名，这些成绩都是在领导的
支持与帮助下取得的，我特别感谢帮助的各位领导。

我在建行已经x年了，通过x年的工作，我从一个刚刚跨出校



门的毕业生，成长为一个建行的优秀员工，我是建行培养起
来的，我热爱建行的工作，愿意为建行奉献自己的青春。

近日悉知分行人力资源部，将在20xx年第一季度，对制度规
定轮岗期限仍然在岗工作的柜员，开展岗位轮换，我现所在
网点我的在岗时间已过四年，恳请在轮岗时，能跨机构轮岗
到xx网点上班。

xx网点离家较近，因工作需要，在目前的岗位需要经常加班，
不能按时回家。在xx网点工作，既使是加班，也便于照顾家
中的老人或孩子，请张行长体谅我的困难。

我会在工作中，不断努力，积极进取，在新的网点，新的岗
位做出更大的成绩，请领导看我的行动。

谢谢领导抽时间看我的申请，请考虑！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

部门人员变更申请报告篇三

xx建设单位：

我公司参加贵单位的'投标的项目经理（资格证书号：xx）因工
作原因在该工程开标时无法到场，现申请更换该工程投标的
项目经理，更换后的该工程投标的项目经理为（资质等级：xx，
资格证书号：xx）。

项目经理符合本工程投标资质要求，且信誉良好，无不良行
为记录。



特此申请！

申请人：（盖章）

日期：20xx年x月x日

部门人员变更申请报告篇四

省教科院、市教科所领导：

你们好！

娄底四小李红艳主持的湖南省“十二五”教育科研规划一般
资助课题《快乐飞扬――激发小学生习作兴趣的`策略研究》
（课题立项号：xx）人员有如下变更：

付露青、李湘南两位老师因工作调动离开课题组。根据实际
需要，经本人申请，同意贺长宏老师和梁鸣之老师加入课题
组，做好后勤保障工作及电教资料的处理工作。

致此

敬礼！

申请人：xx

xxxx年xx月xx日

部门人员变更申请报告篇五

xx市交通局执行办：

由新疆乐峰路桥建筑有限公司承建，新疆立弓交通监理咨询
中心监理的伊犁州交通局xx年重要农村公路改建工程施工单



位第九合同段，监理组第五合同段。目前项目部因多方原因，
现提出对以下人员变更的申请。

为了更好的`把进度赶上来特此上报!望领导批示为盼!

附：项目部人员变更申请报告及相关人员资质

xxx

改建工程第五合同段监理组

20xx年x月x日


