
英文信的格式 写日记的英文格式(通用5
篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？这
里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我
们就来了解一下吧。

英文信的格式篇一

今天早上，我一醒来就在被窝里听到嘀嘀嗒嗒的声音。下雨
了？我立刻从床上爬起来打开窗户，一股凉气扑面而来，窗
外果然下雨了，雨水打在树上啪啪直响，落在屋顶上的雨水
凑在一起流下来，滴落在地上嗒嗒嗒地响个不停。这么美妙
的声音，让我觉得好像有一支乐队正在演奏着欢快的乐曲。

好久没下雨了，经过雨水的洗涤，今天的空气变得清新极了，
我情不自禁深深地吸了几口。窗台上的花儿快活地舞蹈着，
仿佛也在欢迎雨的到来呢！

英文信的格式篇二

尊敬的人类朋友：

你们好！

你们知道吗？你们的祖先曾经悠闲自得地在这块森林里漫步，
他们每次走进森林都会带给我们许多美味。那时我们鸟类愉
快而又安逸地生活在这片土地上，不受外人干扰，你们的祖
先也过着舒适而又快乐的`生活。那平静的泉水源源不断流向
东边，顺溪而下。大雁栖息在树枝上窃窃私语，成群的麻雀
在你们祖先头上盘旋。各种动物在森林里穿梭不息，一派繁
忙景象。



时光流逝，过了不知多少时间，森林里已经没有了那片安宁，
只有一片沉默的恐惧。大雁已经不再窃窃私语，麻雀躲在窝
里不安地四下张望。你们人类拿着枪布下天罗地网捕杀我们，
让我们一刻也不得安宁。我们的好多同伴被你们逮住，成了
你们的盘中餐，我们还有好多同伴被你们囚禁在笼子里失去
了自由。你们人类的汽车、轮船、飞机、工厂大量排放烟雾，
空气难闻死了，我们在天上连方向都看不清楚。兄弟姐妹们
得了一些稀奇古怪的病，没力气，头晕晕的。

人类朋友，你们这是怎么了？请你们三思，为了你们的幸福，
像你们的祖先那样爱护我们吧！

此致

敬礼！

所有鸟儿

二、给远方小朋友的一封信

亲爱的徐杰同学：

你好！

我可是你的老朋友了，不知道你还记不记得我呢？自从我回
到老家之后，我就十分想念你，非常希望继续和你做朋友。

现在的我可不再是七、八岁时的小妹妹了，而是十一岁的大
姑娘。在学校里也是顶尖的语文写作高手。我还告诉你一个
好肖息，我们家今年还增添了一位新成员，他就是我可爱的
小弟弟——徐嵬嘉。

现在的我，非常喜欢写作。我还是个超级阅读迷，对历史和
哲学更是情有独钟。想让我开心起来其实并不难，只要看一



会儿书或练一会儿字就会让我心情舒畅。不过，最高兴的事
还是我曾获得过全国“智乐优”杯全国小学生创新作文大赛
的一等奖。如果说阅读是放松神经的方式的话，那么写作就
是我抒发情感的桥梁。

如果，你来到了我的家乡。一定要记得来找我哟！我能当你
的小导游哦！

祝：学习进步，天天向上。

你的老朋友：徐浠津

英文信的格式篇三

今天，老爸从市场上买了一条鱼。那条鱼非常大，是一条草
鱼，老爸说要他最拿手的红烧鱼，我高兴得一蹦三尺高。

我和妈妈在餐厅盼星星盼月亮。过了一会儿，老爸端着一条
香喷喷的鱼走出了厨房。一放到桌上，我不管三七二十一，
拿起筷子就夹起鱼肉往嘴里塞，我吞了下去，突然我觉得一
块硬邦邦的东西卡在喉咙里，我立刻意识到是我吃鱼的老对
头——鱼刺。我便决定使出常用的两招：喝醋和吃一大口米
饭来对付那根讨厌的鱼刺。我在厨房找醋喝，还没找到醋，
我就被鱼刺卡得死去活来。我又吃了一大口饭团，可还是没
有用。妈妈见状，赶紧把我送到医院。到了医院，医生用一
把长长的镊子将鱼刺从喉咙里抽出来。还好，没什么大碍！
全家人都松了一口气。

从那一次以后，我叫老爸不要做鱼了，因为我吃鱼吃出了教
训。

英文信的格式篇四

作为一名出来求职的人员，第一件事是要知道怎样正确的书



写应聘信，这样企业才会开始阅读你的简历。那么如何正确
书写一篇应聘信。下面是例文，仅供参考。

尊敬的贵公司领导:

好您!首先感谢您给俺这次难得的机遇,请您在百忙之中抽出
一点时间,以平和的心态来看完这封求职介绍信,由于时间仓
促,准备难免有不足和纰漏之处,请予以谅解!

其实,只想报着一种平静而真诚的心情,把这看作是交流和沟
通的平台.真的,这可能是俺人生中又一转折,至少会是人生中
一次不一般的经历.

首先,我想表明一下个人的工作态度.也可能是阅历的浅薄吧.
一直到现在我都固执地认为:我的工作就是一种学习的过程,
能够在工作中不断地汲取知识.当然,钱很重要,不过对我来说,
充实而快乐的感觉就是最大的满足了!

如果非要推销自己的话,俺想个人的生活经历让己自考虑问题
更细致一些.第一,从二十岁开始,一直独自一人在外生活,自
理能力不成问题.第二,整个学习过程让我有一种紧迫感,危机
感.第三,从设计单位到施工单位,设计单位让俺自省,施工单
位让俺自强.真的很感谢这两种经历,虽然只有短短的几个月。
但无论从哪方面来说,锻炼价值都是相当大的.在工作中,一直
是严格要求自己,做到了“三心”,即细心,耐心,恒心;“二
意”,即诚意,真意.

当然,自己也并不是具备什么压倒性的优势,甚至从某种程度
来说,优势即是劣势,虽然不曾离开这个行业,施工和设计都有
过一些经历,但都只能说刚刚上道而已.要走的路还任重而道
远!再者,离开设计也有一段时间了,重新开始又将是一个艰苦
的过程!可不管怎么说,只要兴趣所在,心志所向,我想这些都
是完全可以克服的.



最后,恭祝贵公司事业蒸蒸日上,祝您作工顺利!请予以考虑我
这个新兵.愿与贵公司携手共筑美好未来!为盼!

致此

礼敬

英文信的格式篇五

亲爱的污染先生：

你好!听说你最近处境较为艰难，各地政府都在惩治你：马路
上要减少汽车的尾气排放;各地自愿者自发组织清洁队伍，上
街宣传保护环境的重要性;大量植树，创造绿地;商场拒绝使
用一次性塑料袋，餐厅拒绝使用一次性餐具;工厂要减少三废
排放……而且明年第29届奥运会要在中国北京举行，人们更
是毫不留情地要将你从这片土地上赶走，不让你参与这激动
人心的奥运。唉，你在感叹时日无多了!

你可知道我的家乡?——湖城清镇。歌里面唱得好，“说道清
镇美，高山有好水，百花迎宾客，红枫留人醉。”这里提到
的百花湖和红枫湖你应该不陌生吧?你可是她们的老顾客。

红枫湖湖域四周遍布红枫树，金秋时节，枫叶似火，湖水轻
柔，互衬互耀，故名曰：“红枫湖”，颇具诗情画意。但是
这样的风景对于你来说简直是一种刺激。何不将蔚蓝的天空
遮上灰暗的幕布?何不来一阵狂风，来一场酸雨，让满山的红
叶全部落尽，让所有的枯枝扭曲?何不让湖面肆意疯长着蓝藻，
让成群死鱼漂浮在绿油油的水面上?湖水散发阵阵恶臭，然后
看着工厂向湖里排放发黑的废水，居民往湖面泼一锅变质的
菜汤，让湖水变成闻一多先生笔下的.“也许铜的要绿成翡翠，
铁罐上绣出几瓣桃花;在让油腻织一层罗绮，霉菌给他蒸出些
云霞。”这是多么壮观的场景啊!



百花湖更是奇特!湖畔梯田层层，桃红柳绿，几间农舍，一拱
小桥，好一派田园风光。湖中有大大小小的岛屿100多个，犹
如繁星点点。这些岛屿起伏有致，千姿百态，形状各异。那
里水质清澈碧透，山石嶙峋，常年在岛上栖息有白鹭、鸳鸯、
湖鸥、野鸭达数干只。那茂盛葱郁的岛上植物，那悠闲自在
的飞鸟，那清澈碧透的湖水，形成了百花湖独特而秀丽俊俏
的自然景观。但是你依旧如刺在喉，怎么看怎么也不舒服。
于是，让梯田里寸草不生，让农舍的围墙坍圮，让土地裸露
出应有的贫瘠，让湖面泛起层层叠叠的白沫，让怪异的山石
上爬满青苔，让在湖中岛屿栖息的飞鸟的怪叫刺破死寂的湖
水，悲哀地成群地死去。放眼望去，工厂的烟囱高耸直插云
霄，烟囱口冒出的滚滚浓烟如诸侯的烽火战场的硝烟，看那
排进百花湖的污水如滔滔江水滚滚而来!

红枫湖、百花湖和东风湖被评为4a级旅游区，是贵阳所谓
的“西三湖”。你已经游览过了三者之二，何时你再去参观
东风湖?到时记着叫上我，好让我亲眼目睹你的丰功伟绩!小
生定感激不尽!

时日不多，名人说得好：“要用有限的生命创造无限的价
值!”。虽然人类的某些激进分子对你进行着打击，让你稍感
力不从心，但是我相信，以你的壮志，以你的威风，以你的
势力，再加上全球温室效应，臭氧空洞，酸雨，飓风，海啸，
地震，山洪，泥石流等危害的协助，以及人类对环境保护的
漠视，你雄霸天下的的那一天很快就会到来!那时，你便可以
亲历君王们“君临天下”之感!看着太阳的光华渐渐暗淡!看
着各种文明在自己的股掌间沦落!看着愚昧的人类后悔莫及却
欲哭无泪!看着咆哮的黑风肆虐地撕扯着不见天日的世界!看
着遍地横尸臣服于你面前!……何不快哉!

如果人们继续如此愚昧下去，我坚信，那一天很快就会到来!
只是，只怕你是时日无多。但是不管怎么样，我都祝你一路
走好!



一个崇拜你的学生：马雅

xx年×月×日

书信的格式一般由五部分组成

第一部分，称谓。写在信笺的第一行，顶格写，是写信人和
收信人之间的关系，决定称呼，称呼后加冒号，表示后边有
话要说。如尊敬的刘老师：、亲爱的爸爸：、王老师：等。

第二部分，正文。这是书信的主要部分，需要询问、回答或
告诉对方的事情都写在这一部分。正文从第二行开始，一般
空两格书写。正文部分可分段，常常是一层意思写一段。书
信内容可短可长。

第三部分，结尾。正文写完后，根据对方情况和双方的关系，
写一句表示祝愿或勉励的话语作为结尾。如祝您健康！、此
致、敬礼！等。祝你、此致等词语，可紧接正文写，也可另
起行空两格写。健康、敬礼则另起行顶格写。

第四部分，署名。在书信末尾，署上写信人的名字或单位名
称。

第五部分，日期。写信时的年月日，写在名字和单位的右下
角。一般私下通信，只写月日，不写年号。


