
学校档案资料整理要求 小学校舍安全工
程自查报告(优质9篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编为大家收集的优
秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

学校档案资料整理要求篇一

xx年是我市实施校安工作关键的一年。依据校舍抗震鉴定结
论，已经制定了校安工程加固改造三年规划。全市规划加固
重建的学校595所，校舍项目为1831个， 面积1708755平方米。
按照省校安办分解的目标任务，xx年加固改造任务总面
积54.7527万平方米，其中加固面积为45.8079万平方米，重
建面积为8.9448万平方米。任务相当艰巨，时间非常紧迫。
为了科学、合理、有序实施好今年校安工程，按时按质按量
完成任务，特制定xx年校安工程实施方案：

一、分解任务落实阶段

各县区要按照xx年加固重建分解任务的总量，并对照a、b、c类
等不同类型，细化到每栋单体建筑，分解后的任务总和不得
低于省政府下达的任务（见任务分解表）。此项工作于3月5
日之前完成。

二、施工图设计阶段

施工图设计计划分两批完成，第一批为xx年的分解任务量，
要求于3月20日之前完成，第二批为剩余任务量，要求于5
月20日完成。对缺少疏散楼梯的教学楼、学生宿舍楼，要增
设疏散楼梯。



三、工程施工阶段

根据各校现有校舍状况，争取校内调剂、租借民房、校际间
调整、利用帐篷、调整教学时间等方法，要做到施工教学两
不误。工程施工集中在6、7、8三个月进行，并要求今年的加
固重建任务务必于12月20日之前完成。

四、检查、验收、总结阶段

（一）日常检查。在每一批工程施工阶段，都要组织相关技
术人员进行常规检查，重点检查施工安全、工程质量、工期
进度等。

（二）验收检查。在今年校安工程所有项目基本完成时，将
组织市校安工程领导小组成员单位，对所有项目进行全面验
收检查。

（三）总结报告。在全面验收检查基础上，市校安办将校安
工程实施情况写出书面总结，报告市委、市政府，同时上报
省教育厅。

五、几点要求

（一）校安工程作为今年新增的民生工程，各县区和学校要
以高度负责的态度，切实抓好校安工程的实施，真正把学校
建成最安全，家长最放心的地方。

（二）各县区和学校要结合本校实际情况，制定好校舍加固
改造实施方案。要明确职责、落实措施，工作安排要周详，
提出要求要具体。

（三）要妥善处理好施工与教学的关系，做到施工和教学两
不误。施工时，单体楼房必须清空，妥善做好学生分流工作。



提示和引导师生避让危险；要教育学生遵守安全规章，提高
安全意识。施工阶段学校要安排专人负责安全工作，并做好
安全工作记录。

（五）一定要做好工程资料收集和保存工作。工程开工前、
施工过程中、竣工验收后三个阶段必须保存好纸质、图片和
视频资料。

学校档案资料整理要求篇二

我校建造于1948年，位于湖岭镇大岭村，是一所六年制非寄
宿制学校，校园占地面积4700o，在校学生712人，共14个教
学班，在职教师27人。学校历史悠久，交通便利，环境优雅，
是理想的办学之地。学校覆盖面积大，学生来源广，服务范
围大。近年来，学校致力于打造有山区特色的学校教育，坚持
“一切为了学生”的办学理念，取得了一定的办学成果，赢
得社会和家长的好评。

学校现有校舍4幢(另加砖混一层简易教室80o、砖混一层厕
所33o)，建筑面积2569o。20xx年10月，经专业部门排查鉴定，
排查鉴定结果为：

第一幢综合楼(即c幢楼)主要用于行政办公、教学，该幢建
于xx年年，总投资106万。建筑面积xx09o。建筑物主体4层，
框架结构。达到抗震要求，无安全隐患。您现在阅览的是求
学网-工作计划gzjh/谢谢您的支持和鼓励！

第二幢综合楼(即a幢楼)主要用于教师办公、教学、电脑室，
该幢建于1990年，总投资约26万。建筑面积450o。建筑物主
体2层，砖木结构。此次校安工程经专业部门鉴定为d，需加固。

第三幢综合楼(即b幢楼)主要用于教师办公、教学，该幢建
于1995年，总投资约27万。建筑面积640o。建筑物主体3层，



砖混结构。此次校安工程经专业部门鉴定为c，需加固。

第四幢实验楼，主要用于教学实验，该幢建于，总投资约12
万。建筑面积255o。建筑物主体2层，砖混结构。此次校安工
程经专业部门鉴定为c，需加固。

整个校舍防雷设施不齐全，c幢楼有防雷设施，其它均没有，
消防设施不齐全，无消防栓，抗震能力不强等。

二、校舍工程总体目标及工程建设具体规划

随着教育事业的不断发展，教育资源的不断优化，现有的校
舍、办公条件、教学设备，远远不符合现代教育教学的要求。
我们根据校舍安全排查鉴定情况，结合学校发展前景，按照
《瑞安市中小学校舍安全工程20xx-20xx年校舍改造实施规划》
的要求，特制定学校校舍工程总体目标及改建规划：a、b幢教
学楼、实验楼需改造加固;a、b楼配齐消防设施。

为了提高校舍抗震防灾能力，确保师生生命安全，促进学校
健康稳定持续发展，根据《农村普通中小学建设标准》和瑞
安市中小学校舍安全工程规划，我们将对上述教学楼进行抗
震加固改造，计划于20xx年5月动工维修，请相关专业技术人
员设计抗震改造加固方案，20xx年8月底竣工，并于同期配齐a、
b楼消防设施。

经过加固改造和重建以后，我校校舍将达到7度抗震设防标准，
具备综合防灾能力，各项指标均能达到国家要求。那时，我
校将成为一所校舍安全美观，家长满意的学校。

三、工程实施保障措施

(一)加强领导，明确责任。为了紧密配合赤壁市中小学校舍
安全工程办公室搞好我校校舍安全工程工作，确保我校校舍



安全工程建设的各项工作有人抓、有人管，特成立校舍安全
工程领导专班：

组 长: 郑少华

副组长: 郑寅生 马邦虎

成 员: 项林国 叶品千 薛 庚 张康宝

领导小组下设办公室，由马邦虎同志担任办公室主任。

(二)坚持“四制”和“七统一”。即坚持项目法人责任制，
招标投标制，工程监理制和合同管理制。坚持统一规划，统
一勘探设计，统一招标，统一组织工程质量管理，统一申请
项目资金拨付，统一组织项目统计，统一组织项目工程验收。
所有资料要整理归档。

(三)加强质量监督，坚持依法办事，规范建设程序。在工程
立项、抗震设防要求确定、勘察设计、招投标、施工监理、
资金管理、竣工验收等方面，要严格执行国家有关法律、法
规、规章和行业标准。学校校安工程具体由马邦虎和项林国
负责监工，并由项林国负责填写施工日记。

(四)加强资料管理。所有资料要整理归档，并上交一份到市
校安办。并建立公示制度，接受社会监督。校舍安全工程要
向社会公布，工程项目要将项目负责人、施工队伍、设计单
位、监理监督人员等公开，便于群众监督。所有项目要公开
招投标，招投标、施工监理、资金管理、竣工验收、预决算
审计等要列入校务公开范围，接受社会监督。

学校档案资料整理要求篇三

针对教体局提出的要求，为防范于未然，我们对校舍进行了
全面检查，我校校舍主要有教学楼、仓库、宿舍、餐厅、伙



房和厕所这几部分组成。房屋数量少，除教学楼外其他为平
房。现将在检查中存在的问题和采取的措施汇报如下：

1、教学楼：教学楼为我校教师办公和学生学习的场所。楼的
门窗已经于5月维修、粉刷过，现不存在危险情况；楼顶无漏
水现象；在检查中我们发现走廊护栏太低达不到国家所规定
的标准，这个问题已经上报教体局；楼区北墙，地势洼，不
利于排水，针对这种情况我们又重新用水泥铺设了路面，大
大提高了排水的能力，为防汛奠定了基础。

2、餐厅：餐厅墙皮脱落严重，针对这种情况我们已经协调房
管部门于4月16日维修了餐厅，通过维修达到加固、防汛、美
观的目的。

3、厕所：在对厕所进行检查的过程当中我们发现女厕所的北
墙的墙皮脱落严重并有倾斜现象，我们已经决定今日对此墙
进行维修。

4、仓库、宿舍、伙房在检查中我们未发现存在危险方面的问
题。

定期的对校舍进行检查已经形成了一项学校制度，在今后我
们要继续严格这项制度的管理，要把安全放到全校工作的首
位，从每一位教师到每一位学生都要树立安全意识，对一切
做到防范于未然。做到发现问题即使上报。

学校档案资料整理要求篇四

xxx教育局：

我校接到《关于开展中小学校舍全面检查的紧急通知》后，
迅速组织有关人员对学校校舍展开安全大检查，现将检查情
况及处理措施报告如下：



一、提高认识，加强领导

学校安全是学校教育教学工作正常进行的重要保障，我校历
来十分重视学校安全工作的教育和管理，牢固树立“安全第
一，防范第一”、“学校安全无小事”的思想，树立“责任
重于泰山”的意识，坚持警钟长鸣，常抓不懈，不断提高认
识，严格管理，严密防范。

接到通知后，我校积极行动，重点对学校级危房、损坏房、
安全通道、门窗等进行安全检查，并对照《坝心中学安全保
障制度》，结合学校实际，提出处理措施，整改报告《坝心
中学校舍安全自查报告》。

成立安全领导小组：

组长：

副组长：

成员：

二、我校现存危房情况

1、d级危房一幢，面积575平方米，现在用途为师生住宿。该
房建于1974年，20xx年1月由县安鉴办鉴定为d级危房，建议
停止使用，限期三个月拆除，但由于学校实在无力解决部分
师生的住宿困难，只好想办法逐年维修继续使用。

2、损坏房3幢共583平方米，其中，小球场西向、北向各一
幢455平方米，均为70年代建盖的砖木结构建筑。现在基础严
重下陷，承载力不足，墙体开裂，部分椽子下塌，屋面瓦片
脱落，雨天漏雨、晴天漏土，教职工住户苦不堪言。另一幢
位于老大门右侧的砖混房128平方米，建于80年代初，现在墙
体严重风化、剥落，沙浆粉化，实为危房，基础一动，必然



倒塌。

3、危房形成原因：我校危损房的形成主要是年代久远，基础
下陷而成。

三、处理措施

1、领导重视，加强教育

学校领导重视安全工作，始终把安全放在学校工作的首位来
抓，加强宣传教育，强化师生安全意识。

2、防患于未然，落实责任

学校每月进行安全检查，对发现的隐患及时排除，如教务处、
画室的门窗老化脱落，就及时更换，每学期对危房进行维修
并落实岗位职责，规定保卫、宿舍管理人员24小时值班，发
现问题，及时报告处理。

3、积极上报，请求帮助

我校现存危房校舍1158平方米，学校每年都如实上报，请求
帮助解决师生的住宿困难，20xx年4月已申请危改工程项目。
请上级领导针对我校实际困难，尽快帮助解决排危资金。

xx中学

20xx年6月11日

学校档案资料整理要求篇五

为认真贯彻落实《z工业园区中小学校舍安全工程实施意见》
的要求,切实保证全体师生的生命安全和学校财产安全,根据
《实施意见》的精神和要求,结合学校的实际情况,制定如下



工作方案。

一、工作目标

在z工业园区中小学校舍安全领导小组的统一领导和部署下，
通过自查、整改，使学校所有建筑物达到重点设防类的抗震
标准和灾害的防灾避险要求，确保校舍安全，让全体家长放
心；形成完整、准确的校舍安全工程档案资料。

在z工业园区中小学校舍安全领导小组的统一领导和部署
下，10月底，完成排查、鉴定工作，形成每栋楼的鉴定报告；
12月底，根据鉴定情况确定整改方案报上级部门审批，并按
要求组织、落实整改。

二、工作机制

1、建立学校校舍安全工程领导小组

组长：z

副组长：z

组员：z

2、领导小组工作职责

﹙2﹚协调、检查有关部门在校舍安全工程中的职责落实情况；

﹙3﹚研究处理工程实施和管理中的相关问题；

三、设立日常管理部门

﹙2﹚建立例会制度。学校校舍安全工程领导小组每月进行一
次专题会议，听取各项工作的实施情况，研究、协调相关工



作。

四、主要工作及要求

根据园区校舍安全领导小组的部署和工作要求，学校校舍安
全工程主要工作安排如下：

1、10月15日制定学校贯彻方案；

2、10月16日完成校舍安全工程自查表的上报；

4、按上级统一部署时间，配合相关部门的鉴定工作；

5、11月—12月份，根据鉴定情况和整改意见，制定学校校舍
安全工程整改方案，报上级部门审批，并按上级部门审批意
见及资金落实情况，组织实施整改工作；配合全国消防宣传
月组织消防疏散演练，进行消防专题讲座，多形式开展安全
教育活动，强化安全防范意识和自我保护能力。

6、总结、公示、移交校舍安全工程档案。

五、相关部门职责

总务处

制定贯彻方案，按照学校领导小组的工作要求，负责校舍安
全工程的日常工作；

1、组织学校校舍安全排查，上报校舍安全自查表；

2、按上级部门的统一安排，配合有关部门做好校舍的鉴定工
作；

3、根据鉴定情况制定整改方案，报上级部门审批；



4、按照审批情况和资金情况，按要求组织实施整改工作；

5、协调工程进度，监督工程质量，及时处理工程中的相关问
题；

6、组织消防疏散演练和消防安全知识专题讲座；

7、进行资产使用、保管的专项检查，联合办公室强化综合治
理责任区域的责任落实

8、及时向学校校舍安全领导小组汇报工作，提出合理建议并
组织落实；

9、形成校舍安全工程档案，并向办公室移交；

10、完成上级交办任务

办公室

1、提供校舍基建档案资料，保证鉴定资料齐全；

2、研究相关政策，协调、处理相关工作；

3、组织、强化综合治理责任区域责任的落实；

4、完成上级交办任务

财务室

1、整改资金申报、协调，保证整改资金到位；

2、加强资金管理，确保专款专用；

3、工程审计



德育处

组织开展师生安全教育活动，检查提高师生文明素质，杜绝
人为的安全隐患；

1、加强班级管理，提高班级资产使用效率和完好率；

2、协助开展各项安全专项活动；

3、完成上级交办任务。

学校档案资料整理要求篇六

石屏县教育局：

我校接到《关于开展中小学校舍全面检查的.紧急通知》后，
迅速组织有关人员对学校校舍展开安全大检查，现将检查情
况及处理措施报告如下：

学校安全是学校教育教学工作正常进行的重要保障，我校历
来十分重视学校安全工作的教育和管理，牢固树立“安全第
一，防范第一”、“学校安全无小事”的思想，树立“责任
重于泰山”的意识，坚持警钟长鸣，常抓不懈，不断提高认
识，严格管理，严密防范，坝心中学校舍安全自查报告。

接到通知后，我校积极行动，重点对学校级危房、损坏房、
安全通道、门窗等进行安全检查，并对照《坝心中学安全保
障制度》，结合学校实际，提出处理措施，整改报告《坝心
中学校舍安全自查报告》。成立安全领导小组：

组长：孔疆坪（校长）

副组长：龙建生（书记）、李兆平（副校长）、苏学明（副
校长）



成员：梁俊（总务主任）、李永周（总务副主任）、何超
（保卫组长）

1、d级危房一幢，面积575平方米，现在用途为师生住宿。该
房建于1974年，2000年1月由县安鉴办鉴定为d级危房，建议
停止使用，限期三个月拆除，但由于学校实在无力解决部分
师生的住宿困难，只好想办法逐年维修继续使用。

2、损坏房3幢共583平方米，其中，小球场西向、北向各一
幢455平方米，均为70年代建盖的砖木结构建筑。现在基础严
重下陷，承载力不足，墙体开裂，部分椽子下塌，屋面瓦片
脱落，雨天漏雨、晴天漏土，教职工住户苦不堪言。另一幢
位于老大门右侧的砖混房128平方米，建于80年代初，现在墙
体严重风化、剥落，沙浆粉化，实为危房，基础一动，必然
倒塌。

3、危房形成原因：我校危损房的形成主要是年代久远，基础
下陷而成。

1、领导重视，加强教育

学校领导重视安全工作，始终把安全放在学校工作的首位来
抓，加强宣传教育，强化师生安全意识。

2、防患于未然，落实责任

学校每月进行安全检查，对发现的隐患及时排除，如教务处、
画室的门窗老化脱落，就及时更换，每学期对危房进行维修
并落实岗位职责，规定保卫、宿舍管理人员24小时值班，发
现问题，及时报告处理。

3、积极上报，请求帮助

我校现存危房校舍1158平方米，学校每年都如实上报，请求



帮助解决师生的住宿困难，20**年4月已申请危改工程项目。
请上级领导针对我校实际困难，尽快帮助解决排危资金。

坝心中学

20**年6月11日

学校档案资料整理要求篇七

为确保一方安宁，确保学校安全，确保师生平安，我们学校
长期以来把安全工作当做重中之重的工作，当做天大的事在
抓。我们成立了安全工作专班，，常常定期对校园安全工作
进行大排查，不定期地勤于小查。

近期，我们学校的安全管理专班又对整个校园的校舍进行了
一次彻底的自查。现将自查情况报告如下：

一、管理机构

组长：xx

副组长：xx

组员：xxxxxx

二、自查情况报告

1、加强宣传力度

我们在校园醒目处书写了固定的安全标语，如“学校无小事，
安全大于天”“安全工作年年抓、月月抓、日日抓、时时
抓”等。

2、管理到位，常抓重点。



对校园校舍安全隐患经常性进行排查，监控并整改。学校安
全工作做到了长抓不懈。最近，我们通过校舍安全自查，发
现了一些问题，特向教育总支汇报：

（1）我们学校的综合楼墙体严重裂缝，估计属于c级危房。

（2）我们教学楼的东墙因为地基太虚导致墙体从一楼到四楼
出现明显裂缝。

（3）我们校园的西部围墙因为预制板厂的载重车辆经常在围
墙外穿行，导致围墙严重倾斜并出现多处裂痕。

（4）我们留守中心的西边平房面积比较大。这一栋平房包括
留守学生的食堂操作间、就餐大厅、储藏室、学生开水房、
浴室等，是师生每天必须几次光临的场所。然而，这地方却
不能给人以安全感。因为这栋平房的屋面行桥过小，人字架
看上去也不很牢固，瓦面出现波浪形，布瓦稀疏地盖着，一
到下雨天屋内就成了河。

以上“危墙”和危房都急需维修，而且修缮资金不会是个小
数目。而我们学校却无财力解决问题，希冀我们的教育总支
能协助我们学校，争取危改专项资金解决为盼！

总之，学校安全工作是头等大事，我们必须长抓不懈。我们
的安全管理必须做到制度化、规范化、具体化、经常化。

xx中心小学

20xx年x月x日

学校档案资料整理要求篇八

县教育局：



我校接到《关于开展中小学校舍全面检查的紧急通知》后，
迅速组织有关人员对学校校舍展开安全大检查，现将检查情
况及处理措施报告如下：

一、提高认识，加强领导

学校安全是学校教育教学工作正常进行的重要保障，我校历
来十分重视学校安全工作的教育和管理，牢固树立“安全第
一，防范第一”、“学校安全无小事”的思想，树立“责任
重于泰山”的意识，坚持警钟长鸣，常抓不懈，不断提高认
识，严格管理，严密防范。

接到通知后，我校积极行动，重点对学校级危房、损坏房、
安全通道、门窗等进行安全检查，并对照《坝心中学安全保
障制度》，结合学校实际，提出处理措施。成立安全领导小
组：

组长：孔疆坪（校长）

副组长：龙建生（书记）、李兆平（副校长）、苏学明（副
校长）

成员：梁俊（总务主任）、李永周（总务副主任）、何超
（保卫组长）

二、我校现存危房情况

1、d级危房一幢，面积575平方米，现在用途为师生住宿。该
房建于1974年，1月由县安鉴办鉴定为d级危房，建议停止使
用，限期三个月拆除，但由于学校实在无力解决部分师生的
住宿困难，只好想办法逐年维修继续使用。

2、损坏房3幢共583平方米，其中，小球场西向、北向各一
幢455平方米，均为70年代建盖的砖木结构建筑。现在基础严



重下陷，承载力不足，墙体开裂，部分椽子下塌，屋面瓦片
脱落，雨天漏雨、晴天漏土，教职工住户苦不堪言。另一幢
位于老大门右侧的砖混房128平方米，建于80年代初，现在墙
体严重风化、剥落，沙浆粉化，实为危房，基础一动，必然
倒塌。

3、危房形成原因：我校危损房的形成主要是年代久远，基础
下陷而成。

三、处理措施

1、领导重视，加强教育

学校领导重视安全工作，始终把安全放在学校工作的`首位来
抓，加强宣传教育，强化师生安全意识。

2、防患于未然，落实责任

学校每月进行安全检查，对发现的隐患及时排除，如教务处、
画室的门窗老化脱落，就及时更换，每学期对危房进行维修
并落实岗位职责，规定保卫、宿舍管理人员24小时值班，发
现问题，及时报告处理。

3、积极上报，请求帮助

我校现存危房校舍1158平方米，学校每年都如实上报，请求
帮助解决师生的住宿困难，4月已申请危改工程项目。请上级
领导针对我校实际困难，尽快帮助解决排危资金。

xx中学

6月11日



学校档案资料整理要求篇九

学校校舍自查报告

针对教体局提出的要求，为防范于未然，我们对校舍进行了
全面检查，我校校舍主要有教学楼、仓库、宿舍、餐厅、伙
房和厕所这几部分组成。房屋数量少，除教学楼外其他为平
房。现将在检查中存在的问题和采取的措施汇报如下：

1、  教学楼：教学楼为我校教师办公和学生学习的场所。
楼的门窗已经于5月维修、粉刷过，现不存在危险情况；楼顶
无漏水现象；在检查中我们发现走廊护栏太低达不到国家所
规定的标准，这个问题已经上报教体局；楼区北墙，地势洼，
不利于排水，针对这种情况我们又重新用水泥铺设了路面，
大大提高了排水的能力，为防汛奠定了基础。

2、餐厅：餐厅墙皮脱落严重，针对这种情况我们已经协调房
管部门于4月16日维修了餐厅，通过维修达到加固、防汛、美
观的目的。

3、厕所：在对厕所进行检查的过程中我们发现女厕所的北墙
的墙皮脱落严重并有倾斜现象，我们已经决定今日对此墙进
行维修。

4、仓库、宿舍、伙房在检查中我们未发现存在危险方面的问
题。

定期的对校舍进行检查已经形成了一项学校制度，在今后我
们要继续严格这项制度的管理，要把安全放到全校工作的首
位，从每一位教师到每一位学生都要树立安全意识，对一切
做到防范于未然。做到发现问题即使上报。

・・・・・     周村区特教中心



・・・・・    /4/23


