
年底汇报演出活动方案 公司年底活动方案
(模板5篇)

为了确保事情或工作有序有效开展，通常需要提前准备好一
份方案，方案属于计划类文书的一种。方案的制定需要考虑
各种因素，包括资源的利用、风险的评估以及市场的需求等，
以确保方案的可行性和成功实施。下面是小编为大家收集的
方案策划书范文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

年底汇报演出活动方案篇一

1、"家"：我们一家人，共赢新未来

2、"赢"：缘聚美的、共赢天下（或未来）

xx年xx月xx日下午、晚上

1，组织嘉宾参观新办公楼（时间、及陪观领导待确定）

2，组织室外趣味活动

3，安排晚会宴及颁奖

4，安排住宿

领导小组：xxx

执行领导成员：xx

总协调：xx

成立：协调嘉宾组、节目活动组、餐饮住宿组、晚会组、后
勤组、财务组、现场接待布置组、机动组（各组详细职责及



人员安排见附录）

（一），前期准备

1，12月8日前，确定聚会时间地点、会议主题及内容，成立
活动领导小组，完成策划方案；协调组联系车辆、酒店。

2，12月12日前，协调组负责确定并通知（寄函）与会嘉宾、
导购、公司职能及业务人员，会前三天再次提醒通知。（详
细人员需备明细）

3，12月10日，节目组开始征集节目，思考室外活动、游
戏；12月15日下班后确定最终节目单、活动游戏单，报领导
审批。4，12月20日，各小组统计所需物品，报财务组审批、
报后勤组准备、购买；协调组通知嘉宾、核对最终参会人员，
并报相关小组；各小组根据参会人员数量，安排活动、晚宴
等，对新乡市区外的嘉宾及公司人员安排住宿（明细附于方
案附录中）。

5，12月23日下午活动之前，后勤组前去聚会地点布置会场，
做好聚会安排（布；协调嘉宾组组织嘉宾参观新办公楼（提
前确定陪观公司领导）；置方案待确定）xx生态园餐饮住宿组
最后检查餐饮、住宿准备情况；晚会组负责布置晚会场所、
设备调试；后勤组将所有所需物品送往聚会地点并做好保管；
住宿组负责协调住宿人员办理住宿登记。

（二），中期开展

1，12月23日下午3点，全体与会人员参加户外活动，节目活
动组负责组织；活动后举行相应的活动颁奖仪式（提前确定
颁奖嘉宾）。

2，晚上6点，餐饮组负责组织晚宴。晚会组负责组织需要化
妆演员化妆，开启相关设备；晚会组负责组织嘉宾走"拱门"



进场，主持人负责晚会中节目、游戏、颁奖、抽奖、领导讲
话等所有环节，晚会组做好晚会中的秩序维持和后勤工作。

3，晚会结束，接待组负责欢送嘉宾，住宿组负责引导市区外
人员住宿。

（三），后期总结

1，12月24日中午以前，后勤组将所有聚会所剩物品打包运回
公司，分门别类放好。

2，12月25日前，营运人事部将本次活动精彩瞬间做成ppt供
大家分享。

3，12月25日前，财务组做好聚会费用审核、上报。

1，准备物资及费用预算，准备物资及费用预算

2，详细人员分工及工作职责，详细人员分工及工作职责

3，宴会节目及室外游戏，宴会节目及室外游戏、晚会节目安
排明细、晚会节目安排明细

4，晚会参加人员及餐饮、住宿安排明细，晚会参加人员及餐
饮、住宿安排明细

5，年终聚会应急方案，年终聚会应急方案

6，年终聚会工作跟进表，年终聚会工作跟进表

7，其他事项安排，其他事项安排

年底汇报演出活动方案篇二

通过硬、软广告的发布，让公众了解“聚缘七星”从哪里来？



在做什么？想到哪里去？借过去“七星”之力。承上启下，
继往开来。

通过软广告发布，拟在重庆晚报或重庆晨报上介绍“聚缘七
星”的由来，传递其品牌的宗旨理念“聚缘惜缘，重情讲
议”和“服务理念，人和归缘，惜缘为贵”，增强大众的关
注力。此外，可在渝中区政府大楼街道入口处竖立一牌户外
广告牌，吸引当地的消费者。

一是以实景拍摄的聚缘七星火锅卖场为广告稿的背景，分别
在重庆晚报和重庆商报上做广告，并把开业“聚缘七星，星
星相映，买一送一”活动作为内容之一；二是广告内容大体
与上述相同，采用印刷宣传品的方式派发给火锅店周边社区
住户、单位和个人，其宣传品上可印刷一些有关星座方面的
小知识，增加趣味性和保存性。

待经营进入正常状态的情况下，举行一次小型研讨会，其旨
在为新闻记者提供由头。研讨会的主题是：“七星高照”的
现象透视着什么？届时，邀请重庆晚报、重庆晨报、重庆商
报、重庆经济报、重庆有线电视台的记者参加，其会议信息
用新闻报道的方式传递给大众。

年底汇报演出活动方案篇三

情意无价，爱我有奖

20xx年xx月xx日至xx月xx日

参与者及美容院会员的丈夫（或男朋友）

在活动期间，所有的女性朋友均可领取最佳情话评选劵一张，
评选出自己心目中的最佳情话表达各个奖项，所有参加评选
的女性朋友均可获赠美容院送出的体验券一张（或某某元代
金券），并参加抽奖活动，获取精美奖品；现场揭晓评选结



果，评比出＂最动人情话奖＂、＂最有创意情话奖＂、＂最
佳人气情话奖＂、＂最朴实情话奖＂、＂最幽默情话奖＂等
五个奖项，获奖者均可获赠免费西餐厅情侣套餐（或免费情
侣电影套票）；同时抽出参加评选的中奖者若干名（奖项及
奖品由美容院自定）。

1、宣传重点时间：活动前五天。

2、宣传手段：

a、派单（主题：致男士的一封信，）；

b、悬挂横幅（活动主题）；

c、海报某某张贴或某展架展示（活动内容说明）；

d、夹报；

e、美容院女性会员宣传，要求带给其丈夫或男朋友；

f、其它。

3、制定活动销售目标，并分解给各美容师（美容顾问）相应
任务指标，活动结束后按照达成率情况进行奖赏。

5、可联合花店、西餐厅、男士服装专卖店等商家共同促销，
提升活动的影响力；

6、此方案仅供参考，具体促销内容和执行细节应依据商圈和
美容院实际情况进行调整和补充。

年底汇报演出活动方案篇四

一、活动主题：



回首过去，欢聚此时、

二、活动目的：

回顾一年的工作，总结成败得失欢聚一堂，进行抽奖活动、
了解彼此的机会，增进大家之间的友情，促进公司凝聚力的
形成。

三、活动对象：

公司所有成员(包括袁总，覃学习，不包括临时工)

四、活动奖项：

一等奖1名(800元)、二等奖3名(500元)、三等奖4名(300元)。
幸运奖：(100元)。

活动时间：1月29日(星期四)晚

五、活动地点：

万达广场(尚谷香酒楼)

六、活动程序：

1、18:00所有领导员工入席。

2、a：18：10主持人致开幕词。

b、公司领导致春节抽奖祝贺词。

c、抽奖正式开始。

d、19:00抽奖结束。(具体时间以现场情况而定)



七、抽奖说明：

1、抽奖奖票为乒乓球，每个员工按主持人报名先后顺序上台
抽奖,每人只能抽取一个球,不得拿两个(拿多者按幸运奖奖
励)、必须在5秒内取出乒乓球。

2、依抽出来的乒乓球上面标识作为中奖依据，标识为1~7号、
抽到这几个号的人员先拿着奖号在台上等待抽取一，二，三
等奖。其它没图案均为幸运奖。

3、等到所有号码抽完后，抽到1~7号的再次把乒乓球放回抽
奖箱，先三等奖由王铭和童建华各抽两名，最后由袁总抽一
等奖，二等奖自由产生。

4、中一到三等奖的表演节目一个，内容题材不限。最后所有
人同唱《明天会更好》。

八、抽奖工作安排：

1、主持：小五

2、抽奖前奖箱管理、奖票投放、抽奖协助：__x，音乐投影:__x，
外围协助：__x。

3、开奖号码登记：__

4、奖金派发：__x

5、现场拍照：__

九、有关开奖条件说明：

1、抽奖从最低奖项抽起。



2、中奖奖号抽中后不能再次投入奖箱中。

3、此次抽奖活动施行现场抽奖、兑奖、领奖制。

4、所有中奖人员必须个人到主持台前登记领取、一律不得代
领。

十、本次抽奖活动总负责人：

袁总

抽奖活动预算费用为：__x元

总人数：__x人

年底汇报演出活动方案篇五

一、主题：

1、“家”：我们一家人，共赢新未来

2、“赢”：缘聚美的.、共赢天下（或未来）

二、时间地点：xx年xx月xx日下午、晚上

三、聚会主要内容：

1，组织嘉宾参观新办公楼（时间、及陪观领导待确定）

2，组织室外趣味活动

3，安排晚会宴及颁奖

4，安排住宿



四、筹备小组及人员分工

领导小组：xxx

执行领导成员：xx

总协调：xx

成立：协调嘉宾组、节目活动组、餐饮住宿组、晚会组、后
勤组、财务组、现场接待布置组、机动组（各组详细职责及
人员安排见附录）

五、聚会主要流程。

（一），前期准备

1，12月8日前，确定聚会时间地点、会议主题及内容，成立
活动领导小组，完成策划方案；协调组联系车辆、酒店。

2，12月12日前，协调组负责确定并通知（寄函）与会嘉宾、
导购、公司职能及业务人员，会前三天再次提醒通知。（详
细人员需备明细）

3，12月1日，节目组开始征集节目，思考室外活动、游
戏；12月15日下班后确定最终节目单、活动游戏单，报领导
审批。4，12月2日，各小组统计所需物品，报财务组审批、
报后勤组准备、购买；协调组通知嘉宾、核对最终参会人员，
并报相关小组；各小组根据参会人员数量，安排活动、晚宴
等，对新乡市区外的嘉宾及公司人员安排住宿（明细附于方
案附录中）。

5，12月23日下午活动之前，后勤组前去聚会地点布置会场，
做好聚会安排（布；协调嘉宾组组织嘉宾参观新办公楼（提
前确定陪观公司领导）；置方案待确定）xx生态园餐饮住宿组



最后检查餐饮、住宿准备情况；晚会组负责布置晚会场所、
设备调试；后勤组将所有所需物品送往聚会地点并做好保管；
住宿组负责协调住宿人员办理住宿登记。

（二），中期开展

1，12月23日下午3点，全体与会人员参加户外活动，节目活
动组负责组织；活动后举行相应的活动颁奖仪式（提前确定
颁奖嘉宾）。

2，晚上6点，餐饮组负责组织晚宴。晚会组负责组织需要化
妆演员化妆，开启相关设备；晚会组负责组织嘉宾走“拱
门”进场，主持人负责晚会中节目、游戏、颁奖、抽奖、领
导讲话等所有环节，晚会组做好晚会中的秩序维持和后勤工
作。

3，晚会结束，接待组负责欢送嘉宾，住宿组负责引导市区外
人员住宿。

（三），后期总结

1，12月24日中午以前，后勤组将所有聚会所剩物品打包运回
公司，分门别类放好。

2，12月25日前，营运人事部将本次活动精彩瞬间做成ppt供
大家分享。

3，12月25日前，财务组做好聚会费用审核、上报。

六，附录：

1，准备物资及费用预算，

2，详细人员分工及工作职责，



3，宴会节目及室外游戏，、晚会节目安排明细、

4，晚会参加人员及餐饮、住宿安排明细，晚会参加人员及餐
饮、

5，，年终聚会应急方案

6，年终聚会工作跟进表，

7，其他事项安排，其他事项安排


