
最新中文商务合同 商务邮件格式(通用5
篇)

随着法治精神地不断发扬，人们愈发重视合同，越来越多的
人通过合同来调和民事关系，合同能够促使双方正确行使权
力，严格履行义务。拟定合同的注意事项有许多，你确定会
写吗？以下是我为大家搜集的合同范文，仅供参考，一起来
看看吧

中文商务合同篇一

敬启者：

我们很高兴通知您，我们全家荣幸和愉快地接受你们邀请，
预定本月20日下午18:00在××酒店参加你们举办的晚宴，相
信它会令我们大家都开心不已。另，如果这一时间不太合适，
请来电告知，以便我们另选时间。

xx

年月日

中文商务合同篇二

技术开发总公司：

我司于x年x月x日去函给贵公司，联系我司在向贵公司购买二
宗用地(7000平方米和3000平方米)的办证事宜，贵公司也根
据当时实际情况向我司作出了回复。

近来，上级管理部门在检查我司工作时多次墩促我司着力解
决上诉二宗用地的历史遗留问题，明晰权属，为企业改制创
造必要条件。为此，我司特致函贵司，望尽快办出二宗用地



国土规划两证或复函说明二宗用地的现状，提出比较具体解
决问题的办法。

二0xx年x月x日

中文商务合同篇三

敬启者：

我们很高兴通知您，我们全家荣幸和愉快地接受你们邀请，
预定本月20日下午18:00在××酒店参加你们举办的晚宴，相
信它会令我们大家都开心不已。另，如果这一时间不太合适，
请来电告知，以便我们另选时间。

年月日

中文商务合同篇四

敬启者：

贵方订购货物的出口许可证已获批准。货物即将于8~10天内
制作完成，特此奉告。我方建议，以见到由中华人民共和国
中国银行开出不可撒销信用证时付款。

我方一接到贵方确认书后，信用证就已开出，而货物即行启
运并将文件寄出，作为向银行结账凭据。

敬上

年月日

中文商务合同篇五

敬启者：



贵方订购货物的出口许可证已获批准。货物即将于8~10天内
制作完成，特此奉告。我方建议，以见到由中华人民共和国
中国银行开出不可撒销信用证时付款。

我方一接到贵方确认书后，信用证就已开出，而货物即行启
运并将文件寄出，作为向银行结账凭据。

敬上


