
2023年生产例会会议纪要 生产例会的会
议纪要(模板5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是我
为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

生产例会会议纪要篇一

主题：

第一季度公司安全生产工作

会议时间：

20__年_月_日

会议地点：

主持人：

参加人员：

公司总经理、总经理助理、生产厂长、人力行政部经理、质
检部经理、售服经理、车间主任及专、兼职安全员。

内容：

一、会议听取了安委会关于第一季度公司安全生产情况的汇
报

1、第一季度公司安全生产情况总体良好，无火灾、工伤、危
险品泄漏情况的发生。



2、考虑到了春节刚过，要求各部门经理带领员工迅速进入工
作状态，思想上不要有任何的松懈，指出了思想上松懈就是
工作中的安全隐患。

3、由于目前新入公司员工较多，操作不熟练，发生事故的概
率会加大，希望各部门组织做好老员工的传、帮、带工作，
要求各部门负责人做好基层安全教育工作，严格执行三级安
全教育制度，切实提高员工的安全意识和操作水平，保证工
作的稳定性和连续性，避免员工新老交接期安全故事的发生。

4、强调各部门要深入开展岗位安全生产责任制的落实，指出
了实现安全生产的最根本手段也是最好的方法，就是落实好
每个岗位、每个员工的安全生产责任制。为今年的安全生产
局面打下良好的思想基础。

5、鉴于近期公司人员的变化，提出了调整安全生产领导小组
成员的建议。

6、考虑到今年年底要通过安全标准化的验收工作，安全标准
化领导小组抓紧落实推行安全标准化管理的各项具体工作。

二、生产部、人力行政部、车间等负责人的发言

1、凡涉及安全隐患整改所需的物资材料要求采购部尽快购回，
以利及时进行整改。(生产部)。

2、为减少职业场所有毒有害化学品的伤害，尽可能的改善工
作环境，建议装配车间安装排风扇。(装配车间)

3、加强员工消防技能知识的培训工作。(人力行政部)

三、总经理总结发言

1、强调各部门负责人要高度重视安全生产，安全生产系关公



司未来，目前公司正在进行技改扩建建设工作，杜绝“说起
来重要、干起来次要、忙起来不要”的现像发生。要求各部
门对本部门的安全工作全面负责，同时配合协助安全办公室
做好其它安全工作。

2、要求人力资源部加大安全培训的力度，从授课、观看vcd、
黑板报宣传、各种应急预案演练等环节入手，丰富培训手段，
大力推进企业安全文化建设。

3、针对新员工的技能培训工作，要求人力部尽快出台奖励制
度，以利于员工操作水平的提高并留住员工，强调了老员工
对安全生产的贡献。

4、强调了各级各部门切实履行岗位安全生产责任制的重要性。
要求安委会对安全目标责任书中的目标进行严格的考核。

5、指出了部分负责人或部分员工因为有产量有效益了，就对
安全隐患不及时进行整改的错误思想，要求安全隐患整改不
但要定时，而且要定人、定责、定实施监督复核人。

6、再次希望各部门负责人思想上要高度重视安全生产，确保
继续保持稳定良好的安全生产局面。

生产例会会议纪要篇二

会议时间：__年2月5日下午

会议地点：项目部

会议内容：

我项目部的安全管理策划阶段已基本完备：安全组织机构和
相关人员职责已确定;相关安全制度已建立健全;各类人员进
行了安全培训和教育;危险源辨识、风险评价工作已完成，对



重大危险源进行了有效控制管理;危险性较大的工程编制了专
项施工方案;编制了各种应急预案并认真进行了演练。一些内
业上及现场管理上的不足已经在各级领导的指导和帮助下得
到了整改和落实。现将近期有关安全生产工作情况详细汇报
如下：

一、高度重视、把安全隐患消灭在发生之前

项目部领导、各部门高度重视，加强组织领导。以“施工安
全重于泰山，人民生命财产高于一切”的责任感，狠抓安全
工作的落实。切实细化安全责任，层层分解职责、明确标准
规范，真正做到把安全生产责任督促落实到每个岗位、每个
工作环节、每个责任人员。分管安全的副经理亲自率队对施
工现场进行多次检查，查处了多处隐患，切实把安全隐患消
灭在发生之前，确保施工安全万无一失。

二、监管到位、将安全落到实处

各部门强化管理，加大安全监管力度。安全部门加 强了安全
监管，严格执行安全责任管理制度，确定了消防安全监管的
主管领导、责任人、专门工作机构和人员，落实消防安全监
管队伍，把消防安全生产监管工作职责和任务落到实处。采
取多种方式进行检查、抽查，对工作未落实的部门进行通报，
并追究相关责任人的责任。

三、安全自查、发现问题就地整改

各工区多次开展了消防安全自查。自查重点是施工现场，拌
和站、油库等重点部位，以及所有办公场所、职工食堂、和
宿舍。防患于未然。在检查中发现的问题马上进行了整改，
直至符合要求。

四、重点投入、主要场站增强配备专人看管



针对各工区施工现场及油库和拌和站等重点消防部位加大安
全防范投入，充实抢险队伍、增强抢险设备，明确专人负责，
建立消防安全及应急长效工作机制。

五、关于省交通厅安全大检查提出问题的整改情况报告

4月21日，省交通厅安全检查小组对我标段的安全生产工作情
况进行了全面的检查，并提出了宝贵的意见和建议，根据厅
领导的要求和指示，我项目部上下掀起了又一轮隐患整治的
工作高潮。

1、及时召开会议，部署整改工作。交通厅检查组视察结束后，
项目部领导十分重视，组织召开专题工作会议，研究部署整
改工作，并指派分管安全的项目副经理牵头，组成工作组，
具体负责。

2、认真开展督办检查。工作组分别对各工区安全工作情况进
行了检查督办，现场办公，就地解决问题。

3、抓紧安全应急预案修订和演练。我项目部在4月下旬完成
了各种应急预案的修编工作，并根据工作安排，组织有关领
导、应急队伍和安全专职人员进行学习和演练。

六、下一步工作重点

在下一步的工作中，我们的安全生产管理已进入风险控制和
检查阶段，我们将继续把施工安全作为一切工作的头等大事
来抓，努力做好以下工作。

1.加大工程施工的安全管理力度，在巩固现有安全检查机制
的基础上，根据工程进展积极进行不定期的专项检查。

2.强化安全生产责任，努力抓好所辖工区和各施工队和安全
考核目标责任制的贯彻落实，认真抓实抓好，追踪隐患整改，



确保年度安全生产目标的实现。

4、加大安全隐患整治力度。进一步强化施工安全管理，深入
开展安全检查，认真排查安全隐患，对存在的事故隐患和危
险源建立重大隐患、重大危险源管理档案，并有专人监控，
确保企业安全生产。

5、加大安全防范措施，确保生产安全。对发现的安全问题，
立即采取有效措施进行整改，防止因小事情引发大的安全问
题。进一步抓好从业人员的三级教育，对安全意识差的违规
作业人员，责令其停止工作，进行学习再教育，考核合格后
方可上岗。

6、认真做好消防值班。建立24小时消防值班制度，落实了消
防值班室、值班人员，工作组还多次对各工区值班情况进行
了抽查，确保值班万无一失。

3.抓好一线操作人员安全技能和安全保护知识学习培训，不
断提高他们的防范意识。争取按期优质完成建设任务，不倒
一名筑路人。

生产例会会议纪要篇三

时间：

__年_月_日

地点：

会议室

会议主题：

安全生产会议：



主要内容：

1、春节已经过完，提醒大家收心，要提高安全生产意识，绝
不能松懈，加强节后复工的安全生产教育工作。

2、检查上次例会议定事项的落实情况，分析未完成事项原因。

4、解决需要协调的安全生产事宜。

5、值班领导做好值班记录，发现问题及时处理

生产例会会议纪要篇四

会议时间：__年2月5日下午

会议地点：项目部

会议内容：

我项目部的安全管理策划阶段已基本完备：安全组织机构和
相关人员职责已确定；相关安全制度已建立健全；各类人员
进行了安全培训和教育；危险源辨识、风险评价工作已完成，
对重大危险源进行了有效控制管理；危险性较大的工程编制
了专项施工方案；编制了各种应急预案并认真进行了演练。
一些内业上及现场管理上的不足已经在各级领导的指导和帮
助下得到了整改和落实。现将近期有关安全生产工作情况详
细汇报如下：

一、高度重视、把安全隐患消灭在发生之前

项目部领导、各部门高度重视，加强组织领导。以“施工安
全重于泰山，人民生命财产高于一切”的责任感，狠抓安全
工作的落实。切实细化安全责任，层层分解职责、明确标准
规范，真正做到把安全生产责任督促落实到每个岗位、每个



工作环节、每个责任人员。分管安全的副经理亲自率队对施
工现场进行多次检查，查处了多处隐患，切实把安全隐患消
灭在发生之前，确保施工安全万无一失。

二、监管到位、将安全落到实处

各部门强化管理，加大安全监管力度。安全部门加强了安全
监管，严格执行安全责任管理制度，确定了消防安全监管的
主管领导、责任人、专门工作机构和人员，落实消防安全监
管队伍，把消防安全生产监管工作职责和任务落到实处。采
取多种方式进行检查、抽查，对工作未落实的部门进行通报，
并追究相关责任人的责任。

三、安全自查、发现问题就地整改

各工区多次开展了消防安全自查。自查重点是施工现场，拌
和站、油库等重点部位，以及所有办公场所、职工食堂、和
宿舍。防患于未然。在检查中发现的问题马上进行了整改，
直至符合要求。

四、重点投入、主要场站增强配备专人看管

针对各工区施工现场及油库和拌和站等重点消防部位加大安
全防范投入，充实抢险队伍、增强抢险设备，明确专人负责，
建立消防安全及应急长效工作机制。

五、关于省交通厅安全大检查提出问题的整改情况报告

4月21日，省交通厅安全检查小组对我标段的安全生产工作情
况进行了全面的检查，并提出了宝贵的意见和建议，根据厅
领导的要求和指示，我项目部上下掀起了又一轮隐患整治的
工作高潮。

1、及时召开会议，部署整改工作。交通厅检查组视察结束后，



项目部领导十分重视，组织召开专题工作会议，研究部署整
改工作，并指派分管安全的项目副经理牵头，组成工作组，
具体负责。

2、认真开展督办检查。工作组分别对各工区安全工作情况进
行了检查督办，现场办公，就地解决问题。

3、抓紧安全应急预案修订和演练。我项目部在4月下旬完成
了各种应急预案的修编工作，并根据工作安排，组织有关领
导、应急队伍和安全专职人员进行学习和演练。

六、下一步工作重点

在下一步的工作中，我们的安全生产管理已进入风险控制和
检查阶段，我们将继续把施工安全作为一切工作的头等大事
来抓，努力做好以下工作。

1、加大工程施工的安全管理力度，在巩固现有安全检查机制
的基础上，根据工程进展积极进行不定期的专项检查。

2、强化安全生产责任，努力抓好所辖工区和各施工队和安全
考核目标责任制的贯彻落实，认真抓实抓好，追踪隐患整改，
确保年度安全生产目标的实现。

4、加大安全隐患整治力度。进一步强化施工安全管理，深入
开展安全检查，认真排查安全隐患，对存在的事故隐患和危
险源建立重大隐患、重大危险源管理档案，并有专人监控，
确保企业安全生产。

5、加大安全防范措施，确保生产安全。对发现的安全问题，
立即采取有效措施进行整改，防止因小事情引发大的安全问
题。进一步抓好从业人员的三级教育，对安全意识差的违规
作业人员，责令其停止工作，进行学习再教育，考核合格后
方可上岗。



6、认真做好消防值班。建立24小时消防值班制度，落实了消
防值班室、值班人员，工作组还多次对各工区值班情况进行
了抽查，确保值班万无一失。

3、抓好一线操作人员安全技能和安全保护知识学习培训，不
断提高他们的防范意识。争取按期优质完成建设任务，不倒
一名筑路人。

生产例会会议纪要篇五

时间：

____年__月__日

地点：

镇大会议室

主持：

___

与会人员：

全体镇干部、镇直各相关单位和各村支部

记录人：

___

内容：

____年__月__日上午，镇长在镇大会议室主持召开第三季度
及半年安全生产工作会议，参加了会议，会议传达了县近期



召开的安全生产工作会议精神，会议通报了____年上半年全
镇安全生产工作情况，并对____年下半年安全生产进行了研
究部署。现将会议纪要如下：

一、会议指出：

____年上半年，在全镇干部共同努力下，我镇安全生产总体
保持平稳态势。____年16月，我镇安全生产形势总体平衡。
但安全生产基础还比较薄弱，特别是相关业主的安全生产主
体责任意识淡薄、个别业主安全生产意识不强、道路交通安
全隐患较为严重等，要求相关责任单位、责任人务必重视，
加强督促，狠抓整改措施落实到位，有效防范重特大事故。

二、会议强调：

各责任单位、责任人务必提高认识，增强责任；要经常全面
检查，及时发现问题；要狠抓督促整改，消除隐患；要加强
协作，齐抓共管，确实扎实抓好当前安全生产各项工作，创
建安全稳定和谐团陂。

三、会议要求：

各要相关责任单位、责任人要严格按照上级关于安全生产工
作的部署和要求，结合工作实际和责任范围的实际情况，认
真、扎实地抓好当前的安全生产工作。

1、强化宣传培训。

2、强化责任，明确工作目标，狠抓安全生产责任制落实。

3、要持续深入排查治理隐患，抓好重点行业领域安全生产监
管。

下半年安全生产工作重点呈现二个特点：一是国庆黄金周。



二是秋季节多雨进入汛期容易出现灾害。这些都是安全生产
工作的重点和难点，下阶段要把安全生产各项工作落实到实
处。

4、强化责任落实情况报告制度。

从即日起，各村、相关责任单位应于季度最后一个月的25日
前书面向镇政府报告本单位本季度安全生产监管履职情况及
责任范围内的安全生产工作情况，并将之作为对相关责任人
年终考核的重要内容之一。


