
最新小学六年级毕业生期末评语(模板6
篇)

报告在传达信息、分析问题和提出建议方面发挥着重要作用。
优秀的报告都具备一些什么特点呢？又该怎么写呢？下面我
就给大家讲一讲优秀的报告文章怎么写，我们一起来了解一
下吧。

报告格式排版篇一

尊敬的主管、副理：

您好！

在公司工作一年中，学到了很多知识，公司的营业状态也是
一直表现良好态势。非常感激公司给予了我这样的机会在良
好的环境工作和学习。虽然在公司里基础的业务知识及专业
知识已经基本掌握，但俗话说“学无止境”，有很多方面还
是需不断学习。提出辞职我想了很久，公司的环境对于业务
员很照顾很保护（至少对于业务风险来说），鉴于我的个性，
要在公司自我提升及成长为独挡一面的能手，处于保护的环
境下可能很难。我自己也意识到了自己个性倾于内向，你们
也有经常提醒我这一点，其实，这不管是对于公司培育人才
或是我自身完善都是突破的难点。

虽然我的观念是：人需要不断的发展、进步、完善。我也一
直在努力改变，变得适应环境，以便更好的发挥自己的作用。
但是我觉得自己一直没什么突破，考虑了很久，确定了需要
变换环境来磨砺。

公司业务部近期人员变动较大，因此交接工作可能需要一个
时期。我希望在10/24左右完成工作交接。这个时间也许比较
紧，如果实施上有太多困难，我同意适当延迟一周。但是我



还是希望副理理解，现临近年底，如果能给予我支配更多的
时间来找工作我将感激不尽！我希望在我提交这份辞程的时
候，在未离开岗位之前，是我的工作请主管尽管分配，我一
定会尽自己的职，做好应该做的事。另外，希望主管不要挽
留我，其实，离开是很舍不得，原因自不用说明。但是既已
决定，挽留会让我最终离开的时候更为难。

辞职信模板

公司人事部：

我因为要去美国留学，故需辞去现在的工作，请上级领导批
准。

公司的企业文化感化了我，我对公司是深有感情的。我留学
归来之后，仍愿意回公司就职。感谢公司领导和同事在工作
中对我的关心和支持，并祝公司兴隆。

六

报告格式排版篇二

实验报告是大学生活中常见的一种写作形式，而格式刷是其
中的一个重要技巧。最近我也参加了一次“格式刷实验报
告”的写作实践，通过这次体验我深刻认识到格式刷在写作
中的作用，今天我来分享一下我的心得体会。

第二段：格式刷的作用

在实验报告中，格式刷的主要作用是统一文本格式，让报告
看起来整洁美观。我的实验报告中包含文字、表格、图形等
多种形式，通过格式刷功能，我可以同时修改它们的字号、
字形、对齐等格式，让整篇文章风格一致。这使得读者在阅
读我的实验报告时，更加明确地看到重点，更好地理解了实



验结果与分析。

第三段：格式刷的使用方法

虽然格式刷的使用方法非常简单，但要在实践中做到使用得
当却并不容易。其中一些要点包括：

1. 选择正确的格式刷键

2. 要用CTRL键来多次进行复制

3. 记得在所有行都使用格式刷，确保格式一致性

4. 每一段之间最好用格式刷切换格式，防止误删

第四段：格式刷的优点

除了作用和使用方法之外，格式刷还有一些非常显著的优点：

1. 可以节省大量时间和精力

2. 减少打字错误的发生

3. 可以提高实验报告的整洁度和美观度

4. 可以加强重点部分的突出显示

第五段：总结感悟

总之，通过这次实验报告的写作，我充分认识到了格式刷在
写作中的重要作用，并体会到了其优点所带来的好处。在以
后的学习和写作中，我将更加注重格式的统一，不断运用格
式刷的技巧，从而使我的报告更具有阅读性和实用性。



报告格式排版篇三

在进行主题报告时，我深刻感受到了自身的提升与成长。分
享自己所学的知识不仅能够加深对知识点的理解，还可以提
高自信心，锻炼口头表达的能力。

首先，在撰写主题报告之前，要先进行准备。我们需要对主
题进行深入了解，收集相关资料。在这个过程中，我发现了
自己的不足之处，同时也学习了如何利用网络资源更加高效
地获取信息。

在撰写报告的过程中，我发现自己需要思考如何将知识点有
机地串联起来，用通俗易懂的语言向听众解释。这就需要我
们在平时积累词汇和熟悉语法的基础上，有意识地训练语言
表达的能力。

在进行报告时，我认识到沟通是高效传递知识的重要手段。
我们需要留意听众的反应，在与听众交流中不断改进自己的
表达方式，实现双向沟通、互动交流。

另外，主题报告也锻炼了我们的组织能力和时间管理，如何
把握时间，合理分配每个环节的时间，这些都需要我们多多
练习。

总之，主题报告是一项很好的锻炼机会。通过这个过程，我
们不仅可以提高自己的表达能力与组织能力，更能够将知识
点与他人分享，达到共同提高的效果。

报告格式排版篇四

最近我参加了一次主题报告，对于这次报告我有许多感想和
体会。首先，会议议程的充实和紧凑让我深有感触。

本次主题报告整体分为三个部分，分别是主讲人的演讲、听



众的提问和小组讨论环节。其中主讲人的演讲时间安排得非
常充裕，充满内容；听众提问环节则让我们更全面地了解了
主题报告；小组讨论环节则增加了我们的互动和沟通。会议
的议程设计非常周密，让我们在有限的时间内得到了更多的
收获。

其次，主讲人的表达能力和思考深度非常值得学习。

主讲人在演讲中，以生动的事例、简洁的语言、震撼的语调，
加深了我们的印象。其次，在回答问题时，主讲人具有深度
且意犹未尽的思考能力，这也是我们作为学习者值得学习和
研究的。因此，我深深地感受到这次主题报告不仅仅是学习
知识，更是学习优秀的演讲和思考方式。

最后，小组讨论环节增加了互动和沟通的机会，为我的提高
带来很大的帮助。

小组讨论在主题报告的最后环节，让我们有机会和组员们面
对面地交流自己的感悟和思考。在这个过程中，我们有机会
和别人分享想法或者听到别人的观点，这样会更容易地理解
本次主题报告中的内容。从我个人来说，我通过小组讨论的
方式学到了很多知识，也通过和别人的交流获得了不同的思
考方式和视角。

总的来说，这场主题报告让我学到了很多东西。无论是议程
的设计，还是主讲人的表达能力，都深深地打动了我。同时，
我也意识到要不断地学习，提高自己的能力和思考深度，为
自己的未来打下坚实的基础。

报告格式排版篇五

首先感谢公司近段时间来对我的信任和关照，给予了我一个
发展的平台，使我有了长足的进步。如今由于个人原因，无
法继续为公司服务，现我正式向公司提出辞职申请，将



于20xx年6月15日离职，请公司做好相应安排，在此期间我一
定站好最后一班岗，做好交接工作。对此为公司带来的不便，
我深感歉意。

望公司批准!谢谢!

祝公司业绩蒸蒸日上，大展宏图!

此致

敬礼！

辞职人：

时间：


