
2023年座谈会议记录(精选5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面我给大家整
理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一
看吧。

座谈会议记录篇一

为大力弘扬我局尊老敬老的传统，使全局离退休人员渡过一
个愉快、祥和的老年节，特制定x年离退休人员老年节座谈会
工作方案。

座谈会定于x年10月9日上午10点在局六楼会议室召开。

局机关全体离退休人员，局领导班子成员及相关科室负责人。

1、会议由党组副书记、副局长刘先玺主持。

2、局党组书记、局长苏旻致辞。

3、座谈发言。

4、发放慰问金。

按在册的局机关全体离退休人员200元/人的标准发放慰问金，
共173人×200元/人=34600元。

会场布置、茶水准备、媒体报道等由局办公室负责，慰问金
由局财务科提前落实到位，会议通知、主持词和致辞由局离
退休人员管理科、离退休管理办公室负责。



座谈会议记录篇二

会议名称： 安全主管会议

会议时间 ：20xx年8 月 20日下午 2：00-4:00

会议地点 ： 二楼会议室

主 持 人 ：

出席人员 ：陈以国 袁强 张建刚 王迪英

本次会议由邵春阳主持，会上根据总经理召开干部例会精神，
以及近期监督检查工作发现的一些现象，对下一步的工作做
了新的部署。员工座谈会会议纪要1、 安全监督检查。由原
先的每月一次增加到每月两次，主要参加人员安全员、主体
负责人，根据检查情况下达整改指令;每月底召开安全例会，
通报近期安全工作情况。

2、 安全巡检制度。现场巡检人员、安全员、管理人员等要
根据制度对各个部位进行巡检并登记。巡检频率较低，不按
制度执行的按相关规定处罚;轧钢厂在稀油站加一个记录本，
人员检查等进出做好登记。

3、 厂内车辆管理。现在我们公司内车量较多，铲车、运输
车、拉土车、挖掘机、商混车等，要加强现场人员监督管理，
尤其施工车辆，要勘查好施工现场，发现违章，一定要制止
或通知保卫部处理。

4、 分区域设定安全责任人、特种工岗前培训。特钢、高线
投产在即，现在要着手制定各区域兼职安全责任人;各岗位安
全操作规程要编制成册，对员工要进行针对性培训。



5、 作业票使用。目前我们高空作业、动火作业、进入受限
空间作业较多，但个别作业票使用还是不到位，办理作业票
各级人员签字同时也是对你一个告知，查看其防范措施并安
排人员检查协助，这也体现安全重视程度。下一步检查中发
现未办理作业票要按规定进行处罚，若发现违章作业加倍处
罚。

6、 项目安全标示制作上墙。现在高线已经做了部分，做完
后要尽快使用，尤其煤气站、配电室、操作台等部位，马上
要试车了，对操作人员、外来人员起到警示作用;特钢部分安
全标示搜集好后也要进行制作;新厂房标示一定要根据下发的
国家规定去做。

座谈会议记录篇三

阳春三月，桃花盛开，在这个阳光明媚的日子里，为丰富我
乡各级妇女干部的业余生活，缓解紧张繁忙的工作压力，增
强各级妇女干部的工作积极性和创造性，发扬“团结拼搏、
开拓进取、与时俱进，无私奉献”的精神，使妇女干部们能
全身心投入到农村工作中，过一个快乐而充实的节日。

三八妇女节活动经过妇委会的精心准备，我乡在郑祥瑞书记、
章春媚乡长的带领下，于3月8日组织我乡的全体妇女干部以
及受邀请的领导，在乡政府开展庆“三八”座谈会。

在座谈会上妇女们畅所欲言，总结了20xx年我乡妇女工作的
成绩，展望了20xx年我乡妇女工作计划，座谈会上欢声笑语，
会后派发节日礼物。通过这次活动，不仅鼓舞了工作在一线
的妇女干部为乡妇女工作事业，也放松了心情，更重要的是
促进了同事间的感情，增强了我乡的凝聚力，使各位妇女干
部充分感受到了节日带给她们的喜悦和快乐。

××县脱贫致富座谈会议纪要【×年×月×日）×月×日，



县委、县政府召开脱贫致富座谈会，参加会议的有××个乡
的乡长，××个收入较低大队的党支部书记，以及有关的局、
公司、厂的负责同志。...

20xx退休老同志座谈会会议纪要110月9日下午，湖南省城步
县国税局四楼召开退休老同志座谈会，听取退休老同志们为
单位发展献计献策。座谈中，党组书记、局长张杰代表县局
党组向老同志们致以节日问候和美好祝愿，充分肯定了老同
志对城步县国...

x年xx月xx日下午，县发展改革局召开青年干部座谈会，通过
讲党课、论业务、听建议、谈心得等方式互动座谈，交心谈
心。县发展改革局党组书记、局长主持会议，党组副书记与
会，xx名青年干部参会。...

专题协商座谈会议纪要为了充分发挥政协协商民主重要渠道
作用，进一步促进我市控制性详细规划编制和执行情况工作
顺利开展。9月24日上午，市政协副主席丁竹带领协商组成员，
主持召开了专题协商座谈会。...

座谈会议记录篇四

时间地点：2月15日(星期三)下午2：30，在局机关五楼会议
室。

参加人员：局机关各室处、信息中心、固废中心各派1名代表；
局机关工会委员、女职委。

会议内容：讨论商议x年度职工活动及设立机关文体活动室等
有关工作。

有关要求：请各处室选派1名代表，并收集本处室(单位)对机
关开展工会活动及设立文体活动室的意见建议，并将参加会
议人员名单，于本周二下班前报送机关工会杨根芽处。



座谈会议记录篇五

为了纪念“五四运动”x周年，动员和引导我校广大青年教师
结合学校课改工作以勤于学习、善于创造、乐于进取的实际
行动纪念自己的节日，团委特举办座谈会，给青年教师针对
各自的教育教学工作或对学校发展发表创新性、科学性、有
效性、可持续性的建议，提供畅所欲言的机会。

：x年5月4日下午3点

：五楼多媒体教室

让青春在教育梦中闪光

中层领导、35岁以下青年教师。

耿

一、主持人宣布会议开始

二、青年教师代表讲话（谈谈成长经历和成功经验与大家共
同来分享分享）

三、青年教师代表提建议（对我校美好的未来发展规划和大
家一起分享）

四、书记对青年教师的工作发展提出希望。

五、会议结束

六、面对面建群


