
2023年幼儿园通知开会的通知 召开表彰
会议通知(汇总5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以
下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

幼儿园通知开会的通知篇一

全体员工：

年关将至，为表彰对本年有突出的部门和个人，为宁年的工
作任务进行计划与安排，公司决定召开“20xx年度工作总结和
表彰大会”。

为方便各部门做好活动的组织和安排工作，先将有关事项通
知如下：

一、 会议内容

总结20xx年度工作要点。

表彰先进部门和个人。

各部门负责人发言。

公司领导做总结性发言

二、 参会人员

全体雨昂。所以雨昂必须参加本次会议，若有不能参加回忆
的，必须先跟部门领导请假，在报请上级领导批准。



三、 到会时间

20xx年12月25日下午14：00

四、 会议地点

公司一层大会仪室

请全体员工准时参加。

xx年x月x日

各公司：

经研究，决定召开集团x年度总结表彰大会，为全面组织好这
次大会，现就相关事宜通知如下：

一、时 间：20xx年x月x日9时整

二、地 点：**公司二楼会议室

三、参会人员：

**公司125人、**公司11人、**公司11人，**10人、**公司5
人，安装公司4人、**2人、**4人。具体名单附后。

四、相关要求：

1、各公司办公室主任按上述参会人员名单认真组织，提前10
分钟入场。

2、入场后按指定位置就座，不得喧哗，随意走动，要严格遵
守大会纪律。



3、会场主席台设席卡，主席台下人员对号入座，座位标号以
及所有参会人员名单由禾友公司办公室统一安排。

4、奖品由禾友公司办公室统一安排，并安排专人发放。

5、各公司上台领奖人员由公司办确定到人，领奖人员按指定
位置就座。

6、大会领奖：礼仪小姐8人，由王斌负责组织，服装要统一，
提前做好训练。会场按会务要求组织颁奖。

7、会场材料：报纸每人一份由禾友公司办公室统一安排。

附：人员名单

江苏*集团

20xx年x月x日

幼儿园通知开会的通知篇二

培训是一种有组织的知识传递、技能传递、标准传递、信息
传递、信念传递、管理训诫行为。公司、单位等会对员工召
开培训。下面是本站小编为你带来的召开培训会议通知范文，
欢迎参阅。

各相关职业院校：

为更好地提高职业院校模具专业教师的理论知识和操作技能，
促进模具专业教师双证书的取证工作，北京市职业院校加工
制造类专业教师培训基地联合机械行业职业技能鉴定指导中
心举办“模具工技师鉴定培训班”。

一、培训目标



通过培训，使教师掌握模具生产制造、工艺实施、装配质量
检验等综合性知识。培训结业并经综合考评合格者，颁发国
家人力资源和社会保障部二级(技师)职业资格证书(证书样本
见附件4)。

二、培训对象

职业院校从事模具专业教学的骨干教师，具备讲师及以上资
格或高级工及以上职业资格(申报条件参见附件2)。

三、培训、鉴定费用

培训费、鉴定费由北京市职业院校加工制造类专业教师培训
基地经费承担。

四、培训时间、内容、地点

五、关于报名

1.请各职业院校接到通知后积极配合，以学校为单位报名，
每所院校限报2人(不具备技师申报条件的不得参加技师资格
考试、答辩)。

2.报名参培的教师请填写回执(附件1)，经主管校领导审核批
准、加盖院校公章后，于10月22日以前传真(84551509)或发
送e-mail交回。

3.报名参培的教师请填写“机械行业技师考评呈报表”(详见
附件2)，准备2寸免冠彩照3张(请将姓名用圆珠笔写在每张照
片背面)，20xx年11月28日前交。

4.联系人及电话

x培训基地



xx年x月x日

各中小学(含民办学校、中职学校)：

为认真贯彻《中华人民共和国科学技术普及法》和《全民科
学素质行动计划纲要》，不断探索开展青少年科学探究新思
路、新途径与新方法，培养青少年创新精神和创造能力，提
高青少年科学文化素质，推动学校科技教育深入开展，全面
推进素质教育。经研究，决定召开第一届大足区青少年科技
模型大赛(上半年)筹备会暨培训会。现将有关事项通知如下：

一、会议时间、

20xx年2月23日(星期四)上午9：00。

二、会议地点

大足区教委二楼会议室

三、参会人员

各中小学(含中职学校)分管科技工作的副校长和1名科技教师。

四、 联系方式

联 系 人：谭世伟

各相关职业院校：

为更好地提高职业院校模具专业教师的理论知识和操作技能，
促进模具专业教师双证书的取证工作，北京市职业院校加工
制造类专业教师培训基地联合机械行业职业技能鉴定指导中
心举办“模具工技师鉴定培训班”。



一、培训目标

通过培训，使教师掌握模具生产制造、工艺实施、装配质量
检验等综合性知识。培训结业并经综合考评合格者，颁发国
家人力资源和社会保障部二级(技师)职业资格证书(证书样本
见附件4)。

二、培训对象

职业院校从事模具专业教学的骨干教师，具备讲师及以上资
格或高级工及以上职业资格(申报条件参见附件2)。

三、培训、鉴定费用

培训费、鉴定费由北京市职业院校加工制造类专业教师培训
基地经费承担。

四、培训时间、内容、地点

五、关于报名

1.请各职业院校接到通知后积极配合，以学校为单位报名，
每所院校限报2人(不具备技师申报条件的不得参加技师资格
考试、答辩)。

2.报名参培的教师请填写回执(附件1)，经主管校领导审核批
准、加盖院校公章后，于10月22日以前传真(84551509)或发
送e-mail交回。

3.报名参培的教师请填写“机械行业技师考评呈报表”(详见
附件2)，准备2寸免冠彩照3张(请将姓名用圆珠笔写在每张照
片背面)，20xx年11月28日前交。

4.联系人及电话



x培训基地

xx年x月x日

幼儿园通知开会的通知篇三

各科室、处属各单位 ：

一、会议时间 201x年2月5日（星期二）上午8；30 —12；00

二、会议地点 管理处四楼会议室 三、会议议程

1、通报全省高速公路运营管理大检查情况

2、宣读省交通厅、厅高管局、省高管中心先进集体暨先进个
人表彰决定

3、成小原处长做管理处工作报告

4、职工迎春联欢会

四、参加人员

1、管理处领导、管理处机关（含运维中心、服务区管理公司）
全体人员、分中心班子成员暨各部门负责人、各收费站（绿
通验货站）站长、服务区（停车区）经理、路政大队（超限
站）站队长。

2、会议特邀德商、南林高速公路建设公司班子成员暨部门负
责人参加。

3、参加职工迎春联欢会部分演出人员可列席会议。



五、会议要求

1、各参会代表请于201x年2月5日（星期二）上午8；20分前
入场。

2、各单位要按照通知要求组织参会代表集体乘车，按时参会。

幼儿园通知开会的通知篇四

各分公司、各部：

20xx年1月下旬以来，冰冻雨雪灾害使数十万外来工滞留广州
火车站，无法返乡与亲人欢度春节。省市政府向外来工发出
热情邀请：留下来过年吧！我司积极响应市政府号召，为妥
善安排外来工留穗过年，公司决定于20xx年2月1日召开紧急
会议。现将有关事项通知如下：

一、会议议题：使本单位留广州的500多位外来员工及其家属
过一个祥和的春节，欢度春节，“七天长假天天有精彩”：
除夕之夜公司领导和外来员工一起吃团圆饭，组织外来员工
观赏花市；大年初一举办丰富多彩的迎春联欢文艺晚会等等。

二、会议时间、地点：20xx年2月1日上午九点，总公司会议室

三、参加人员：本部门外来工及其家属

四、会议要求：

1、参加会议人员不得缺席

2、要求带上本部门外来工及其家属的名单，

提交有关工作方案，到时选取最优方案。工会主席为联系人。
会前在公司会议室门口报到，以便考勤。



特此通知。

(全线通客户有限公司印)

二??八年一月十一日

幼儿园通知开会的通知篇五

会议是公司必不可少的一种交流形式。公司会议的最终目的
是要求全体人员共同努力来完成一项任务，提高工作的效率。
下文是小编整理的召开公司会议通知范文，欢迎阅读参考!

机关各部门：

为深入查找x年机关各部门工作不足，便于安排布署x年机关
各项工作，经研究决定，我局将于近期召开机关各部门x年工
作总结、x年工作打算汇报会。相就有关事项通知如下：

一、会议时间、地点

二、参会人员

三、会议的主要内容(或会议议程)

(一)机关各部门负责人汇报x年各项工作任务完成情况以及x
年具体工作打算。

(二)局领导作重要讲话。

四、有关要求

(一)与会人员要准时参加会议，无特殊情况不得请假。机关
各部门到会场签到后，必须报送汇报材料一份，用于x年度效



能监察。

(二)机关各部门要高度重视此项工作，工作总结要客观实际，
真正查找到工作的不足。工作安排要站在加强自身建设、提
高行政能力，特别是有效发挥机关部门监督职能的角度，结
合部门优势和业务特点，创新性地确定今年的工作目标和任
务。汇报中要列出主导性和创新性工作的实施步骤和时间进
度。

(三)汇报材料形成后，要组织本部门人员座谈讨论、认真修
改、提高质量，坚决防止言之无物、偏而盖全。汇报材料字
数在1600字左右，汇报时间控制在8分钟以内。

特此通知

xxx办公室

xx年xx月xx日

各部(室)：

根据工作需要，经公司研究，决定召开中层干部培训会议。
现将有关事宜通知如下：

一、会议时间

20xx年4月18日--4月20日

二、会议地点

名门国际26楼会议室

三、参会人员



项目总监(负责人)、总监代表等

四、会议内容及安排

1、中层干部培训会议(4月18日10：00--17:00);

2、团队建设活动(4月19日--4月20日)。

五、参会要求

1、请参会人员安排好项目工作，按要求准时参会，不得无故
缺席;

2、服从会议组委会的安排，遵守会场纪律，不得中途退场;

3、要求与会人员4月18日9:30到达会场，综合办公室组织签
到。

xx有限公司

20xx年x月x日


