
最新设备试运行报告模版(优质8篇)
在经济发展迅速的今天，报告不再是罕见的东西，报告中提
到的所有信息应该是准确无误的。怎样写报告才更能起到其
作用呢？报告应该怎么制定呢？下面是小编给大家带来的报
告的范文模板，希望能够帮到你哟!

设备试运行报告模版篇一

规 格、型 号______________________

使 用 单 位_______________________

验收负责人 _______________________

___________年___________月___________日

验收报告

_____________于____年____月____日购买______________
的____________仪器(或设备)，价值_________，合同号
是__________。

该设备于____年____月____日到货。经供货方______来校安
装调试。各项指标，均达到合同要求，运行至今，设备一切
正常，性能良好，验收合格。特此说明。

订购单位(盖章)___________验收人：___________

___________年___________月___________日

设备试运行报告模版篇二

1、公司未使用过的设备；



2、公司使用过（包括借用或租用），但未购买过的设备；

3、公司设备主管领导提出调研要求的其他贵重设备。

1、单价在3万元以下的设备，由申购单位自行组织调研。调
研报告经申购单位负责人签字批准后，方可进行设备申购。

2、单价在3万元以上（含）的设备，由申购单位在申购前提
出调研申请，由公司设备主管领导指定调研人员或组织调研
小组进行调研。调研报告经公司设备主管领导签字批准后，
方可进行设备申购。

设备调研一般应选取三个或三个以上不同生产厂家的设备进
行比较和分析，特殊情况下不能找到三个及三个以上不同生
产厂家的，应予以说明。 设备调研报告应包含如下内容：

1、对拟申购设备的基本要求（规范要求、环境要求、性能要
求等）；

3、拟申购设备的技术参数，应明确提出是否满足使用要求；

4、拟申购设备的性能、质量，应收集一些购买过该设备的单
位对该设备的使用评价；

5、拟申购设备的溯源方式和溯源机构；

7、应提出明确的、选择性的推荐购置设备的建议。

1、由申购单位自行组织调研的设备调研报告，应由调研人员
负责编写，由申购单位设备管理员负责审核，由申购单位负
责人负责审批。

2、公司组织调研的设备调研报告，应由公司设备主管领导指
定的调研人员或调研小组组长负责编写，由公司设备管理员
负责审核，由公司设备主管领导负责审批。



1、调研人员或调研小组应对调研报告的内容负责，保证报告
内容的真实、全面。

2、调研报告的审核人员应对调研报告的形式负责，确认报告
内容符合调研规定，并有编写人员的书面签字。

3、调研报告的审批人员应对调研工作的程序和调研报告的有
效性负责，保证调研工作的进行符合公司规定，并在调研报
告的审批意见中明确提出最终的选择意见。

本规定自20xx年01月01日开始实施，公司原有的关于设备调
研的规定同时废止。

设备试运行报告模版篇三

规 格、型 号______________________

使 用 单 位_______________________

验收负责人 _______________________

年 月 日

验收报告

_____________于____年____月____日购买______________
的____________仪器(或设备)，价值_________，合同号
是__________。

该设备于____年____月____日到货。经供货方______来校安
装调试。各项指标，均达到合同要求，运行至今，设备一切
正常，性能良好，验收合格。特此说明。

订购单位(盖章) 验收人：



年 月 日

设备试运行报告模版篇四

供货单位：芜湖大江测绘仪器经营部

交货日期： 20xx年11月30日

交货地点：芜湖

一、设备内容：

二、验收情况：

用户单位盖章：

验收成员：

验收日期：20xx 年12月2日

附:整套设备清单

附一：

设备清单表

仪器设备验收报告单

仪器设备验收报告

设备名称：

规格型号：

仪器编号：



验收人：

验收日期：

填表说明

1、凡单价在5万元以上（含5万元）的仪器设备或一次性批量
购买的仪器设备验收时必须填写此报告。

2、仪器设备到货，由厂家送货员、购买人员、办公室负责人、
仪器设备管理人员，依据及装箱单对仪器设备进行开箱验收，
对内外包装、外观及实物进行验收清点，并做好验收记录。

3、安装调试完毕，由院技术人员和生产厂家的安装调试人员
依据合同、技术协议及使用说明书的要求进行测试验收，必
要时请有关专家或专业测试机构进行测试，并做好技术测试
验收记录。

4、本验收报告是仪器设备档案的重要组成部分，列为长期保
管范围。

5、此报告须打印或用钢笔、碳素笔填写，字迹工整、清晰，
否则无效。

6、此报告在设备到货日期七日内验收填报，若有特殊情况，
使用部门则应有文字报告说明原因，报办公室、检测中心。

附件1检测数据及图表(大型精密仪器)

附件2仪器设备外型照片（大型精密仪器）

设备试运行报告模版篇五

县司法局：



汤沟司法所原配办公设备老化，而且数量较少，目前四个工
作人员只有2台电脑、2张办公桌椅、2个文件柜，这些设备不
能满足现代办公要求，也严重制约所务工作的开展，为创建
省级优秀司法所，急需县局配备一批办公设备，具体物品如
下：

办公桌椅2套

文件柜4个

电脑2台

沙发1套

档案盒60个

汤沟司法所

20xx年x月x日

设备试运行报告模版篇六

3、若发现包装有破损，设备和附件有损伤、锈蚀、使用过的
迹象等问题，应作详细记录，并重点拍照留据，及时向供应
商办理退换、索赔手续。

2、认真检查随机资料是否齐全，如说明书、产品检验合格证
书、保修单等；

3、要注意检查设备的序列号和出厂编号，必要时可以进行网
上核对；

4、认真作好开箱清点记录，写明地点、时间、参加人员、箱
号、品名、应到和实到数量，如发现短缺、错发等问题，要



及时作好记录并保留相关材料。

1、箱验收结束后，发现任何一项不符合合同文件的要求，须
得到供货方代表的认可(签字、盖章)。

2、写设备开箱检验记录表、序列号和出厂编号、场照片作为
设备验收文件的一部分。

设备试运行报告模版篇七

今年本月设备班在处、车间领导的正确领导下，在车间设备
员的关心指导下，全班以确保各种设备完好、安全投入生产
为目的，齐心协力，努力拼搏，积极开拓进取较好的完成了
本月的工作计划。

为了更好的管理设备，进一步建立健全设备使用的各项规章
制度，并在工作中严格执行，确保各项规章制度真正落到实
处。在工地上把各设备落实到指定的某人，做好专人保管，
专人负责自己设备的使用、保养，严格记录设备的运转小时、
里程及油料消耗记录等，各施其职，各负其责。杜绝出现以
前那种设备使用后无人看管，乱扔乱放，设备运行记录不全、
不详细的现象。为了更方便各责任人了解设备性能、使用方
法管理好设备，我们将安全操作规程及保养说明整理详细后
贴在了运行记录本的前面，切实做到了人性化。

针对目前工地耗能设备情况复杂，公司领导制订了有效的`机
械设备能耗管理方法，设备班统计出所有工地在用设备的单
机耗能量，这样结合各设备的运行记录，就可对工地的大致
能耗有个了解，做到节约能源，为公司节约成本，增加效益。

为了设备运转正常，顺利投入生产。我们不定时的与各工地
联系，了解设备使用情况，发现有问题立即派人解决，保证
不延误生产。同时对在工房的各设备按照说明书的要求进行
各项保养，需要维修的尽快维修，避免了带着毛病操作或者



是操作之前才急忙修理的不良现象。同时车间领导定期对工
房各设备进行检查，对查出的问题，比如：设备摆放不整齐、
表面有杂物油污，工具乱扔，接线紧固件松动，设备运行记
录不全不规范，油料消耗记录不详细，设备保养不及时等，
提出了严厉的批评，并要求立即整改，确保设备完好、顺利
进行生产。

总之，尽管在本月的工作中完成了计划，但是离车间的要求
还有一定的差距，在工作中还存在某些问题，今后我们将积
极努力。团结一致，不断进取将设备管理、维护好，节约成
本，创造效益，为生产服务。

设备试运行报告模版篇八

为整体提升自助设备安全防护能力，根据《xx银监分局办公室
关于转发开展业务库专项安全检查暨自助设备专项安全检查
后续整改工作的'通知》文件相关要求，结合村镇银行实际情
况，根据村镇银行自助设备安全防范制度，开展了自助设备
专项安全自查工作，现将有关情况汇报如下：

截止目前，村镇银行安装自助设备共计3台，其中，穿墙式在
行atm自助取款机3台，安装位置分别在总行营业部、青云支
行、齐埠支行。无离行atm。

（一）《atm日常巡查登记簿》填写规范，做到一日三查，
《村镇银行自助设备现金差错登记簿》正确填写，《村镇银
行自助设备日常运行、维护登记簿》填写出现个别柜员漏盖
私章，已及时现场整改。

（二）村镇银行自助设备均安装了24小时视频监控装置，对
交易时的客户正面图像、进／出钞期间的图像、现金装填过
程进行录像，回放图像清晰，无客户密码及保险柜密码操作
图像，图像信息包括日期时间。



（三）设备管理人员变更按规定更换密码并记录，定期更换
密码，备份密码按要求保管。

（四）钥匙使用完毕后，按要求入库保管；备用钥匙要求封
存、保管；交接按要求进行记录。

（五）现金申领经会计主管确认后按现金领取流程操作、设
备打印的加钞凭证及运行前测试凭证均由专人保管。

（六）加钞过程按要求做到全程监控，双人加钞，录像记录
清晰，外置监控数据至少保存1个月，内置监控数据保存时间
至少3个月。

（七）外来人员进出按要求进行了登记簿、运行日志备注栏
注明维修情况；维修设备时，有我行员工全程陪同。

（八）按会计要求妥善保管流水日志纸。

（九）机具清洁、周边无可疑装置和张贴物。按要求安装客
户操作提示、安全用卡提示，做到规范整洁。

（十）加钞时做到停机加钞、双人操作，密码钥匙分管；现
金清分做到在封闭环境中进行；按要求将废钞箱、回收箱、
存款箱、取款箱内现金进行分别清点，加钞完毕后做取款测
试。

（一）在检查各项登记簿中出现个别柜员漏盖私章，已及时
现场整改。

（二）在检查中发现总行营业部在行穿墙式取款机内出现轻
微渗水，已立即查明原因进行了整改。

（三）在检查中发现总行营业部在行穿墙式取款机因运行时
间较长存在防爆灯损坏，已通知办公室购买安装。


