
最新会议邀请函格式 会议邀请函电子
版(精选7篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面我
给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一
起来看一看吧。

会议邀请函格式篇一

先生（女士）台鉴：

金秋九月，丹桂飘香。在这宜人的季节里，为了推动中南地
区日语教育事业的建设与发展，谨定于20xx年10月4—6日在
湖南大学复临舍报告厅召开“中南地区第一届日语教学与研
究学术研讨会”。本次研讨会由湖南大学外国语与国际教育
学院和湖南大学日本研究中心、湖南省日语专业委员会联合
主办，特邀请您参加并在研讨会上发言，敬请拨冗出席！

交通费、住宿费自理，会务费500元（rmb）。

此致

敬礼

湖南大学外国语与国际教育学院

湖南大学日本研究中心

湖南省日语专业委员会

20xx年9月6日



会议邀请函格式篇二

尊敬的先生/女士：

中国企业迎来一场大规模的转型风暴！

由此产生的“蝴蝶效应”更进而引发中国企业的战略性危机，
伴随着令人眩目的高速增长，企业经营遭遇多种生产要素
的“价格拐点”，人民币持续增值，能源，材料、劳动力成
本不断上涨，新劳动合同法、环保减排措施出台……国内外
一片惊恐：中国已经处于高成本时代！

面对不断加大的竞争压力、不断抬高的市场准入门槛，越来
越苛刻的商业游戏规则，中国企业正走上转型不归路！不确
定时代的全球经济环境考验着企业应变接轨能力与速度，也
考验着ceo群体的商业智慧与创新精神。

“转型”关乎生死！“转型”势在必行！

20xx，中国企业的转型路在何方？

中国企业如何打造转型力，有效抵御风险、化解危机？

产业环境、战略发展、组织变革、核心技术、管理文化，不
同企业转型的解决方案在哪里？

20xx中国ceo年会将于20xx年9月19日在北京开幕，届时，将
有国际大师、未来学家约翰·奈斯比特、佩斯领导力研究院
创始人和首席执行官泰德·普林斯、国家相关部委领导人、
国内行业顶尖管理专家及知名企业顶级ceo、媒体记者约500人
莅会，围绕“开放创新驱动力————企业转型生死之战”
大会主题，共同探讨如何建立面向未来竞争的全球化战略，
如何升级管理平台，推动企业存续发展。



热切期待您的参与！

一、大会主题：开放创新驱动力————企业转型生死之战。

二、大会时间：20xx年9月19—20日

三、年会地点：北京

四、年会主办：《经理人》杂志社博思会

五、年会协办：北京中管企联企业管理服务中心

六、智慧支持：哈佛大学商学院、清华大学经管学院、中欧
国际工商学

院、长江商学院、中国人民大学商学院、经理人商学院

九、出席对象：全国各知名企业ceo、高层管理人员300人

十、参会费用：

1、普通代表：6880元/人（含茶点、午餐）

2、vip代表：12880元/人（含vip客户合影、茶点、午餐、晚
宴、私密沟通）

3、食宿统一安排，费用自理。

十一、联系方式：

地址：

电话：

传真：



联系人：陈xx

《经理人》杂志社北京中管企联企业管理服务中心

20xx年

会议邀请函格式篇三

各位委员、各位代表：

经多方协商，并报__________省图书馆学会秘书处备
案，“________________推广工作”研讨会由__________专
业委员会（习称“__________会”）、_____________省图书
馆____________委员会与___________________学院三家联合
主办。

_________________专业委员会是专门从事______________论
研究交流及其教学实践，以及______________________专业
学术团体。旨在提高公众阅读水平、倡导终身阅读习惯，进
行阅读指导、推动阅读问题研究的，由各有关阅读团体和个
人组成的全国性阅读学专业组织。现有__________多个省市
的注册会员___________多名。

_______________图书馆学会阅读与用户工作委员会是我
省___________________首次成立的，旨在研究、协调和指
导______________全民阅读推广工作的专业组织，由我省公
共、院校图书馆领导和高校有关专家、学者组成，本次会议
将颁发聘书并兼有组织成立和首次业务工作研讨会性质，将
共同商讨规划本届专门委员会的工作。

经研究协商，会务由______________________支持承办。

报到时间、地点：



_________________________（_____月______日午前报到）

地址：__________________________________________路。

______________________图书馆

会议邀请函格式篇四

尊敬的先生/女士：

您好!

会议组诚恳地邀请您参加本次学术盛会。请您接函后确认能
否出席会议并提交论文，随向我们将会给您寄发正式邀请函。

一、会议暂定议题如下：

1、艺术人类学的历史与理论研究;

2、艺术人类学的田野方法与田野个案研究;

3、非物质文化遗产保护的田野与个案研究;

4、产品设计与人类学研究。

二、会议时间：

20xx年x月x日至x日

三、地点：

xx大学

四、日程安排



略

五、费用

会议代表每人收取会务费x元(含膳食、图书资料等费用);与
会者往返交通、住宿自理。

六、参会

1、参会人员：中国艺术人类学学会会员，国内外艺术人类学
研究专家。

2、参会形式：有意参会者请填写会议回执、论文题目及摘要，
我们将根据回执情况进行确认，并寄发正式邀请函。

七、联系方式：

地址：

电话：

联系人：

xxx

20xx年x月xx日

会议邀请函格式篇五

红果经济开发区建设局施工安全质量管理监督站：

国强大厦b栋已施工完毕并经初步验收，整改工作完成，工程
档案资料已齐全。我单位对本工程作内部验收后，报经相关
单位正式审核验收，以便完成本工程所有工作，使国强大厦b



栋顺利竣工使用。具体验收方案如下：

一、组成验收组（见第八条）。

二、实物踏勘。

三、由验收组成员检查建设、设计、施工、监理单位的工程
档案资料是否齐全。

四、施工、监理、勘察、设计各单位对工程质量及各方面作
出评估。

五、建设单位对该工程作竣工总结。

六、行政主管部门和其它部门对该工程作出评价。

七、根据二、三、四、五、六条的评论对国强大厦b栋工程竣
工质量的评价，在验收文件上签署意见，上报工程质量监督
机构。

八、工程验收组参加单位及人员名单如下：xx。

九、验收标准：按照国家现行施工验收规范和相关法规进行
逐步验收。

xx有限公司

20xx年五月七日

会议邀请函 | 晚会邀请函 | 同学聚会邀请函 | 订货会邀请
函 | 年会邀请函



会议邀请函格式篇六

尊敬的合作伙伴：

您好！

首先在此祝您新年行大运，生意兴隆。

非常感谢您长期以来对昌遂的支持与协助！昌遂科技自创办
至今，承蒙诸位的大力支持与协助，昌遂科技才能慢慢的成
长与茁壮。

在智能pdu的市场里，客户需要的不再只是单一品牌、单一的
产品，而是需要更细化、更专业的产品组合与服务。昌遂科
技，专业的智能pdu厂商，为了能让客户拥有更好及更专业的
服务，一直致力于扩大运营规模，扩大品牌影响力，成为中
国第一的智能pdu解决方案提供商， 服务全国智能pdu客户。
希望在未来的日子里与各位经销商更加紧密地合作来开拓中
国智能pdu市场。因此，本公司定于20xx 年1 月15、16、17
日举行昌遂科技20xx“拓土开疆 驰骋未来”主题经销商大会，
真诚邀请各位经销商的莅临指导，您的参与是敝司无上之光
荣。

未来的市场，一定是品牌的市场。只有拥有强有力的品牌，
才能有长足的利润支持企业长远发展；只有强有力的品牌，
才能获得广大智能pdu客户的认同，在众多厂商脱颖而出；只
有强有力的品牌才能给各位经销商朋友带来更多的利益。而
昌遂，正拥有着成为智能pdu领域强力品牌的潜质。昌遂的事
业正处于强势上扬期，昌遂的企业文化有爱更包容，昌遂的
产品品质优良更专业。在此次经销商会议上，我们将进一步
阐述昌遂公司企业文化，分析的市场优势及发展历程和前景、
目前市场面临的新形势，昌遂竟争力及昌遂的商业模式，同
时举办新产品发表会。



昌遂的目标是智能pdu领域的领头羊，恳请尊敬的经销商提供
您宝贵的专业建议，希望您能与昌遂共同成长，合作双赢！

会议期间，集合众多经销商的宝贵经验交流，区域市场的信
息共享。未来昌遂的营销版图的布建工程，您是最重要的一
份子! 请您拨冗莅临参与!

敬上

20xx．1．5

会议邀请函格式篇七

尊敬的客户：

你们好!

×××公司在各位的真诚努力和鼎力支持下，取得了令人瞩
目的成绩，销售水平逐年提高。为了更好地为您提供优质服
务，达到共同发展、共同进步的目的，我们将于××××
年××月××日召开第××次零售商会议，诚挚邀请各位参
与!

我们衷心希望通过此次会议，能为各零售界精英创造一个相
互交流、相互学习、共同探讨的机会，共同为零售发展而努
力，“携手合作、共创双赢”!

谨此会议之际，衷心祝愿您和家人团圆美满，幸福安康!

×××公司

公元××××年××月


