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办公室检查报告篇一

按照成教院期中工作检查要求，现将保卫科本学期工作总结
如下：

一是加强了队伍建设，开学初结合各岗位保卫人员工作的实
际情况，对门卫保卫人员的工作进行了具体的安排，明确了
工作范围，规范了岗位职责，落实了工作任务。定期召开了
保卫人员的会议，加强了保卫人员的业务学习。

二是完善保卫工作人员的岗位职责和管理办法，从新修定了
门卫更夫管理规定、教学楼门卫岗位职责、学生公寓门卫岗
位职责、北门门卫岗位职责、门卫站岗时间等。以制度为标
尺，严格检查不打折扣。

三是进一步加大了安全保卫的检查力度，保卫科经常的对门
卫、教学楼、学生公寓、进行了安全检查，发现问题及时处
理。重点对学生宿舍进行了看护，本学期学生宿舍没有发生
群殴事件，确保了学生的学习、休息环境，确保了学生的安
全。

四是加强了对校区的防火检查，并在学生干部中开展了防火
演练。本学期重点对校区各重点部位的防火设施进行了全面
的检查，对防火设施过期失效的'进行了修换，校办产业的灭
火设施已更换结束。

五是加强了安全保卫工作，节假日、敏感日，加强了值班值
宿工作，教学楼、宿舍做好了安全保卫工作，没有出现和发



生任何不安全现象，确保了工作任务的顺利完成。

存在问题和今后努力的方向

目前保卫人员的思想还不够稳定，保卫科有些工作还不够细，
考核检查的力度够，但处理的不够得力。今后一定要加强保
卫人员的业务学习，端正态度，立足岗位，树立服务意识，
确保保障线畅通，为创造一个平安的校园做好保卫工作。
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办公室检查报告篇二

计算机教研室-第二学期期中工作检查自查报告

自从本学期开学以来，计算机教研室主要进行了以下几项工
作：

一、制定了切实可行的工作计划

计算机教研室本学期的工作计划分为二个方面：一是求真务
实把好教学关；二是以人为本抓好师资队伍建设。



二、工作计划的执行情况

自二月二十七日开学以来，计算机教研室按照学院的要求，
严格执行本学期的工作计划：

1、对本教研室25名任课教师的本学期授课计划提出了新的要
求，不但要求制订严谨的授课计划，而且要对教材中重点内
容和学生自学内容、教材中不适合高职和函授教学的内容以
及需要引进的新内容进行说明。因此，本学期授课计划的质
量较之以前有了明显的提高。

2、通过定期召开的教研会和不定期的听课活动检查本教研室
任课教师的教学情况、作业批改情况。通过听课以及与各班
级学生的随时交流，检查各任课教师的教学质量、授课进度，
对教学质量高的任课教师给予了表扬，对发现的教学问题及
时提出改进意见，并且及时与任课教师交流，探讨教改方法
和提高教学质量的方法。对学生提出较大意见的任课教师及
时与高职部协调，予以更换。

3、定期开展教研活动。本学期开学以来，计算机教研室共定
期组织了七次教研活动。一是总结各阶段的教学工作，将发
现的问题及时进行通报；二是安排下一阶段的'工作，将学院
的要求及时传达贯彻下去；三是对教学质量进行阶段考评，
本着公开、公平、公正的原则，采取了自评与互评相结合的
考评方式。

4、协助函授部和督导室组织了四名教师进行毕业设计指导工
作。本学期毕业班级为函计02专科班，共有毕业生57名，这
四名指导教师均能够认真负责，及时与学生取得联系，将毕
业设计指导工作落到实处。

三、目前仍存在的问题

1、任课教师串课现象较普遍。由于任课教师均为兼职教师，



因此当本职工作与兼职工作相冲突时，经常出现调串课现象。

2、部分班级的学生学习不认真，实训课中有部分学生聊天或
玩游戏，任课教师检查不及时，没能及时发现和制止。。

3、部分任课教师不能按时参加教研活动，有个别任课教师自
开学初至今一直没有参加过教研活动。

205月29日

办公室检查报告篇三

总务科2005-2006学年第二学期期中工作检查自查报告

根据年初“教工大会”的'精神和计划，立足后勤工作的重点
抓好节约校区建设，现将上半学期总务工作汇报如下：

一、认真抓好节约用水、用电，节省水电费支出，与同期比
较水电费都不同程度有所下降。

1、在教学楼一层和学生公寓试行了定时控制供电，成效明显。

2、认真检修了全部自动水箱，杜绝了自流现象

二、在维修工作中，严格把握能修的决不更换新的，并确保
各部位良好运行。

1、维修了5台次学生公寓热水器。

2、维修了4台次招待所的淋浴器

3、维修了12扇教学楼卫生间的门

4、维修了9个晨读椅



5、教室和寝室的门全部换成了门闩。

三、认真抓了环境卫生，清除了卫生死角，绿化工作运行良
好。

2006年5月30日

办公室检查报告篇四

哈嵩山办公室-第二学期期中工作检查自查报告

根据高职院期中工作检查通知的要求，现就本学期开学以来
做的招生及管理工作做如下总结：

一、完成的主要工作

1、开学初，和院领导北上大庆、齐齐哈尔等地，检查各教学
点的教学管理工作和联系新的办学点，了解各办学点专业需
求情况，为制订的成人招生计划做好准备。

2、4月份，按省招办的要求，成人高校入学专升本新生专科
毕业证的审验。将录取的专升本新生的专科证原件及有效证
明材料，收集上来，集中到省里验印。

3、5月19日到呼和浩特市内蒙古教育厅报审内蒙的成人招生
计划。顺利审批通过。并报送省招办。

4、为做好06年的`招生计划，与哈尔滨学区周边各办学点进
行电话联系，争求需设专业。

5、报审通过06年普通高职专科定向招生计划

6、做好哈嵩山学区人的日常工作。

二、存在问题



招生宣传工作力度做的还不够细。

三、下一步工作

1、进一步加大招生宣传工作的力度。

2、参加省招办召开的计划工作会。

3、做好06年普通高职学生的招生工作。

4、6月份准备06年夏季的开课。

年5月31日

办公室检查报告篇五

根据成教院教工大会精神及本学期工作计划，现将开学以来
工作总结如下：

一、认真学习、贯彻教工大会精神及领导讲话，明确任务，
中心抓好三风建设，组织经济类任课教师认真学习、组织讨
论、提高教风、促学风。

二、做好开学前准备工作

1、推荐任课教师，对新教师进行试讲，通过试讲择优上岗，
本学期增加新教师六人，教学效果均都较好。

3、开学前及时检查了任课教师的授课计划、教案，合格才能
上岗。

三、做好正常的教学工作

2、实行督导指导制，要求互听课学期人均二人以上，互相学
习，共同提高；



3、积极开展教研活动

（1）开学习以来，保证了每二周一次教研活动，活动内容从
质量上有所提高，经常研究教学方法，并针对学生的具体情
况，怎样教书育人做了深入的探讨，如电商502班，吴老师教
学过程中很好的调动了学生的积极性，课堂纪律明显好转。

（2）举办公开课二次，先后四名教师进行了公开课讲课，共
同按一定标准评价，效果较好。

（3）举办计算能力讲座六次。

为解决05建管、商英同学在学习会计中的计算能力，开学以
来，共举办六次“速算”知识讲座，同学们在计算能力方面
有所提高。

（4）进行优质课选评工作，正在进行。

四、做好领导交办的其他工作

1、完成高职部布置的教学大纲三份；

2、完成函授部布置的教学大纲及自学指导书九份。

5月23日


