
最新村工程会议记录 工程会议记录(模
板5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？这里我整
理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来
了解一下吧。

村工程会议记录篇一

云南惠丰建设工程公司：

根据20xx年5月29日富宁县城乡建设局安全生产会议精神内容，
为加强现场管理，提升安全生产工作管理水平，督促做好安
全生产工作，杜绝重大人身伤亡和安全生产责任事故的发生，
保障员工人身安全，推动本项目健康发展，切实抓好本项目
建设工程质量安全工作，定于20xx年5月30日，召开上半年安
全生产工作总结及下步安排工作会议。届时请惠丰项目部项
目经理(负责人)、技术负责人、施工员(1名)，安全员、各班
组长，准时参加会议，同时要求惠丰项目部经理准备对本项
目如何抓好工程进度、质量、安全文明施工管理工作的发言。
现将有关事项通知如下：

一、时间：5月30日(星期六)上午9:00

二、地点：富宁县步步高开发有限公司(二楼办公室)

三、参加单位

建设单位，监理单位，施工单位。

四、会议内容



1.总结上半年安全、质量、进度管理工作。

2.计划下半年安全、质量、进度管理工作安排。

五、会议安排

1.由施工单位各班组长汇报上部施工质量、安全、进度评价，
对下部质量、安全、进度工作承诺。

2.由施工单位管理层相关人员汇报现场管理存在的问题，对
现场验收制度自我评价。

3.施工工长、安全员、质检员汇报现场管理督促自检验收情
况，管理过程中存在问题。

4.项目经理(负责人)汇报已完成项目管理工作总结，计划下
部工作安排。

5.由监理单位(总监代表、专业监理)汇报上部监理工作总结。

6.由建设单位(现场代表)提出对上部工作安全、质量、进度
评价并提出建议。

7.由建设单位项目负责人提出相关指导工作，并提出上部相
关工作批示。

六、相关要求：

1.请相关人员做好汇报准备，发言时间控制在10分钟以内。

2.请各单位、各部门于5月30日上午9点之前，请参会人员提
前安排好工作，准时参会。

云南鎔诚建设项目管理集团有限公司



富宁监理部

村工程会议记录篇二

xx年4月18日下午，在“”会议厅召开第一次监理例会，由项
目经理主持召开。

参加单位：*集团有限公司

工程顾问有限公司

建设集团有限公司

(实到参会人员名单附后)

现将会议议定事宜纪要如下：

建设单位：

1、对监理单位的监理范围、职责和权限进行授权和说明，强
调开工令、停工令、复工令、工期签证、经济签证、工程款
审批确认等须经建设单位确认方为有效。

2、监理单位应每天编制监理日记，按规范要求须监理旁站的
施工工序应编制旁站记录。

3、经现场巡视发现道路淤泥未清理，洗车台还未设置，无钢
筋加工棚，现场无安全警示标识标牌，施工单位必须把以上
问题在十天之内整改到位。

4、施工单位应限期完成施工现场的安全文明施工布置。未按
以下时间完成须支付相应违约金：

(1)、4月22日完成现场围墙砌筑;4月23日完成墙体粉刷，否



则支付20xx元违约金;(2)4月30日完成钢筋加工棚及警示标识
设置;完成洗车台;完成施工现场大门安装;完成七牌二图的设
置;完成施工道路硬化，否则支付5000元的违约金。

5、施工单位在每道工序完成后应先自检合格后，方可通知监
理单位及建设单位进行验收。

6、当现场混凝土浇捣、钢结构吊装等关健部位和工序施工时，
监理单位应安排监理人员进行现场旁站。

7、每周监理例会定为每周四上午，每周监理会议纪要在周六
下午前编制完成后发至施工单位及建设单位。

8、施工场地外围卫生必须每日清理。若检查发现污染厂区道
路，则每次须支付500元违约金。

监理单位：

1、在施工过程中，施工单位应严格按照设计图纸施工，施工
单位在承台浇筑前应报审总施工进度表及施工现场平面布置
图。

2、施工单位在下一道工序施工前，须将隐蔽资料及材料检测
报告及检验批等资料报验。

3、建设单位提供监理单位现场施工图纸一套。

施工单位：

计划下周二(4月)可组织进行桩基验收及图纸答疑会审。

工程顾问有限公司

20xx年x月x日



村工程会议记录篇三

会议内容及决议事项：

今日上午10点，监理单位、王士义，建设单位卢工、李工、
谢工，区质量监督站曹工以及设计单位共同珠江东路延伸工
程进行了竣工验收工作。

参会各单位首先对工程现场进行实地检查验收，随后建设、
设计、施工、监理等单位对本工程作出了工作汇报。与会专
家、领导对工程质量和存在问题进行认真地分析、讨论，一
致认为该项目基本按设计要求实施完成，工程质量较好，综
合竣工验收原则予以通过，同意该项目交付使用。

会议纪要如下：

施工单位：本工程在甲方、监理和各个职权部门的支持和监
督下，我方在施工中严格按照国家强制性标准、设计图纸及
规范标准施工，今天顺利完成了珠江东路延伸工程的全部工
程量，并作总结汇报，自我验收检查，自评合格。

监理单位：我单位现场管理人员对珠江东路延伸工程物资材
质、施工质量、进度等方面严格控制把关，确保工程施工质
量。施工单位紧密配合，施工资料与进度同步，我单位并对
工程质量进行了评估，从工程整体质量、外观等均良好。同
意验收。

设计单位：施工单位工程质量外观都做得不错，但仍存在以
下问题：

1、绿化带未整平；

2、路肩侧石平直度较差；



3、道路压纹不均匀。

以上问题要求施工单位整改后上报监理部门验收。珠江东路
延伸工程达到竣工验收标准。同意验收。

区质量监督站曹工：从道路外观来看做得不错，保证资料齐
全，施工资料基本与进度同步。建设、施工、监理等单位抓
紧将汇总好的竣工档案资料送区档案局审查，综合竣工验收
通过后三个月内送区档案馆存档。项目交付使用后，建设、
施工等单位要做好沉降观测，发现异常情况，及时报市质监
站和设计单位作出处理。总体来说，珠江东路延伸工程达到
竣工验收标准，同意工程竣工验收。

建设单位：通过以上几个单位的检查综合评价及平时跟踪检
查，珠江东路延伸工程整体外观来看较好，沉降观测检查结
果符合要求。我方同意进行道路竣工验收，在我方的观察、
监督下道路工程质量达到验收标准。同意工程竣工验收。

监理单位：

日期：20xx年3月19日

村工程会议记录篇四

会议时间：

会议地点：

会议议题：

参加单位及人员：

会议主持人：



会议议程及内容：

一、验收组负责人介绍验收组成员组成及验收方案内容。

二、施工单位介绍主体工程自评报告(记录其结论意见)。

三、监理单位介绍主体工程质量评估报告(记录其结论意见)。

四、设计单位介绍主体工程质量有关检查情况(记录其结论意
见)。

五、验收组审阅施工单位工程档案资料及实地查验工程质量。

六、验收组成员分别对检查情况提出意见。

七、验收组组长根据各验收小组结果提出验收组综合意见，
参建各方是否同意验收，是否达成一致性意见。

八、若参建各方对验收不能形成一致意见时，应当协商提出
解决的方法，待意见一致后重新组织验收。

九、主体工程验收过程中参建各方对工程实体及工程档案资
料提出问题汇总。

十、承监质监站对主体工程验收发表验收监督意见和提出相
关要求。

十一、参建各方对会议纪要内容进行确认签字和技术部门盖
章。

建设单位(盖章)

代表人签字：

设计单位(盖章)



代表人签字：

监理单位(盖章)

代表人签字：

施工单位(盖章)

代表人签字：

村工程会议记录篇五

会议地点：金沙江大桥项目会议室

主持人：李俊

参加单位及人员：

德阳经济技术开发区管委会：秦祖兵、邵福宽

重庆华兴工程展股份有限公司：李俊、刘应勇、肖文静、岳
斌

四川建设发展股份有限公司：袁文、苏祖春、廖成亮、

德阳市质量安全监督站：江维、魏路、李绯、曾华

中国市政工程西南设计研究院：郭高洁

核工业地堪工程公司：

会议内容：今日下午由以上各单位参与对金沙江路大桥主体
结构验收，与会人员首先对工程现场进行了检查验收。由监
理单位主持对金沙江路大桥主体结构验收会议。会议由施工
单位、监理单位针对大桥开工至今完成桥面主体的进度、质



量、安全、资料以及各方所做的工作进行汇报。各参与单位
对工程质量评定和给出验收意见，并提出存在的问题及处理
意见。

会议纪要具体如下：

一、施工单位对金沙江路大桥完成情况进行汇报

本工程从20xx年3月开工之今完成主体施工，工程总体完成质
量较好。整个施工过程严格按照图纸设计及规范要求进行，
所有施工活动在监理单位及质量监督站的监督下进行。工程
质量总体符合要求、仅在前期施工混凝土强度存在一些问题，
但已及时整改。本工程由于受地震影响，施工进度延缓至今
才完成主体施工;但经自检认为主体结构合格，安全管理妥善、
资料基本完善，可以进行验收。

二、监理单位对金沙江路大桥监理情况进行汇报

金沙江路大桥是本市重点工程、也是设计承载力较大的大桥。
因此监理单位安排了多名相关专业监理人员对金沙江路大桥
进行监理。在施工过程中从桩基施工、系梁、礅柱、盖梁、
箱梁、铺装层施工，我监理单位严格按照监理程序对各重要
部位进行了质量控制和旁站监理。及时对进场材料进行检查
验收和组织送检取样，对不合格的材料及时要求清理出场。
及时对工程施工控制点坐标、各分项工程施工高程测量复核，
对混凝土工程进行试块抽测，对于箱梁静载试验进行过程旁
站和数据记录。安全方面不定期对施工现场安全派查。发现
安全隐患及时要求施工单位进行处理。并要求施工单位不断
加强对施工人员进行安全意识教育，确保无任何安全事故发
生。进度方面要求施工单位合理组织安排材料、人员、资金
到位，在保证工程质量的前提下加快施工进度。造价方面严
格按照工程所完成的工程量60%进行月进度报审。资料方面及
时对施工单位各分部工程施工组织设计设计进行审核，同时
详细记录工程施工过程的质量控制和安全督促;并以周报、月



报的形式及时向甲方汇报。

三、工程质量综合评定及验收意见

通过对工程组织实地验收及所有主体施工资料、文件的全面
检查，验收小组认为本工程基本建设程序合法，施工单位能
够按照要求施工。施工过程在监理单位、业主、质量监督站
的监督下进行。整个施工过程监理单位完全能够按照监理职
责进行工程监理，对工程的质量控制起到重要作用。各分部
工程基本满足设计要求、没有出现质量和安全事故、各分部
分项工程从质量外观以及对礅柱、箱梁、盖梁的回弹情况及
各阶段施工质量检测报告看基本符合要求，资料基本齐全，
符合主体验收要求。由于工程目前尚未竣工，要求施工单位
和监理单位必须完善各自全部资料，并分类整理迎接竣工验
收检查。

四、存在的问题及处理意见

1、主体结构的混凝土检测报告有个别的不合格，但施工单位
未提供在本次检查报告资料内。要求监理单位进行核准。

2、检查发现河道内礅柱下部系梁被河水冲刷严重，要求尽快
采取加固措施。(对此问题甲方现场代表表示加固事宜正在和
水利局协商，将会尽快处理)3、检查发现大桥箱梁有一跨底
部有一小孔，要求及时进行处理。

其它

对于今日桥面正在进行的沥青混凝土铺贴施工，监理单位要
求施工单位要严格控制施工气温、沥青混凝土配合比、面层
铺料粒径。

重庆华兴工程监理公司德阳项目监理部



二零xx年十二月二日


