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随着法律法规不断完善，人们越发重视合同，关于合同的利
益纠纷越来越多，在达成意见一致时，制定合同可以享有一
定的自由。怎样写合同才更能起到其作用呢？合同应该怎么
制定呢？下面我给大家整理了一些优秀的合同范文，希望能
够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

续签合同申请书篇一

单位领导：

本人，男，大专文化，20xx年11月与贵单位签订为期一年的劳
动合同，现在贵单位工程部上班。一年来，我在单位、领导
和同事们的关心、支持下，按照岗位职责要求和行为规范，
认认真真地做好了本职工作，较好地完成了领导所交给的各
项工作任务。现合同到期在即，经本人考虑，决定申请续订
劳动合同，其理由有二：

一是合同期内，树立良好的工作态度。工作过程中保持良好
的工作态度，与同事融洽相处，严格要求自己，认真及时做
好领导布置的每一项任务，并协助同事完成各项工作。

二是合同期内，提高了个人的自身素质。一年来，在同事的
支持下，工作之余，积极主动地抓好专业经验的学习，不断
为自己“充电加油”。对工作中涉及到的部分软件进行进一
步的掌握，达到熟练运用的程度，另外，对其它与工作相关
的知识，我也是努力学习，尽快掌握，不断完善自我，使工
作能够更快、更好的完成。

一年来，虽然在岗位上做了一些平淡无奇的小事，取得了一
些成绩，但自己的各方面与贵单位的要求比，还有很大的差
距。今后，如果贵单位同意我续订劳动合同，我将更加努力



学习，更加发奋工作。

此致

敬礼

申请人：

20xx年10月25日

尊敬的公司领导：

您好!我叫，女，**岁，广西大学硕士毕业，20xx年6月与公司
签订为期一年的劳动合同，现在**部门工作。过去的一年里，
我在公司领导和同事们的关心、支持下，按照岗位职责要求
和行为规范，认认真真地做好了本职工作，积极完成了领导
所交给的各项工作任务。现合同到期在即，经本人考虑，决
定申请续订劳动合同。

在**部门工作期间，我经常与客户接触、交流，为树立公司
优质服务的形象，我始终遵循：“客户是老师，客户是上
帝”，耐心细致地完成每项工作，同时积极帮助学员们解决
问题。解决不了的及时向公司领导反馈，争取给客户一个满
意的服务。

在日常工作中，以积极认真的态度做好上级交付的每一项任
务，做好本职工作的同时，能很好的和其他部门沟通配合。

我虽然在平凡的岗位上做了一些平淡无奇的小事，取得了一
些成绩，但与公司的要求比，还有很大的差距。在新的一年
里，每一个成员都怀着饱满的激情，大家的这份热情与激情
更激励鼓舞着我，时刻提醒着我在新的一年里要加强对自我
的管理，提高自己在工作中的不足。雷锋日记里有这样一句
话:“如果你是一滴水，你是否滋润了一寸土地?如果你是一



缕阳光，你是否照亮了一片黑暗?如果你是一颗最小的螺丝钉，
你是否坚守在你的岗位上?”如果公司同意我续订劳动合同，
我会努力发光发亮，以优良的作风、一流的服务展示公司的
美好形象，为公司的发展壮大贡献自己的一份力量。本人意
向与公司续订三年劳动合同。

此致

敬礼

申请人：

20xx年5月 31日

解除劳动合同申请书格式申请人(单位):_________解除合同
人员基本情况_______姓名:_____性别:_____年龄:_____学
历:_____参加工作时间: ______年 _____月 _____日何时在
本单位工作 ______年 _____月 _____日职工类
别:________________签订合...

尊敬的采油厂的领导：带着许多留恋与美好的回忆，经过自
己慎重考虑，向采油厂正式提出自愿解除劳动合同申请。我
自1997年7月从石油大学毕业进入桩西采油厂到现在已有11个
年头，正是在这里我开始踏上了社会，完成了自己从一个学
生到社会人的...

甲方：xx公司乙方：（身份证号 ）甲、 乙双方就劳动关系终
止达成如下协议：一、 原劳动合同自x年x月x日起至x年x月x
日止。二、 甲、乙双方同意，自x年x月x日起终止劳动关系。
...

申请书是个人或集体向组织、机关、企事业单位或社会团体
表述愿望、提出请求时使用的一种文书。申请书的使用范围
广泛，申请书也是一种专用书信，它同一般书信一样，也是



表情达意的工具。申请书要求一事一议，内容要单纯。...

续签合同申请书篇二

单位领导：

您好！本人，女，25岁，大专文化，20xx年xx月与贵单位签订
为期一年的劳动合同。一年来，我在单位领导和同事们的关
心、支持下，按照岗位职责要求和行为规范，认认真真地做
好了本职工作，较好地完成了领导所交给的各项工作任务。
现合同到期在即，经本人考虑，决定申请续订劳动合同，其
理由有二：

一、合同期内，以优质的服务树立了良好的对外形象。我在
工地工作期间。由于工地工期紧任务重，因此，上班时间工
作之忙，工作量之大是可想而知的。但为树立单位的形象，
我始终牢记单位的服务宗旨，总是做到早上班、迟下班，耐
心细致地做好本职工作。由于我工作认真、细致，从未与施
工单位发生一起争吵，而且因我的优质服务，赢得了客户的
好评和信任。

二、合同期内，以顽强的毅力提高了个人的自身素质，并被
单位提拔为工地负责人。在单位领导的帮助下，工作之余，
我总是主动放弃休息和娱乐时间，集中精力，积极主动地抓
好业务学习，不断为自己"充电加油"，以使个人业务素质适
应不断发展变化的新形势。另外，对其它与工作相关的业务，
我也是努力学习，尽快掌握。一年来，在工地工作期间，没
有发生一起因业务不熟而被难住、以致于给单位抹黑的事件。

一年来，我虽然在平凡的岗位上做了一些平淡无奇的小事，
取得了一些成绩，但与贵单位的要求比，还有很大的差距。
今后，如果贵单位同意我续订劳动合同，我将更加努力学习，
更加发奋工作，用优良的作风、一流的服务展示单位的美好
形象。



此致

敬礼

申请人：

年xx月xx日

续签合同申请书篇三

尊敬的领导：

我叫xxx，25岁，本科学历，200x年x月与贵单位签订为期一年
的劳动合同，现合同到期在即，经本人考虑，申请续签劳动
合同。

在过去的一年里，我在单位领导和同事们的关心、支持下，
按照岗位职责要求和行为规范，认认真真地做好了本职工作，
较好地完成了领导所交给的各项工作任务。特别幸运的是遇
上了一位好领导两位好老师，总是在我不懂的时候悉心教导
我。鉴于此，我更是尽心尽力做好每一份工作，从机关的账
簿的登记、报表的出具到招待所账务的复核，从工会的现金
管理到所得税的计算等等，我都严格要求自己，认真完成。
当然这中间也犯了许多错误，这里还是要感谢领导和老师们
不厌其烦的给我纠正。

在公司，我更加深入地了解了公司的发展，深知创业成果来
之不易，同时也被公司良好的工作氛围所吸引。我希望能够
继续为公司服务，恳请领导同意，若有幸能与公司续签劳动
合同，我必将更加努力的工作，遵守职业道德，虚心学习，
将专业知识与实践更紧密地结合起来，以朝气蓬勃、奋发有
为的精神状态，努力发挥聪明才智，认真完成领导交给的每
一份工作，为单位的发展建设添砖加瓦。



基于以上所述，我申请续签劳动合同，并希望早日得到领导
的认同。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

续签合同申请书篇四

尊敬的领导：

我叫**，44岁，高中文化，20-年进入数字化工作以来，已经
整整二年了。在这期间，我在单位领导和同事们的关心、支
持下，按照岗位职责要求和行为规范，认真地做好了本职工
作，尽心尽责地完成了上级领导所交给的各项工作任务。

现合同到期在即，经本人研究，决定申请续签劳动合同。其
理由如下：一、三年来走街串巷为老百姓排忧解难，采集了
很多有价值的信息，为整治市容市貌做出了必须的贡献。

二、无论刮风下雨，酷暑严寒，始终坚守岗位，并且深深热
爱这份工作，有强烈的职责感和为人民服务的强烈愿望。另
外，本着对本职工作认真负责的精神，也对工作中常见的问
题提出一些意见和提议。

信息采集员工作，应坚持以改善城市环境，提升城管水平和
关注民生诉求，促进社会和谐为追求目标，认真履行工作职
责，充分发挥城管作用，务实创新。

这种职责感使我对工作不敢有丝毫的懈怠，也感觉到肩上的



担子沉甸甸的，促使我更努力地把各项工作做好。

请领导批准为感！

续签合同申请书篇五

尊敬的领导：

我叫张晓金，女，于20xx年x月xx日与贵单位签订为期三年的
劳动合同，现在贵单位福建土楼洪坑景区票务部门上班。三
年来，我在单位领导和同事们的关心和支持下，按照岗位职
责要求和行为规范认认真真做好了本职工作，较好的完成了
领导所交给的各项任务。现合同到期在即。经本人考虑决定
申请续签劳动合同，其理由在合同期内以优质的服务树立了
良好的对外形象。我在景区上班工作始终牢记贵单位的服务
宗旨。树立单位优质服务的形象，做到早上班，迟下班，耐
心细致的数好每一分钱验好每一张票，给游客一个满意的服
务，赢得了游客的满意和信任。合同期内以顽强的毅力提高
了个人的自身素质，积极主动的抓好业务学习，不断的自我
充电。现在业务工作操作流利，我个人上班期间满意发生一
起因业务不熟而被拴住，以致耽误游客时间的事。

希望贵单位同意续签劳动合同我将更加努力学习更加发奋工
作，以优良的作风，一流的服务展示单位的美好形象。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日


