
2023年英语简历的格式(汇总6篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看
看吧。

英语简历的格式篇一

对于制作简历的方法有很多，制作表格简历是比较简单的.方
法!表格式简历可以很清晰的反应我们个人信息，可以让面试
官在最短时间内了解我们!文书帮在这里向大家推荐一份：大
学生英文简历表格下载，欢迎大家下载使用!

英语简历的格式篇二

个人基本简历

简历编号：

更新日期：

无照片



姓名：

国籍：

中国

目前所在地：

越秀区

民族：

汉族

户口所在地：

广州

身材：

167cm70kg

婚姻状况：

未婚

年龄：

32岁

培训认证：

诚信徽章：



求职意向及工作经历

人才类型：

应届毕业生

应聘职位：

教师

工作年限：

职称：

无职称

求职类型：

全职

可到职日期：

一个星期

月薪要求：

3500--5000

希望工作地区：



广州

个人工作经历：

公司名称：

起止年月：-07～-07某知名大型保险公司

公司性质：

所属行业：

担任职务：

客户终端服务专员

工作描述：

离职原因：

公司名称：

公司性质：

所属行业：

担任职务：

英语教师兼班主任实习

工作描述：



离职原因：

公司名称：

公司性质：

所属行业：

担任职务：

欧洲部、港澳部助理实习

工作描述：

离职原因：

教育背景

毕业院校：

中山大学

最高学历：

硕士获得学位:管理学学士

毕业日期：



所学专业一：

图书馆学

所学专业二：

受教育培训经历：

起始年月

终止年月

学校（机构）

专业

获得证书

证书编号

-09

-07

广东技术师范学院

旅游管理与服务教育

管理学学士

-09



中山大学

图书馆学

管理学硕士

语言能力

外语：

英语优秀

国语水平：

优秀

粤语水平：

优秀

工作能力及其他专长

1、在《图书馆建设》增刊发表论文《我国的.数字鸿沟》；



2、研究生获20中山大学北京中科资讯管理奖学金；

3、本科获广东技术师范学院三等奖学金；

4、获普通话二级乙等证书；

5、获中等职业学校教师资格证；

6、熟练使用office软件；

7、对资料的计算机借还，编目及摘要有一定了解和实践。

备注：求职意向：1、大学图书馆尤佳2、情报信息分析人员
亦可。

月薪要求：3000元以上。

英语水平：6级

销售勿扰！

详细个人自传

个人联系方式

通讯地址：



联系电话：

家庭电话：

手机：

qq号码：

电子邮件：

个人主页：

英语简历的格式篇三

个人基本简历

简历编号：

更新日期：

姓名：

mm小姐

国籍：

中国



目前所在地：

广州

民族：

汉族

户口所在地：

汕头

身材：

158cm46kg

婚姻状况：

未婚

年龄：

23岁

培训认证：

诚信徽章：

求职意向及工作经历



人才类型：

普通求职

应聘职位：

外贸/贸易专员/助理：英文跟单员、英语翻译、

工作年限：

2

职称：

无职称

求职类型：

全职

可到职日期：

随时

月薪要求：

--3500

希望工作地区：

广州

个人工作经历：



公司名称：

玖陆叁货运有限公司起止年月：-06～-02

公司性质：

民营企业所属行业：交通运输

担任职务：

办公司人员

工作描述：

负责接待外国客户，对于客户提出的问题及时的跟进，维护
好客户之间的关系。

离职原因：

公司名称：

公司性质：

私营企业所属行业：其他

担任职务：

翻译

工作描述：

负责接待外国客户，维系和客户之间的关系。根据客户的订
货需求，帮助其寻找产品市场或生产厂家,陪伴客户亲自考察



产品的质量和比较其价格，担任客户的翻译，协调其与供货
商之间的谈判：包括客户对产品生产、包装、交货期、付款
方式等各方面的要求，促使定单的落成.

离职原因：

教育背景

毕业院校：

清远职业技术学院

最高学历：

大专

毕业日期：

所学专业一：

商务英语

所学专业二：

受教育培训经历：



起始年月

终止年月

学校（机构）

专业

获得证书

证书编号

清远职业技术学院

商务英语

全国计算机等级一级

清远职业技术学院

商务英语

国际商务单证员资格证书

清远职业技术学院

商务英语

大学英语六级证书

语言能力



外语：

英语优秀

国语水平：

优秀

粤语水平：

一般

工作能力及其他专长

具有良好的`英语，读、写、听说能能力。

熟悉商务知识与礼仪，了解国际贸易流程。

本人做事有耐心，对所安排的工作认真负责。有团队和集体
精神，会虚心听取别人的意见。无论将来在哪一个职位,我都
会以认真的态度做好岗位上的每一件小事情，以强烈的责任
心对待工作中的每个细节，做到爱岗敬业。

详细个人自传



个人联系方式

通讯地址：

广州市越秀区(邮编:510470)

联系电话：

13xxxxxxxxxx

家庭电话：

13xxxxxxxxx

手机：

13xxxxxxxxxx

qq号码：

电子邮件：

个人主页：

英语简历的格式篇四

姓名：罗x性别：男出生年月：1985、01身高：1.68籍贯：湖
北政治面貌：团员专业：汉语言文学学历：大专希望待
遇：1200以上英语：三级计算机：一级特长：写作、体育、
普通话：二甲生源地：湖北获奖及实践情况：



一、2004年―2005年曾被评为“模范团干”。

二、2005年―2006年曾被评为“优秀班干部”。

三、2006年9月荣获郧阳师专作文大赛三等奖。

主科成绩

大学语文

72文学概论77教育学75现代汉语72古代汉语72语文教学法92
基础写作72当代文学89社会学概论79心理学76外国文学74明
清文学77求职意向：福州、泉州、厦门、漳州的中职、高中、
初中及贵族学校任教联系电话：0591-xxx18xxxx网址：

联系地址：福州市五四路282号中宇楼五楼（中医学院培训中
心）

相关阅读：

重点叙述，语句加粗，这些都是求职者书写个人简历时运用
的制作技巧，他们认为运用这种方式书写简历即可发挥出意
想不到的效果。但以实际情况来看，求职者若想使自己的个
人简历受到招聘企业的关注，他们大可在‘突出点’上狠下
一番功夫。

要知道简历中抓住关键词汇描述，也能起到突出效果。‘突
出点’也就是一份简历的中心思想所在，能够抓住突出点进
行陈述的求职者往往可以很容易的受招聘企业所青睐。

核心内容

求职者不具备多么出色的个人能力，但它依然可以依靠核心
内容的叙述为自己的简历增添光彩，现如今大多求职者往往



会将目光放在怎样才能突出简历的整体美观性上，所以会对
简历的核心内容有所忽略。但这般做法明显是非常错误的，
求职者若能以核心内容为题进行一番细致的叙述，即便求职
者本身并不具备出色的个人能力，也可使阅读者顺畅的了解
他所表达的中心思想。

能力突出

不可否认求职者若想获得认可，那么个人的工作能力一定要
出色，也只有具备出色工作能力的求职者才能够在众多简历
中脱颖而出，成为最耀眼的那一位。孰知求职者在书写简历
时，也可针对个人的能力进行一番‘突出’的描述，能力的
突出点书写则代表着求职者本身所具备的个人能力到底为何
物，这也是非常直接的一种叙述风格展现。

任何一件事都是以把握突出点为前提而进行的，所以有目的
且能掌控突出的求职者才能获得最终的收获。

英语简历的格式篇五

个人基本简历

姓名：

应届毕业生求职网

国籍：

中国



照片

性别：

女

民族：

汉族

目前所在地：

广州

政治面貌：

共青团员

婚姻状况：

未婚

年龄：

22岁

联系电话：



xxxxxxxxxxx

电子邮箱：

xxx@

求职意向及工作经历

人才类型：

应届毕业生

应聘职位：

英语翻译

工作年限：

1

职称：

无职称



求职类型：

全职

可到职时间：

随时

月薪要求：

2500元

希望工作地区：

浙江

工作经历：

展会翻译2012.11-.7在xx阿拉伯公司翻译

教育背景

毕业院校：

xx工商学院



最高学历：

专科

毕业时间：

所学专业一：

应用英语

所学专业二：

培训经历：

有大学英语4级证书，普通话二乙证书，英语口语证书，计算
机一级证书，能熟练操作办公室系统。

语言水平

外语：

英语良好

国语水平：



良好

详细个人自传

英语简历的格式篇六

以下文章来由应届毕业生求职网()提供,在写简历的同时应届
毕业生求职网为你推荐一篇优秀个人求职简历模板样本做为
参考。现在的求职者都不知道怎样写一份求职简历，那么应
届毕业生求职网为您提供大学毕业生求职简历模板方便您写
简历。注意一切请以自己的`真实情况填写求职简历,请继续
详细阅读以下文章。

个人基本简历

毕业生简历网

简历编号：

更新日期：

简历

姓名：



国籍：

目前所在地：

民族：

户口所在地：

身材：

婚姻状况：

年龄：

培训认证：

诚信徽章：

求职意向及工作经历

人才类型：

应聘职位：

外语翻译：英语教育、写作/出版/印刷：编辑、教师：翻译
等



工作年限：

职称：

求职类型：

可到职日期：

月薪要求：

希望工作地区：

个人工作经历：

教育背景

毕业院校：

最高学历：

毕业日期：

毕业生简历网提供

所学专业一：

所学专业二：



受教育培训经历：

起始年月

终止年月

学校（机构）

专业

获得证书

证书编号

-09

-07

广东医学院

英语

毕业证

语言能力



外语：

国语水平：

粤语水平：

工作能力及其他专长

详细个人自传

个人联系方式

通讯地址：

毕业生简历网提供

联系电话：

家庭电话：

手机：



qq号码：

电子邮件：

个人主页：

阅读本文后毕业生简历网还为您推荐了更多相关的文章参考：

师范个人简历表格护理类个人简历表格优秀的个人简历表格


