
2023年协调会流程和要点 部门协调会议
纪要(汇总5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面我给大
家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来
看一看吧。

协调会流程和要点篇一

××××年3月20日，市建委召开××地区市政配套工程协调
会，研究了××煤气调压站的施工问题，投资由附近各有关
单位集资，为集资单位供应煤气。由于地处繁华地区，地下
管线复杂，施工条件困难，要求各单位互相配合、支持，尽
快完成该项工程。

会议确定如下事项：

一、由××市政工程处总承包，工期150天，争取7月底完成。

二、原则同意施工方案，先开调压站及西侧管线，恢复以后
再开东、北侧管线。施工单位要文明施工，落实便民、安全
措施，保证工程质量。

三、施工过程中需要迁改的管线必须先建后拆，不能因施工
而影响各种市政设施的正常运行，尽可能少拆改管线。

四、××开发公司负责的热力工程应抓紧准备，4月底出图，
尽快施工，确保今年供暖。

五、××教育局需用煤气，煤气公司原则同意，管线施工中
应留口。申报用气手续由××教育局去煤气公司办理，××



联办协调。

六、施工中具体事宜请××建委和××联办协调解决。

参加会议人员名单(略)

××市城乡建设委员会(印)

xx年x月x日

协调会流程和要点篇二

尊敬的三世祖墓园建设工程小组的宗亲、宗长及1066名拥跃
捐资的宗亲、宗长们：

您们好!

衷心感谢您们!在您们的共同努力下，一座集古代文化与现代
文化相结合，融靓丽、绿化、美化、静化为一体的自然祖墓
园已经全面竣工，并以崭新的面貌展现在世人眼前。

看到三世自然祖高大雄伟的墓碑、一所所新修的墓茔，一块
块孝心碑列队排列于墓园两侧，在常青树与花草的陪衬下，
使整个墓园显得格外洁净祥和、庄严肃穆。加之此次建设工
程收支情况公开透明，本人深感欣慰、感动、内心充满了对
您们深深的敬意和感激之情!此时此刻，您们1066名宗亲拥跃
捐资的动人情景，历历在目——有北京联谊会的宗汉、贵州
凤岗的宏美、安徽砀山的振江等外支系宗亲积极汇款支持;有
晓沟水沟组84岁的曾永秀(14世启坤祖遗孀)拥跃奉献，热情
捐资;还有晓沟弯弯组“有志气、有孝心”的16岁的孤儿薛
鑫(德)及四川摩尼吃薛家饭长大的“情深义重”的养女薛亚梅
(德)，他(她)们都积极捐资敬孝;有晓沟村水沟组的永超宗亲
病逝前两天也不忘敬孝捐资;有清水小鱼洞29岁在外打拼谋生
的薛雷(占)看到“倡议书”后，当即捐资5000.00元;此次捐



资中拥现出的“巾国族杰”多达53人，其中千元以上的就有
晓沟弯弯组的薛碧(德)和晓沟岩头组的薛占敏;此次捐资中还
勇现出，捐了又再次追捐的动人局面：有北京联谊会的宗汉、
晓沟弯弯组的薛碧、亮岩的占君、贵阳的朝开、朝美、晓沟
庙垭口的朝绪等27名宗亲追捐。

其中朝绪全家都积极捐资：朝绪本人捐6666元，其祖父爵永
捐666元，父亲占位捐666元，弟朝书捐666元，儿子竣豪
捐888元，全家四代人共捐资9552元。全家捐资孝敬祖宗的事
迹在族中得到了积极响应，在晓沟老家极为突出，因而受到
宗亲们热情点赞，且传为佳话......您们1066名上到84岁，
下至16岁的老、中、青、少四个年龄段的宗亲、宗长们爱国
兴家、尊宗敬祖、热心家族事业的热情、状举、精神将世代
相传!留芳百世!尊敬的三世祖墓园建设小组的宗亲、宗长们，
您们“不负重望”：不仅继续发扬了开泰祖墓园修建时“尊
宗敬祖、无私奉献、团结齐心、自立更生、勤检持家、坚持
相信群众等高尚美德”并且更苦、更累、付出的更多……在
半年多的修建工程中，您们毫无沽名钓誉之意，确有真心实
意干实事的高尚美德。

要不是本人再三追问，有谁知道“开泰祖”“自然祖”两墓
园工程建设小组的成员各是哪些人呢?在您们组织实施墓园建
设工程期间，风里来雨里去，从未报支过误工补贴费、因工
出差费、因公用车气油费等任何费用;您们自已规划、自己设
计、自己监督施工、不花冤枉钱;您们非常理解，宗亲们捐的
钱来之不易，坚持勤俭持家，勤俭办事业，能省则省，杜绝
了铺张浪费;您们非常珍视家族宗亲之间的团结和谐，没有把
宗亲们捐钱的多少划分等级而人为地制造矛盾，从“孝心
碑”上可以明显地看到——捐多捐少都是尽孝心，没有把捐
钱多的写在前面，捐钱少的写后面，也没有把钱捐得多的名
字写大点，钱捐得少的名字写小点;您们相信群众，相信众宗
亲，把宗亲们当“主人”而以“宗亲公仆”的姿态为家族服
务;您们办事公开透明——为了让宗亲们随时了解工程和捐资
进展情况，拍摄了近百幅施工现场图、工程招投标会议现场



图、工程承包合同书等图片在网上公示;您们自今年4月中旬
继建设三世祖墓园“倡议书”公示之后，已经发了51期“简
报”

敬请您们将此信复印分送各组成员或他们的家人。谢谢!此致

协调会流程和要点篇三

中冶建工集团有限公司并姚晋川董事长：滨河新区是宁夏内
陆开放型经济试验区的核心区，是银川市产业转型升级的主
战场和经济发展的重要增长极，宁夏回族自治区党委书记李
建华，政府主席咸辉，自治区党委、市委书记徐广国，市长
白尚成等区市领导高度重视和关心支持新区发展，今年全区
县域经济观摩会银川六个县(市)区共计观摩点只有七个，而
滨河新区就占了四个。在观摩点确定后，滨河新区按照银川
市委、政府的要求，开展了大干100天冲刺县域经济观摩竞赛
活动。

作为滨河新区施工建设的主力军，中冶建工集团旗下所有分
公司，主动放弃双休日、中秋节、国庆节长假等休息时间，
倒排工期，全力以赴，发扬白加黑、五加二的实干精神，加
班加点，抢工期、抢进度，特别是在工程建设的关键时期，
中冶建工集团姚晋川董事长亲自过问施工进度，亲自调度资
金安排，有力保障了工程项目的顺利推进，确保了自治区观
摩点项目顺利完成和观摩点沿线项目顺利推进，为滨河新区
和银川市增了光、添了彩，充分体现了中冶建工集团全体干
部职工作为“国字号”企业特别能吃苦、特别能战斗、特别
能奉献的良好品质。

10月8日

协调会流程和要点篇四

根据市政府工作会议纪要[]97号的要求以及x项目推进的需要，



12月19号，市经济和信息化局和江海区政府在x项目运营中心
召集了第二次协调会议，会议邀请了市城管局、市公路局、
市交通管理局(江海区交警大队)、江海区经促局、外海街道
办等部门参加。会议听取了广东投资有限公司(下称x公司)关
于项目工程建设进度和项目招商工作情况的汇报，对x公司提
出的急需解决的问题进行了研究，对下一步工作作了安排。
纪要如下。

一、关于项目工程建设进度。

由于前期雨水天气较多，工程进度受到较为严重的影响，进
度比计划进度落后约一个月，x公司正通过排水、换土等办法，
尽力排除影响，保证工程进展，力争追上计划进度。公司预
计采取相应措施后，项目总工期不会受到延误。

二、关于路口设置交通红绿灯的问题。

由于路口车流量大，加上x项目建设期间运输、施工车辆进出
频繁，目前路口没有交通灯号，存在交通安全隐患，非常必
要在这个路口设置交通灯。会议建议在连海北路改造完成前，
以设置临时交通灯、高峰期安排交警进行现场维持交通秩序
的方式，保证路口的交通秩序和安全。请江海交警大队安排
警力在高峰时段现场值班，并向市交通管理部门报告，尽快
设置临时交通灯。

三、关于设置x项目宣传广告牌。

为了扩大宣传，x公司提出在市区设置3块t型广告牌和13块道
路指示牌。会议听取了市公路局、市城管局的意见，建议x公
司按有关规定办理申报手续，遇到具体问题再提交协调小组
专题研究。

本次会议上x公司还提出了办理施工证件、加快审图进度、临



时供电、安置小区建设、横沥河整治施工等问题，会议确定，
请x公司就有关问题准备材料，协调小组将尽快安排时间专题
研究。

协调会流程和要点篇五

为了推进新农村建设，使全县经济、社会、生态环境协调发
展，做好全县生活污水和垃圾处理工作显得尤为突出和重要，
现将全县生活污水垃圾处理现状及下步实施意见报告如下：

一、全县生活污水和垃圾处理的现状

（一）生活污水处理现状

全县年产生活污水约91.25万吨（按xx万人口计，其中常住人
口7.5万人，其他为流动人口），只有县镇区和獐子岛镇中心
区的生活污水经污水处理厂处理排放外，其他生活污水均未
经任何处理自然排放，污水处理率为36%。具体情况是：

1、县镇区20xx年投资1840万元建设了日处理能力为：近
期1xx0吨；中期为2200吨；远期为3300吨的污水处理厂。通
过1.8万延长米的管道将县镇区的生活污水集中处理后排放，
处理率为90%（南海坨区域没有并网）。

县镇区外的村、屯（包括哈仙、塞里）几乎没有任何排水管
道设施，为自然排放入海。只有城岭村在20xx年进行新农村
试点建设时，规划采用北京碧水源科技发展有限公司一体化
新技术，对全村150户居民排放的生活污水集中治理，达标排
放。

2、獐子岛镇20xx年投资500万元建设了日处理能力为500吨的
污水处理厂。通过1.5万延长米的管道将镇区的生活污水集中
处理后排放，处理率为80%（沙包大板江区域没有并网）。



獐子岛镇镇区外的村、屯（包括大耗、小耗岛）既没有排水
管道设施，也没有污水处理设施，为自然排放入海。

3、广鹿乡、小长山乡、海洋乡没有任何污水处理设施，只在
集镇中心区有部分排水管道，将污水汇集后不经任何处理排
放入海。集镇外的村、屯既没有排水管道设施，也没有污水
处理设施，为自然排放入海。

（二）垃圾处理现状

全县年产生活垃圾约5.54万吨（按xx万人口计，其中：常住
人口7.5万人，其他为流动人口）。大长山岛镇全岛为定点倾
倒，集中排放。獐子岛镇、小长山乡、广鹿乡、海洋乡除中
心区域为定点倾倒，集中排放外。其他均为非定点自然排放，
所占的比例约占40%。集中排放的垃圾，处理方式主要采用的
是简易的平整填埋。具体情况是：

1、县镇镇区内和镇区外共有垃圾倾倒点245个，年产垃
圾2.38万吨，垃圾排放场三处：分布在大长山岛镇范家沟、
哈仙岛和塞里岛各一处。大长山岛镇全岛由永洁公司负责机
械清运。哈仙和塞里村由各村雇佣的长期工负责清运至垃圾
排放场。

2、獐子岛镇共有垃圾倾倒点28个，年产生活垃圾0.9万吨，
垃圾排放场四处：分布在獐子岛镇沙包社区南阳东沟，大耗
岛、小耗岛和褡裢岛各一处。有一支环卫队伍为镇区服务，
镇区外由各村雇佣的长期工负责清运至垃圾排放场。

3、小长山乡共有垃圾倾倒点xx9个，年产生活垃圾0.95万吨，
垃圾排放场三处:分部在小长山乡回龙海带湾，巴蛸岛和乌蟒
岛各一处。中心区域有一支环卫队伍为其服务，中心区外由
各村雇佣的长期工负责清运。

4、广鹿乡共有垃圾倾倒点71个，年产生活垃圾0.86万吨，垃



圾排放场五处：分布在广鹿乡柳条村石板山和大北山，格仙
岛、瓜皮岛、洪子东岛各一处。有一支环卫队伍为中心区服
务，中心区外由各村雇佣的长期工负责清运至垃圾排放场。

5、海洋乡共有垃圾倾倒点15个，年产生活垃圾0.45万吨，垃
圾排放场两处：分布在海洋乡盐场村金家沟山顶和西帮村唾
鱼屯山沟。有一支环卫队伍为中心区服务，中心区外由各村
雇佣的长期工负责清运至垃圾排放场。

二、全县生活污水和垃圾处理存在的问题

(一)生活污水处理存在的问题

1、处理率低，对沿岸水域污染较重。全县除县镇区和獐子岛
镇中心区域生活污水经处理排放外，其他均为直接排放，因
而导致对临近的滩涂和水域污染较重，对旅游业和养殖业产
生了较明显的负面影响。

2、污水处理基础设施建设多为空白。全县除县镇区和獐子岛
镇建有排水管网和污水处理设施外，其他3个乡污水处理基础
设施为空白，没有编制排水管网规划。

(二)生活垃圾处理存在的问题

1、部分垃圾填埋，对垃圾场周围污染严重。我县各大岛屿的
生活垃圾基本是采用传统方法：即选择一个山沟自然排放和
简易填埋。这种方法不仅对填埋场周围的植被破坏严重，所
产生的气味和渗滤液对周边的群众、附近的地下水和海域也
产生较大的污染。

2、随处乱排的现象时有发生，环境脏、乱、差的情况依然不
少。许多村、屯生活垃圾仍未集中收集、统一排放。而是随
意排放，特别是较偏僻的村屯生活垃圾无序排放导致环境脏、
乱、差的现象较为严重。



3、管理体制和收集、排放垃圾的设施还较为落后。生活垃圾
排放的管理体制不够健全，运输设备还较为简单。在垃圾的
分类收集、综合收集和循环利用等方面存在较大差距。

分析我县生活污水和生活垃圾处理存在的问题，主要有四方
面原因：

一是缺少排水管网专项规划；

三是基层对污水、垃圾处理认识不够，缺乏紧迫感和责任感；

四是由于地域狭小，人口分散，点位处理量很少，可供选择
的处理技术受到一定的限制。


