
2023年公司变更情况说明书 写给公司的
情况说明(大全6篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编为大
家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需
要的朋友。

公司变更情况说明书篇一

公司变更名称的，应当自变更决议或者决定作出之日起30日
内申请变更登记。

公司变更名称要求公司注册时间在一年以上。

公司变更名称时，所需要提供的材料：

(3)领取营业执照 受理单、经办人身份证原件

(4)刻章备案 授权托书(刻章公司制作)、法人身份证原件、
经办人身份证原件

住所变更

公司变更住所的，应当在迁入新住所前申请变更登记，并提
交新住所使用证明。

依据变更应当提交的材料及注意事项：

1、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》(公司加
斧章);



应标明指定代表或者共同托代理人的办理事项、权限、授权
期限。

3、关于修改公司章程的决议、决定;

有限责任公司提交由代表三分之二以上表决权的股东签署股
东会决议;股份有限公司提交由会议主持人及出席会议的董事
签字股东会会议记录;一人有限责任公司提交股东签署的书面
决定。国有资公司提交xxx、地方人民政府或者其授权的本级
人民政府国有资产监督管理机构的批准文件。

4、修改后的公司章程或者公司章程修正案(公司法定代表人
签署);

5、变更后住所的使用证明;

自有房产提交房屋产权证复印件;租赁房屋提交租赁协议复印
件以及出租方的房屋产权证复印件。有关房屋未取得房屋产
权证的，属城镇房屋的，提交房地产管理部门的证明或者竣
工验收证明、购房合同及房屋销售许可证复印件;属非城镇房
屋的，提交当地政府规定的相关证明。出租方为宾馆、饭店
的，提交宾馆、饭店的营业执照复印件。使用队房产作为住
所的，提交《队房地产租赁许可证》复印件。

将住宅改变为经营性用房的，属城镇房屋的，还应提交《登
记附表-住所(经营场所)登记表》及所在地居民员会(或业主
员会)出具的有利害关系的业主同意将住宅改变为经营性用房
的证明文件;属非城镇房屋的，提交当地政府规定的相关证明。

7、公司营业执照副本。

1、依照《公司法》、《公司登架理条例》设立的公司申请住
所变更登记适用本规范。



公司变更情况说明书篇二

依照事业商业计划的分析，公司对实施股权回购计划应向投
资者说明。

利润分红

投资商可以通过公司利润分红达到收回投资的目的，按照本
商业计划的分析，公司对实施股权利润分红计划应向投资者
说明。

股票上市

依照商业计划的分析，公司上市的可能性作出分析，对上市
的前提条件作出说明。

股权转让

投资商可以通过股权转让的方式收回投资。公司对投资商进
行股权转让的说明。

公司变更情况说明书篇三

***人民医院：

为适应市场和公司战略发展需要，于20**年**月**日，将
原******有限公司变更为******有限公司，原公司的一切业
务由新公司相应接替，因公司变更给你带来的不便敬请谅解，
变更后的新公司将一如既往的为贵单位提供优质的服务，特
此说明。

公司名称：******有限公司

日期：20**年**月**日



公司账户变更说明函

公司变更说明模板

公司变更情况说明书篇四

国家质量监督检验检疫总局许可办：

本公司因业务发展需要，依据《xxx公司法》的相关规定，经
江苏省工商行政管理局审核，我公司原单位名称“有限公
司”变更为“有限公司”。于2014年2月20日起正式更名，更
名具体内容如下：

1、公司更名后，注册资金增资为5080万元，公司法定代表人
不变，业务主体，法律关系、注册地址、税务登记证号，开
户银行及账号，联系方式均保持不变。

2、公司《企业法人营业执照》《组织机构代码证》《税务登
记证》等证书和印章相应进行变更。

因此给国家质量监督检验检疫总局及许可办带来不便，既请
谅解!

特此说明。

有限公司有限公司

20__年5月15日.

公司变更情况说明书篇五

武汉*****广告有限公司由于自身原因将公司有关登记资料进
行了变更，变更后原武汉*****有限公司的一切债权债务由武汉
******有限公司继承。不便之处，敬请谅解。



特此证明

相关变更情况

武汉***广告有限公司武汉****广告有限公司

20**年9月22日20**年9月22日

公司变更情况说明书篇六

单位在职证明范本一：

x x x有限公司（单位名称）

兹证明***，性别，——年——月——日出生，系我单位（公
司）正式员工，自年月在我单位工作，现任（职务），年薪。
他（她）将于年月日前往台湾旅游，我司担保其在台湾期间
遵守台湾法律，在旅游结束后按期返回，继续在我司工作。

特此证明

公司名称：

负责人或主管人员签名：

公司章

负责人或主管人员电话：

公司地址并加盖公司章：

开具日期：

单位在职证明范本二：



兹证明我公司__________先生/女士（出生日期：_____
年_____月_____日），自_____年_____月_____日在我公司工
作，现任北京诚智思源物业管理经营有限公司__________职
务。

特此证明

（公司章）

年 月 日

单位在职证明范本三：

该同志将参加由xxxx赴xx进行商务考察和洽谈活动。

特此证明。

（公司章）

xxxx年xx月xx日

单位在职证明范本四：

日本驻广州总领事馆：

兹有我单位____（姓名）_________（护照号码）申请前往贵
国旅行。____为我单位____（职务），____（年/月）进入我
单位，为单位服务____年，年收入____元。我单位同意____
（申请人）于____（月/日）至____（月/日）期间休假，在
贵国期间一切费用（包括机票、住宿、医疗保险及其他费用）
将由其本人承担。___（申请人姓名）在旅行结束后，将按时
回国，继续为我公司服务。


