
最新食品安全自检制度和报告制度 食品
安全自检自查与报告制度(通用5篇)

在经济发展迅速的今天，报告不再是罕见的东西，报告中提
到的所有信息应该是准确无误的。报告对于我们的帮助很大，
所以我们要好好写一篇报告。下面我就给大家讲一讲优秀的
报告文章怎么写，我们一起来了解一下吧。

食品安全自检制度和报告制度篇一

1、为了保证食品的质量以及食品的安全，特制定食品安全自
查管理制度，保证落实质量安全企业主体责任。

2、适用于本单位内，对质量安全有关的管理层及各职能部门
和有关人员。

3、本单位法定代表人、负责人，负责食品安全自查工作的协
调、管理工作，批准食品安全自查方案和自查报告。负责向
食品安全管理单位报告食品安全自查结果。

4、本单位食品安全管理人员应当向本单位管理层提交自查小
组名单，并全面负责食品安全自查实施活动，食品安全自查
审核方案和食品安全自查报告。

5、本单位起草的食品安全自查审核方案应当含有组建食品安
全自查小组名单，食品安全自查计划实施方案，对不合格项
目的整改、实施效果进行确认。

6、食品安全自查审核应当在适当的范围内予以公开，并保留
相关的自查报告备查。

7、自查频次：每年不少于1次且时间间隔不超过12个月。质
保部每年初起草食品安全自查方案，在每个内所进行的安全



自查，并覆盖所有的相关部门。

8、当有下列情况时，需追加食品安全自查。

a）发生了严重产品质量问题或外界有重大投诉；

b）组织的内部机构、质量方针和目标等有重大改变；

c）其他应该追加的情况。

9、法定代表人、负责人、食品安全管理人员、食品安全专业
技术人员、单位食品从业人员都可以向本单位相关管理层提
出食品安全自查方案的准则、范围、频次和方法的建议，单
位法定代表人、负责人负责批准实施。

10、食品安全自查的准备应当有本单位内负责自查组长提出
食品安全自查实施计划，单位法定代表人、负责人批准，经
批准生效的食品安全自查实施计划表中的自查组长和自查小
组成员即被指定为该次食品安全自查的'自查组长和自查小组
成员。

11、食品安全自查的实施前，应当召开一次简短的会议，组
长介绍自查的目的、范围、准则、方式、计划和自查人员分
工及日程安排，澄清自查计划中不明确的问题，确定末次会
议的时间、地点。在受检部门人员陪同下，由自查组长主持
进行现场检查，检查员采用现场观察、查阅资料、提问等方
法进行抽样调查。要对照自查表中记录质量管理体系是否符
合规定的要求的事实。若发现不符合要求时，将不符合事实
与受检部门交换意见。

12、自查结束后自查小组成员互相交流分析，确定不符合事
实。在编写“食品安全自查不符合项报告”时，须事实描述
清楚，证据确凿。



13、帮助受检核部门制定并评价纠正措施。并对自查结果进
行汇总分析，确定不合格项，取得受检部门签字认可。

14、召开末次会议，由自查组长报告自查情况和自查结果。
就食品安全提出检查结论，并对如何提高食品安全提出建议，
确定整改期限和整改措施。

15、提交自查报告。

16、食品安全自查的记录由本单位食品安全管理人员负责保
存。

17、有关行政主管部门需要检查时，应当及时予以提供。

食品安全自检制度和报告制度篇二

根据《国务院关于加强食品等产品安全监管管理的特别规定》
法律法规，制定本制度。

第一条 为保证食品安全，保障学校师生健康和生命安全，依据
《中华人民共和国食品安全

第二条 建立健全食品安全管理制度，加强对职工食品安全知
识的培训，配备专职或者兼职食品安全管理人员，做好对所
经营食品的检验工作，依法从事食品经营活动。

第三条 定期或不定期自行对所销售的食品进行检验，也可以
委托符合本法规定的食品检验机构进行检验。

第四条 经常检查食品的外观质量，对包装不严实或不符合卫
生要求的，及时予以处理，对过期、腐烂变质的食品，立即
停止销售，并进行无害化处理。

第六条 定期检查各项食品安全防范措施的落实情况，及时消



除食品安全事故隐患。

第七条 如发生事故，在第一时间内采取应急措施防止危害扩
散。应急处臵措施包括如下：

（一）采取措施立即停止可能导致食品安全事故食品及原料
的食

用和使用；

（二）密切注意已食用可能导致事故的'人员，一旦出现不适
症状的，立即送至医院救治；

（四）被污染的食品工具和用具进行停止使用，进行彻底清
洗消毒，消除污染后才能继续使用。

第八条 及时向相关的行政主观部门报告发生的事故情况并采
取相关的措施。

第九条 不得对食品安全事故隐瞒、谎报、缓报，不得毁灭有
关证据。

食品安全自检制度和报告制度篇三

第一条食品生产经营者应当依照法律、法规和食品安全标准
从事生产经营活动，对社会和公众负责，采取有效管理措施，
保证食品安全，接受社会监督，承担社会责任。按照许可范
围依法经营，并在就餐场所醒目位置悬挂或者摆放食品生产
经营许可证。

第二条建立健全本单位食品安全管理制度，并装裱上墙张贴
在相应功能区；按《餐饮单位食品安全管理档案目录》制定
本单位档案；建立本单位食品安全管理组织机构，配备专职
或者兼职经过培训合格的食品安全管理员，对食品生产经营



全过程实施内部检查管理并记录，落实责任到人和员工奖罚
制度管理，积极预防和控制食品安全事件，严格落实监管部
门的监管意见和整改要求。

第三条食品安全管理员须认真按照职责要求，组织贯彻落实
管理人员和从业人员食品安全知识培训、员工健康管理、索
证索票、餐具清洗消毒、综合检查、设备管理、环境卫生管
理等各项食品安全管理制度，并用《餐饮单位食品安全综合
管理自查表》等进行相关记录，备查。

第四条制订定期或不定期食品安全检查计划，采用全面检查、
抽查与自查形式相结合，实行层层监管，主要检查各项制度
的贯彻落实情况。

第五条食品安全管理员每天在操作加工时段至少进行一次食
品安全检查，检查各岗位是否有违反制度的情况，发现问题，
及时告知改进，并做好食品安全检查记录备查。

第六条各岗位负责人、主管人员每天开展岗位或部门自查，
指导、督促、检查员工进行日常食品安全操作程序和操作规
范。

第七条食品安全管理组织及食品安全管理员每周1—2次对各
餐饮部位进行全面现场检查，同时检查各部门的自查记录，
对发现问题及时反馈，并提出限期改进意见，做好检查记录。

第八条检查中发现的同一类问题经二次提出仍未改进的，提
交上级部门按有关规定处理，严重的交市场监督管理局按有
关法律法规处理。

第九条在就餐场所设置食品安全宣传栏，主动公示诚信建设，
及时处理消费者意见。



食品安全自检制度和报告制度篇四

1质量负责人：负责食品安全自查工作的协调、管理工作，批
准食品安全自查方案和自查报告。向公司管理层报告食品安
全自查结果。2自查组长：提出自查小组名单，全面负责食品
安全自查实施活动，食品安全自查审核方案和食品安全自查
报告。

3质保部：负责起草食品安全自查方案，组建食品安全自查小
组，按照食品安全自查计划实施自查，起草自查报告。对不
合格项目的整改、实施效果进行确认。

4自查小组成员：按照食品安全自查计划及时实施自查，提交
自查报告。

5受检部门：在职责范围内，协助自查，负责本部门不合格项
目的整改措施的制定和实施。

要求

1起草食品安全自查的策划

自查频次：每年不少于1次且时间间隔不超过12个月。

质保部每年初起草食品安全自查方案，在每个年度内所进行
的安全自查，并覆盖所有的相关部门。

2当有下列情况时，需追加食品安全自查。

a）发生了严重产品质量问题或外界有重大投诉；

负责人批准实施。

食品安全自查的准备



1由自查组长提出食品安全自查实施计划，质量负责人批准，
经批准生效的食品安全自查实施计划表中的自查组长和自查
小组成员即被指定为该次食品安全自查的自查组长和自查小
组成员。

3自查小组成员不检查自己的工作。

4质保部负责向自查小组成员提供自查时所需的质量手册和程
序文件，受检部门负责提供其他支持性文件和相关标准。

5自查小组成员按所检查的范围和受检部门的特点，编制有可
操作性的食品安全自查查表，供检查时使用。

食品安全自查的实施

1召开一次简短的首次会议，组长介绍自查的目的、方位、准
则、方式、计划和自查人员分工及日程安排，澄清自查计划
中不明确的问题，确定末次会议的时间、地点。

2在受检部门人员陪同下，由自查组长主持进行现场检查，检
查员采用现场观察、查阅资料、提问等方法进行抽样调查。

3寻找客观证据，在自查表中记录质量管理体系是否符合规定
的要求的事实。若发现不符合要求时，将不符合事实与受检
部门交换意见。。4自查结束，自查小组成员互相交流分析，
确定不符合事实。在编写“食品安全自查不符合项报告”时，
须事实描述清楚，证据确凿。5帮助受检部门制定评价纠正措
施。

6对自查结果进行汇总分析，确定不合格项，取得受检部门签
字认可。

7召开末次会议，由自查组长报告自查情况和自查结果。就食
品安全提出检查结论，并对如何提高食品安全提出建议。



8提交自查报告。

纠正措施

1根据审核员填写的《食品安全自查不符合项报告》，受检部
门除进行确认外，还要分析不符合产生的原因，由问题的责
任部门在5个工作日内提出纠正措施，并规定完成纠正措施的
期限。

2纠正措施须在规定的日期内实施完成，如不能按期完成，责
任部门必须向质量负责人说明情况，请求延期。

3受检部门在预定期限内完成纠正措施的实施后，通知质保部
确认完成情况，并报质量负责人认可。

4对期限较长的纠正措施，可在下一次食品安全自查时由自查
小组确认。

5食品安全自查结果提交管理评审。

6食品安全自查的记录由办公室负责保存。

食品安全自检制度和报告制度篇五

食品安全自检自查与报告制度 1.食堂负责人、食品安全管理
人员要按照食堂安全管理要求开展自检自查工作。

2.制订定期或不定期食品安全检查计划，采取全面检查、抽
查与自查相结合的形式，实行层层监管，主要检查各项制度
的贯彻落实情况，重点对员工健康管理、进货索证索票、餐
具清洗消毒、设备设施管理、加工操作规范、环境卫生管理
等各项工作进行自查。

3.食品安全管理员每天在操作加工时段至少进行一次各岗位



重点环节食品安全检查，每周对各环节进行全面现场检查，
发现存在食品安全问题和隐患的，要及时告知改进，并做好
食品安全检查记录备查。

4.各岗位负责人、主管人员要服从食品安全管理员检查指导，
每天开展岗位或部门自查，及时发现和纠正从业人员违反制
度要求操作的行为。

5.检查中发现的同一类问题经两次指出仍未改进的，按

本单位有关奖惩等规定处理。有发生食品安全事故潜在风险
的，应当立即停止生产经营活动，并及时向上级主管部门报
告。

6.各种检查结果记录归档备查。

4、食品安全自检自查与报告制度

食品安全自查制度（精品）

食品安全自查制度最新版

学校食堂食品安全自查制度

关于自检自查工作报告,-,副本


