
最新申购报告书格式(大全5篇)
报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。优秀的报告都具备一些什么特点呢？
又该怎么写呢？下面我给大家整理了一些优秀的报告范文，
希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

申购报告书格式篇一

中心领导：

为加强我中心内部档案、资料、文书的管理，规范工作流程，
进一步促进我中心档案的规范化和管理工作的安全力度，结
合我中心目前档案存放等实际情况，现申请购买铁皮档案柜4
个，用作以后中心内部档案资料存放。

当否，请领导批示

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档

搜索文档



申购报告书格式篇二

编制单位：

根据国家发改委规定，凡是被纳入《政府核准的投资项目目
录》项目投资申报时必须编写项目申请报告。项目申请报告
是针对企业固定资产投资核准制而规定的一个文体，拟建项
目从规划布局、资源利用、征地移民、生态环境、经济和社
会影响等方面进行综合论证，为政府审批部门对企业投资项
目进行核准提供依据。

项目申请报告主要内容包括：申报单位及项目概况；战略规
划、产业政策及行业准入；项目选址及土地利用；资源开发
及综合利用；征地拆迁及移民安置；环境和生态影响分析；
经济影响分析；社会影响分析。

编写项目申请报告流程：我们将根据不同的行业、专业、地
区对项目申请报告的不同要求，编写符合要求的的项目申请
报告。首先确定任务的方案和侧重点，根据不同的需要，提
出不同的.研究提纲、确定各部内容的深度要求，经与委托方
协商后，组成由相关专业技术人员参加的项目组，确定项目
经理，进行现场考察、搜集资料、尽职调查、研究论证，在
此基础上提交规范的研究成果。同时，我们也配合项目单位
完成发改委立项、核准、融资等后续深度服务。

关联报告：垃圾桶项目建议书

垃圾桶项目可行性研究报告垃圾桶

国家规定的项目申请报告格式

第一章申报单位及项目概况

1.1垃圾桶项目申报单位概况



1.1.1垃圾桶项目申报单位名称

1.1.2申报项目名称

1.1.3垃圾桶项目申报单位法定代表人

1.1.4垃圾桶项目申报单位简介

1.2垃圾桶项目概况

1.2.1垃圾桶项目名称

1.2.2垃圾桶项目性质

1.2.3垃圾桶项目的建设背景

1.2.4垃圾桶项目建设地点

1.2.5垃圾桶项目主要建设内容和规模

1.2.6原辅材料及用量

1.2.7产品和工程技术方案

1.2.8主要设备选型和配套工程

1.2.9组织机构及劳动定员

1.2.10投资规模和资金筹措方案

1.2.11垃圾桶项目施工进度及招投标

1.2.12垃圾桶项目财务和经济评论

第二章发展规划、产业政策和行业准入分析



2.1发展规划分析

2.2产业政策分析

2.3行业准入分析

第三章资源开发及综合利用分析

3.1资源开发方案

3.2资源利用方案

3.3资源节约措施

第四章节能方案分析

4.1用能标准和节能规范

4.1.1相关法律、法规、规划和指导文件

4.1.2国家行业相关标准及规范

4.2能耗状况和能耗指标分析

4.2.1垃圾桶项目所在地的能源供应状况

4.2.2垃圾桶项目的能源消耗种类和数量、垃圾桶项目能源消
耗表

4.2.3能耗指标分析

4.3垃圾桶项目节能措施和节能效果分析

4.3.1节能措施



4.3.2节能效果分析

申购报告书格式篇三

xx领导：

根据国际通用安全保密等级标准，并结合我国文字特征，按
照国家保密局对涉密文件处理方法，我部门购于20xx年的碎
纸机因多个部件老化常出现纸张无法完全销毁而未符合有关
要求。为规范《财务部门保密制度》，遵守财务资料管理要
求，完善我部门的资料销毁规范，特申请新购置碎纸设备一
台。

申购报告书格式篇四

市委组织部:

市委农办发函要求借调我街道西溪村、塔水村大学生村官周
小乐至市美丽乡村省级先进县(市)创建办工作，经街道党工
委研究决定，同意借调大学生村官周至该办挂职锻炼。

特此请示，请予批准。

中共奉化市锦屏街道工作委员会

20xx年5月30日

申购报告书格式篇五

尊敬的.项目部领导：

为迅速掀起施工高潮，加快施工进度，各作业队迅速进入施
工角色，现各作业队需要购置办公用品，望领导批准!



办公用品数量如下表：

xx工程(桥梁一队)：

名称

数量

名称

数量

名称

数量

电脑

2台

饮水机

2台

档案柜

2组

档案盒



50个

燕尾夹

4盒

a4纸

一箱

皮尺50m

1把

大钢尺50m

1把

卷尺5m

10把

抽杆夹

20个

办公桌

10张

三角尺



1套

插线板

6个

计算器

（卡西欧5800）

2个

签字笔

30支

凳子

10张

打印机（三星）

1台

打印机（佳能）

1台



订书机

2台

照相机

1台

无线路由器

1个

文件夹

3个

xx工程(路基一队)：

名称

数量

名称

数量

名称

数量



电脑

1台

办公桌

3张

饮水机

1台

计算器

（卡西欧5800）

1台

卷尺

5把

订书机

1台

插线板

2个



xx一队、xx一队

20xx年7月14日


