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人生天地之间，若白驹过隙，忽然而已，我们又将迎来新的
喜悦、新的收获，一起对今后的学习做个计划吧。什么样的
计划才是有效的呢？下面是小编为大家带来的计划书优秀范
文，希望大家可以喜欢。

申论计划格式篇一

公务员申论写作格式要求：1、标题。

一般卷面即稿纸上，议论文标题要上下各空一行、在本行左
起空四格书写，有些具备完整的主、副标题的讲话稿可能需
要居中，因为要与标题下的讲话人姓名、日期对齐。

在具体要求不明确的情况下，应按照一般规则，左起空四格
书写，以保证格式上不出大的差错。

2、序号。

不能用序号，无论是汉字序号，还是阿拉伯数字序号，都不
要用，更不要用字母作为分论点的标识，否则就成了**在
《反对党八股》中反对的“甲乙丙 丁，开中药铺”，与试题
的序号冲突，且割裂答案内容。

可以用“一是……二是……”，“第一……第二……”，注
意分隔的符号是逗号，不是顿号，代表意思的连 续，而不是
用序号把文章分割成节。

推荐用“首先……其次”。

最好不用有明显痕迹的分节字眼，而是直接讲分论点。



3、字数统计。

包含标点符号和标题。

标题与标点符号都在答案计数之内，所以写作时，标题要尽
量简短，标点也要注意节约；反之，也不要滥用标点，顶充
字数。

4、概括资料信息。

一般不要分“1、2、3……”几点。

这一来可以避免与试卷的题号重复，二来可以避免对答案作
条块分割。

作答中把概括内容作为一个整体，按答题要求和实际情况写
在一个整段里，或分两至三小段。

概括只是一道小题，字数限制一般不超过400字，即使要表达
多层意思，有一两个小段也够了，最多不必也不会超过三段。

申论计划格式篇二

1.思想上要重视：申论是属于文科性质的东西，考前的突击
记忆是能够有一个提升的，所以首先从思想上要先重视起来，
复习的重心适当的往申论侧重，弥补之前的空白。

2.文章写作部分——积累记忆

(1)重点复习审题立意的方法，确保文章写作不偏题。

(2)翻阅笔记，整理确认自己考场会用到的文章结构框架，明
确常见表达比如：开头及结尾的通用句式，常见的论证结构，
好词好句等。



(3)整理出所有课堂上老师讲解的评论员文章。

(4)从今日起确保每天有1个小时的早读时间，重复阅读自己
理解的素材或者评论员文章，确保能够形成瞬间记忆。

(5)动笔书写一些好词好句以及立意框架或者是书写单一的论
证段落(即单个分论点的论证，摘抄也可以)

3.客观题部分——做题和听题

(1)每日至少2题的客观题推导，即讲义上讲解过的客观题目，
从材料反推参考要点，最好能理顺材料的本身逻辑。没有参
加过培训的同学可以拿出自己之前做过的试题来推导。

(2)临近考前可以多听一听老师对于题目的讲解，这样能够保
持思路的清晰度，要不然一定程度上上完课之后有一段时间
没有听老师讲解题目了，时间一久会有所生疏。比如一些考
前冲刺网络课程或者是其他的公开课类型的都可以，只要是
老师在讲题的都行，我们的目的只有一个：听一听老师怎么
推导出来答案，保持自己思路的清晰。


