
最新医院换科室申请报告(通用5篇)
在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。报告帮助人们了解特定问题或情况，并提供
解决方案或建议。下面是小编为大家整理的报告范文，仅供
参考，大家一起来看看吧。

医院换科室申请报告篇一

尊敬的院领导：

门诊膀胱镜系统自xx年使用以来为我科的疾病诊治贡献了巨
大的力量，成为了我科必不可少的诊治工具。但由于多年反
复的`使用，此系统各个部件已经老化，图像已不清晰，设备
频繁出现问题，数次修理仍未彻底排除故障，曾多次影响病
人疾病的诊断和治疗，引起病人的不满，为我院的医疗安全
埋下隐患，在我科扩增床位后已远远不能满足实际需要。为
了确保医疗安全，提高工作效率，我科急需更换门诊膀胱镜
系统，申请采购。请批示。

泌尿外科

20xx年x月x日

医院换科室申请报告篇二

尊敬的综合管理部领导：

随着我行电子设备的'不断更新，数量的不断增多，给设备管
理带来许多不便，并且由于我行以前使用未注册版本的管理
软件许多功能受到了限制，设备的增多使得软件无法正常使
用，致使新到设备都无法登记入库，给设备管理带来不便，
所以非常需要一款正式版的管理系统来管理电子设备。在此



特申请使用正式版管理软件一套。

望批准！

申请部门：xxx

20xx年xx月xx日

医院换科室申请报告篇三

一、努力学习业务知识，掌握各类物品、器械的各项质量标
准及要求，在科长领导下，负责全院医疗器械保管发送工作。

二、对库房物资，要按规定输入微机帐目，定期盘点，做到
帐物相符，保持库房清洁、整齐、干燥、新旧器械分类管理，
每月对库房查帐做到四清（帐清、手续清、情况清、物资
清）。

三、凡购入、调入、发出、退库的医疗器械、修配零件，一
律凭入、出库验收合格、票物相符方能出入库。报废仪器、
设备必须收旧入废品库房，按月列表上报。报废的设备器械
力争修复或拆件使用，可使用者，应建帐下发，在填写出、
入库单时应特别注名原因。

四、库房物品应定位管理，并标记清楚，以便易取易换。

五、负责管理各种分类帐目的微机上下帐，月底出、入库单
交主办会计做财务帐和核算各科室支出。

六、根据各科报来的物品数量，规格，查出金额，编造购置
计划，经领导批准后由采购办执行，未经批准和不合格产品
一律不得入库。



医院换科室申请报告篇四

一、在院长分管院长的领导下，负责本科各项工作。

二、提出工作计划，做出工作总结。

三、审查各科提出的医疗设备购置申请，组织人员汇总，制
订采购计划，报设备管理委员会和院长审批。

四、了解本院各科提出的医疗仪器设备的需要及使用管理情
况，做好合理调配，发现问题及时处理。

五、组织人员对医疗设备进行验收、建帐、建卡。

六、督促维修人员严格执行操作规程，组织技术人员共同解
决维修疑难问题，本院无法维修时，提请院长批准组织外修。

七、负责本科的经济管理和业务培训及工作人员考核，向院
长提出奖惩意见。

八、参加院内的有关会议，主持本科会议，传达院周会内容，
组织政治学习。

九、填写本科的工作月报及审阅其它工作报表。完成医院安
排的其他工作。

十、设备科副科长在科长的领导下协助科长搞好本科工作，
科长不在时代理行使科长职责。

医院换科室申请报告篇五

一、大型医用设备的范围：应以国家相关部门颁布的甲类乙
类大型医用设备目录为基准。



二、大型医用设备的申请应按照国家和省市规定的程序办理，
获得批准后，应通过严格的采购招标，在获得《大型医用设
备配置许可证》后方能投入运行。

三、大型医用设备使用人员实行技术考核、上岗资格认证制
度。

四、大型医用设备投入使用后，使用科室应责成专人负责日
常管理。

五、要充分发挥大型医疗设备的作用，提高利用率，在使用
中积极开展功能开发工作。

六、医学装备科技术人员应积极配合和监督厂方维修工程师
做好设备的定期保养、定期校正，保证仪器设备处于良好的
运行状态。


