
求职简历文档 求职个人简历免费版(优
秀5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才
能写一篇比较优质的范文吗？以下是小编为大家收集的优秀
范文，欢迎大家分享阅读。

求职简历文档篇一

姓名：

性别：男

民族：汉

年龄：33岁

籍贯：山东省泰安市岱岳区

婚姻状况：已婚

身高：170cm

体重：146kg

政治面貌：共青团员

学历：本科

求职意向

求职类型：全职



要求月薪：7000元/月

希望职业：矿业工程师-机电工程师

希望职位：机电技术员、队长

希望地区：山西吕梁不限

教育情况

时间所在学校专业学历

专业描述

时间所在学校专业学历

时间培训机构培训地点

培训课程获得证书

综掘机使用与维护毕业证

详细描述

厂家培训综掘机的使用维护

工作经历

时间公司名称公司性质

所属行业所在部门职位名称离职原因

矿业工程师机电工区实习技术员公司抽调

工作描述



从事矿山大型设备技术管理、安排布置每月检修计划。设备
现场的管理

时间公司名称公司性质

20xx-07-至今蔚县鑫国矿业有限公司国有企业

所属行业所在部门职位名称离职原因

矿业工程师机电科主管技术员未离职

工作描述

求职简历文档篇二

姓名：

目前所在：

广州年龄：27

籍贯：茂名

国籍：中国

婚否：未婚

民族：汉族

身高：174cm

体重：56kg

简历求职意向



工作经验/年：3专业职称：无职称

工作类型：均可就职时间：随时

期望薪资：1500--2000求职地区：广州

工作履历

公司性质：私营企业所属行业：交通/运输/物流

担任职位：业务员

离职原因：想换下做其他业务

公司性质：私营企业所属行业：影视/媒体/艺术

担任职位：主管兼陪训讲师

工作描述：管理好小组内部人员，协调分配好工作，做到发
挥团队，最大的效率，处理好上级与下属的关系，担任桥梁
的'作用。

离职原因：公司结业

教育简历

毕业学校：广东省轻工技术职业学院

所学专业：计算机应用第二专业：无

起始年月终止年月学校（机构）所学专业获得证书证书编号

语言能力

外语：英语良好粤语水平：优秀



第二外语：无国语水平：良好

个人评价：

1、能熟练使用计算机办公软件

2、从事过管理工作，有一定的独立工作能力，富有团队精神，
同时具有良好的职业道德和职业操守，能够很好的执行领导
的交办事宜。

3、富有进取心，无论是在工作中还是利用业余时间都能够不
断地充实自己，逐步提升自己的知识层面和工作能力。

4、本人实在真诚，有上进心，阳光类型。

求职简历文档篇三

姓名：

性别：男

年龄：30岁

籍贯：潮州市

民族：汉族

现居住地：汕头市

婚姻状况：已婚

工作经验：6—10年

院校：武汉中国地质大学



专业：物理学

学历：本科

待遇期望：5000—7000

求职意向：

工作地点：汕头市

求职状态：我目前处于离职状态，可立即上岗。

发展方向：销售经理、企业中层管理类岗位

培训教育：

xxxx年06月毕业(中国地质大学(武汉)本科物理学)；

xxxx年06月毕业(中南财经政法大学本科法学)；

xxxx年06月毕业(潮州金山中学高中理科)。

技能专长：

1、熟悉电子显示屏生产销售一体模式。

2、表达能力、沟通协调能力强、商务礼仪精通。

3、具备一定管理经验和业务拓展能力。

4、擅长文体活动。

工作经历：

自我评价：



本人是一个乐观开朗、积极上进的青年。大学期间学习认真
刻苦，积极参加各项有益的文体活动。在校期间学习成绩优
秀，担任学生干部。多次参加家教活动，对初中课程培训精
通。我坚信：知识可以改变命运。我将用我的激情和才干为
贵公司的发展贡献自己的力量。我也希望自己的价值能通过
贵公司的平台得到更好的展示!

求职简历文档篇四

姓名：徐xx

性别：男

婚姻状况：未婚

民族：汉

户籍：北京

年龄：26

现所在地：上海

身高：177

联系电话：135***27758

电子邮箱：

求职意向

希望岗位：专利申请专员

工作年限：4年



职称：无职称

求职类型：全职

可到职日期：随时

月薪要求：面议

工作经历

xx年3月—至今xx有限公司，担任专利申请专员。主要工作是：

2、为企业建立专利战略，并管理其知识产权文件；

3、建立企业竞争者的专利数据库并保持更新，进行专利评估，
出具产品侵权分析报告。

xx年3月—xx年7月xx有限公司，担任专利申请专员。主要工
作是：

2、通过电话与客户进行有效沟通了解客户需求，寻找销售机
会并完成销售业绩；

3、定期与合作客户进行沟通，建立良好的长期合作关系，负
责专利、商标文件的撰写，需要有相关专业知识。

教育背景

毕业院校：清华大学

最高学历：本科

毕业日期：20xx—07

专业：知识产权



语言能力

英语水平：良好

国语水平：优秀

粤语水平：较差

自我评价

本人思想端正、积极向上、适应力强，有管理、组织能力。
工作中能吃苦肯钻研，能承受较强工作压力，注重长期稳定
的发展机会、谈判及沟通协调能力强。强烈的工作责任心及
优秀的问题分析与处理能力，强烈的团队协作意识、结果导
向及成本控制意识强，并且从事的每项工作都能很好的完成。

求职简历文档篇五

姓名：xx

性别：女

民族：汉族

出生年月：1986年12月12日

婚姻状况：未婚

身高：155cm体重：46kg

户籍：安徽淮南现

所在地：安徽亳州



毕业学校：江西工程职业学院

学历：本科

专业名称：会计电算化

毕业年份：20xx年

工作年限：一年以内

职称：

求职意向：

职位性质：全职

职位类别：财务/审计/税务

文字媒体/写作

市场/营销

职位名称：会计;销售助理;广告设计助理

工作地区：江西浙江江苏

待遇要求：1500元/月可面议;需要提供住房

到职时间：可随时到岗

技能专长

语言能力：英语四级;

教育培训



教育经历：时间所在学校学历

20xx年9月-20xx年7月安徽省凤台一中高中

20xx年9月-20xx年7月江西工程职业学院专科

培训经历：时间培训机构证书

工作经历

所在公司：安徽省凤台县星月商贸有限责任公司

时间范围：20xx年3月-20xx年9月

公司性质：私营企业

所属行业：快速消费品(食品、饮料、粮油、化妆品、烟酒)

担任职位：财务/审计/税务-会计经理/会计主管

离职原因：想进一步提高自己，回校拿毕业证

所在公司：江西省金泊丽有限公司

时间范围：20xx年10月-20xx年10月

公司性质：私营企业

所属行业：快速消费品(食品、饮料、粮油、化妆品、烟酒)

担任职位：销售人员-渠道/分销专员

离职原因：准备考试

所在公司：江西省远东超市



时间范围：20xx5月-20xx年6月

公司性质：私营企业

所属行业：快速消费品(食品、饮料、粮油、化妆品、烟酒)

担任职位：销售人员-其它职位

工作描述：售货员，锻炼自己的语言能力和处事的态度

离职原因：准备期末考

所在公司：安徽省凤台县啤酒厂、凤台县玻璃厂

时间范围：20xx年2月-20xx年3月

公司性质：私营企业

所属行业：生产、制造、加工

担任职位：财务/审计/税务-其它职位

工作描述：实习会计，准备初进大学校门的社会调查，体验
走出家门第一步

离职原因：开学

其他信息

自我评价：

有较强的语言表达能力，如：小学至今，曾多次参加演讲、
辩论比赛，并取得了良好的成绩。

积极向上、兴趣广泛、适应力强、勤奋好学、脚踏实地、认



真负责、坚毅不拔、吃苦耐劳、集体荣誉感强。勇于迎接新
挑战。

对待事情有自己的见解，并为此努力钻研。

勤于思考，希望非同一般的跨越。

发展方向：可从事会计、出纳等财务方面的工作。因本人爱
好也可以从事营销、管理及策划、宣传、广告等方面的工作。
本人愿全方位发展，锻炼自己。

其他要求：希望可以学到更多东西，人事、经验等等。


