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在经济发展迅速的今天，报告不再是罕见的东西，报告中提
到的所有信息应该是准确无误的。报告的格式和要求是什么
样的呢？下面我给大家整理了一些优秀的报告范文，希望能
够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

给政府的申请报告篇一

区纪委、区监察局：

根据我区今年工作安排，区委、区政府
把**************************工程作为重点项目之一，明
确要求该工程必须在近期开工，该工程包括道理硬化、雨污
水管网、人行道铺设等，预计投资约****万元，鉴于该工程
时间紧、工程内容复杂、现场不确定因素变更项目多，拟采
用政府采购(竞争性谈判)方式择优选择施工队伍，通过抽签，
委托山东同方招标造价咨询有限公司代理本次采购相关事宜，
恳请区纪委、区监察局领导全过程监督此次政府采购工作。

当否，请批示。

此致

敬礼!

申请人：

20**年**月**日



给政府的申请报告篇二

有两种写法，一是直接写“采购申请报告”，另一是在“采
购申请报告”前加上内容，如“电脑采购申请报告”等。

2)称谓

顶格写明接受申请报告的单位、组织或有关领导。

3)正文

正文部分是申请报告的主体，首先提出要求，其次说明理由。
理由要写得客观、充分，事项要写得清楚、简洁。

4)结尾

写明惯用语“特此申请”、“恳请领导帮助解决”、“希望
领导研究批准”等，也可用“此致”“敬礼”礼貌用语。

5)署名、日期

个人申请要写清申请者姓名，单位申请写明单位名称并加盖
公章，注明日期。

更多相关优秀文章推荐：

1.采购申请报告格式

给政府的申请报告篇三

尊敬的领导：

您好



为更好的提高教育教学质量，凸显教育技术为基层教学服务
的重要性，使后勤工作更好的为教师和学生提供更优质、便
捷的服务，结合我单位的环境和基础建设发生的变化，急需
购买部分办公设备。目的是为全校师生员工创造更好的学习、
生活工作条件，使学校财产能够合理放置。在此根据我校实
际，依据《山东省农村中小学公用经费支出管理暂行办法》和
《山东省教育厅关于确保农村义务教育经费投入加强财政预
算管理的通知》等文件精神，提出如下固定资产购买预算：

祈领导批准为盼！

单位负责人：（签字）

xx年11月

给政府的申请报告篇四

尊敬的领导：

由于新领导工作方法变化，我室现有的日常公用品严重不足，
已无法适应工作需要，现急需购买文件夹50个，文件袋80个，
装订机1台，碎纸机1台，共需要资金1000元。

特此申请，望批准为盼。

申请人：

申请日期：

更多相关优秀文章推荐：

1.采购申请报告格式



给政府的申请报告篇五

江东区人民政府：

随着宁波市“六个加快”战略的实施和海洋经济的加快发展，
我局今年新增工作任务较多，考察调研、会议等费用有所增
加，由于年初没有这些工作经费的预算，因此目前20xx年度
工作经费出现了一定缺口。拟申请追加工作经费35万元，
含“六个加快”领导小组办公室工作经费、海洋经济发展工
作经费、20xx年经济社会发展思路调研工作经费、《现代化核
心城区指标体系研究》课题经费以及年度专家咨询会会议和
活动经费等。特请区政府批准，并同意该项资金拨付。

妥否，请批复。

xx人民政府：

近年来，在县委县政府的高度重视和强有力的推动下，通过
多方大力推进和努力，我县江铝业的重熔铝锭、钢铁集团的
热轧带肋钢筋、圆钢等5个产品获得xx省名牌产品称号，食品
有限公司的白条鸭、粮食有限公司的大米等16个产品获得徐
州名牌产品。、等5个商标获得江苏省著名商标，、等7个商
标获得市知名商标。使我县的名牌品牌获得进一步发展壮大，
名牌战略取得了显著成绩，推动了我县品牌经济的建设向纵
深发展，为我县经济和社会又好又快发展做出了一定的贡献。

为表彰先进，鼓励名牌品牌创建工作，促进名牌战略的进一
步实施，根据徐州市名推委《关于对我市20xx年新增名牌品
牌兑现奖励的通知》(推委发[20xx]5号)和县政府办公室《关
于印发沛县推进品牌创建工作意见的通知》(xx办发[20xx]19
号)等文件精神，结合我县财政实际，特申请获省名牌产品每
家企业奖励1万元，获市名牌产品企业每家奖励0。5万元，省
级农业标准化示范区参加单位奖励2万元，省级地方标准起草



单位奖励1万元，徐州市知名商标奖励0。5万元。(对获得多
项奖励的单位，奖金执行单项最高标准)。此次奖励企业共25
家，单位4家，合计奖励金额19万元。

当否，请批示。

市南区政府：

今年夏季，我局先后开展了专项综合整治、取缔非法烧烤、
拆除违章建筑、迎接市、区各项重大迎检任务，尤其是连续
几个月周六、周日加班、夜间延时执法使办公费用不断加大，
特恳请区政府拨付40万元，以弥补经费不足。

当否，请批示。

xx年十月九日

北仑区人民政府：

近期不法分子利用晚上等时间，对xx山区块矿产资源进行非
法挖采，如不及时采取措施，会进一步助长非法分子的开采
活动。为切实保护好该区块的矿产资源，有效扼制非法活动，
防止国有资源流失。经街道党工委研究，决定加大投入保护
国有矿产资源的人力财力，加强打击力度。经初步预算，约
需投入经费25万元。鉴于街道财政经费有限，恳求区政府补
助该项经费10万元。

妥否，请予审核批准。

给政府的申请报告篇六

**县民政局：



我镇现有五保老人234人，在敬老院集中供养的31人，分散供
养的还有203人，按上级民政部门的要求，2006年敬老院建设
集中供养的老人要达到80%以上，还有160多名老人需入住敬
老院。原有敬老院现有院舍已住满，需进行扩建。经镇党委
政府研究决定在原敬老院基础上新建院宿舍80间(另加配套设
施)，共需要资120万元。镇政府筹资40万元，另80万元需要
上级民政及财政部门帮助解决。

**镇人民政府

日期

更多相关优秀文章推荐：

1.政府资金扶持申请报告精选

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档

搜索文档

给政府的申请报告篇七

市发改委:



我县xx镇、白地市镇、金桥镇、太和堂镇、黄土铺镇为祁东
县中西部重镇，五个乡镇文化站均下辖中西乐队、渔鼓演唱
队、盘腰鼓表演队、花鼓剧团等，文艺专业人员众多，文化
事业发展基础较好。由于文化基础设施投入不足，文化传播
平台缺乏，没有规范的固定演出场所，特备文呈报，急需建
设综合性文化站。

一、项目建设的基本方案

二、项目建设资金筹备情况

每个项目建设总投资为24万元，其中申请中央文化站建设专
项资金16万元，每个文化站及下属文艺团体自筹8万元，现自
筹的8万元已全部到位，存于当地信用社或农业银行，只要中
央专项资金到位，该项目就可顺利付诸实施。

三、项目建成后的效益分析

1、项目建成后，文化基础设施得到改善，能促进地方特色文
化发展，促进多元文化交流。

2、促进农村小康目标的实现，构建和谐社会，满足农民日益
增长的文化需求。

3、有利于文化市场管理，促进精神文明建设，杜绝和防范黄、
赌、毒漫延。

4、有利于繁荣文化市场，实现以文养文，以文兴文的目的。

以上项目建设总投资为120万元，每个乡镇24万元。现经多方
奔走，每个乡镇已自筹资金8万元，下差16万元/个，五个乡
镇共计90万元。资金申请报告范文。恳请市发改委从中央文
化站建设专项资金中解决90万元。



妥否，请批复。

xx县文化局

给政府的申请报告篇八

尊敬的政府采购中心领导：

我校校园有多处急需暑假期间维修，包括围墙90米、排水
坡200米、门房屋顶、柴棚顶部、大门左右护栏。经预算供需
维修费3万元左右(详见草拟维修合同)。

学校自投资金，公开招标维修。

望政府采购中心领导予以审批。

特此申请

三井子镇职业中学

20xx年x月x日

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档

搜索文档



给政府的申请报告篇九

xx府采购办：

我校因高中学生学习需要需购买一批与教材配套的教辅用书，
价格预计为柒万捌仟伍百捌拾元整(78580元)，因采购零星、
分散，特申请自行采购。我校将按政府采购程序严执行，成
立询价小组询价，在相同质量的情况下对不同商家提供的不
同价格进行比较。望批准为谢!

特此申请

询价人员：

xx州中学

20xx年10月18日


