
2023年组织关系转出程序 党组织关系转
出介绍信(模板5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面
我们就来了解一下吧。

组织关系转出程序篇一

中国共产党党员组织关系介绍信（样表）

（加盖骑缝章）

党员原所在基层党委。

《中国共产党党员组织关系介绍信》的填写使用说明

1、党员组织关系介绍信一式三联，每联右上角的序号由转出
地党组织填写。

2、选项（男/女、正式/预备）在否定的地方打圈圈掉；党费
交至的年、月以及介绍信的有效期均要采用大写的数字表示，
以免涂改。

3、党员基本情况及党员联系电话或其他联系方式，由党员组
织关系所在党支部负责如实填写；党员原所在基层党委通讯
地址等相关信息，由党员组织关系所在党支部的上一级党委
负责填写或刻制固定条章签印；落款处不填写转出地党组织
名称，按照接转党员组织关系的权限，清晰加盖即可。

4、回执联仅在转出党员组织关系和最终接收党员组织关系所



在党支部的上一级基层党委之间使用，不层层回执。实行回
执制度后，在全国范围内转移党员组织关系的权限不变。转
出地党组织在收到接收地党组织的回执联后，将其粘贴在存
根联的“贴回执联处”备查。

5、党员组织关系转移工作实行回执制度，转出党员组织关系
的党组织在该党员未到接收地（单位）党组织接转组织关系
前，负有管理责任。

6、按照中央组织部和省委组织部要求，市（地、州、盟）级
党委组织部经上一级党委组织部批权限，也可以印制《中国
共产党党员组织关系介绍信》，市（地、州、盟）级党委组
织部以下级别的党委组织部没有权限印制。

组织关系转出程序篇二

自xx年8月1日起，各地接转党员正式组织关系必须使用新式样
《中国共产党党员组织关系介绍信》，旧式样《中国共产党
党员组织关系介绍信》无效。

接收到旧式样《中国共产党党员组织关系介绍信》后，接收
单位党组织要主动与最后办理转移组织关系的党委组织部门
联系；情况核实后将旧式样《中国共产党党员组织关系介绍
信》寄回，由最后办理转移组织关系的党组织重新出具新式样
《中国共产党党员组织关系介绍信》。

2、如何规范填写新式样介绍信？

1、新式样《中国共产党党员组织关系介绍信》要求填写的栏
目内容应当全部填写，不留空白。

2、党员去向须明确去何单位党组织，不能用“贵处”两字代
替。



3、党员年龄应填实足年龄。

4、党员的`性别、民族及正式党员或预备党员都应予以明确。

5、党费已交纳时间和《中国共产党党员组织关系介绍信》有
效期应使用大写数字填写。

3、一份介绍信可否同时转移多名党员？

接转党员组织关系，原则上一人一份《中国共产党党员组织
关系介绍信》。

属于多名党员集体从一个单位党组织同时转移到另一个单位
党组织的，可在《中国共产党党员组织关系介绍信》姓名栏
中填写“×××等×名”，并加附党员名单。党员名单应包
括党员姓名、性别、年龄、民族、是正式党员或预备党员、
居民身份证号码、联系方式、党费交纳情况等内容。

回执联使用规定

接收单位党组织收到《中国共产党党员组织关系介绍信》后，
一般应于一个月内将回执联邮寄或传真给转出组织关系的党
组织。

4、如何正确理解介绍信的回执联不层层回执？

根据简便易行的原则，《中国共产党党员组织关系介绍信》
回执联仅在转出党员组织关系和最终接收党员组织关系所在
党支部的上一级基层党委之间使用。即回执联由接收党员组
织关系的所在党支部的上一级基层党委负责邮寄或传真给党
员原组织关系所在的基层党委。

5、如何处理邮寄或传真介绍信回执联的费用？

在严格执行组织关系接转回执制度时，邮寄或传真《中国共



产党党员组织关系介绍信》回执联的费用可从本级党组织留
存的党费中开支。

组织关系转出程序篇三

写一级党委的名称

【人名】同志（男/女），周岁岁，族，系中共（预备/正式）
党员，身份证号码不要写错了，由我校公共管理学院党委去
写二级党委的名称，请转接组织关系。该同志党费已交到
二0____年六月。

（有效期天）

（盖章）

年月日

党员联系电话或其他联系方式：

党员原所在基层党委通讯地址：

联系电话：

传真：

邮编：

组织关系转出程序篇四

一、党员组织关系介绍信一式三联，第一联为存根联，学校
党委组织部留存；第二联为党员组织关系介绍信，党员本人
携带。第三联为回执联，由接收党组织回执学校党委。



第一联、第二联要逐项填写，特别是第二联在书写上要求字
迹工整，不得涂改；第三联不需填写。

二、第二联第一行内容：具有转接组织关系权限的所属党组
织全称，参照附件三《毕业生党员组织关系转移具体办法》
填写。

三、第二联中“党员基本情况及党员联系电话或其他联系方
式”，由党员所在党支部负责如实填写；“党员原所在基层
党委通讯地址”，由学校党委组织部刻制固定条章签印，统
一填写。

四、第一联、第二联“落款时间统一填写”20xx年7月1
日。“第号”，组织关系介绍信序列号，暂不填写，待组织
部核准后统一填写。

五、第二联“党费交纳时间”统一填写20xx年6月。

六、第二联“（有效期 天）”内容按照区域去向填写：

组织关系转出程序篇五

（内部使用存根联）

汽第20**0805号

党委工作部：

李强同志（男），22岁，汉族，系中共预备党员，身份证号
码142325198810250515，由信息系去（关系转入地如户县组
织或接接受单位xx支部），请转接组织关系。该同志党费已
交到2011年7月。

（有效期拾伍天）



党员联系电话或其他联系方式：

年月日

（加盖骑缝章）


