
最新单位工作调动的请示 工作调动请示
报告(实用5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下
是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

单位工作调动的请示篇一

教育局：

我于xxxx年从xx学校毕业后分配在xx区从事教育工作，在xx
小学工作四年后，于xxxx年7月调至xx小学工作至今。因本人
工作的xx小学与家较远、丈夫不在市区工作等原因，导致小
孩年幼无法照顾 等实际困难，特向领导提出请示，将本人调
到离家较近的路第一小学工作。

xxxx年12月，我与在x县上班的爱人结婚。xxxx年我们按揭在
巷购置了房屋。我的父母在xx市居住，爱人的父母在x县居住，
均因年事已高，不能来xx区与我们一起居住，不能给我们提
供任何帮助。我们的儿子今年4岁，现在市保幼院读书，我们
工作繁忙，根本无法亲自接送。因为丈夫从事公安工作，无
暇顾及家庭，教养儿子，以及家务劳动，都由我独自承担。
因我们家至xx小学较远，长期以来，我一直在学校与家庭间
奔波，疲倦之极，实在难以支撑。

为解决家庭实际困难，免除后顾之忧，更好的投身工作，我
希望就近调入大公路第一小学工作。请领导批准。

此致



敬礼!

请示人：

日期

尊敬的领导：

您好!

首先感谢您对我的关心和照顾，同时感谢领导在百忙之中审
阅我的请示报告!

我叫，x年x月毕业于xx大学，x年x月考录为x大学生村官。x年年
底，通过我自己的努力，考录为。在xx局工作期间，我服从
领导的安排，工作兢兢业业，与同事和睦相处。

在上级领导的培养和工作实践过程中，我不但熟悉了与工作
相关的各项法律法规及政策，还能熟练地运用电脑进行数字
化办公。我性格外向，办事认真而不乏机敏、灵活。我的父
亲于x年底退休，退休前在xx县xx局工作;我的妈妈现在在xx
县xx局工作;我的弟弟在工作。目前由于母亲患有严重的类风
湿性关节炎，发病时生活不能自理，父亲有患有严重的高血
压，弟弟远在他乡异地，我作为家中长子，在父母身体患有
严重疾病的情况下，更加有责任和义务照顾他们。为更好地
解决我在工作和生活中存在的实际困难，让我能够照顾到年
迈的父母，以更加充沛的精力更好地完成各项工作，我非常
渴望能够得到组织的照顾，将我调回xx县xx单位工作。为解
决家庭实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作。

最后向您致以真诚的敬意!企盼您的答复!

此致 敬礼



请示人：

单位工作调动的请示篇二

公司人事部：

本人于xx月从xx学校毕业后，并在x月开始在xxx公司上班至
今，现在xxx岗位工作。我很喜欢我们公司，在公司里面工作
感觉很幸福，我也很喜欢自己的这份工作。在这段时间里，
我努力把自己的工作做到，兢兢业业，吃苦耐劳，爱岗敬业，
兢于奉献。我的工作能力和各方面的业绩有很大的提高，为
公司创造了很多的效益。感谢领导对我的培养，感谢同事们
对我的帮助。

因我父母年老多病，需要人照顾，现特向领导提出申请，调
回xx地方工作。我的'家乡在xxx，父亲现年xx岁，母亲现年xx
岁，两位老人家都已经年事以高，并且父亲患有xxx病，母亲
患有xxx病，生活不能自理，很需要我在他们的身边照顾他们。
由于我现在外地工作，这样，对照顾老人得很少，我没有尽
到做儿子的责任。为了能更好的照顾我的父母，孝顺我的父
母，也为了更好地投身工作，我希望调回xxx地方。望领导能
给予批准。

此致

敬礼！

申请人：

申请日期：



单位工作调动的请示篇三

尊敬的领导：

您好!

首先感谢您对我的关心和照顾，同时感谢领导在百忙之中审
阅我的请示报告!

我叫xx，xxxx年x月毕业于xx大学，xxxx年x月考录为xxx大学生
村官。xxxx年年底，通过我自己的努力，考录为xx。在xx局工
作期间，我服从领导的安排，工作兢兢业业，与同事和睦相
处。

在上级领导的培养和工作实践过程中，我不但熟悉了与工作
相关的各项法律法规及政策，还能熟练地运用电脑进行数字
化办公。我性格外向，办事认真而不乏机敏、灵活。我的父
亲xx于xxxx年底退休，退休前在xx县xx局工作;我的妈妈现在
在xx县xx局工作;我的弟弟在xx工作。目前由于母亲患有严重
的类风湿性关节炎，发病时生活不能自理，父亲有患有严重
的高血压，弟弟远在他乡异地，我作为家中长子，在父母身
体患有严重疾病的情况下，更加有责任和义务照顾他们。为
更好地解决我在工作和生活中存在的实际困难，让我能够照
顾到年迈的父母，以更加充沛的精力更好地完成各项工作，
我非常渴望能够得到组织的照顾，将我调回xx县xx单位工作。
为解决家庭实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作。

最后向您致以真诚的敬意!企盼您的答复!

此致

敬礼！

请示人：xx



单位工作调动的请示篇四

尊敬的公司领导：

你们好!

我恳请上级领导调动我去下属(xx厂)工作，本人深知自己的
调动会给公司带来很多不便，请公司领导敬请谅解。

本人在公司担任职务多年，现已养成懒惰的性格，经过考虑
自认应该回车间去磨练.塑造自己，为以后为公司的业绩与发
展打造一个接近完美的人。

本人自愿调到下属(xx厂)，本人不会以一个领导的身份，而
是以一个刚刚入公司的员工来严格要求自己的生产，力求为
公司创造更好的利润与利益。

我推荐副主任担任我职，他好学、有上进心，对工作认真、
负责。请上级领导考查。

敬请上级领导批准我的调动

此致

敬礼!

申请人：

20xx年x月x日

单位工作调动的请示篇五

xx党委：



本人xx，现年xx岁，中共党员，现任xx副主任。自参加工作以
来，我克服一切困难，勤勤恳恳、兢兢业业作好本职工作，
到现在从事前台业务工作已经xx年。

多年来，我深深感谢xx党委对我的关心、栽培和爱护，我只
能用优异的工作业绩来回报组织对我的信任。随着年龄的增
大，本人无论是在身体上还是精力上都大不如前，患有xx病，
已经不适应在前台从事高强度的业务工作。随着xx全部使
用xx操作系统开办业务，我的工作压力也越来越大。加上本
人年龄的增大，学习能力也开始下降。我本人对电脑操作一
窍不通，虽然也曾狠下苦功学习，无奈还是在现在的业务操
作中深感力不从心，已经无法适应现在业务的飞速发展和工
作强度。为此，恳请xx党委考虑到本人的实际困难，准予本
人调动到机关科室工作，为谢！

此致

敬礼！

报告人：xx

日期：xxx


