
最新事件说明模版 事件情况说明书(大
全5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需
要注意呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分
享阅读。

事件说明模版篇一

尊敬的公司领导：

您好！

本人今早上班迟到xx分钟，深感歉意。是否按时上班反映了
员工对公司的重视对工作的热情。作为新员工，未能勤勉，
还发生迟到现象，给同事带来了负面影响，辜负了领导的期
望。归根到底是个人思想意识不端正。我决心从根本上提高
自己的觉悟，仔细研读并重视公司各项规章制度，向公司优
秀同事靠拢，向领导学习。我并非自然灾害等不可抗力造成
迟到。因个人未预见拥堵等情况、未预留更长待岗时间，估
算失误导致迟到近半小时。愿接受公司各项惩处。在今后的
上班日中，我会提前两小时出门、或考虑使用其他便捷交通
工具，避免发生类似迟到行为。

此致

敬礼！

检讨人：

20xx年xx月xx日



事件说明模版篇二

尊敬的民政局领导：

我叫凌宏远，是桂平市江口镇莲塘村莲塘屯92号村民，今
年41岁，全家人口6人，其中：劳力2人，读书2人，年老有病
失劳力2人，是一个人多地少，劳动力少的`困难家庭。

我家的主要困难原因是：一是：人多耕地少。农民没有土地
就难赖以生存，少有土地生活必然困难。这个一个千真万确
的真理，我本人深有体会。去年我家承包上世纪八十年代分
得的2亩责任田，人均耕地为0.33亩，众所周知，农业基础差、
投入大、产出少、收效微。去年我水稻折款纯收入3600元，
出售家禽家畜1200元，除此外，别无收入，年人均收入没有
达到农村居民低保标准，生活甚是困难。

二是：供养任务重。我上要供养护理80高龄多病的双亲，父
母双方早已疾病缠身，瘫痪在床，生活不能自理，要专人打
理才能生活，为此我早已心力绞率，无法外出打工挣钱帮家
用，下要供养呵护一双儿女读书成长，平均每个劳力供养两
个无劳动者，担子重，压力大，脱贫难，家庭生活和重担几
乎压弯了我的腰，不堪重负。

特此说明。

此致

敬礼！

说明人：

日期：



事件说明模版篇三

尊敬的老师们：

你们好，在此我怀着无比愧疚的心情向你们递交这份四级考
试补报情况说明书，首先我对自己因为某些原因错过了四级
考试网上报名的时间，失去了证明学习英语取得成绩的这么
一次机会以及由此带来的一些后果，给学校有关领导、和从
事四级考试报名工作的各位老师带来的诸多工作上的不便深
表歉意。

关于这份说明书，我觉得我最有必要说明我的犯错原因：

客观错误原因：由于刚刚两周前我的手机失窃，给我的生活
带来了一定程度的不便，也给我学习与同学之间的信息交流
产生了一些影响。因此我上网购买了一部新手机。但新手机
功能很多，与我之前的手机款式很不相同，继而造成了我对
新手机上的操作非常不熟练和不了解。常常会操作错误而导
致误删一些信息。

因为之前手机上传来的都是一些不要紧的资讯，我误删这类
信息之后也未有多大影响。但很不幸地，在那一段时间里我
出门在外收到一条校讯通信息，因此操作不当无意将这条信
息给删除了。殊不知那条信息是通知我英语四级考试的具体
时间，而那一次我是在没有看清手机短信的标题情况下删除
的，之后也未能够有所顾及。

此致

敬礼！

检讨人：

20xx年xx月xx日



事件说明模版篇四

尊重的领导：

您好！

在x月x日的工作中，由于我工作中的失误致使一名旅客没有
买到卧铺票，导致了这名旅客的出行不便，也耽误了他的行
程。

当时由于我没有按规定给正常排队的旅客购票，而是给插队
的个别旅客优先购票，虽然我是因为旅客太多和注意力不集
中疏忽了正常的购票顺序，但是这不能成为我工作不到位，
责任心不强而给旅客造成损失的理由。

在这里我对我工作的失误致以真诚的歉意，同时也对自己的
工作进行深刻的检讨。

从这次的教训中，我学会了在工作中一定要以旅客的满意度
作为衡量自己业绩的标准；一定要以行业的操守作为自己工
作的准则；一定要以热诚的心态及负责任的态度珍惜自己的
工作。

最后，我再次对各位旅客，对关心我的同事，对培养我的领
导致以深深的歉意！

此致

敬礼！

检讨人：

20xx年xx月xx日



事件说明模版篇五

尊敬的公司领导：

您好！

本人今早上班迟到**分钟，深感歉意。是否按时上班反映了
员工对公司的重视对工作的热情。作为新员工，未能勤勉，
还发生迟到现象，给同事带来了负面影响，辜负了领导的期
望。归根到底是个人思想意识不端正。我决心从根本上提高
自己的觉悟，仔细研读并重视公司各项规章制度，向公司优
秀同事靠拢，向领导学习。我并非自然灾害等不可抗力造成
迟到。因个人未预见拥堵等情况、未预留更长待岗时间，估
算失误导致迟到近半小时。愿接受公司各项惩处。在今后的
上班日中，我会提前两小时出门、或考虑使用其他便捷交通
工具，避免发生类似迟到行为。

此致

敬礼！

检讨人：

20xx年xx月xx日


