
最新宾馆灭火和应急疏散预案(实用5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来小编就给
大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

宾馆灭火和应急疏散预案篇一

为使员工在发生火灾时，能够有序的组织补救和人员疏散，
将伤亡和损失减少到最低极限度，结合公司实际情况，特制
定本制度。

1、指挥员：公安消防队到达之前指挥灭火和应急疏散工作,
指挥员由安保队长担任；

2、义务消防队：扑救初起火灾，配合公安消防队采取灭火行
动；

3、通讯联络组：报告火警，与相关部门联络，传达指挥员命
令；

4、疏散引导组：维护火场秩序，引导人员疏散；

5、安全防护救护组：救护受伤人员，准备必要的医药用品；

1、报警和接警处置程序：发现火警信息，值班人员应核实、
确定火警的真实性。发生火灾，立即向“119”报火警，同时，
向学校领导报告，发出火灾声响警报。报警应讲明起火单位、
部位、时间、单位详细地址，可燃物质、火势等情况。

2、应急疏散的组织程序：开启火灾应急广播，说明起火部位、
疏散路线。组织处于着火层等受火灾危胁的楼层人员，沿火
灾蔓延的相反方向，向疏散走道、安全出口部位有序疏散。



情况危急时，可利用逃生器材疏散人员。组织人员疏散时，
应采取有效措施帮助无自主逃生能力的人员疏散。

3、扑救初起火灾的程序：现场指挥员组织灭火行动组人员，
切断有关电源，利用灭火器材迅速扑救，视火势蔓延的范围，
启动灭火设施，协助消防人员做好扑救火灾工作。不能控制
火情时，现场指挥员应立即下达所有人员撤离命令。

4、通讯联络程序：立即迎接消防车辆，并视情况与供水、供
电、医院等单位联络，按预定通讯联络方式，保证通讯联络
畅通。指挥员组织扑救初起火灾，利用灭火器材实施扑救。

5、安全防护救护程序：安全防护救护组应当准备必要的医药
用品，进行必要的救护，及时通知救护部门组织救护伤员，
保证急需医药用品供应，有序开展救护工作。

6、善后处置程序：火灾扑灭后，寻找可能被困人员，保护火
灾现场，配合公安消防部门开展调查。

宾馆灭火和应急疏散预案篇二

依据《xxx消防法》、《机关、团体、企业、事业单位消防安
全管理规定》有关法律、法规规定，为了及时扑救火灾和引
导疏散人员，避免造成人员的伤亡和财产的损失，特制定此
预案，单位全体员工有义务谨记自身职责并在发生火灾时严
格按照预案规定程序参与灭火行动。

通讯联络组：

职责：有效利用消防设施负责现场初起火灾的扑救工

职责：通知主要领导和各组人员，了解各区域火势和人员疏
散情况，传达灭火和疏散指令并及时和消防机构进行沟通，
反馈火场信息。



疏散引导组：

职责：利用照明灯具、防毒面具等设施组织人员有序疏散，
并维持现场秩序及做好警戒工作。

安全防护救护组：

职责：携带急救设施在生命安全得到保证的前提下，负责火
场人员与物资的抢救。

（一）接警人员第一时间赶赴现场并判断火势情况后，组织
火灾扑救，立刻报告消防控制中心，启动《消防控制室119火
警电话。管理及应急程序》，报告保安部经理，报119火警电
话：

（二）严格按照下列程序拨打

1、拿起话筒拨“119”号键，直至听对方回话。

2、准确讲清起火单位名称、所在位置。

3、讲清起火部位、燃烧物品、火势大小、火场面积。

宾馆灭火和应急疏散预案篇三

为加强我校消防安全工作，提高对突发火灾事故的快速反应
能力及处置能力，维护师生员工的人身、财产和公共财产安
全，根据《xxx消防法》、《机关、团体、企业、事业单位消
防安全管理规定》，结合学校实际，特制定本灭火和应急疏
散预案。

总指挥：xx

副总指挥：xx



各行动小组分工：

1．通讯联络组

组长：xx

组员：xx

2．灭火行动组

组长：xx

组员：xx

3．疏散引导组

组长：xx（初中）、xx（小学）

组员：全体班主任

4．安全防护组：

组长：xx

组员：全员值日教师

5．医疗救护组

组长：xx

组员：xx

6．后勤保障组



组长：xx

组员：xx

1．无论任何部门（人员）发现火灾应立即 向校办公室报警，
并直接向公安消防队报警（119）。

2．报警时要沉着冷静，要讲清楚以下内容：

（1）报警人的姓名、地址、工作单位、电话；

（2）失火的准确地理位置；

（4）耐心回答119接警人员的询问。

3．办公室接到报警后，应立即采取以下措施：

（3）门卫值班人员在火灾事故期间，严格控制出入车辆和人
员。

疏散引导组在发生火灾时，先疏散被火势围困的人员，其次
再进行火势周围的物资疏散，同时要注意疏散人员自己的安
全，疏散后的物资要放在不影响消防通道和远离火场的安全
地点，并安排人员看护，以确保安全。

1．在疏散时，要先疏散易燃物和贵重物资。

2．消防队到达火场后，应听从公安消防人员的指挥进行疏散
工作。

灭火行动路线和应急疏散逃生路线同我校防震防灾疏散逃生
路线。

2．灭火行动组人员到达火灾现场时，如发现有人员被火势围



困，应先救人，后救火；如发现有易燃易爆危险物品受到火
势威胁时，应迅速组织人员将易燃易爆危险物品转移到安全
地点。

3．如起火物为化学药品或易燃易爆危险物品时，应在确定无
爆炸危险的情况下，用干粉灭火器、沙子等物品进行扑救，
用水将周围的可燃物品淋湿，但严禁用水扑救化学药品或易
燃易爆危险物品火灾；如不能确定有无爆炸危险的，应在安
全地点做好准备，等待消防部门的指挥人员的调令和火灾现
场总指挥、副总指挥的命令。

4．在公安消防队到达火场后，应听从公安消防部门指挥人员
的指挥，配合灭火工作。

1．通讯联络组

（1）通讯联络组接到火警后，立即通知各行动小组到达火灾
现场；

（3）将火场的进展情况及时反馈，保障火灾现场与外界的信
息畅通和寻求相邻单位支援的联络工作。

2、安全防护组

（3）火灾扑灭后，要全面检查现场，消灭遗留火种，并派人
保护好火灾现场，等待公安消防部门的监督检查与鉴定，并
协助对火灾事故进行调查。

3．医疗救护组

（2）如有人受伤或中毒，应根据伤势情况处理，必要时拨
打120救护。

4．后勤保障抢修组



对火灾现场的水、电、煤气、锅炉及有关设施进行及时的控
制、抢修，并对校园大环境水、电、煤气等总体监控，如有
必需，及时报请市政、水电、煤气锅炉等管理部门前来抢修。

二〇一〇年一月一日

宾馆灭火和应急疏散预案篇四

灭火和应急疏散预案演练制度?为规范本单位灭火和应急疏散
预案的编制和演练工作，制定本制度。

一、单位灭火和应急疏散预案的编制和演练由单位消防安全
委员会领导，消防工作归口管理部门具体负责。部门灭火和
应急疏散预案的编制和演练由部门消防工作领导小组领导，
部门负责人具体负责。

二、预案的制定和修订

2.灭火和应急疏散预案由消防安全管理者代表和部门负责人
分别签发。

三、预案的内容

1.组织机构：包括指挥机构和灭火行动组、通信联络组、疏
散引导组组成。

2.岗位职责：各组按人员组成确定与预案相关的所有人员的
岗位职责。

3.预案对象：假定火灾等紧急情况。

4.处置程序：包括报警、疏散、扑救等。

四、预案的演练



1.至少每半年演练一次，部门预案每季度演练一次。

2.演练应由组织者提前七天通知相关部门和人员。

3.预案涉及的各级、各类人员，必须对预案熟记并按照演练
的同意要求，在规定的时间内，到达指定位置。

4.演练地点必须相对安全，并防止意外发生。演练前演练地
点要设置明显标志。

五、单位演练记录和档案由消防工作归口管理部门负责整理。
部门的演练记录和档案由部门负责人或指定人员负责整理。

宾馆灭火和应急疏散预案篇五

一、单位消防安全领导小组应负责研究制定切实可行的灭火
和应急疏散预案。

二、灭火和应急疏散预案组织构包括;灭火行动组、通讯联络
组、引导组,安全防护救护组、应当分工明确、各司其职、各
组职责如下：

1、防火检查组负责本单位的消防宣传和消防知识普及工作,
定期进行防火检查,发现和消除火灾隐患。

2、灭火行动组负责扑救火灾,平时要熟悉本单位的消防设施
和水源情况。

3、通讯联络负责火灾报警、火场联络、接应消防车等任务。

4、疏散引导组负责引导火场内人员的安全疏散,并负责抢救
被困人员和重要物资。

5、安全防护救护组负责火场安全警卫工作,维持火场秩序,保



护火灾现场,防止物资丢失,并负责受伤人员的救护工作。

三、至少每半年进行一次演练,并结合实际不断完善预案,演
练后应填写记录。

四、消防演练时应当设置明标识并事先告知演练范围内人员


